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1. Informacje o programie 
 
Program „Opisówki” służy do automatycznego tworzenia załączników tabelarycznych oraz 
wspiera interpretację testową z wykonania budżetu  rocznego i półrocznego jednostki 
samorządu terytorialnego. 
Większość raportów jest prezentowana w układzie: plan wg uchwały-plan na koniec okresu 
sprawozdawczego- wykonanie na koniec okresu lub tylko jako plan i wykonanie na koniec 
okresu sprawozdawczego. Użytkownik może wybrać układ raportu, najbardziej zbliżony do 
dotychczas przez niego przygotowywanych. 
Program wykorzystuje do celów raportowania grupy paragrafów dochodowych i 
wydatkowych aktualizowanych do zmian w rozporządzeniach MF oraz uwzględnia wytycznie 
RIO w tym zakresie. 
Ponadto  program posiada zdefiniowane szablony dotacji dla sektora i spoza sektora w 
podziale na; podmiotowe, przedmiotowe i celowe. 
Program „Opisówki” jest częścią systemu do Planowania, Zaangażowania oraz Realizacji 
Budżetu co oznacza, ze użytkownik w dowolnej chwili może wdrożyć kolejne moduły 
wykorzystujące ten sam zbiór danych budżetowych. 
 
 

2. Uruchomienie programu w wersji DEMO oraz Pełnej 
 
Pierwsze uruchomienie programu dla wersji demo: 
 
Login: test 
Hasło: test 
 
Uwaga! 
 
Wersja demo udostępnia tylko część raportów, bazuje na gotowych przygotowanych przez 
producenta danych bez możliwości importu z planów czy sprawozdań z systemów 
zewnętrznych. 
 
Uruchomienie programu w wersji Pełnej: 
 
Login oraz hasło dla administratora dostarcza producent wraz z licencją. 
Moduł zarządzanie użytkownikami dostępny jest z okna głównego programu; Opcje > 
Użytkownicy. 
W celu dodania nowego użytkownika należy kliknąć przycisk + , następnie określić login 
użytkownika, na zakładce „Uprawnienia” wybrać profil „Opisówki”. 
Podczas pierwszego logowania nowego użytkownika po podaniu loginu należy kliknąć OK. 
Następnie program zaproponuje określenie hasła do wcześniej zdefiniowanego konta 
użytkownika. 

 



 

 

3. Import danych 
 
Program umożliwia pobranie dane z systemów zewnętrznych np. Bestia czy też systemu F-K. 
Warunkiem prawidłowego pobrania danych jest to by importowany plik był zgodny ze 
schematem xml opublikowanym przez Ministerstwo Finansów. 
Funkcja importu danych jest dostępna pod przyciskiem „Analiza” > „Sprawozdania Opisowe” 
 

 
 
 

4. Raportowanie 
 
Wydruki dzielą się na tabelaryczne oraz opisowe. Wybór szablonu wydruku dostępny jest w 
gałązce „Formatka”. 
Poniżej omówienie wszystkich dostępnych wydruków wraz z możliwością stosowanie filtrów 
Każdy z raportów ma edycyjną część nagłówkową oraz stopkę. Funkcja ta dostępna jest na 
gałązce „Nagłówki” 
 
4.1 Format podstawowy 
 
 

Raport opisowy interpretujący wielkości planu oraz wykonania  dochodów i wydatków wraz 
z procentem ich realizacji. 
Dostępne filtry na tym raporcie: 
- wybór przepływu tj. Dochody lub Wydatki (należy dochody lub wydatki), raport jest 

generowany dla każdego przepływu oddzielnie. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Wybór parametrów: 
- poziom szczegółowości  
 

 
 
 
Pozwala on na określenie wymaganej szczegółowości załącznika tekstowego tzn. przy 
domyślnie zaznaczonej szczegółowości (dział-rozdział-grupa paragrafów-paragraf) 
użytkownik otrzyma następujące zestawienie 
 

 
 
Odłączenie jednego z parametrów np. paragrafu pozwoli uzyskać zestawienie wg grup jak 
poniżej; 
 
 
 



 

 

 
 
4.2 Format tabelaryczny 
 
Prezentuje układ kolumnowy planu i wykonania w dwóch wariantach  
 
Plan wg uchwały - Plan na koniec okresu sprawozdawczego – Wykonanie - % realizacji 
 

 
 
 
Plan na koniec okresu sprawozdawczego – Wykonanie - % realizacji 
 

 
 
Szablon wydruku tabelarycznego określa użytkownik podczas wdrożenia. 
 
Wydruk tabelaryczny może być filtrowany wg dostępnych grupa paragrafów – gałązka 
„Filtry”.  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Przed wskazaniem wymaganego filtru należy określić (zaznaczyć/odznaczy) przepływ który 
będzie raportowany (Dochody lub Wydatki) 
Parametr wybrane pozwala na określenie jednej lub wielu grup paragrafów które zostaną 
uwzględnione na raporcie. Filtry mogą posłużyć tylko jako określenie jakie dane mają 
obliczyć (zaznaczyć „Wybrane” > „Filtruj”) lub dodatkowo czy mają zostać wyświetlone na 
samym raporcie (zaznaczyć „Wybrane” > „Filtruj” > „Pokazuj”). 
 
Przykład zestawienia na którym wybrano filtr „Dochody zlecone” 
 

 
 
Gałązka „Parametry” określa szczegółowość wydruku. Możliwe kombinacje opierają się o 4 
parametry Dział, Rozdział, Paragraf, Grupa paragrafów. 
Najczęściej prezentowane szczegółowości: 
 
- dział rozdział grupa-paragraf  
- dział rozdział paragraf (tzw. pełna szczegółowość budżetu) 
- dział rozdział grupa (budżet w niepełnej szczegółowości 
 
 



 

 

4.3 Format tabelaryczny bieżące/majątkowe 
 
Kolejny raport tabelaryczny pokazujący w kolumnach wydatki majątkowe oraz bieżące. 
Wybór filtrów oraz parametrów wydruku tak jak w pkt. 4.2 
Raport ten jest dostępny w dwóch szablonach: 
 
- Plan wg uchwały - Plan na koniec okresu sprawozdawczego – Wykonanie - % realizacji 
- Plan na koniec okresu sprawozdawczego – Wykonanie - % realizacji 
 

 
 
4.4 Dotacje 
 
Raport „Dotacje” prezentuje plan i wykonanie dotacji w podziale wg uofp tj.  
- dotacje dla sektora finansów publicznych  (podmiotowe, przedmiotowe, celowe) 
- dotacje dla jednostek spoza sektora finansów (podmiotowe, przedmiotowe, celowe) 

Grupowanie dotacji odbywa się automatycznie, każda zmiana przepisami np. zmiany w 
paragrafach klasyfikacji budżetowej wpływająca na zakres dotacji jest realizowana przez 
producenta programu i dostarczana wraz z aktualizacją. 
Aby wygenerować wydruk Dotacji należy: 
- wskazać na zakładce „formatka” „Dotacje” 
- przejść do gałązki „Parametry” wybrać rodzaj dotacji  
 

 
 
- kliknąć „Następny” aby wygenerować raport 



 

 
 

 
 
 

4.5 Wynik Bud żetu 
 
Zestawienie „Wynik budżetu” dostępne na gałązce „formatka” jest generowane bez 
konieczności ustawiania dodatkowych filtrów czy parametrów. Wydruk prezentuje 
najważniejsze wielkości budżetu w ujęciu tabelarycznym 
 

 
 
4.6 Zestawienie „wg paragrafów” 
 
Raport ten prezentuje ujęcie paragrafowe zarówno dochodów i wydatków 
 
Raport jest dostępny w dwóch szablonach: 
 
- Plan wg uchwały - Plan na koniec okresu sprawozdawczego – Wykonanie - % realizacji 

- Plan na koniec okresu sprawozdawczego – Wykonanie - % realizacji 
 
Aby uzyskać raport należy: 
- na gałązce „formatka” wybrać „wg paragrafów”  
- przejść do filtrów tak aby wybrać „dochody” lub „wydatki” 
- kliknąć „Drukuj” 
 W zależności od wybranego szablonu podczas wdrożenia zostanie wygenerowany raport: 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
lub 
 

 
 

4.7 Format tabelaryczny wg grup paragrafów 
 
 
Raport ten ma wszystkie funkcje raportu opisanego w pkt. 4.2 (tabelaryczny) oraz istotną 
dodatkową funkcję wyświetlania tylko sum na grupach paragrafów nadrzędnych względem 
najniższej grupy. 
Przykład jeżeli paragraf 421 i 430 występuje zarówno w grupie „Wydatki statutowe”, 
Wydatki jednostek budżetowych” oraz w grupie „Wydatki bieżące” to przy zaznaczonej 
opcji” 
„Nie pokazuj paragrafów w grupach  
 
- B000, tj. wydatki bieżące 
- B100, tj. wydatki jednostek budżetowych 
- M000 tj. wydatki majątkowe 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
 
paragrafy te zostaną pokazane tylko przy grupie wydatków statutowych a przy grupach 
wyższych pojawią się tylko sumy ogółem 
 
 

 
 
 

5. Eksport zestawie ń 
 
Wszystkie wygenerowane zestawienia można eksportować do formatów; rtf, xls, pdf, csv, 
html. 
Funkcja eksportu dostępna jest na podglądzie każdego wydruku jak poniżej: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

6. Kontakt do producenta programu 
 
 
 

OPW DOSKOMP SP Z O.O. 
93-465 ŁÓDŹ 
UL. STANISŁAWA DUBOIS 114/116 
 
 
DZIAŁ OBSŁUGI KLIENTA 
TEL. 42-683-26-77, 42-683-26-75 
EMAIL; PLUS@DOSKOMP.COM.PL 
 
DZIAŁ HANDLOWY 
TEL. 42-683-26-71 
EMAIL: PROGRAMY@DOSKOMP.JST.PL 
 


