System Planowania, Prognozowania i Realizacji Budzetu =V D k
v : i 72 Doskomp

- PlanB GRUPA ITSS
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Instrukcja
Wprowadzanie planow miernikdw budzetu zadaniowego

Plany miernikdw budzetu zadaniowego dla wczesniej zdefiniowanych celéw i miernikéw wprowadza sie
oddzielnym dokumentem. Aby to zrobi¢, nalezy:

1. Wejsé na zaktadke Zadania -> Zmiana zadania.

Data
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2. Tu, na zaktadce ,,Dokumenty”, nalezy doda¢ dokument wprowadzajgcy zmiany zadania (zalecamy,
aby dokument ten byt tworzony przez wydziat finansowy).
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Planowanie i wykonanie miernikow budzetu zadaniowego

3. Nastepnie, na zaktadce ,Zmiana parametréw zadania”, w sekcji ,Zadania” nalezy z listy (po lewej

stronie) wybrac¢ dysponenta oraz zadanie (lista po prawej), po czym klikng¢ ,,Dodaj”.
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Dokumenty ~Zmiana parametrdw zadania

Zadania
Kod Nazwa zadania
L 001012026 Biezgce utrzymanie drog

|o01 | |ooin12026 ~|  Dods

Dodaj

(|
I Cele
I Cel | -~
I | Zapobieganie niszczeniu drég | ograniczeniu ich funkdji oraz pogorszeniu warunkéw bezpieczerstwa na tych drogach (w ramach posiadanych srodkdw
B (o
|
- Miermiki
Kod miernika MNazwa miernika Jedn. miary | =
Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni jezdni [
. ZZDW Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni chodnikdw m :
|| Plan na dzien
Rodzaj Wartogé | »  Wartosc planu (iczba naturalna) Ma dziefi:
C o] - =

T zamkni

W sekcji ,,Cele” widoczne s cele wprowadzone dla danego zadania. Ustawiajgc sie na danym celu,
w sekcji ,,Mierniki” widoczna bedzie lista miernikéw wybranego celu.

Aby wprowadzi¢ plan danego miernika, nalezy podswietli¢ go na liscie miernikéw, po czym klikng¢
,Dodaj”, wpisac jego wartos¢ (pole ,,Wartos¢ planu”) oraz wybraé na jaki dzien obowigzuje dany
plan. Catos$¢ nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”. (Pole ,Wartos¢ planu” podpowiada, jakiego
typu jest to miernik, np. liczba naturalna, %).

Jezeli dla danego miernika chcemy dodac plan na inny dzien, nalezy klikng¢ ,,Dodaj”, wpisa¢ nowa
wartosé w pole ,Wartos¢ planu” oraz wybrac inng date, po czym klikng¢ ,,Zapisz”.

Aby dodac kolejne zadanie i wprowadzi¢ plan jego miernikdw, nalezy powtdrzyé procedure z pkt.
3-6.

Gdy wszystkie plany zostang wprowadzone, dokument nalezy zatwierdzi¢c — zaktadka
,Dokumenty”, przycisk ,Zatwierdz”. UWAGA! Operacja ta jest nieodwracalna, dlatego przed
zatwierdzeniem nalezy upewni¢ sie, ze na dokumencie wprowadzono wszystkie Zzgdane
informacje.

B’%W Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z o.0.

-EDWWWM Siedziba: 93-036 £6dz, ul. Piotra Skargi 12, tel. 042 683 26 77, faks 042 683 26 80, www.doskomp.com.pl, office@doskomp.com.pl

Zarejestrowana: Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000225919,

l nﬁﬂmf?m@ NIP 727 01 26 594, REGON 001397198 Kapitat zaktadowy: 162.250,00 zt w catosci optacony.



System Planowania, Prognozowania i Realizacji Budzet =V D k
y wani gnozowania i |zc1|uzu,“" Osomp

- PlanB GRUPA ITSS
Planowanie i wykonanie miernikow budzetu zadaniowego

Zmiana planowanej wartosci miernika

Jesdli w trakcie roku planowana wartos$é miernika ulegta zmianie, nalezy to wprowadzi¢ do programu w
nastepujacy sposdb:

1. Stworzyé nowy dokument na zaktadce ,,Dokumenty”
Nastepnie, na zaktadce ,Zmiana parametrow zadania”, w sekcji ,Zadania” nalezy z listy (po lewej
stronie) wybrac¢ dysponenta oraz zadanie (lista po prawej), po czym klikng¢ ,,Dodaj”.

3. Nalezy ustawic sie na odpowiednim celu i mierniku.

4. W oknie ,Plan na dzied” na zielonym tle bedzie widoczny aktualny plan miernika z ostatniego
zatwierdzonego dokumentu.

= Miermiki
Kod miernika |Nazwa miernika Jedn. miary -
#|ZZDW.1.1.2.B.1)  Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni jezdni m
| [ZZDW.1.1.2.B.2) | Powierzchnia wyremontowanej nawierzchni chodnikow m il
Plan na dzier
Rodzaj Wartosc -
|#|Plan na dzier 2014-01-01 1234

Dodaj Modyfikuj | Usun |

5. Nalezy ustawié sie na danym planie, klikng¢ , Modyfikuj”, wprowadzi¢ nowg planowang wartos¢
miernika oraz potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”.
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Wprowadzanie wykonania planéw miernikoéw budzetu zadaniowego

Wykonanie planéw miernikdw budzetu zadaniowego dla wczesniej zdefiniowanych celdw i miernikéw

wprowadza sie oddzielnym dokumentem. Aby to zrobic¢, nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Zadania -> Protokét pomiaru.

[rata
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2. Tu, na zaktadce ,Dokumenty”, nalezy doda¢ dokument wprowadzajacy wykonanie zadania

(zalecamy, aby dokument ten byt tworzony przez wydziat finansowy).
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3. Nastepnie, na zaktadce ,Zmiana parametréw zadania”, w sekcji ,Zadania” nalezy z listy (po lewej
stronie) wybrac¢ dysponenta oraz zadanie (lista po prawej), po czym klikng¢ ,,Dodaj”.
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4. W sekcji, Cele” widoczne s cele wprowadzone dla danego zadania. Ustawiajgc sie na danym celu,
w sekcji ,,Mierniki” widoczna bedzie lista miernikéw wybranego celu.

5. Aby wprowadzi¢ wykonanie danego miernika, nalezy podswietli¢ go na liscie miernikow, po czym
klikngé ,, Dodaj”, wpisaé jego wartos¢ (pole ,,Wartos¢”) oraz wybrac na jaki dzien wprowadzane
jest wykonanie. Catos¢ nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”. (Pole ,Wartos¢” podpowiada,
jakiego typu jest to miernik, np. liczba naturalna, %).

6. Jezeli dla danego miernika chcemy doda¢ wykonanie na inny dzien, nalezy klikng¢ ,Dodaj” wpisac
nowg warto$é w pole ,Wartos¢” oraz wybrac inng date, po czym klikng¢ ,,Zapisz”.

7. Aby dodac kolejne zadanie i wprowadzi¢ wykonanie, nalezy powtérzy¢ procedure z pkt. 3-6.

8. Gdy wszystkie plany zostang wprowadzone, dokument nalezy zatwierdzi¢ — zaktadka
,Dokumenty”, przycisk ,Zatwierdz”. UWAGA! Operacja ta jest nieodwracalna, dlatego przed
zatwierdzeniem nalezy upewni¢ sie, ze na dokumencie wprowadzono wszystkie Zzgdane
informacje.
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