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Wieloletnia Prognoza Finansowa sporządzania jest w trybie uchwał i zarządzeń, co oznacza,

że system PlanB będzie równolegle do budżetu rejestrował także uchwały w sprawie WPF.

Taka konstrukcja systemu zapewni Państwu spójność wymaganych wielkości pomiędzy

budżetem a WPF.

Załącznikami do uchwały w sprawie WPF będą:

1. Wieloletnia Prognoza Finansowa

2. Wykaz przedsięwzięć

Pracę z WPF należy rozpocząć od zweryfikowania słownika zadań zarówno tych

majątkowych, jak i bieżących w kontekście wymogów dla przedsięwięć art. 226 ust. 2, 3, 4.

1. Określanie przedsięwzięć

1. Przejść na zakładkę „Słowniki” -> „Zadania”;

2. Przeglądając parametry poszczególnych zadań, zakwalifikować wybrane do

przedsięwzięć, tj.:

- wybrać typ WPF zgodnie z art. 226 ust 4;

- zweryfikować datę realizacji przedsięwzięcia ;

- określić wartość kosztorysową (łączne nakłady finansowe w okresie realizacji);

- określić cel przedsięwzięcia;

- wybrać rodzaj zadania;

- wskazać zadanie nadrzędne (opcjonalnie)
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2. Otwarcie uchwały w sprawie WPF oraz edycja prognozy

Aby stworzyć projekt uchwały w sprawie WPF, należy:

1. Przejść na zakładkę „WPF” -> „Uchwały”;

2. Kliknąć przycisk „Nowa uchwała”, podając podstawowe jej parametry (daty „z dnia” oraz

„wejścia w życie”);

3. Przejść na zakładkę „WPF”-> „Prognozy” oraz aktywować nową wersję WPF – przycisk

„Nowy WPF”. Należy podać podstawowe parametry, tj. numer wersji oraz okres

obowiązywania WPF. System przewiduje możliwość równoległej pracy na kilku wersjach

roboczych prognozy (uchwalić należy tylko jedną).

Uwaga

System PlanB-WPF umożliwia późniejszą modyfikację okresu obowiązywania prognozy

(funkcja „Edytuj WPF”), związanej m.in. ze zmianą okresu spłaty zadłużenia, zaciągnięcia

nowego kredytu (pożyczki) czy wydłużenia czasu realizacji przedsięwzięcia.

4. Przejść do podstawowego arkusza WPF – zakładka „WPF”;



SSyysstteemm  ppllaannoowwaanniiaa,,  pprrooggnnoozzoowwaanniiaa  ii  rreeaalliizzaaccjjii  bbuuddżżeettuu  --  WWPPFF

IINNSSTTRRUUKKCCJJAA  UUŻŻYYTTKKOOWWNNIIKKAA

5

5. Uzupełnić dane poprzez:

- edycję poszczególnych komórek

- funkcję pobierającą dane z uchwał i zarządzeń zmieniających budżet tj „Pobierz dane

budżetowe”. Funkcja ta zadziała wszędzie tam gdzie istnieje zostały

zaimplementowane reguły wyliczające wartości poszczególnych komórek na

podstawie danych z uchwał i zarządzeń w sprawie zmian w budżecie. Pobranie

danych jest możliwe tylko z uchwalonych lub ostatecznych wersji budżetu.

- funkcję pobierającą dane z rejestru długu publicznego „Pobierz zobowiązania”

Użycie tej funkcji wymaga wskazania przez użytkownika jakiego rodzaju zobowiązania

mają zostać ujęte w prognozie tj. „Aktywne (podpisane umowy)”, „Planowane”,

„Aktywne i planowane”.  Po wybraniu właściwego kryterium należy kliknąć „Przelicz” a

następnie „OK.”
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- wsparcie metodą wskaźnikową

Metoda wskaźników indeksowanych

Funkcja dostępna na zakkładce „Wskaźniki” > „Wskaźniki indeksowe”.  Metoda ta

opiera się o zdefinowane zestawy wskaźników, które to zawierają wartości

makroekonomiczne (np. PKB, CPI) dla każego roku. Bazę wskaźników dostarcza producent

(tylko wzorcowo, bez uaktualnień) lub definiuje ją samodzielnie użytkownik.
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Po zdefiniowaniu wskaźników należy wybrać właściwy zestaw a nastepnie przejść na

zakładkę „Tworzenie modelu prognozy”. Zaznaczając wybrany przedział lat

(przedziały lat można zaznaczyć trzymając klawisz Shift oraz kursor) można go

skorygować o wartość indeksu („Waga wsk” %), otrzymaną wartość można z kolei

połączyć z wybraną pozycją prognozy - przycisk „Zaznacz”.

Tak przygotowany model można zapisać w bazie poprzez przycisk „Zapisane modele”

Aby przenieść wybrany model do akrusza wskaźników w prognozie należy kliknąć

„Aktualizuj wskaźniki i zamknij”

Tak przygotowany model może zostać użyty przy obliczeniach wartości dla lat

przyszłych w samej prognozie – przycisk „Wylicz WPF wg wskaźników”
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Metoda wskaźników indywidualnych

- funkcja dostępna na zakładce „Wskaźniki” – polega na edycji procentowej

poszczególnych pozycji dla każdego roku z osobna.

6. Zmiany w całej prognozie należy zapisać za pomocą funkcji „Zapisz do bazy”

7. Pobrać automatycznie wykonanie z lat ubiegłych i/lub uzupełnić ręcznie – zakładka

„Wykonanie”

8. Raportowanie - wydruk raportu Wieloletniej prognozy finansowej można uzyskać klikając

na przycisk „Drukuj”.

Uwaga

Kolumny zawierające kwoty dla poszczególnych lat  Wieloletniej Prognozy Finansowej są

dynamiczne, co oznacza, że system automatycznie dostosowuje ich szerokość stosownie

do wielkości wprowadzonych kwot. Jest to szczególnie istotne dla tych JST, których

prognoza jest sporządzana w długim horyzoncie czasowym.

3. Określanie limitów na przedsięwzięcia

1. Przejść na zakładkę „WPF” -> „Przedsięwzięcia”;

2. Z dostępnej listy przedsięwzięć wybrać właściwe;

3. Przejść na zakładkę „Nakłady i limity”;
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4. Rozpisać limity wydatków  na przedsięwzięcie wybierając w tym celu rok budżetowy oraz

źródło finansowania. Do każdego ze źródeł należy przypisać kwoty zwiększeń i

zmniejszeń. Kolejne źródło i/lub rok budżetowy należy dodać przy pomocy przycisku „+”.

5. Na zakładce „Zobowiązania” rozpisać limity zobowiązań (tu należy jednorazowo wskazać

rok od którego obowiązuje limit)

6. Wydatki wykonane na poszczególne przedsięwięcia można uzupełnić na zakładce

„Nakłady”

7. Wydruk rejestru przedsięwzięć wg aktualnego rozporządzenia można uzyskać klikając

przycisk „Drukuj” następnie wybierając opcję „Rozporządzenie”. Zakładka „Parametry”

umożliwia uzyskanie dodatkowych opcji na wydruku (np. „Nazwa jednostki nadrzednej

realizujacej zadanie, skalowanie czcionki, możliwość wydrukowania tylko wybranego

przedsięwzięcia, dodanie kolumny z prezentacją klasyfikacji budżetowej)
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Uchwalanie WPF oraz załącznika przedsięwzięć

Aby zatwierdzić Wieloletnią Prognozę Finansową wraz z załącznikami, należy:

1. Przejść na zakładkę „WPF”, kliknąć przycisk „Prognozy”;

2. Ustawić się na właściwej wersji prognozy i kliknąć przycisk „Zatwierdź”;

3. Następnie kliknąć przycisk „Weryfikuj (wer. ostat.)”;

4. Procedurę włączania WPF do uchwały kończy kliknięcie na przycisk „Włącz do uchwały”;

5. Wraz z prognozą do uchwały włączany jest załącznik przedsięwzięć;

6. Samą uchwałę należy zatwierdzić poprzez zakładkę „WPF”, przycisk „Uchwały”, podając

na zakładce „Opis” numer uchwały, datę podjęcia oraz datę wejścia w życie. Wymienione

wyżej parametry należy zapisać przyciskiem „Zapisz do bazy”, a następnie na zakładce

„Uchwały” kliknąć „Zatwierdź”.
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4. Eksport do systemu Besti@

Przed przystąpieniem do eksportu pliku xml z prognozą finansową należy upenić się czy

nazwy przedsięwzięć oraz jednostki realizujące (jednostki nadrzędne) są identyczne.

Funkcja eksportu dostępna jest na zakładce „Przedsięwzięcia”,  przycisk „Eksport do Bestii”.

Przy eksporcie należy wybrać odpowiednią kategorię dokumentu odpowiadającego

systemowi Besti@ tj. projekt, autopoprawka, zmiana.

Utworzony plik xml należy wczytać do systemu Besti@ poprzez funkcję „Import dokumnetu z

pliku xml”


