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1. Wstep

Projekt Systemu planowania, prognozowania i realizacji budzetu zostat
wspotfinansowany ze s$rodkow Unii Europejskiej w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego 2004-2006, Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw przez Inwestycije.

Nasze nowe oprogramowanie docelowo stanowi¢ bedzie uzupetnienie dobrze Panstwu
znanego systemu sprawozdawczosci budzetowej Budzet JST Plus oraz Budzet JB Plus
(dla jednostek podlegtych).

Gtownym zadaniem oprogramowania jest usprawnienie catego procesu planowania
budzetowego, poczawszy od zbierania i edycji projektow plandéw jednostek organizacyjnych
po edycje zatacznikow do uchwaty budzetowej, uzasadnien uchwaty budzetowej, przekazania
w formie elektronicznej zatwierdzonych planéow do jednostek podlegtych, az po kontrole
wykonania budzetu.

System jest w swych zatozeniach bardzo elastyczny, co przy roznych podejsciach do
konstrukcji planow finansowych ma ogromne znaczenie.

Pierwszym krokiem ktory umozliwi Panstwu prace z planami finansowymi jest okreslenie
stownikow: lat budzetowych, jednostek podlegtych, wydziatow, zadan itp.

2. Stowniki
W zaktadce Stowniki stuza do .
ustawiania wszystkich parametrow - howriki |
systemu takich jak lata, jednostki | Lata budzstons ]
podlegte i wydziaty, decydenci, I Jednostki |
klasyfikacja budzetowa, grupy
, . I Decydenci |
paragrafow, zadania, grupy zadan, zrodta ]
finansowania i kontrahenci. { Klagyfik acja budzetowa
Prawidtowe uzupetnienie powyzszych Grupy paragrafé,
parametrow jest niezbedne do |
. | Zadania |
rozpoczecia pracy z systemem.
Grupy zadar |

Zradha finansowana

K.ontrahenci |
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2.1. Lata budzetowe

Aby doda¢ nowy rok budzetowy nalezy klikna¢ na =
przycisk Nowy a nastepnie wpisac¢ z klawiatury T T

lub ustawic strzatkami rok, ktéry chcemy dodac. | 2006 Wk
Klikajac na Zapisz potwierdzamy utworzenie nowego o
roku budzetowego.

Klikajac Zamknij wychodzimy z zaktadki.

o Zapisz |
x Anuluj |

&f Zamknij | ‘

2.2. Jednostki

W zaktadce Jednostki tworzymy liste wszystkich jednostek zewnetrznych jak i wewnetrznych -
wydziaty. Aby dodac jednostke nalezy przejs¢ na zaktadke Opis... i wypetni¢ dane o wybranej
jednostce. Wszystkie zmiany potwierdzamy przyciskiem ~| mieszczacym sie na dole ekranu. Do
dodania nastepnej jednostki stuzy przycisk *. Usunigcia jednostki dokonujemy za pomoca przycisku

M Stownil jednostek -0l x|

Jednostki Opiz ... |T_l,lp_l,l iednostekl

k.od Skrdt nazwy Top jednosthi

|1 Isp IJB Jednostka budzetowa j
Pebna nazwa

ISzkoha nrl|

= Informacie adresowe |

igjscownic Ulica

PHA Poczta REGOM Wk PE GK GT  PT

— +  |nformacie dodatkove - kontakt |

— + |Informacie dodatkomwe - kierownichmo |

— = dwagi |

m|4|p|u|e| +|-|f|«|x| E-'LZamkniil

Liste dodanych jednostek mozemy zobaczy¢ na zaktadce Jednostki

A slownik jednostek -0 =]

|| Opis ... I Tupy iednostekl

| |Identyfikatol’ Hazwa ’
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Kazda z jednostek powinna po jej zatozeniu mie¢ przydzielone zadania ustawowe (wtasne, zlecone,
porozumienia). Jezeli np. Zespot Szkot posiada tylko srodki wtasne wtedy zaktadamy tylko zadania
wtasne (stawiamy ,,haczyk” przy zadaniach wtasnych) i klikamy przycisk ,,Zadania standardowe”

A Stownik jednostek
Jednostki l Opis .. ] T ypy iednustek]

= Zadania standardowe

K.od Mazwa [s5td

BO0 pOrozUmienia B i GLIS

500 pomoc rzeczowa lub finansowa B 1 06 OF 3 |

400 zadania realizowane na podstawie porozumies z jednostkami samorzadu tervtan. [ ~d REGOM

300 zadania realizowane na podstawie porozumiet 2 arganani administrac rzadowe [ 90648362

200 zadaria zlecone [v

1100 zadaria whazne 3 Praypisz kody

N GUS i REGON

Generu| zadania standardowe |

Zapizz ustawienia |

Jesli jednostka np. OPS posiada oprocz wtasnych zadania zlecone lub inne zaznaczamy je odpowiednio
haczykami.

2.3. Decydenci

Stownik decydentow stuzy do wprowadzania decydentow; np. Rada, Burmistrz, Skarbnik.

i
F.od Skrat Rodzaj akiu
x5
Kod || Skrat I WPz obowigzue
Fiodzsi sktul od|200601-01  E| 4 [20801231 T

Fetna nazwa
| wagi

a1 N 1 8 R i Zonei |
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2.4. Klasyfikacja budzetowa

Na klasyfikacji budzetowej mozemy dodawac i modyfikowac rozdziaty i paragrafy

M Klasyfikacja budzetowa x|
Dzisty FRozdaiaky | Paragrafy - dochody I Paragrafy - wpdatki I Cawarta cyfra paragrafow - wedatki I Cawarta cyfra paragrafdw - dochody I
Dziat
- | - | |D1 1] |HOInictwo ikowiechwo
R ozdziat INazwa 1E=
moot Krajowe Centrum Doradztwa, B ozwoju Rolnictwa | Dbszardw Wiejskich
moo Centrum Doradztwa Rolhiczego
Uwagi:
Rozdziak - - -
Integracia z Unig Europejska
|D1 oan
—DDDISZ now3 Aauluj zmiany |
Eduytuj
Usur Data od: |2EIU1 -01-m IS | Data do: |2DU2-1 23 EII Zatwierds zmiany |

2.5. Grupy paragrafow

Grupy paragrafow stuza do tworzenia grup paragraféw np. wynagrodzenia i pochodne.
System sam w sobie posiada juz domyslne (ustawowe) grupy paragrafow z ktorymi mozecie Panstwo
zapoznac sie na zaktadce ,,Grupy paragrafow” > Grupy > Wydatki.

" Dochody © wiudatki f» wazpstkie
K.od M azwa
Datacie | subwencie

200 Swiadczenia na rzecz ozdh fizyeznych
| |300 Wydatki biezace
a 10 ESE AR £ oot
|| 320 SR

330 AR oaans s

400 Wydatki majathkowe
| |500 Rozliczenia z bankami
| | BO0 Obstuga drugu publicznego
|| o0 Srodki whasne Unii Europejzkie]

Jesli grupy systemowe okaza sie niewystarczajace moga Panstwo sami stworzy¢ wtasng w oparciu
o procedure opisang ponizej.

Aby utworzy¢ nowa grupe nalezy

a. Zaznaczyc¢ typ paragrafu dochodowy czy wydatkowy

b. Zaznaczamy czy na liscie paragrafdow maja byc¢ wszystkie paragrafy czy dostepne w danym roku
budzetowym
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c. Wprowadzamy na dole numer grupy i nazwe grupy poczym potwierdzamy zmiany przyciskiem
Przechodzimy na zaktadke paragrafy i na gérze okna zaznaczamy paragraf jaki ma by¢ dodany do
grupy i za pomoca przycisku dodaj paragraf dodajemy paragraf a za pomoca przycisku usun
paragraf odejmujemy. Dany paragraf mozemy dodac tylko raz do grupy.

M Grupy paragrafow =10l x|

. I Rak.
Grupa: 20;5

Grupy | Paragrafy I

{* Dochody € ‘wdatki | | i wszypstkis |
Kod MNazwa
I I Grupa nadrzedna
Wpisobowiqzuieodl - - | dol - i I"l’ll"*ll"“!’l(’l '|'|'_|‘|’/' S h
1 Zamkni
_inxd

Grupa: |ddddd Rk
I-mn IZDDB

Grupy Paragrafy I

o4 Podatek dochodowy od ozdb fizpczrwch z adplatnego zbycia papiendw wartogciowych lub pochodnych instrumentdw finansowych

o5 Podatek od gier

o0& Cha

oos FPodatek. akcyzowy od wyrobdw nabptych wewnagtrzwspolnotowo

011 Podatek. akcyzowy od wyrobdw akcyzowych produkcii krajowe|
| mz2 Podatek akcyzowy od wyrobdw akcyzowych importowanych

ma3 wipbywy z opkaty restrukturezacyine]
i LU Podatek od towardw i usbug LI
—Paragrafy w grupie

Ziyczattowany podatek dochodowy od

‘Wipiz ohowizzuje od |2DDE-D1-D1 | do |2DSD-12-3‘I i

Llzuth praypizanie |

gl Zarnkhi
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2.6. Zadania

Na zaktadce zadania moga Panstwo ustali¢ stownik zadan inwestycyjnych lub w przypadku prowadzenia
budzetu zadaniowego peten stownik zadan.

M Zadania E

|d|:'| |Dofinan$nwanie zadar w zakreszie upowszechniania tuystyki zZleconpch do realizacji stowarzyszeniom [ 2 25 wpizy

Zadania Opiz ]

3 Jednostka
Symbol realizujgca: . EK. . EK —
Irwestar g || wbierz .. ]
:l:;;l'?a |Dofinan$nwanie zadar w 2akresie upowszechniania stk zleconych do realizac)i stowarzyzzeniom [ zadania 2wigzane
Rodzaj | zadania whazne ﬂ r

Fiok budzetawy —Przephyw Typ Typ jedn. ’—_I .
2005 ~| | " D-dochody | © M-majgtkows | * G - gmina Data od |2005-0718 S| y/artosz kosztoysona
v W - wpdatki {* B - biezace " P - powiat Data do |2E|8EI-1 23 @ | 0

Opis l Stan formalmo-prawry l Dok, techhiczna | Zaawansowanie | Zakres - ok hiez’qcy] Fakres - lata nastepnel Grupy zadan

[nis zadania

< l>[le] *[=[a] || el
Pola ktore nalezy wypetnic to:
«  Symbol - numeracja zadania ktéra bedzie widoczna podczas edycji i na wydrukach

« Jednostka realizujaca - wybierana ze stownika
+ Nazwa zadania - opisowa nazwa zadania

«  Rok budzetowy

«  Przeptywy - dochody, wydatki

«  Typ jednostki - Gmina lub Powiat

- Data - zakres czasowy realizacji zadania

«  Grupy zadan - wtasne, zlecone, porozumienia

Okreslamy jakie zadania maja do wykonania jednostki. Typ zadania czy sa to biezace czy majatkowe.
Okreslamy wartos¢ kosztorysowa i czy jest to zadanie wtasne czy zlecone, a nastepnie wedtug zaktadek
wprowadzamy opis do danego zadania.

Wszystkie zmiany potwierdzamy przyciskiem ~| mieszczacym sie na dole ekranu.

Do dodania nastepnego zadania stuzy przycisk *, do usuniecia zadania przycisk =.
Zadanie mozemy usunac¢ tylko wtedy kiedy nie jest ujete w planie .
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2.7. Grupy zadan

Podobnie jak w paragrafach mozemy stworzy¢ grupe zadan. Grupy zadan tworzymy podobnie jak
w przypadku grup paragraféow . Grupa paragraféw w praktyce moze zautomatyzowac np. tzw. zatacznik
alkoholowy.

Tworzenie grupy zadan:
a. Zaznaczamy typ przeptywu: dochody lub wydatki;
Na liScie zadan zaznaczamy zadania dostepne w danym roku budzetowym lub wszystkie;

b

c. Wprowadzamy numer grupy i hazwe grupy poczym potwierdzamy zmiany;

d. Przechodzimy na zaktadke zadania tam zaznaczamy zadania jakie maja by¢ dodane do grupy
i za pomoca przycisku ,,Dodaj zadanie” dodajemy zadanie a za pomoca przycisku ,,Usun
zadanie” odejmujemy. Dane zadanie mozemy doda¢ tylko raz do grupy.

A Grupy zadan

|DD3 | inwestycie

Grupy ] Zadaria ]

Pok.az X Przeptyw
o+ wszystkie et ety + Dochody
" tylka dla roku budzetowego edtRiokB " Wiydatki

|D03 inwestycie

Uwagi

‘wWpiz obowigzuje od |2006-01-01

| do 20801231 B

I 3 T S T I R

11, Zarknii
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2.8. Zrodta finansowania

. .. . 2 Zrédta / kierunki fi i -|Ol =
Ta zaktadka stuzy nam do zdefiniowania e T e =
zrodet finansowania oraz kierunkow 9 e @ il |
(kredyt, pozyCZka) Kod Mazwa [skrdcona] ﬂ
=l

Kaod Mazwa [skrdcona)

| I

Petna nazwa

Opis
s A S 5 1 2 |

2.9. Kontrahenci

Zaktadka kontrahenci stanowi podstawe do ewidencji Zaangazowania (Umow) ktore bedzie elementem
uzupetniajacym i kontrolujacym plan oraz jego realizacje
RI=TE

I Opis ... I Typy kontrahento’wl

| | Identyfikator’ Mazwa ’

rfl/lhlrflel L Zamknij

10
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o

. DOSKOMP -

/¥ Wybierz kontrahenta ...

Kontrahenci  Dpis .. | Typy kontrahenhﬁwl
Fod Skrat nazwy Typ kantrabenta

=101 x|

FPetha nazwa

= Infarmacie adresowe |

Migjzoowosc Ulica

PHA Poczta REGOM NIF

— * |nformacie dodatkowe - kontakt |

— Lwagi |

i T < MY R K2

IL Zamk.nij

11
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3. PLANOWANIE - WYDRUKI DLA PLANU PIERWOTNEGO

3.1. Wstep

Po zakonczeniu edycji stownikow mozemy przystapic do edycji planow finansowych oraz zatacznikow

do uchwat.
Aby rozpocza¢ edycje planéw finansowych jednostek planowanie musimy najpierw dodaé¢ uchwate

budzetowa. Jesli tego nie zrobimy pozostate przyciski beda nieaktywne.
Aby doda¢ uchwale budzetowa nalezy klikna¢ na zaktadke Planowanie > Uchwaty budzetowe

- Planowanie | I + K.omunik.acja | |:|| + Skownili

Jednostka

Budzet jedhostki Steml PIJ@“@W/&

Harmonogram [ednostki

Crgan

| |
s | FOQNOZOWANI
el -

Budzet arganu

Harrmanogram argatu [ ] [ N [ ]
o e gy B eol=

Nastepnie klikamy przycisk ,,Nowa uchwata”.

+  Mowa uchwata |

+ F.azu |

D ata rozpoczecia Status Twp Mumer uchwaby | Data uckwaty H ‘

Podajemy numer uchwaty , date i zapisujemy ja .

= Mowa uchwata

PB - Plan budzetu
Humer

z dnia

IEEIEIE-1EI-EIE EII
¢ £apisz | x Anulu |

+ F.azu |

12
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PROGRAM
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an®

Po zapisaniu nowej uchwaty budzetowej mozemy zaczac¢ wprowadzac plany finansowe jednostek.
W tym celu klikamy na przycisk Budzet jednostki.

- PBlanowanie | I + K.omunikacja | |:|| + Showniki
Jednostka
Budzet jednoztki t@ PIJ
Harmanogram jednostk 5 ml anl@m
Orgar

||
s || FOQNOZOWANI
—— | -

Budzet organu

Harmenogram organu

o lfenm iy s ol

Nastepnie wybieramy jednostke za ktéra chcemy wprowadzaé plan i klikamy przycisk Nowa wersja.
Potwierdzamy generowanie nowego planu.

/' Budzet jednostki |:|E|@

[Plan [robocza 1 Uchwaka |001 2 driia | 2006-10-08

Flany ]DochodyMydatki] Przychodya’rozchodyl

i Jednozthi
|E|Bnt_','fikat0lj MHazwa REGOM ]T_l,lp I *
k5P Szkobta Podstawowa
o Gim .Gimnazium . | =
[l F1 Przedzzkole mr 1 —
| |ze ZGKiM | '
_|OPS |BP3 | |
o P2 Przedszkole 2 |
Uchwata/zmiana Status \Wersia Rozpoczecie |Zatwierdzenie |Dperator| ROK ~ MHowa welsia ;J

robocza 1 | 2006-10-08 2005

l Flan robocza | 2 20081008 | 2006 0 Zatwierdz
l Plan robocza 3 2006-10-08 2008 . :
Przenies do archiwum

| Wersja ostabeczna

Uwsagp

i Pokaz proiekiy T
v wersiarobocza W oowersja zamknigta v wersa ostateczna * weznstkie ™ niszakoficzane
W wersja robocza archiwalna [tiko odozyt] "~ zakofczone

Puokazuj zmian_l,.ll— - = =
w gtozunku do wersji: iz H1 Zamknij ]

13
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W tabelce ponizej powinna pojawic sie nastepujaca informacja.

ﬂ Maowa wersia | vl

Zatwierdz |

ie |Zatwierdzenie |Operator| ROK

Nastepnie klikamy zaktadke dochody/wydatki lub przychody/rozchody

' Budzet jednostki

|Plan |uchwalana 1 Uchwats | 2 dris [2006-11-02
Flany ] Infarmacie dodatkowe D ochodp A/ pdatki l F'rzychody.n’rozchodyl
Jednostka: |Liceum Ogdlnoksztatcgce [ W ukbadzie zadar © Dochody @+ W_I,JdatkE
" Stan #rodkdw
. LN | J Fiems Zmiana % | Flan roku.ubiegfhego [ ?;9
Dzizb | Rozdzisk Paragraf Zadanie Plan [po zmianiach) =
o o@ | om [ W | [5] | [7] | e | (4] | [o
|k B0 20 a0z 05e_100 11 875,00 11 875,00
_ |80 8120 40 05e_100 224771100 2247 711.00
_|3m B0 20 404 05e_100 17311500 17311500
_ |80 8120 411 05e_100 399 030,00 339 030,00
_|3m B0 20 412 05e_100 531933.00 53533.00
_|&m 8120 44 05e_100 34 498,00 34 453,00
_|3m B0 20 424 05e_100 507,50 507,50
_|&m 8120 426 05e_100 55 000,00 £5 000,00
_|3m B0120 427 0/5e_100 40 000,00 40000,00
Inhl and N A0 nco 4nn Q0nnnn Q0NN
o | ol
Dziat Fiozdziak Paragraf Zadanie
801 w||80120 w302 |0 «||SB_100 -
| J| J| . Jl . J| - J . Zmiana Zriana (%)
. . Flan Zwiekszenie Zrhigjszenie
Zapizz zrmiaty do bazy |
| 147500 | .
Flan roku ubiegrego . "
MNazwa zadania [po zmianach) Zmiana (%)
Pak azuj zrmi . . . ) =
- stosuikizéljlozul;n;;ﬁ v Zadaria tplko dla wibrane] jednozki Drukuj ‘ JT1 Zamknii ‘

Zaznaczamy kropka jaka czesc planu chcemy edytowac dochody czy wydatki.

Wprowadzanie danych rozpoczynamy znanym Panstwu mechanizmem z programu Budzet JST Plus
rozpoczynajac od Dziatu/Rozdziatu/Paragrafu a konczac na wyrdznieniu rodzaju zadania przy
paragrafie (zadania wtasne biezace - symbol SB_100, zadania zlecone biezace symbol SB_200)

Kazdy wpis klasyfikacji budzetowej potwierdzamy klawiszem ENTER, przejscie do kolejnego pola np.
Rozdziat takze odbywa sie po kliknieciu na klawisz ENTER.

Z uwagi na rézne podejscia do planowania budzetu pole paragraf moze postuzy¢ zarowno jako pole

edycji paragrafu jak i tzw. grup paragrafow np. biezace, majatkowe, inwestycje, wynagrodzenia
i pochodne. Grupy paragraféw znajduja sie na koncu lity paragrafow np. G10 - Dotacje i subwencje,

G31 wynagrodzenia i pochodne.
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Edycja Planow finansowych zawezonych do grup paragrafow jest czesto spotykana w poczatkowych lub
roboczych wersjach budzetu.

Dziak Fozdziak Paragraf Zadanie

g w|lemm wl4m =0+ -l .

Flan 838 Rozliczenie frodkdw specialnvch A 2l
oonoo0 | |10 Dotacie i subwencie

| |_ G20 Swiadczenia na rzece osdh fizpcznpch pghego Zmiana (%]

G300 ‘whodatki biezace hch] i

G311  wenagrodzenia | pochodne

332 dotacie

G333 naobstuge dhugu

G40 wydatki majatkawe b E-'LEEMk”ii
—_ 1 —

Po wprowadzeniu danych na poziomie jednostki/wydziatu mozemy oglada¢ zaréwno caty plan
finansowy jednostki jak i jego wycinek np. tylko zadania zlecone. Funkcja ta dostepna jest po
zaznaczeniu opcji ,,W uktadzie zadan”

robocza archiwall| 1 Uchwata | 2 dria | 2006-11-02

amacie dodatkowe  Dochody/sfydatki l P'rzyu:hcudy;’rnzu:hnd_l,l]

|Wyd2ia¥ Planowania [nwestycii | B ozwoju Miasta W ukbadzie zadaf O Dochody
" Stan grodkd

Flar roku ubiegtego
[po zmianach)

a Zmiana &

Budowa ogdlhodostepriego wiglafunkowirg
zadania whasne
zadania zlecone
zadania whasne
zadania zlecone

| B | [9]

Podobnie wprowadzamy przychody/rozchody.
Po wpisaniu planu zapisujemy go przyciskiem zapisz zmiany do bazy v

3.2. Sledzenie na biezaco zmian w stosunku do poprzednich wersji planéw
finansowych jednostki

System Planowania umozliwia sSledzenie na biezaco zmian w planach finansowych w stosunku do
poprzednich wersji. Wystarczy tylko podac¢ w polu ,,Pokazuj zmiany w stosunku do wersji” numer wersji
planu danej jednostki. Przyktad jesli mam 3 wersje robocze planu wydatkdéw danej jednostki a chce
porownac wersje 3 do 2 to w w/w pole wpisuje wartos¢ 2. System w kolumnie Zmiana pokaze nam
wartosc¢ po zmianie

15



% System planowania, prognozowania i realizacji budzetu e DOSKOMP -

PRZEDSIEBIORCZYCH INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Po wprowadzeniu wszystkich planow jednostkowych przechodzimy na Budzet organu.

Budzet organu pozwala na dowolne taczenie planow finansowych (jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, funduszy celowych, rachunkéw dochodéw wtasnych,

Wydziatow)

Aby otworzy¢ budzet organu nalez klikna¢ zaktadke ,,Planowanie” > Budzet Organu > Nowa zmiana >

Plany jednostkowe

_# Budzet organu o ] [

Uchwata | 10000 2 dnia [2006-1006 | [

Statuz Werzja Rozpoczecie |£atwierdzenie ﬂ

Wowa zmiana |
Uzuf wersje |

Wiersia ostateczna |
Zatwierdz |

Przenie do anchivum

[

Pokaz projekty

¥ wersja ostateczna * wszystkie
v wersia robocza i~ zakofczone Zastosuj |
[~ wersja robocza archiwalna | nigzakofczone

E’L Zamknij

Zaznaczamy plany finansowe jednostek a nastepnie klikamy przycisk ,,Zapisz” oraz ,,Licz do planu”

2 -
/* Budzet organu

Uchwata | z dnia |20|JE-'| 1-02 |uchwa|0na ,—5
Plany organu ]
Jednostka Status “wWersia | Rozpocegcie Zatwierdzenie Do planu) A
» EO P I T =
BR uchwalona 1 2006-17-02  189312-3 v
EK uchwalona 3 20070103 189912-30 v -
Fh uchwalona 120061102 18931230 v L5 plkm @y
GFOSGW  uchwalona 1 20061204 1893-12-30 r
GM uchwalona 3 2006-12-21  189912-30 v
| LO-D uchwalona 1 20070116 1899-12-30 v
Ak uchwalona 2 2006-11-07 1899-12-30 v
Lo uchwalona 1 2006-11-02 20070118 r
LO-Drws uchwalona 1 2006-11-21  1893912-30 v
mMOs uchwalona 3 200e-11-028  1893912-30 v
MZGik uchwalona 1 2006-11-02 1899-12-30 v
MZOKE uchwalona 2 20061107 1893-12-30 r e
Uwagi
1T Zamkrii
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Pojawi sie okno z policzonym planem organu

* Budzet organu

Uchwata | zdia [20061102  [uchwalona |

Flarm Drganu] Plary jednostkowe  Flan organu l Raporty i w_l,ldruki]

Flan roku ubieghego [B+6:8]

Dziat | Rozdzigk | Paragraf Zadanie Flan (b0 zmianach] b,

B E e [4] | [5] | (3] | | |

oo Fo0m

o0 F00a1 na3 o 1792 000 =
700 000 047 0 265 342
700 000 07 o 134733
700 000 07 o 4 000
700 000 07 o 55 000
700 000 07 o 170 005
700 000 07E 0 44 688
700 000 a7 o 1 067 035
700 000 09z 0 5902
700 70095 na3 o 27413
falll 71035 B3 0 A oo
falll 71035 07 o 3500
falll 71035 na3 o 2 000
7a0 a0t B3 0 99 000
b
{ Dochody | vydatki i [ Prapchody i ru:uzu:hu:ud_l,l] RAE b ]
{* zadania { paragrafy O rozdziaby T dziaby i« Dochody © ‘wWedatki

Pojawia sie okno z policzonym planem Organu (Budzetu)

/* Budzet organu

Uchwaka | 2 dria |2006-11-02

Plary organu l Flany jednostkowe  Flan organu l R aporty | wedruki l

Dochody wydatki
| 61352012002 | B1 653 785,35 2 | 301 773,35 2
Przpchody Rozchody
| 4000000002 | 3530 000,00 2 | 470 000,00 2
| B5 35202002 | £5 183 785,35 2 | 168 226,55 2

Zaktadka ,,Razem” pokaze nam sume dochodow, wydatkéw, Przychodow, Rozchodow

Klikajac ostatnia zaktadke ,Raporty i wydruki” otrzymujemy wszystkie niezbedne zataczniki do

tworzenia zatacznikow do Uchwaty budzetowej.
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3.3 Wydruki zwigzane z dochodami i

pochodnymi dochodéw

3.3.1. Uktad wykonawczy

Aby uzyskac¢ wydruk w formie uktadu wykonawczego Dochodow nalezy na zaktadce ,,Raporty i wydruki :

a)
b)

klikna¢ opcje wydruku ,,Dochody w uktadzie klasyfikacji budzetowej
przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane (np. do uktadu

wykonawczego dochodow zwykle sa brane ,,jednostki budzetowe” oraz ,,Wydziaty”

 Budzet organu

Uchwaka |

z dnia |2EIEIE-1 102 |uchwaluna | 5

Flarm u:urganu] Plarm iednustkuwe] Plan organu  Faporty i wodruki l

whudrul;

Dochody w ukkadzie klasyfikacj budzetowe|
Dochody wg. paragrafaw

Wiodatki w ukbadzie klasyfikac) budzetowe
Wiodatki wg. paragrafdw

Praychody i rozchody

Zestawienie zadan

Przychody | vpdatki jednostek

Typ

é Drruabouj

Nagh:’uwekl Fu:urmatka] Dochady  Jednostki
jednoztki l

Typy jednostek:
" wzystkie
& wiobrane

WP

Dochody jednostek w ukkadzie klazof budz,

Wwiydatki jednostek w ukbadzie klazyf budz.

Dochody | wydatki jedn. w uktadzie klasyf budz.
Dochody i wodatk jedn. wa. paragrafaw

Dochody i wodatki w uktadzie klasyfikacii budzetowe|
Zadania imweztycyine (jednoroczne|

TFIITFIITIIDITIT NS

c)
dziat, rozdziat, paragraf

ZB Zaktad budzetow
GP Gozpodarzbwo pomochicze B
IE. Instybucia kulbury

(N Rachunek, Dochoddw Whasnpch
d Dotacja
F Fundusz

;

nastepnie klikamy zaktadke ,,Formatka” oraz dostepny na niej przycisk ,,Poziom klasyfikacji” -

/" Budzet organu

chwata |

z dnia |2006-11-02  |uchw,

Plary Drganu] Flary iednnstkuwe] Plan organu  Raparty i wydruk l

Wwhndrok:

Dochody w uktadzie klasvfikac) budzetowe|
Dochody wg. paragrafaw

Wiadatki w ukbadzie klazvfikaci budzetowe|
Wedatki wa. paragrafdw

Przychody | rozchody

Zestawienie zadan

Praychody i wydatki jednostek

W

Dochody jednostelk, w ukkadzie klasyl budz.
Wudatki jednostek w ukbadzie klasyf budz.
Dochody | wedatki jedn. w ukladzie klasyf.budz.
Dochody | wedatk jedn. wa. paragrafdw

Narhndu | wodatki wookkad=ie klazofik aci bodzetnse

B T N S S T SO B T N B B B

% Dtk

Maghéwek, Formatka l Du:u:h-:u:l_l,l] Jednostki

Foziom klazyfikac)

(™ dziat, rozdziat, paragraf, grupa

(" dziat, rozdziat, paragraf, zadanie, grupa
(™ dziat, rozdziat, paragraf, zadanie

(™ dziat, paragraf, grupa

(™ dziat, rozdzia
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d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
e) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

3.3.2.Dochody z podziatem na porozumienia, zlecone, wtasne, z innych zrodet
a) klikna¢ opcje wydruku ,,Dochody w uktadzie klasyfikacji budzetowej

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) klikna¢ zaktadke Dochody a na niej ,,Wybrane grupy paragrafow” i zaznaczy¢ zadana grupe
paragrafow np. Porozumienia

& o 1
/" Budzet organu |

Uchwata |24/07 zdnia 20070116 |uchwalona | 6
Plany organu] Plany iednostkuwe] Plan organu  Haparty i wpdruki l
il .
{* Dochody w ukbadzie klasyfikac) budzetowe éM
™ Dochody wa, paragrafde Maghdwek | Fomatka Dochody ]Jednggtki]
" wiydatki w ukbadzie klasyhkaci budéetowe P i _
™ wiydatki wg. paragrafom Zadania Faragrafy l Sumuwanle]
" Przychody i rozchody Pokaz:
" Zestawienie zadar 7 Wizystkie grupy paragrafdw O WWybrane grupy paragraboe
" Przychody i wedatki jednostek
WP K.od Mazwa
" Dochody jednostek w ukdadzie klasyf.budz. [ 3 dotacje
" wydatki jednostek w ukbadzie klaspf budz. 2 porozLUmiEnia
" Diochody | wedatki jedn. w ukkadzie klasyf buds. 3 dotacja podrictowa O
" Diochody | wydatk! jedn. wg. .paragralféw ) . 4 dotacja podmiatowa
" Dochody i vapdatki w ukkadzie klasyfikac) budzetowe
(™ Zadania inwestycyine [jednoroczie)

d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
e) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

3.3.3.Dochody wg paragraféow

Opcja ta sumuje dany paragraf np. dotacje 201 dla catego budzetu
Aby uzyskac¢ powyzszy wydruk nalezy
a) zaznaczyc opcje wydruku ,,Dochody wg paragrafow”

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
d) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

3.4. Wydruki zwigzane z wydatkami i pochodnymi wydatkéw

3.4.1. Wydatki - Budzet

Aby uzyskac¢ wydatki w uktadzie budzetu tj. wydatki biezace, wynagrodzenia, majatkowe, dotacje
nalezy:
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a) zaznaczyc opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) przejs¢ na zaktadke formatka a tam klikna¢ przycisk Poziom klasyfikacji i wybra¢ opcje

Dziat>Rozdziat>Grupa>

Plary Drganu] Plary iednnstkuwe] Plan organu  Faporty | vydruki |

Windruk: ;
: — . . % Crruky
" Dochody w ukkadzie klasylikaci budzetows|
(" Dachady wa. paragrafdw Nagtéwek Formatka | wiydatki | Jednastki
o wWiodatki w ukbadzie klasyhikaci budzetowe|
" whvdatki wo. paragrafdw - Foziam klasyfik acji
" Przychody i rozchody
7 Zestawienie zadar (" dziat, rozdziat. paragraf, grupa
" Przychody i wpdatki jednostek " dzjal =
WPl
" Dochody jednostek w ukkadzie klaspf budz. : _ _
" wivdatki jednostek w ukkadzie klasyf budz. (" deiah, rozdziat, paragral, zadanie. grupa
" Dochody i wyedatki jedn. w ukbadzie klasyf.budz. & dz!ah rzdziat, paragral, zadanie
" Dochody | wedatki jedn. wg. paragrafiw ? deiat, paragraf, grupa
" Dochody i wyedatki w ukkadzie klaspfik acj budzetowe dziat. rozdziat
" Zadania inwestycyine [jednoroczne)
d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
e) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj
Ponizej przyktadowy wydruk
801 Oswiata i wychowanie 18 421 892
80101 Szholy podstawowe 7 554 560
Wydatki biezqce 7 554 560
w tem:
wWehagrodzenia H424 12
pochodne od wynagrodzen 1063973
§0104 Przedszkola 2914 350
Wydatki bieZqce 2914 3580
w e
dotacje 2 914 350
$0110 Gimnazja 4 352 469

3.4.2. Wydatki w uktadzie wykonawczym

a) zaznaczyc opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) przejsé na zaktadke formatka a tam klikna¢ przycisk Poziom klasyfikacji i wybra¢ opcje

Dziat>Rozdziat>Paragraf

d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
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e) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

3.4.3. Wydatki dla ustawowych rodzajéow zadan (wtasne, zlecone, porozumienie

z administracja rzadowa, porozumienia z JST, pomoc rzeczowo-finansowa)
a) zaznaczyc opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) przejs¢ na zaktadke Wydatki i kliknac ,,Wybrana grupa zadan” i zaznaczyc zadana jak na
przyktadzie ponizej

@ Do

Nag&éwek] Formatka “#fwdatki lJeanstki]

Zadania l Grupy zadarﬁ] F'aragraf_l,l] Sumnwanie]

Pakaz:
O wizzystkie » wybrana grupa zadan

F.od M azwma ~

100 zadania wasne

[ 3 m zadania zlecone

300 zadania realizawane na padstawie porozumierd 2 arganami adminis

400 zadania realizowane na podstawie porozumien z jednoztkami zam

a00 pomoc rzeczowa lub finansowa

d) przejsé na zaktadke formatka a tam klikna¢ przycisk Poziom klasyfikacji i wybra¢ opcje
Dziat>Rozdziat>Paragraf

e) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

f) aby uzyskac¢ wydruk klikamy Drukuj

Uwaga
Mozna powyzszy wydruk osiagna¢ na 1 arkuszu postepujac w nastepujacy sposob

a) zaznaczy¢ opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczyc wszystkie jednostki lub wybrane
c) przejs¢ na zaktadke Formatka i zaznaczy¢ wydruk z rodzajami zadan

Nagtowek Formatka | widatki | Jednostki |

+ Foziom klasyhikac)

LP Formatka wydruku [opis]
0 format zatacznika

[ 2 format zatacenika - 2 rodzajami zadar

d) przejsé na zaktadke formatka a tam klikna¢ przycisk Poziom klasyfikacji i wybra¢ opcje
Dziat>Rozdziat>Paragraf

e) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

f) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

Przyktadowy wydruk:
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Fwz = EH & érk? X

FOrTS FOIOSTATT TZFATETITOST TS TS ﬂ
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 1951 1951
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 278 278
- _________________________________________________________________________
Dzial Rozdzial § Nazwa Plan na zadania J
Zadanie wiasne zlecone porozumienia RAZEM
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 17 214 17 214
4210  Zakup materiatdw i wyposazenia 1800 1800
4300 Zakup ustug pozostatych 245 300 245 300
4430 Rézne optaty i skiadki 26 800 26 800
751 Urzedy naczelnych organéw wladzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa oraz 3924 3924
sadownictwa
75101 Urzedy naczelnych organéw wladzy paristwowej. kontroli i ochrony prawa 392 392
4740 Zakup materiatdw papiemiczych do sprzetu drukarskiego | urzgdzen 3924 3924
kserograficznych
754 Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa 464 500 2 500 467 000
75412 Ochotnicze strafe pozarne S50 400 S0 400
4210 Zakup materiatdw | wyposazenia 18 930 18 930
4260  Fakup energii 16 000 16 000
4270 Zakup ustug remontawych 3000 3000
4280 Zakup ustug zdrowotnych 1000 1000
4300 Zakup ushig pozostatych 7 380 7 380
4430 Rézne optaty i skiadki 4090 4090
75414 Obrona cywilna 13 100 2 500 15 600
3040 Magrody o charakterze szezegdlnym niezaliczone do wynagrodzen 2050 2050
4170 Wynagrodzenia bezosobowe 500 500
4210 Zakup rnateriatdw i wyposazenia 5900 2500 8 400
4270 Zakup ustug remontavwych 550 550 ﬂ
4300  Zakup ustug pozostatych 3500 3500 i‘
A4 Déana nnbaty i clbadli fnn enn T
Stona 14 | <] ul |

3.4.4. Wydatki z zadaniami biezacymi i inwestycyjnymi

Aby na jednym wydruku uzyskac zarowno zadania biezace jak i inwestycyjne nalezy:

Q

zaznaczyc¢ opcje wydruku ,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”

przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane

przej$¢ na zaktadke Formatka z poziomu klasyfikacji wybrac ,,dziat, rodziat, paragraf, zadanie”
klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

aby uzyskac¢ wydruk klikamy Drukuj

o 0 T
~ — O~ — ~—

D
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Przyktadowy wydruk
dh k? K

4300 Zakup ustug pozostatych 35000

90004 Utrzymanie zieleni w miastach i gminach a0 ¢o0

4260 Zakup energii 1200

4300 Zakup ustug pozostatych 85 800

90011 Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej 130 000

4210 Zakup materiatdw i wyposaZenia 10 000

gfasd [m. In. zieleh migjska , gospodarka odpadami) 10000

4300 Zakup ustug pozostatych 95 000

gfodd (m. i whrzpmanie | zagaspodarawanie terenow zieleni migjskie], 85 000

4430 Razne optaty i skiadki 25000

gfagd Dwigzek Wedzygrmny Centrum Zagospodarowania Odpadow "SELERT" w 25000

Q0013 Schroniska dia zwierzat 17 000

4300 Zakup ustug pozostatych 17 000

20015 Oswietlenie ulic, placow i drog GO0 000

4260 Zakup energii 304 500

4270 Zakup ustug remontowych 263 500

4300 Zakup ustug pozostatych 32000

3.4.5. Zatacznik alkoholowy - wybrana grupa zadan wydatkowych

Aby uzyska¢ tzw. zatacznik alkoholowy lub inna grupe zadan nalezy uprzednio w module zadan
zdefiniowac zadanie biezace ktore bedzie mozna przypisa¢ nastepnie do plandw finansowych jednostek
tak by system potem sam stworzyt np. zatacznik alkoholowy ,zbierajac” te zadania z wybranych
planéw finansowych. Grupy zadan oméwiono w | czesci instrukcji

Tworzenie wydruku z zatacznikiem alkoholowym lub inng wybrana grupa zadan:
a) zaznaczyc opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczyc wszystkie jednostki lub wybrane
c) przejs¢ na zaktadke Formatka z poziomu klasyfikacji wybrac ,,dziat, rodziat, paragraf”
) Przejs¢ na zaktadke wydatki i klikna¢ podzaktadke ,,Grupy zadan” z opcja ,,Wybrane grupy zadan”

@ Drruabeu

Nag&éwek] Formatka “#ydatki lJeanstki]

Zadania Grupy zadar l F'aragraf_l,l] Sumnwanie]

Puokaz:
" wizznztkie zadania f« dnfubrane grupy zadare

K.od M azwma
e) Zaznaczy¢ wybrang grupe zadan

klikajac na nagtéwek mozemy wpisac tekst nagtowka
»  aby uzyskaé wydruk klikamy Drukuj
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3.5. Przychody i rozchody

Wydruk Przychodow i rozchodoéw mozemy uzyskac¢ z doktadnoscia podstawowa do paragrafow jak i

podajac zadania i konkretne kredyty ktorymi sfinansowano zadania.

Wydruk ten jest uzaleznione od tego w jakiej szczegotowosci wprowadziliSmy w planie finansowym
wartosci przychodow i rozchodéw (jesli tylko do paragrafu to wtasnie taki wydruk uzyskamy, jesli do
zadan czy konkretnych kredytow wtedy takze zostanie to uwzglednione na wydrukach w budzecie

Organu.

Wydruk ten uzyskujemy wybierajac nastepujace opcje:
a) opcje wydruku ,,Przychody i rozchody”

b) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
c) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

Przyktad ponizej

Symbhol Nazwa Przychody

952 Przychody z zaciggnietych pozyczek i kredytdw na rynku 4 000 000,00
krajowym

952 Wykup innych papierdw wartosciowych

992 Sptaty otrzymanych krajowych pozyczek i kredytdw
Kredit z Fowszechnef Kasy Oszczednoscl Bank Polski 54 na
finansowanie inweshycll migiakich

992 Sptaty otrzymanych krajowych poiyczek | kredytow
pozyezha 2 Marodowsgu Funduszy Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnel ha budowe oczyszezalng Sciekow

992 Splaty otrzymanych krajowych poZzyczek | kredytdw
kredyt z Geting Banku 54 ha budowe ogdinodostepnego

wislofunlicyinego, miedzyszlkolnego obielktu sporowego - knda
phawalnia w Koscianie

992 Sptaty otrzymanych krajowych poiyczek | kredytow
kredyt 7 Banku Ochrony Srodowiska 54 na finansowanie
inwestycyl risjskich @ infrastruliture odwiiatows | budows drdg
grnnch

992 Splaty otrzymanych krajowych pozyeczek | kredytdw
kredit 2 Banku Ochrony Srodowiska 54 na budows

ogalnaidostepnego wielofunkoyinego , miedzuszkolnego oblelity
spartowego - kntda phewalnia w Kosclame

Rozchody

1400 000,00

400 000,00

700 000,00

320 000,00

240 000,00

360 000,00

RAZEM 4 000 000,00

3 530 000,00

SALDO

470 000,00
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6. Zadania inwestycyjne

Wydruk zadan majatkowych jednorocznych:

a)
b)
<)

zaznaczy¢ opcje wydruku ,,Zadania inwestycyjne”

przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
przejs¢ na zaktadke Zadania i zdecydowad o zawartosci wydruku

- Wszystkie zadania majatkowe

- Wybrane grupy zadan

- Ewentualnie uwzgledniaj WPI z ich planami na dany rok

% Dirukoy |

Nagl*u_‘uwek] Formatka <adania lJeanstki]

Fol.az
(v ‘wWizystkie zadania majatkowe  ‘wWiybrane grupy zadan

[v iuwzglednia) zadama WFE [ pokaz zadania standardowe

d)
e)
f)

przejs¢ na zaktadke Formatka z poziomu klasyfikacji wybrac ,,dziat, rodziat, paragraf”
klikajac na nagtéwek mozemy wpisac tekst nagtowka
aby uzyskaé wydruk klikamy Drukuj

3.7 Przychody i wydatki jednostek

Ten rodzaj wydruku przewidziany jest dla zaktadoéw budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych

Wydruk ten tworzymy:

a)
b)

<)
d)

klikajac na rodzaj wydruku ,,Przychody i wydatki jednostek”

definiujemy (podajemy) grupy paragrafow (paragrafy) ktore ,,odpowiadaja za dotacje z budzetu dla
gospodarstwa pom. lub zaktadu budzetowego oraz wptaty do budzetu

przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wybrane jednostki (zaktady lub gospodarstwa pom)
przejs¢ na zaktadke Formatka i wybrac 1 z 2 rodzajéw wydruku

é Drruabevij

Maghdwek, Formatka l F'arametr_l,l] Jednnstki]

e)
f)

LP Formatka wydruku [opis]
2 m farmat zakacznika [1 grupa praychoddw]
1 format zakgcenika [3 arupy preychoddw]

klikajac na nagtéwek mozemy wpisac tekst nagtowka
aby uzyskac¢ wydruk klikamy Drukuj
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Przyktadowy wydruk

Fiwe =EHE #re X

Zataeznik ne_
oo uchwade nr
Z cinia 2006-14-02
Budzet na rok 2007
DOCHODY | WYDATKI JEDNOSTEK
Jednostka Rochay i itk
= — . eI . Stan Srodkow
Dzial Stan srodkow wrtym wtym na koniec
Rozdziat na poczatek Ogdlem dotacja z dotace Ogotem wplata do Toku
roku hudzetu preedmictowe dia  na iniestycj budzetu
Paragraf zaktadin
MZ G Migjski Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej 64 560,00 2729 350,00 0,00 0,00 0,00 2729 350,00 0,00 64 560,00
700 Gospodarka mieszkaniowa 64 560.00 2729 350,00 0.00 0.00 0.00 2729 350,00 0,00 64 560,00
7001 Zaklady gospodarki mieszkaniowej 64 560,00 2729 350,00 0,00 0,00 0,00 2729 350,00 0,00 64 560,00
o750 0,00 937 350,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 837 350,00
0830 0,00 1792 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1792 000,00
3020 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11 050,00 0,00 11 050,00
4010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 534 600,00 0,00 534 500,00
4040 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 46 700,00 0,00 46 700,00
4110 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 101 600,00 0,00 101 500,00
4120 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 400,00 0,00 14 400,00
470 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 77 300,00 0,00 77 300,00
4210 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 222°820,00 0,00 222820,00
4260 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 858 000,00 0,00 858 000,00
4270 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 291 600,00 0,00 291 EDD,UULJ
4280 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.700,00 0,00 1 ?DD,UUﬂ
[ Strona 147 ﬂ my LJ

3.8. WPI

Zanim uzyskamy wydruk Wieloletnich planéw inwestycyjnych musimy zadania wieloletnie zatozy¢ w
module zadan podajac tam wartos¢ kosztorysowgq oraz zaznaczajac jednostke realizujaca oraz
inwestora a takze klikajac opcje WPI. Nastepnie te zadania nalezy uzupetni¢ w planach finansowych
jednostek ktore je realizuja. Dalej nalezy na zaktadce Planowanie wejs¢ w modut WPI, tam nalezy
podac naktady z lat ubiegtych oraz limity naktadow na lata nastepne

_ £adanie
Rk budzetowy | 2007 |F'I |EIEI'I |Buu:||:uwa budynku mieszkalhego, wielorodzinnego z mieszkaniar

Lista | Plan limitéw | Maktady | Budzet jednostki |

] e ] ] Jednoztki
[ Tuylko biezacy rok budzetowes & \wszystkiz O Wibrana

JB k.od Mazwma

Fl oz Budowa ogdlnodostepriego wiglofunkoyjnego miedzyzzkolnego obiekiu sportowego - kivka ply
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System posiada kalkulator ktory sprawdza wysokos¢ limitow z wartoscia kosztorysowa

Zadanie

Rok budzetowy |2007 |F'I

|DD1 |Budnwa budynku mieszk alnego, wieloradzinnego 2 mieszkaniami o charakterze socjalny

Lista  Plan imitéw | Nakbady | Budzst jednostki |

Planowane limity finansowe na lata 2007 - 2007

I m_ kredpt bankowy

Zridha
finansowania

Fwata V2R 0309

Rok 2007 -

Po ustaleniu powyzszych przechodzimy do budzetu organu a tam

Rk Zrddto finansowania

w kredut bankowy

Wartode kosztonzowa: |

Makkady z lat ubieghych |

Flanowane limity |

Réaznica |

0.a0

taozne koszty |
finanzome

a) zaznaczamy opcje wydruku WPI
b) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
c) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

3.9 Dochody wtasne

210033036

Maktady poniesione w latach 2004 - 2006

1374 959 46

RAZEM |

Planowane limity

Rok | Kwata

RAZEM

Aby uzyskac wydruk z planow finansowych rachunkéw dochodéw wtasnych nalezy:

a) zaznaczyc opcje ,,Dochody i wydatki jednostek w uktadzie klasyfikacji budzetowej

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i wybrac¢ wybrany typ jednostki - Rachunki dochodow wtasnych
c) przejs¢ na zaktadke formatka i klikna¢ wydruk z podziatem na jednostki

d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

e) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj
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3.10. Fundusze celowe

Aby uzyskac wydruk z planow finansowych funduszy celowych nalezy:

a) zaznaczyc opcje ,,Dochody i wydatki jednostek wg. Paragrafow

b) przejsc¢ na zaktadke Jednostki i wybraé wybrany typ jednostki - fundusze celowe
c) przejs¢ na zaktadke formatka i klikna¢ wydruk z podziatem na jednostki

d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

e) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

Przyktadowy wydruk:

tuox =EHS MK X

clata SpOrZaGzenia wyarukw 3 marca 2007

Budzet narok 2007
DOCHODY | WYDATKI
typ Pian
status  ychwalona
wersja §
Dzial Rozdzial Nazwa Przychody Wydatki

GFOSGEW Grinny Fundusz Ochrany Sradowiska i Gospodarki Wodnej

Stan srodkéw na poczatek roku

130 000 130 000
Stan srodkéw na koniec roku
0580 Grzywny iinne kary pieniezne od osdb prawnych i innych jednostek 000
organizacyjnych
0650 Wpkywy 7 rdznych optat 127 000
4210 Zakup materiatdw i wyposaienia 10 000
4300 Fakup ustug pozostatych 95 000
4430 Rézne optaty i skiadki 25 000

e,

[Shona1nl 4]
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3.11. Uktady wykonawcze dla jednostek podlegtych

System umozliwia wydrukowanie wszystkich uktadow wykonawczych dla jednostek organizacyjnych w

tym wydziatow z jednego poziomu wydruku

a) zaznaczy¢ dochody jednostek w uktadzie klasyfikacji budzetowej (wydatki jednostek w uktadzie

klasyfikacji budzetowej)

& 5
/" Budzet organu

lzkhwmata |

2 dria |2006-11-02  Juchs

Plany arganu ] Plany jednostkowe ] Plan organu  Faparty i wdruki ]

Whudruk:

Daochody w uktadzie klazyfikac) budzetowe|
Dochody wa. paragrafdw

Wwiudatki w ukkadzie klasufikac) budzetowe
Wwiudatki wa. paragrafdw

Przychody i rozchody

Zestawienie zadan

Przychody i wydatki jgdnostek,

C] RS RS RS NS e NS IS

Dochody jednostek w ukbadzie klasyf budz:
Wwindatki jednostek w uktadzie klasyf budz.

Dochody i wydatki jgdn. wa. paragrafdw
Daochody i wydatki w ukkadzie klasyfikac) budzetovee|
Zadania inwesztycyine [jednoroczne]

Blale

@ Drrukeny |

M aghawek. ] Formatka [Dochady I.Jedncustki ]

Zadania l Paragrafy ] Surnoveanie ]

Pal.az:

v ‘Wezygtkie zadania " winbra

KOD [ HAA
»

b) przejs¢ na zaktadke formatka i kliknaé¢ wydruk z podziatem na jednostki
c) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

d) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj
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4. ZMIANY DO BUDZETU - WYDRUKI DLA UCHWAL /
ZARZADZEN ZMIENIAJACYCH BUDZET

Generalna zasada tworzenia wydrukow do uchwat / zarzadzen zmieniajacych budzet pozostaje prawie
niezmienna z tg réznica ze system przy kazdym z rodzajow wydrukow posiada 3 istotne zmiany:

1. Parametr ,,POKAZ POZYCJE PLANU” - ZMIENIONE LUB WSZYSTKIE

Plarm u:urganu] Plary iednustkuwe] Flahorganu  Faporty iwypdruki ]

Dochody w ukkadzie klasyfikac) budzetowe éﬂ_l

Dochody wa. paragrafd Waghiwek Formatka IWydatki] Jednastki |

£
o
=
=

Wwindatki w ukkadzie klagyfikac) budzetowe
“windatki wa. paragrafie x

Poziom klasyfikac)

Puokaz pozycie planu i
o Zmienionet Wazystkie

Prapchody i rozchody
Zeztawienie zadafi
Prapchody | wedatki jednostek

LF

Dachody jednostek w ukladzie klasyf budz:

Windatki jednoztel: w ukkadzie klasyt budz.

Dochody i vapdatk jedn; w uktadzie klasyl budz.
[Dochody i wedatki jedn. wg. paragrafa [
Dochodw i wodatki w uktadzie klasyfikac) budzetowe
Zadania inwestycyine [jlednoroczne)

LRk B R Lok b k% Kk ¥ )

a) Pokaz pozycje planu - ZMIENIONE

il 4 Feirmiat pio

| Formatka kL [c:!:uis]

0 format podztawo

2 farmat podstawoiy
3 farmat podstawoiy
4 format podstawow
5 format podztawou

h—————r

- z wartozcia planu

- 2 wartogcia planu w groszach

- tylko plan po zmianach

- tylko plan po zmianach w grozzach

- 2 wartogcia planu [pionowa) zmiana

Przy zaznaczeniu opcji zmienione system pokaze tylko te podziatki klasyfikacyjne i zadania
w ktorych nastgpity zmiany, przesuniecia (Zwiekszenie czy Zmniejszenie srodkow)

Przyktad:
Zatgcznik nr_
da uchwaly nr [XA04/07
z dnig 2007-04-22
BudzZet narok 2007
WYDATKI
: e : L A e e Plan po
Dzial Rozdzial Nazwia Plan Zwiekszenie Zmniejszenie zmianach
Bezpieczenstwo publiczne i ochrona 3
754 przeciwposarowa 2189 328 53 000 i 2242 328
Komendy powiatowe Panstwowej Strazy
7541 PoZarnej 2136 328 53 000 i 2189 828
4210 Iakup materisti isveyposaienia S0 506 3000 1] 33506
Wydatki na zakupy inwestyoyine
poel jednostek budzetovweych a el 0 SRl
RAZEM WYDATKI 30 744 893 53 000 0 30 797 93
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b) Pokaz pozycje planu - WSZYSTKIE
Zaznaczenie tej opcji skutkuje wydrukiem catosci budzetu a wiec zarowno pozycji zmienionych jak
i nie podlegajacych zmianie.
Przyktad
Rozdzial Hazwa Plan Zwiekszenie  Zmniejszenie Pl?n'lm
Zmianach
Wivcatki ozobovwe niezaliczone do
upozazen wypacans Zonierzom i
] funkcjonariuszom Paragraf ten 1038=3 0 £l Lo
ohejmuje:
Wivnagrodzenia ozobowe
4010 pracownikdw 14 GO0 0 o 14 GO0
4040 Dodatkovwe weynagrodzenie roczne 591 0 ] S99
Uposazenia zolnierzy zavwodowych i
4030 nadterminoyyych oraz funkcjonariuszy 1388 818 d o 1388 818
Pozostate naleznozci Zonierzy
4060 zawodoweych | nadterminawych oraz 110774 0 ] 0774
funkcjonariuszy
Dodatkowe uposazenie roczne dia
4070 zolmierzy zaveodoveych oraz nagrody 95 Qo0 0 ] as 000
roczne dia funkcjonariuszy
Swiadczenia pieniezne wyptacane
przez okres roku Zofnierzam i
Ll funkcjonariuszom zvwaolnionym ze =Ry o U LHeeEd
shizhy
H10  Skadki na ubezpieczenia spokeczne 5555 0 ] 5555
4120  Skadki na Fundusz Pracy 3T 0 8] T
4170 Wynagrodzenia bezosobowwe 4 500 0 ] 4 500
Rdwnovazniki pieniezne | ekwivealenty
180 dla zonierzy | funkcjonariuszy 93 Tt 0 o 89754
420 Takup materistow | weyposatenia 20506 3000 ] 33506
4260  Zakup enerdgii 35 000 0 ] 35 000
2. Parametr ,,UWZGLEDNIJ W KWOTACH PLANU”

Parametr ten dotyczy zaréwno; Zadan, Grup zadan, Grup paragraféw jak i jednostek

a) Zaznaczenie tego parametru skutkuje tym, ze system uwzglednia wszystkie zmiany w budzecie
poczynione w danej uchwale czy zarzadzeniu w kwotach na rozdziale, dziale oraz sumie ogotem
budzetu
Przyktad
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Zatgcznik nr_
da uchwaly nr [XA04/07
Z dnia 2007-04-22
BudzZet narok 2007
WYDATKI
: e o A : e Plan po
Dzial Rozdzial Nazwia Plan Zwiekszenie Zmniejszenie ;_rriiimach
Bezpieczenstwo publiczne i ochrona o
- e 2189 §28 53 000 0 12232523l
75311 Komendy powiatowe Panstwowej Strazy 3196 328 53 000 " |91 P 1
PozZarnej N 182830,
4210 Iakup materisti isveyposaienia S0 506 3000 1] 33506
Wydatki na zakupy inwestyoyine
660 jednostek budzetaveych a Z3ctn] 0 SR
—
RAZEM WYDATKI 30 744 893 53 000 o | 30707 wsl

Jak wida¢ suma zwiekszen powieksza natychmiast sume catego rozdziatu, dziatu oraz sume ogdétem
wydatkow

b) odznaczenie opcji ,,Uwzglednij w kwotach planu” spowoduje natomiast sytuacje odwrotna tj. system
pokaze plan przed zmiana, zwiekszenie/zmniejszenie ale juz wartosci zwiekszen nie uwzgledni w
kwotach planu wydatkow. Identycznie zachowa sie system jesli nie zaznaczymy tej opcji na zaktadce
»Jednostki” wtedy system nie bedzie brat pod uwage wytaczonych z sumowania jednostek.

3. Mozliwosé wielu kombinacji wydrukéw (uktadéw wydrukdw) w zaleznosci od potrzeb UZYTKOWNIKA
O ile w Planie pierwotnym (uchwale budzetowej) system zwierat dwa podstawowe formaty
wydrukow (format podstawowy oraz z rodzajami zadan) to w dokumentach zmieniajacy budzet
otrzymujemy wiecej mozliwosci prezentowania zmian w budzecie:

% Dby

Naghéwek Formatka |wiydatki | Jednostki |

[ Pokaz pozocie planu
 Fmienione { ‘wWazystkie

(W TF T Fomatkawpdwkufopis] — — — © T T T T T Ta

'Fn:nrrnat podztawomy - 2 wartodcly plancy 1
g

1 farmat podstaway - 2 wartofcia planu [pionowa)

= Foziom klazpfikacy

I 2 format podzstawowy - 2 wartofoig planu w groszach

|

|

3 format podstawowy - telko plan po zmianach 1

4 format podstawowy - tolko plan po zmianach w grozzach ™
|

5 format podstawaw - 2 wartofcia planu [pionowa) Zrmiana

¥
I
i~ e S i i i —
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a) format podstawowy - z wartoscia planu
format najpetniej prezentujacy zmiany w budzecie - uwidacznia zaréwno kwoty zmniejszen/zwiekszen,

przesuniecia, plan przed zmiana, plan po zmianie.

Dzial Rozdzial Hazwa Plan IZwickszenie Zmnigjszenie Ph.m P
zmianach

758 RoéZnerozliczenia 659 185 303 517 [} 992 702

75813 Rezerwy ogolne i celowe 689 185 303 517 1] 992 T2

4510  Rezerwny 659 185 303517 1} 952 702

801 Oswiata i wychowanie 13 327 §62 T84 629 11 790 14100 T

30102 Szkoly podstawowe specjalne 546 T64 B8 974 [} T35 738
Wiynagrodzenia osobowe

4010 - 415 376 72 500 0 455 176

4110 Skkadki na ubezpieczenia spoecIne 73490 14 304 0 a7 794

4120  Skadki na Fundusz Pracy 10°230 1870 0 12120

0110 Gimnazja 1295 705 150 000 [} 1445 705
Wiynagrodzenia osobowe

4010 pracowikow G600 73a 15 000 1} G739 738

4110 Skadki na ubezpieczenia spoeczne 158 711 9 000 ] 167 711

4120  Skladki na Funduzz Pracy 2 315 2000 1} 23315

4240 Zakup materistdwe | wyposaZenia 28539 25 000 0 53539

Zakup pomocy naukoweych,

4240 dyciaktycznych | ksigzek 3897 15 000 0 18 897

4260  Zakup energii 25 691 a0 000 1} 105 691

4270 Zakup ustug remontossych S oo 30000 1] 35000

80120 Licea cgdlnoksztalcace 2 606 649 266 105 2 000 2 870 754
Wiyniagrodzenia osobowe

4010 pracowrikiw 1 BST 567 120253 0 1777 820

4110  Skadki na ubezpieczenia spoeczne 304 545 14 955 i 318500

4120  Skadki na Funduszz Pracy 43 300 3876 0 47176

4260 - Zakup enerdii 124 000 0 2000 122 000

4270 Zakup ustug remontoweych 10080 2000 0 12 080

b) format podstawowy - z wartoscia planu (pionowo)

Funkcjonalnos¢ tego formatu jest identyczna jak opisanego powyzej w pkt. a z tym ze jego uktad na
wydruku jest pionowy

c) format podstawowy - z wartoscia planu w groszach
Funkcjonalnos¢ jak wyzej. Wydruk dla JST prowadzacych plan w groszach

d) format podstawowy - tylko plan po zmianach

Wydruk prezentujacy tylko plan po zmianie
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Dzial Rozdzial Nazwa Plan po zmianach

600 Transpornt i lacznosc 1448 987
60014 Drogi publiczne powiatowe 1448 987
4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 287 002

BOR0  “Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budZzetowych 16 000

710 Dzialalnosc uslugowa 1396 420
71015 Nadzor budowlany 208 (00
4210 Zakup materiatdw | wyposazenia 1300

4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigZek 1200

4300 Zakup ustug pozostatych 4 5249

71030 Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym | Kartograficznym 352 (0
4210 Zakup materiatdw | wyposazenia 7 000

4300  Zakup ustug pozostatych 1595 000

71097 Gospodarstwa pomocnicze 446 724
4010 “Wynagrodzenia osobowe pracownikdw 256 220

4040  Dodatkowe wynagrodzenie raczne 20725

4300 Zakup ustug pozostatych 19 405

4400 Optaty czynszowe Za pomieszczenia biurowe BO 957

4750  Zakup akcesaridw komputerawych, w tym programaw i licencji & 000

750 Administracja publiczna 4 216 676
7319 Rady powiatow 180 000
4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 5 000

4700 Szkolenia pracownikdw niebedgoych cztonkami korpusu stuzby cywilng] a00

e) format podstawowy - tylko plan po zmianach w groszach
Funkcjonalnos¢ jak wyzej. Wydruk dla JST prowadzacych plan w groszach

f) format podstawowy - z wartoscia planu (pionowo) zmiana
Wydruk ukazujacy réznice zmian oraz plan przed zmiana oraz po zmianie.
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Dziat Rozdzial Hazwa FPlan Zmiana Plan po zmianach
4310 Rezerwy 6349155 303917 992 702

801 Oswiata | wychowanie 13 327 862 772 83% 14100 T01
02 Szkeoly podstawowe specjalne 646 T64 83 974 T35 T8
4010 Wynagrodzenis osobowe pracownilidw 4155376 72800 435176

4110 Skkadki na ubezpieczenia spoteczne 73490 14 304 &7 794

4120 Skiadki na Fundusz Pracy 10250 18v0 12120

M1 Gimnazja 1295705 150 000 145705
4010 Wynagrodzenis osobowe pracownikdw 8E0 735 19000 878738

4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 188 711 9000 167 711

4120 Skkadki na Fundusz Pracy 2135 2000 2335

4210 Zakup materistdw | wyposazenia 28539 25000 53539

4340 E:::g;}gmmucv maukowych, dydaktyezrych i S gaT 15 00 15 Ga7

4260 Fakup energii 55 691 50000 105 631

4270 Fakup ustug remontowych 5000 30000 35000

80120 Licea ogolnoksztalcace 2 606 649 264105 2870 754
4010 Wynagrodzenis osobowe pracownikow 1 637 367 120253 1777 820

4110 Skizdki na ubezpieczenia spoeczne 304 545 14 955 319500

4120  Skiadki na Fundusz Pracy 43 300 3876 47 176

4260 Fakup energi 124 000 -2000 122000

4270 Fakup wstug remontowych 10080 2000 12080

4305 Fakup ustug pozostatych 0 3434 3434

G050 hydatki inwestycoyine jednostek budzetoveych 72814 121 587 194 401
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5. HARMONOGRAMY JEDNOSTEK | ORGANU

System Planowania umozliwia automatyczne tworzenie harmonograméw jednostek oraz catego Budzetu
(ORGANU) w oparciu o 7 metod:

1. Metoda 1/12 - jednakowe kwoty co miesiac

2. Metoda 1/6 - jednakowe kwoty co 2 miesigce

3. Metoda % - jednakowe kwoty co kwartat

4. Metoda ¥ - jednakowe kwoty co pét roku

5. Metoda 1/1 - raz w roku

6. Metoda mieszana - jednakowe kwoty tylko w wybrane miesiace

7. Metoda recznego tworzenia harmonogramu - wielkosci wprowadzane recznie

Kazda z metod zostanie doktadnie opisana w punkcie 5. 1. Harmonogramy jednostek

5.1. Harmonogramy jednostek

Harmonogramy jednostek, Wydziatow, Stanowisk tworzone sa zaréwno do Uchwaty Budzetowej jak i
Uchwat/Zarzadzen zmieniajacych budzet. Elastyczny mechanizm tworzenia harmonograméw pozawala
na tworzenie harmonogramoéw z rozna doktadnoscia np. do uktadu wykonawczego, do zadan, do grup
paragrafow. Czy grup zadan.

Aby utworzy¢ harmonogram nalezy upewnic sie czy na pewno mamy zaznaczony na oknie gtownym
odpowiedni dokument:

Stowniki  Parametry

Rok budzstowy: | 2007 |

Data ru:uzpu:u:z@u:ia] Shatus Typ Murner uckwaby | Data uchwaky
2007-04-22 abwarty K.orekta - uchwaka [=404/07 2007-04-22
- |2007-04-13 uchwalona Kaorekta - uchwata VI 07 2007-04-24
B 2007-04-02 uchwalona K.aorekta - uchwata WA 07 2007-03-27
B 20070130 |uchwalona  |Plan- uchwata budzetows 14 436,407 2007-02-05
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Nastepnie postepujemy wg. Schematu:

1. Klikamy zaktadke ,,Planowanie” a nastepnie przycisk ,,Harmonogram jednostki”

2. Z listy dostepnych podmiotow wybieramy Jednoitke/Wydziat/ Stanowisko dla ktoérej (go) bedziemy
tworzyli harmonogram dalej wersje uchwalo/nego planu jednostki i klikamy przycisk ,,Nowa 'wersja”
> Nowa wersja celem uaktywnienia arklnga tworzenia harmonogramu

I
7
P I
7 I
5 5 — 7
Z5.0 Zezpdh Szkol w Ohjezierzu 7 ]
: skl v _FI ogoZhie
ZhF Zarzad Drdg Powiatawmch I ]
flany budzetu: i Harmonogram; I
|H0k lStatus I\A-‘ersia JData rozpoczecialData 2atwierdzeniaj Wersia |Data rozpoczecia |Data zatwierdzenial P I-i
|2EIEIF" uchwalona 1 2007-02-15 3 N§ Sle

Kopiuj pozycie 2

l;Uwagl: “Wergja archivwalna

3. Przechodzimy na zaktadke harmonogram i wybieramy w lewym dolnym rogu przeptyw dla jakiego
tworzony bedzie harmonogram np. dochody lub wydatki.

4. Wybieramy (zaznaczamy) pozycje do przeliczenia w harmonogramie

7
7

: X 7
Flan ] Dodatkowe informacje.  afmonagran
> -

Schemat harmnnngramu?j jednakcwme kiwoty co miesigc j
= ;
v Edytuj wigJefekorddw ednoczesnie Harmon
¥ LRI ; _ E
_I_ | _;L_E_J:/Eh_:uzq_zial*:F'arggr_af ?adanin_&iw.artnéé Rk :
I_ijvén 20110 411 0 SE_400 THEaT e
Tvom 80110 412 0 SE_400 13262 i
!7. 801 20110 421 0 SB_400 000 i
H 801 20110 424 0 SB_400 2000 _ Marzec:
!d 801 280110 426 0 SB_400 R0000 K isgiar:
g0l 20110 427 0 SB_400 a000 '
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Nastepnie wybieramy
metode liczenia harmonogramu,
okres (miesiac) od ktorego maja byc przeliczane kwoty

okres do ktorego ma zostac¢ dodana ewentualna reszta powstata skutek réznic w przeliczeniach

Reszta dcudana_u:lu:u| shpczria __:]

hogram aktualnej pozycii budzetu:

[ednoczesnie

jednakowe kwoty co kwartat Wartosc £
jednakowe kwaty co pob roku o409 o 24|t

taz woroku | | 4 |A !
jednakowe kwaty tulko w webrane miesigoe | 0295 | 8,23 %
wielkoici wprowadzone recznie f
0 SB_400 1oo7gy | Meres | Base | 83304} |
03B A0 13262 iecien: | 3% | s3[H]

0 SB_400 3000 )
lub

Wizznztkie

Erupy paragrafaw ]

K.od | I azwa

nm Dochody na zadani

E a0z Dochody na zadani

v

"iednaknwe kmaty tolkio wowbrane miesigce j = \Wiabdr miesiecy

Hamon &FETE

: i : & Luty
raféZ_adarjie_ W arkosc B o ; EF Marzec
0 SEB_400 Hog | | ok g,,m!e':'e”
0 SE_400 EE4251 i E’czérwiec
0 SB_400 44045 | I Lipiec
0 SB_400 100787 M arzec: ESierpieﬁ
0 SEB_400 13262 EE Whrzesien

& Kwiecieri [ Pagdziemik

0 SB_400 oo - B Litoned
0 SB_400 2000 M ai: EF Grudzied
0 SB_400 BOOOD. e o] ) ;
0 SE_400 5000 ZERMIES WSZ_',IStk.IE| Zaden

fala B Fatel falalad

Rezzta

iudzetu:

%
12503
12503
12505

0w

T2.50(%4]
12.50[34]

— |
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6. Po ustaleniu powyzszych 3 podstawowych parametrow przeliczania harmonogramu system wylicza
kwoty wraz z procentowym udziatem kazdej kwoty w danym okresie

Schemat hamonogran; i jednakowe kwoty co miesiac

¥ Edutuj wiele rekorddw jednoczesnie
Diziak! Hn:nzdz_ie_ﬂ* F'aragraff_Zadanie-War_tnéc’:

W2l s0mo 302 0
Woam eo110 401
Woam e0110 404
Bivoom eot1o 411
Woam eo1io 412
Woam eo110 42
Woam eo110 424
Woam eo110 426
Woam eo110 427
W a0l eotio 428
el eoiio 430
W a0l eoiin 435
W oanl eoiin 437
W oanl aoiin 441
W oanl aoiin 444
W oanl aoiin 474
a0l aoiin 475
a0 80123 302
[ 801 80123 40
[ 801 80123 404
[ 801 80123 411
[ a0 823 412
[ 801 80123 42

M oamd Aamd A A

oo o o o O o oo oo oo oo oo oo o000

7. Istotna zaleta mechanizmu tworzacego harmonogram jest kontrola kwoty z wyliczonego

SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400
SE_400

BE4251
44045
100787
13262
3000
2000
50000
5000
B55
aR00
1560
1560
600
ara1v
600
2000
200
134045
10795
20830
2934
5385

ialninlniy]

0o

ﬂ Resztz

Harmonogram aktﬁalnéi' puzy-::'ii budzetu:
Wartogc F 4

Styczeri | 8409 | 8344

[ L | 5398 | 8.33(%]
| Marzec: | 8338 | 8,33%
Kwieciefi | 8398 | 8.33(%]

| e | 8398 | 8.33(%]
| Coemiec | 8398 | 8334
Lipiec: | age | 8333

' Sierien ! 8398 | B33
Wiraesieri | 8398 | 8,33[5]
Pazdziermik: | 8388 | &334
| Listapad | Bage | B33
| sk | 5398 | 8.33(%]
| Razem ]i 100767 ];mnﬂn%
| budzecie: |: 100787 |:1DD,DD[2§]
Reznica: I 0 |} 000{%]

harmonogramu z zatwierdzonym planie finansowym danej jednostki/wydziatu/stanowiska . Jest
to bardzo istotna kwestia przy wyborze metody recznej liczenia harmonogramu.

8. Drukowanie harmonogramu. Celem uzyskania parametrow wydruku klikamy przycisk drukuj a

nastepnie w kolejnym oknie wybieramy (opcjonalnie) parametry dla wydruku np. drukuj zadania

Grupy paragrafom;
i wezpstkie ¢ wobrane

Zadania:

% wezpstkie 7 wobrane
Grupy zadai

O wezystkis 7 wpbiane

W_l,u:irﬁk harmonogramu dla;
" dochody O prapchody

" wpdathi 7 rozchody

v Drukujzadania

=

Dok |

o

1=

arnkhij |
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9. Klikamy drukuj oraz podajemy lub potwierdzamy date dnia utworzenia harmonogramu

Harmonogram realizacji wydatkow budzZetu w 2007 roku
Zespol Szkolw

WYDATKI
status  robocza
wersja 7
Plan wydathow
ogodem vg
Uchuaty Plan wydathive
Dziat Rozdziat & budzetowejma ogolem na dzien  styczen luty Marzec: hwiecien maj cZerviec lipiec SIErpien wrzesien
Zadanie 207 ok LR e 2007 roby 2007 rohu  M07roky  A07roku  A07rohu 207 roku 0¥ roku 07 roku 2007 rohu
m 2 503 4 &30 537 70 032 60 955 955 6 355 R 69 555 6 %55 9 955 60 055
S 450 537 &30 537 ooz 69 955 955 69955 0 955 69 955 60955 6 955 69955
3020 3100 3100 262 i Pidli] 258 il 258 298 idli] 258
S8 400 i i 2 i il 248 i i 244 L 248
4010 64 251 64 251 47031 A7 020 A7 020 47020 7020 47020 A7 020 47020 A7 120
S8 400 S 251 a6 M 4704 AT (50 47040 4704 47 040 47040 47 080 47040 47030
4040 i 045 1045 3675 36T 3670 3670 3670 3670 3670 670 3670
S8 400 & (HE 24 (W J67 1670 3610 1670 I6m 3670 1670 JEr0 1670
4110 100 787 100 787 409 839 8395 398 4398 8398 439 8398 439
S8 400 100 18y i rer G400 431% §3% 430 4§ 3% & 10 43 4§ 3% 4 30
120 13 262 13 262 1107 1108 1106 1105 1105 1105 1105 1106 1105
58 400 13 %2 il %2 [ 11 i 11 (] IR i1 (il 11
410 9000 a.000 750 Tl 740 a0 a0 750 a0 740 a0
S8 400 AL 2000 i) 750 0 Ta0 Th0 i Ta0 T Ta0
4240 2000 2000 74 166 166 166 166 166 166 166 166
58 400 2000 2000 174 il 166 ek 166 66 i} 166 hiii]
4260 50 000 A0 000 4174 4166 4166 4166 4166 4166 4166 4166 4166

DOKLADNIE IDENTYCZNA PROCEDUR OBOWIAZUJE PRZY TWORZENIU HARMONOGRAMOW DLA
UCHWAL/ZARZADZEN ZMIENIAJACYCH BUDZET
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5.2. Harmonogram Organu

Harmonogram Organu tworzony jest w oparciu o harmonogramy Jednostek/Wydziatow/Stanowisk

Aby uzyskac¢ wynik harmonogramu Organu nalezy:

1. Kliknac¢ zaktadke ,,Planowanie” a nastepnie ,,Harmonogram Organu”

2. Klikamy przycisk ,,Przelicz harmonogram”

3. W kolejnym oknie okreslamy wszystkie istotne parametry wydruku tj

a) przeptyw - dochody lub wydatki

b) rozdzielanie harmonogramu na jednostki lub drukowanie catosci bez podziatu na placowki

i~ Harmonogram organu
[PlEm dmanr I-hrrﬂu'nu:fgrermrgunu-]- I

I_ v FRozdziel na poszczegdlne jednostki |

JB | Dzigt| Rozdzist|Paragraf| Zadanie| wartoss | Suma oo o o v
PLOR B0T 80120 302 [0 2200 200 3200 0 0 0 0 0
|LoR Bm am20 401 0 445935 0 0 0 0 0 0 0|

LOR 801 20120 404 O 43300 0 0 0 0 0 0 0
C|LoR B0l Boi20 411 0 95500 0 0 0 0 0 0 0
|LoR Bm sot20 412 0 13500 0 0| 0 0 0 0 0

LOR 801 20120 421 0 12438 0 0 0 0 0 0 0
C|LoR B Boiz0 424 0 200 0 0 0 0 0 0 0
|LoR B0 sot20 426 0 39000 0 0 0 0 0 0 0
|LoR B am20 427 0 1500 0 0 0 0 0 0 0

LOR 801 20120 423 0 400 0 0 0 0 0 0 0
C|LoR B0 Boi20 430 0 4000 0 0 0 0 0 0 0
| |Lom s eot20 435 0 800 0 0| 0 0 0 0 0

LOR 801 20120 437 O 5000 0 0 0 0 0 0 0
C|LOR B0 s0i20 441 0 2000 0 0 0 0 0 0 0
|LOR B0 am20 444 0 43580 0 0 0 0 0 0 0

LOR 801 20120 474 0 4000 4000 EEE 0 EEE 0 EEE 0
|LOR B Bo120 475 0 1200/ 1200 200 0 200 0 200 0
| |LOR B0 8020 05 0 8m/2 | 50000 91687 8333 o o 0 g 0|
| |zsR 801 |a0ti0 302 [0 5B_400 2100 7100 262 253 253 253 253 253
1 |
- Pokaz pozycie harmonogramu dla: e
" dochody f* irpdatks " przychody ™ rozchaody

Drukwj harmonogram

4. Klikamy przycisk Drukuj harmonogram
5. W kolejnym oknie ustalamy ostatnie parametry wydruku tj:
a) czy system ma w wydrukach uzwgledniac¢ wszystkie grupy paragrafow czy wybrane (zalecane
wszystkie)
b) zadania (zalecane wszystkie)
c) Grupy zadan (zalecane wszystkie)
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ETEME SIMCE 1314

d) Jednostki - zalecamy wskazanie wybranych tak by np. oddzieli¢ czes¢ budzetowa jednostek od
pozabudzetowej (fundusze, gosp. Pomocnicze) jednostki wybieramy (wskazujemy) poprzez
dwukrotne klikniecie na kazdej z nich

Drukuj harmonogram

Jednastki I-Farm'atkai Llstawienia’
Kaod INazwd I ! ﬁl
BP  |Budzet Pafistna I -
D' L0 Dochody whasne Licefim Ogdlnoksztakeges
i b bheth iy b iegis Boalighe dicuos
!:!W.Z.S'E.DD'.:hD.d:I’I v-.tl'l._qsnelzta pol’ Szkol’ Agrobiznesu
| D‘W’ ZSf Du:u:hu:u:l_l,l wl'asne Zezpok SzkéP

DW ZS[ Du:u:hu:u:l_l,l Wkasne Zicspu:* Szku:»P
DWF'F'F DDChDd_I,I I:uwl’asne’:'cnradnla F'sychologlczno Pedagoglczna
D'W'ZSE' Du:u:hu:u:l_l,l wl’a&ne tespcsk SzkoP
DWZSF' Du:u:hu:u:l_l,l Masneﬁespw SzkoP
> i || GF'DE.J Zakl’au:l Usfugm-,o Handlowy przy ZS

. GF'EIBD Gozp. Pomochjcze PDWlatu:uwy Ogrodek Dokumentacji Geodezyjne| | Kartograficzne] w
7 wybrane - .

CGrupy paragrafows 1 -
@ wszpstkie {7 wubrane I

1 wazpstkie

~Grupy 2adar;
 wiszystkie  { wwbrane

—Jednostki: i
T wazpstkie |V wibir s ORGAM ORGAN

~Budzet arganu:
£ ogdlny
* z podzistern na jednostki

Wiedruk harmonogramu dla:
 dochody 7 przypchiody

£+ wydatki 7 rozchody

¥ Drukuj zadania | 5P ZDZ 5amodzislny Publiczny Zakkad Opiski Zdiowotne

& Dk | jE]_Zamknii|

e) w polu Budzet organu wybieramy pomiedzy ogélnym wydrukiem catosci budzetu a opcja z
podziatem na jednostki

6. Klikamy na przycisk Drukuj a nastepnie podajemy (potwierdzamy) date utworzenia harmonogramu.
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6. KOMUNIKACJA Z JEDNOSTKAMI

6.1 Wysytanie planéw finansowych (uktadow wykonawczych)
do jednostek organizacyjnych

Program ,,Planowania budzetu” posiada mozliwos¢ (podobnie jak pogram Budzet JST Plus) wymiany
danych z jednostkami podlegtymi lub Wydziatami

Zatwierdzone plany finansowe moga byc kierowane do jednostek organizacyjnych za pomoca funkcji
,Komunikacja”

Aby przekaza¢ w formie elektronicznej plan nalezy:

1. Okresli¢ dokument (Uchwate/Zarzadzenie) z ktorego beda wysytane plany jednostek
2. Klikna¢ zaktadke ,,KOMUNIKACJA” > przycisk ,,Wyslij plan”

3. Klikna¢ przycisk ,,Dalej”

4. Wybrac jednostke dla ktorej zostanie wystany plan finansowy (uktad wykonawczy)

IIchwata/Zmiana ] WAkl z dnia 1 070206 [ Rodza) eksportu
(" Elesport do-astsnin Btz

Budzet jedrnoski  Budzet /zmiana budzetu dia J5T 1

Mazwa jednosthi j§4

omenida Eowiatoms Pafstiuowe) Stazy Pozame]

REGON Wk PK GK GT PT
531276630 [ I 1 I |
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5. Wskazac wersje Uchwalonego planu

Dostepne plamy budzetowe

Id zpr. JB Frak. Status

1455 [Komenda Pawistawa P anstwowie] Strazy P 2007

Wersja

Drata rozp.

Drata zabw.

uchwalons

vagi

20070215

Plan finansawy na 06-02-2007 1. - 2 mocg obowigzujaca od 1 stucznia 2007 1.

< Wisteo

Z

Dialej »

6. Przejs¢ Dalej i klikna¢ przycisk ,,Eksportuj”

Anluy

7. Uwaga w kolejnym oknie program zaproponuje zapisanie pliku, sugerujemy aby nazwa pliku
jednoznacznie wskazywata na jednostke ktorej plan dotyczy oraz dokument ktérego plan finansowy
plan dotyczy

Przyktad |

Eksport wybranego planu do pliku

Zapisz v |.,;‘| 1336

..............

|IDRW
!i.’j LAMG

i
|
1
\
(35YSTEM32 \
|
|

v

Mazwa pliku: ]KF‘F’SF‘_F‘Ian_::ID Uehwaky ...

L] Anuluy

Zapizz jaka

| Pliki 3L
typ:

.-

8. Wskazujemy miejsce zapisu i klikamy Zapisz
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6.2. Przyjmowanie wnioskow o zmiane w planie od jednostek organizacyjnych

System umozliwia przyjmowanie Wniokséw o zmiane w planie z jednostek podlegtych a nastepnie ich
korekte, odrzucanie lub akceptowanie w catosci. Zaakceptowane Wnioski sa automatycznie
uwzgledniane we wszystkich zatacznikach do budzetu.

Procedura wczytywania Wnioskéw przestanych elektronicznie od jednostek organizacyjnych

1. Zapisac otrzymany plik z Wnioskiem

2. Uruchomi¢ program Planowanie i Realizacja Budzetu

3. Utworzy¢ Uchwate Budzetowa podajac jej numer o ile jest znany - jesli nie, mozna wpisa¢ tylko
Uchwata nr... a jej numer oraz date z dnia... uzupetni¢ najpézniej przed zatwierdzeniem planu

= Mowwa uchwaka

KP - Korekta planu

Numer
}Uchwal'a fir

z dnia
2007-01-31 15

data wejicia w Zycie

zon-o1-31 S

J Zapizz | x Anlu ‘
+ K.azu .

* Zatwierdz [uchwalona) |

W oknie gtownym programu sprawdzic:
a) Czy jest ustawiony Rok budzetowy
b) Czy na liscie Uchwat mamy zaznaczony wtasciwy dokument (Uchwate)

Fiok budzetowy | 2007 |

[1ata rozpoczecia Statuz Tvp MHumer uchwaty | Data uchwaly| #
| 2007-01-16 zamknnighy K.orekta 24007 20070118
.| 20070215 zamknnighy K.orekta 429407 2007-02-mM
| |z007-0227 zamkririgty Kaorekta 39,07 2007-02-22
2007-03-27 ohwarty F.orekta WA44.407 2007-03-08
| |2007-03-27 Korekta 5407

2007-03-27

i

= Planowanie | ||| ¢  Komunkacs | ||| *  Stownki ||| + Opcpe
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Klikna¢ zaktadke ,,Komunikacja” a nastepnie przycisk ,,Pobierz dane” i ,,Dalej”
4. W kolejnym oknie nalezy:

a) klikna¢ przycisk umozliwiajacy przeszukanie zawartosci komputera i wskazac plik z planem
finansowym (uktadem wykonawczym) do wczytania
zaznaczy¢ na wykazie jednostek ta do ktérej maja byé wczytane dane
bezwzglednie kliknac opcje ,,Pokazuj formatke mapowan zadan”

c)

=] Import planu
Wubadr pliku

dehveata z dria

YWiskaz jednostke, dla ktore) jest dokonwwany import

[}
Ident_l,lfikatu:ur| Mazwa : |F|EI3|:IN |T_I,I|:| | i
| LO-D Liceumn Ogdlnok sztatcgoe-stobawki szkalhe I =
* Liceurn Ogdlnoksztatcace N
LO-Dhwf Liceurn Ogdlnoksztatcace |
w
_ _ l -
Plik. #ML 2 datwmi plar |
|E:'\plan_|u:u_.:-:ml I &
|
|

[w Puokaz fofmatke mapowania zadan

¢ Wstecz | Dalej » | Anulu)

Nastepnie w kolejnym oknie zaznaczy¢ opcje ,,DOPISZ BRAKUJACE” oraz ,,UZGODNIJ ZADANIA” i

»Zamknij”

5. System pokaze informacje o nazwie jednostki do ktorej dane beda wczytywane. Moze pojawic sie
(jak na przyktadzie) informacja ostrzegajaca o roznicy w nazwach jednostki - jesli braki w nazwie
nie sg istotne mozna kontynuowac wczytywanie planow.

=4 Import planu
Bledy i nstrzedenia
|Jchuwmata | z dnia

Mazwa jednostki, z ktdre] 23 impartowane dane: Liceumn Fofcian

M azwa jednostki, do ktdrej 25 importowane dane: Liceurn Ogdlnoksztabcace
O5TRZEZEMIE!

L aGal Mazwy jednostek nie 35 zgodne!!
O5TRZEZEMIE!

Przez kolejne okno przechodzimy klikajac ,,Dalej” az pojawi sie przycisk ,,Importuj”
6. Poprawne wczytanie danych konczy sie komunikatem ,,Zaimportowano”
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Sprawdzenie wczytanych danych, Wydruki

1. Kliknac¢ zaktadke ,,Planowanie” > ,Budzet jednostki”
2. Zaznaczyc jednostke dla ktdrej wczytano dane
3. W tym oknie klikna¢ zaktadke Dochody/Wydatki

E Budzet jednostki

|Karekta luchwalona | 1 Uchwata [24/07 z dnia | 2007-01-16

Plany llnfolmacie dodatkoweg ] Dochody Mwedatk F'rz_l,lchnd_l,l.n"mzchnd_l,l]

Jednogtki
IdentyfikatollNazwa REGOM |T_I,J|:| | ~
| L0-D Liceunn Ogdlnokzztatcace-stobawki zzkolne 3
4
LU-LnAf L|ceumma'cqce
" |meP tigjzka Biblioteka Publizzna
: MO5 Miedzpezkolny Obiekt Sportowy
n MR tMuzeum Regionalne w
dchwakalzmiana Statuz Wersja Rozpoczecie | £atwierdzenie | Operator| ROE, -~ .
Corekta luchwalona ' 112007-0118 120070118 [ADM 12007 1 MJ

l Kaorekta robocza 2 2006-12-02 2007

Zatwierd?

Przenies do archivwum

Wwierzja ostateczna

154

4. Przetaczajac sie pomiedzy Dochodami a Wydatkami sprawdzamy wczytane dane
5. Wydruk uzyskujemy na dwa sposoby:
| o 8
a) wydruki podstawowe otrzymujemy po kliknieciu na przycisk
Przyktad uzyskania wydruku dla planu po zwiekszeniach/zmniejszeniach wydatkow
klikamy opcje ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
zaktadke ,,Parametry”
,»Pokaz pozycje planu” - ,,ZMIENIONE”

,»Poziom klasyfikacji” - Dziat-Rozdziat-Paragraf
klikamy ,,Drukuj”
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DOSKOMP

™

Liceum Ogdlnoksztatcace

Budzet na rok 2007

Z3grInif nr_
oo dchwady ny L2907
Z oinla 2007-02-01

WYDATKI
Dzial Rozdzial Nazwa Plan Zwiekszenie Zmniejszenie  Plan po zmianach
854 Edukacyjna opieka wychowawcza 0 81554 0 81554
#5415 Pomoc materiaina dia uczniow [ #1556 [ #1556
3248 Stypendia oraz inne formy pomocy dla ucznidw 0 55 495 0 55 493
3249 Stypendia oraz inne formy pomocy dla ucznidw 0 26 057 0 26 057
RAZEM WYDATKI 0 81554 0 81554

b) wydruki rozszerzone uzyskujemy poprzez modut Budzet Organu
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