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WWssttőőpp  
  

Projekt SSyysstteemmuu  PPllaannoowwaanniiaa,,  PPrrooggnnoozzoowwaanniiaa  ii   RReeaall iizzaaccjj ii   BBuuddŨŨeettuu  zostağ wsp·ğfinansowany 

ze Ŝrodk·w Unii Europejskiej w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego 2004-2006, 

Wzrost KonkurencyjnoŜci Przedsiňbiorstw przez Inwestycje. 

Nasze nowe oprogramowanie docelowo stanowiĺ bňdzie uzupeğnienie dobrze PaŒstwu 

znanego systemu sprawozdawczoŜci budŨetowej BudŨet JST Plus oraz BudŨet JB Plus (dla 

jednostek podlegğych). 

Gğ·wnym zadaniem oprogramowania jest usprawnienie cağego procesu planowania 

budŨetowego, poczŃwszy od zbierania i edycji projekt·w plan·w jednostek organizacyjnych 

po edycjň zağŃcznik·w do uchwağy budŨetowej, uzasadnieŒ uchwağy budŨetowej, przekazania 

w formie elektronicznej zatwierdzonych plan·w do jednostek podlegğych, aŨ po kontrolň 

wykonania budŨetu. 

System jest w swych zağoŨeniach bardzo elastyczny, co przy r·Ũnych podejŜciach do 

konstrukcji plan·w finansowych ma ogromne znaczenie. 

Pierwszym krokiem kt·ry umoŨliwi PaŒstwu pracň z planami finansowymi jest okreŜlenie 

sğownik·w: lat budŨetowych, jednostek podlegğych, wydziağ·w, zadaŒ itp.  
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11..   PPoorruusszzaanniiee  ssiiőő  ppoo  pprrooggrraammiiee  
 

Gğ·wne okno programu, pojawiajŃce siň po uruchomieniu programu, przedstawia poniŨszy 

obraz.  

  

 

Skğada siň ono z 4 podstawowych czňŜci: 

1. Gğ·wne menu funkcjonalne programu. 

2. Wykaz plan·w oraz uchwağ i zarzŃdzeŒ. 

3. Alternatywne menu programu. 

4. Informacje o wersji programu, bazy oraz terminie waŨnoŜci licencji. 

 

1.1. Gğ·wne (boczne) menu programu 

 

Menu to sğuŨy do poruszania siň i przeğŃczania pomiňdzy poszczeg·lnymi funkcjami 

programu. U samej g·ry znajduje siň pole Operatora. UmoŨliwia ono zmianň uŨytkownika 

bez koniecznoŜci ponownego uruchamiania programu. Aby zmieniĺ uŨytkownika, naleŨy 

dwukrotnie kliknŃĺ ikonň kğ·dki, a nastňpnie wpisaĺ nazwň uŨytkownika oraz hasğo.  

1. 

2. 

3. 

4. 
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PoniŨej Operatora znajduje siň menu wyboru roku budŨetowego. ŧeby przeğŃczyĺ siň miňdzy 

poszczeg·lnymi latami naleŨy kliknŃĺ lewym przyciskiem myszy na polu z rokiem i z 

rozwiniňtej listy wybraĺ odpowiedni. 

PoniŨej znajduje siň rozwijane menu, kt·re posiada nastňpujŃce czňŜci skğadowe: 

¶ Kalendarz ï wyb·r tego menu powoduje wyŜwietlenie 

kalendarza oraz moŨliwoŜĺ pokazania Stanu na dany dzieŒ. 

Aby to uczyniĺ wybieramy miesiŃc oraz zaznaczamy dany 

dzieŒ, a nastňpnie klikamy ĂStan na dzieŒò. Na wykazie z 

prawej strony program automatycznie ustawi siň na aktualnej 

na ten dzieŒ uchwale. 

 

¶ Planowanie ï w tej zakğadce po rozwiniňciu znajdujŃ siň 

wszystkie funkcje dotyczŃce tworzenia/ podglŃdu/ drukowania 

plan·w, uchwağ budŨetowych, wniosk·w oraz harmonogram·w, 

zar·wno na poziomie Organu, jak i Jednostki. Tu takŨe moŨna 

wprowadziĺ programy i przedsiňwziňcia oraz wnioski WPF. 

 

 

 

¶ Realizacja ï w tej zakğadce tworzymy/ podglŃdamy/ drukujemy 

przede wszystkim przewidywane wykonanie (patrz pkt 6), a takŨe 

konfigurujemy zapotrzebowanie oraz przelewy. 

 

¶ Analiza ï sğuŨy do przeglŃdania i drukowania przekrojowej 

prezentacji budŨetu oraz historii zmian dla wybranej klasyfikacji 

budŨetowej (patrz pkt. 7). 

 

 

¶ Komunikacja  ï sğuŨy do wysyğania i zaczytywania stworzonych 

plan·w, wniosk·w, harmonogram·w oraz wykonaŒ (patrz pkt. 8). 
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¶ Sğowniki ï sğuŨŃ do ustawiania wszystkich parametr·w systemu 

takich jak: lata, jednostki podlegğe i wydziağy, decydenci, 

klasyfikacja budŨetowa, grupy paragraf·w, zadania, grupy zadaŒ, 

Ŧr·dğa finansowania i kontrahenci (patrz pkt. 2). 

 

 

¶ Opcje ï zakğadka zawiera ustawienia programu dotyczŃce haseğ, 

operator·w i parametr·w programu. Wszystkie podstawowe 

parametry sŃ ustawiane przez pracownik·w firmy Doskomp 

podczas wdroŨenia (patrz pkt. 10). 

 

¶ Koniec ï istnieje tu moŨliwoŜĺ wylogowania uŨytkownika lub teŨ 

zamkniňcia programu. 

 

 

1.2.  Wykaz plan·w, uchwağ  i zarzŃdzeŒ 

 

W tym miejscu znajdujŃ siň wszystkie stworzone/ odebrane z urzňdu dokumenty. Ukğad ich 

jest chronologiczny, najnowsze znajdujŃ siň u g·ry wykazu. Na wykazie sŃ wyszczeg·lnione 

daty rozpoczňcia uchwağy, status, typ oraz numer dokumentu. 

 

 

1.3. Alternatywne menu programu 

 

Menu to jest odzwierciedleniem bocznego menu. Zawiera takie same skğadniki i r·wnieŨ 

umoŨliwia swobodne poruszanie siň po funkcjach programu. 
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1.4. Uruchamianie programu 

 

 

¶ Program uruchamiamy przy pomocy skr·tu na pulpicie; 

 

¶ Pojawi siň poniŨsze okno logowania do systemu, w kt·rym naleŨy wpisaĺ nazwň 

uŨytkownika oraz hasğo dostňpu.; 

 

 

¶ DomyŜlnie w programie wystňpuje uŨytkownik: skar ,o haŜle: skar; 

¶ W celu potwierdzenia wprowadzonych danych naleŨy kliknŃĺ ĂOKò. 
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22..  SSğğoowwnniikkii   

 

Zakğadka ĂSğownikiò sğuŨy do ustawiania wszystkich parametr·w systemu 

takich jak lata, jednostki podlegğe i wydziağy, decydenci, klasyfikacja 

budŨetowa, grupy paragraf·w, zadania, grupy zadaŒ, Ŧr·dğa finansowania i 

kontrahenci. 

Prawidğowe uzupeğnienie powyŨszych parametr·w jest niezbňdne do 

rozpoczňcia pracy z systemem.  

 

2.1. Lata budŨetowe 

 

Aby dodaĺ nowy rok budŨetowy naleŨy kliknŃĺ na przycisk ĂNowyò, 

a nastňpnie wpisaĺ z klawiatury lub ustawiĺ strzağkami rok, kt·ry 

chcemy dodaĺ. Klikniňcie na ĂZapiszò potwierdza utworzenia 

nowego roku budŨetowego, natomiast na ĂZamknijò ï powoduje 

opuszczenie zakğadki. 

 

2.2. Jednostki 

 

W zakğadce ĂJednostkiò tworzy siň listň wszystkich jednostek zewnňtrznych, jak i 

wewnňtrznych ï wydziağ·w.  Aby dodaĺ jednostkň naleŨy:  

a) przejŜĺ na zakğadkň ĂOpis...ò, kliknŃĺ ikonň  i wypeğniĺ dane wybranej 

jednostki. Wymagane to przede wszystkim: ĂKodò, ĂSkr·t nazwyò, ĂTyp 

jednostkiò, ĂPeğna nazwaò. 

Wszystkie zmiany naleŨy potwierdziĺ przyciskiem  mieszczŃcym siň na dole ekranu. 

Do dodania nastňpnej jednostki sğuŨy ikona , natomiast do usuniňcia - . 
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b) Listň dodanych jednostek widoczna jest na zakğadce ĂJednostkiò. 

 

 

 

UWAGA !!!  

KaŨda z jednostek powinna po jej zağoŨeniu mieĺ przydzielone zadania ustawowe (wğasne, 

zlecone, porozumienia). JeŨeli jednostka posiada tylko Ŝrodki wğasne wtedy naleŨy 

zaznaczyĺ tylko zadania wğasne (stawiamy Ăhaczykò przy zadaniach wğasnych) i kliknŃĺ 

przycisk ĂGeneruj zadania standardoweò. JST decyduje o tym, czy zadaniowoŜĺ jest 

dzielona tylko na zadania ustawowe (wğasne, zlecone, porozumienia), czy na zadaniowoŜĺ 

szczeg·ğowŃ (np. remont drogi nr 1, zakup materiağ·w biurowych itp.) 
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JeŜli jednostka posiada opr·cz wğasnych zadania zlecone lub inne, naleŨy zaznaczyĺ je 

odpowiednio haczykami.  

 

2.3. Decydenci 

 

Sğownik decydent·w sğuŨy do wprowadzania decydent·w; np. Rada, Burmistrz, Skarbnik. 

Nowego Decydenta dodaje siň klikajŃc znak  u doğu ekranu, a potwierdza wpis klikajŃc na 

. 
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2.4. Klasyfikacja budŨetowa 

 

W klasyfikacji budŨetowej istnieje moŨliwoŜĺ dodania i modyfikacji dziağ·w, rozdziağ·w i 

paragraf·w.  

 

 

Aby dodaĺ nowy dziağ, rozdziağ, paragraf naleŨy: 

a) ustawiĺ siň na odpowiedniej zakğadce (dziağ, rozdziağ, paragraf); 

b) kliknŃĺ w dolnym polecenie ĂDopisz nowŃò; 

c) wpisaĺ numer, nazwň oraz datň obowiŃzywania; 

 

d) w przypadku paragrafu naleŨy takŨe zaznaczyĺ z prawej strony czego dotyczy: 

gmin, powiat·w, wojew·dztw itp. (jak na rysunku poniŨej); 
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e) wybraĺ polecenie ĂZatwierdŦ zmianyò. 

 

UWAGA!  

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe aby edytowaĺ/dodaĺ nowy rozdziağ naleŨy najpierw zaznaczyĺ w 

zakğadkach dany dziağ, a nastňpnie przejŜĺ na zakğadkň ĂRozdziağò i kliknŃĺ ĂDopisz nowŃò.  

 

Analogicznie moŨna edytowaĺ czwartŃ cyfrň paragraf·w (dochody lub wydatki) ustawiajŃc 

siň na odpowiedniej zakğadce. 

Dziağ, rozdziağ, paragraf moŨna zmodyfikowaĺ ustawiajŃc siň na nim i wybierajŃc opcjň 

ĂEdytujò. Po dokonaniu zmian naleŨy je zatwierdziĺ przyciskiem ĂZatwierdŦ zmianyò 

 

PAMIŇTAJ! 

Klasyfikacja budŨetowa jest uaktualniana wraz ze zmianami w ustawie poprzez aktualizacje 

systemu, przez firmň Doskomp, dlatego teŨ przed zmianŃ dziağu, rozdziağu lub paragrafu 

proponujemy skonsultowaĺ siň z obsğugŃ firmy Doskomp. 

 

 

2.5. Grupy paragraf·w 

Zakğadka ĂGrupy paragraf·wò sğuŨy do tworzenia grup paragraf·w np. wynagrodzenia i 

pochodne. System sam w sobie posiada juŨ domyŜlne (ustawowe) grupy paragraf·w, z 

kt·rymi moŨna zapoznaĺ siň na zakğadce ĂGrupy paragraf·wò, nastňpnie menu ĂGrupyò 

oraz np.: ĂWydatkiò. 
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JeŜli grupy systemowe okaŨŃ siň niewystarczajŃce, istnieje moŨliwoŜĺ stworzenia wğasnej w 

oparciu o procedurň opisanŃ poniŨej 

Aby utworzyĺ nowŃ grupň naleŨy:  

a) Zaznaczyĺ typ paragrafu ï dochodowy lub wydatkowy; 

b) Zaznaczyĺ czy na liŜcie paragraf·w majŃ byĺ wszystkie paragrafy czy dostňpne w 

danym roku budŨetowym; 

c) Po klikniňciu przycisku , wprowadziĺ na dole numer i nazwň grupy, wybraĺ 

jakich/jakiej 4 cyfry paragrafu ma dotyczyĺ, ewentualnie wybraĺ grupň nadrzňdnŃ, a 






















































































































