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1. Wstep

Projekt Systemu planowania, prognozowania i realizacji budzetu zostat
wspotfinansowany ze s$rodkow Unii Europejskiej w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego 2004-2006, Wzrost Konkurencyjnosci Przedsiebiorstw przez Inwestycje.

Nasze nowe oprogramowanie docelowo stanowi¢ bedzie uzupetnienie dobrze Panstwu
Znanego systemu sprawozdawczosci budzetowej Budzet JST Plus oraz Budzet JB Plus
(dla jednostek podlegtych).

Gtownym zadaniem oprogramowania jest usprawnienie catego procesu planowania
budzetowego, poczawszy od zbierania i edycji projektow planéw jednostek organizacyjnych
po edycje zatacznikow do uchwaty budzetowej, uzasadnien uchwaty budzetowej, przekazania
w formie elektronicznej zatwierdzonych planéw do jednostek podlegtych, az po kontrole
wykonania budzetu.

System jest w swych zatozeniach bardzo elastyczny, co przy réznych podejsciach do
konstrukcji planéw finansowych ma ogromne znaczenie.

Pierwszym krokiem ktoéry umozliwi Panstwu prace z planami finansowymi jest okreslenie
stownikéw: lat budzetowych, jednostek podlegtych, wydziatow, zadan itp.

2. Stowniki

Showniki

»

W zaktadce Stowniki stuza do ustawiania

wszystkich parametrow systemu takich jak Latabudzchoue

lata, jednostki podlegte i wydziaty, Jednostki
decydenci, klasyfikacja budzetowa, grupy Decydenci
paragrafow, zadania, grupy zadan, Zzrodta Kontrahenci

finansowania i kontrahenci. Klasyfikacja budzetowa

Prawidtowe uzupetnienie powyzszych Grupy paragrafiw
parametrow jest niezbedne do rozpoczecia

Zadania

pracy z systemem. Grupy zadar

Fundusze strukturalne

Zriadla finansowania
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2.1. Lata budzetowe

Aby dodac nowy rok budzetowy nalezy klikna¢ na Lata budzetowe ]
przycisk Nowy a nastepnie wpisac z klawiatury Robbudsetowy |
lub ustawi¢ strzatkami rok, ktory chcemy dodac. 2008

=

Usuri

Klikajac na Zapisz potwierdzamy utworzenie nowego

roku budzetowego. |2nn? 2

Klikajac Zamknij wychodzimy z zaktadki. :
o Zapizz |
K Anulj |

" Zamknij | |

2.2. Jednostki

W zaktadce Jednostki tworzymy liste wszystkich jednostek zewnetrznych jak i wewnetrznych -
wydziaty. Aby dodac¢ jednostke nalezy przejs¢ na zaktadke Opis... i wypetni¢ dane o wybranej
jednostce. Wszystkie zmiany potwierdzamy przyciskiem ~| mieszczacym sie na dole ekranu. Do
dodania nastepnej jednostki stuzy przycisk *. Usuniecia jednostki dokonujemy za pomoca przycisku

=7 Stownik jednostek =] E3
Jednostki I Typy jednostek I
Fod Skrat nazwm Typ jednostki
|5F |5F1 |JB | Jednostka budzetowa =l

Petna nazwa

|Szko¥a Podstawowa nr. 1

Jednostka nadrzedna

I 1| Szkoka Podstawowa mr. 1 LI

Utworzona: I2DD‘I 0101 VI Zlikwidowana: I 20801231 'I

—l= Informacie adresowe |— I

Migjzoowose P, Poczta

| | |

Ulica

|

MIF REGOM Wl PR GK GT  PT

| 111111111 | X IO GO O
— * B ank. |—
— * Informacje dodatkowe - kantakt |—
— | Informacie dodatkowe - kierownichwo |—
— * Uwagi |— Il
rf|/|-»|n|e'| +|—|A|~f|$f| j-'LZamkniil

Liste dodanych jednostek mozemy zobaczy¢ na zaktadce Jednostki

¥ Stownik jednostek 10l =l

Opiz ... I Typy jedrostek I

| |Identyfikator’ I azwa ’
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UWAGA

Kazda z jednostek powinna po jej zatozeniu miec przydzielone zadania ustawowe (wtasne, zlecone,
porozumienia). Jezeli np. Zespot Szkot posiada tylko srodki wtasne wtedy zaktadamy tylko zadania
wtasne (stawiamy ,,haczyk” przy zadaniach wtasnych) i klikamy przycisk ,,Zadania standardowe”

= Zadania standardowe |

Fod |Nazwa ||$5tu:|| -
L A00 pomoc rzeczowa lub finanzowa r
o 400 zadania realizowane na podstawie porozumier z jednostkami samarzadu terytori, [
| 300 zadaria reslizowane na podstawie porozumien z organami administraci rzadowe [
200 zadania zlecone v
: 100 zadania whasne v
[

..............................................

Fenery zadania standardowe |

£apizz ustawienia

Jesli jednostka np. OPS posiada oprocz wtasnych zadania zlecone lub inne zaznaczamy je odpowiednio
haczykami. W wiekszosci przypadkow korzystamy tylko z zadan standardowych typu biezace z tego tez
powodu pole zadania majatkowe pozostawiamy odznaczone, nastepnie klikamy ,,Generuj zadania
standardowe”. Czynnos¢ tg powtarzamy dla kazdej z jednostek.

2.3. Decydenci

Stownik decydentow stuzy do wprowadzania decydentow; np. Rada, Burmistrz, Skarbnik.

/¥ stownik decydentiw 1Ol x|
K.ad Skrdt FRiodzaj aktu
£
Kod || Shrét I Wwpis nbowigzuie
Fiodzaj aktu I Dd|2EIEIB-D‘I - I_EII do I2DBD"I 2-31 =l

Petna nazwa

Uwagi

|l Lele] +l-| ||x] 2|
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2.4. Klasyfikacja budzetowa

Na klasyfikacji budzetowej mozemy dodawac i modyfikowac rozdziaty i paragrafy

/¥ Klasyfikacja budzetowa x|
Dziasty Rozdzisky | Paragrafy - dochody I Paragrafy - wedatki | Czwarta cyfra paragrafdw - wedatki | Czwarta cyfra paragrafdw - dochody

Dziat
-l | » | ID‘I 1] IHolnictwo i rowiechwo
Rozdzia | MNazwa [l
01001 Krajowe Centrum Doradztwa, A ozwoju Rolnictwa | Dbszandw Wiejskich
o100 Centrum Doradztwa Rolniczego
Uwagi:
Fiozdziat - - -
Integracia z Unig Europejskg
|D1 ana
Dopisz nows Anuluj zmiary |
Edytuj
Usuri Data od: |2DD1 -01-m = | Data do: |2DD2-1 21 Ell Zatwierds zrmiany |

2.5. Grupy paragraféw

Grupy paragrafow stuza do tworzenia grup paragraféw np. wynagrodzenia i pochodne.
System sam w sobie posiada juz domyslne (ustawowe) grupy paragrafow z ktorymi mozecie Panstwo
zapoznac sie na zaktadce ,,Grupy paragrafow” > Grupy > Wydatki.

" Dochody © ‘wiydatki f* wezpstkie
K.od Mazwa
Datacie | subwencie
200 Swiadczenia na rzecz ozdh fizycznych
| |300 Wydatki biezace
| | 10 SRS £ e ot
|| 320 iR
| | 330 AR W ams A
400 Windatki majatkome
: R00 Rozliczenia z bank.ami
| | BO0 Obstuga drugu publicznego
| ] o0 Srodki whasne Unii Europejzkie]

Jesli grupy systemowe okaza sie niewystarczajace mogg Panstwo sami stworzy¢ wtasng w oparciu
o procedure opisang ponizej.

Aby utworzy¢ nowa grupe nalezy
a. Zaznaczyc¢ typ paragrafu dochodowy czy wydatkowy
b. Zaznaczamy czy na liscie paragraféw maja byc¢ wszystkie paragrafy czy dostepne w danym roku

budzetowym
c. Wprowadzamy na dole numer grupy i nazwe grupy poczym potwierdzamy zmiany przyciskiem
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d. Przechodzimy na zaktadke paragrafy i na gorze okna zaznaczamy paragraf jaki ma by¢ dodany do
grupy i za pomoca przycisku dodaj paragraf dodajemy paragraf a za pomoca przycisku usun
paragraf odejmujemy. Dany paragraf mozemy dodac tylko raz do grupy.

¥ Grupy paragraféw i ]
Grupa: Fiok

Grupy | Paragraly |

= Wydatki ‘ ‘ i wezystkie
Kod Mazwa
I I Grupa nadrzedna
Wpisobowiqzuieodl - - & dol - fH| r"lflrmlrh'rl"t"l "'l'_l‘“l’/ o< I j‘
L Zamkni |
o

Grupa: |ddddd Rk
I'IDD |2UDB

Grupy Paragrafy I

Zipczattowany podatek dochodowy od osdb fizycznych

| |004 Podatek dochodowy od ozdb fizpczrwch z adphatnego zbycia papiendw wartogciowych lub pochodnych instrumentdw finansowych

- o5 Podatek od gier

| |006 Cha

| oog Podatek. akcyzowy od wyrobdw nabyptych wewnagtrzwspolnotowo

| 011 Podatek. akcyzowy od wyrobdw akcyzowych produkcii krajowej

| mz Podatek akcyzowy od wyrobdw akcyzowych importowanych

| ma wipbywy z opkaty restrukturpzacyjne]

|04 Podatek od towardw i usbug LI

—Paragrafy w grupie

Paragraf Mazwa

Podatek dochodowy od 0zob prawnych

odaj paragra.f-.‘i Usuf praypisanie

‘Wiz ohowizzuie od |2DDE-D1-D1 | da |2DSD-12-3‘I 15

11 Zamkrii |
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2.6. Zadania

Na zaktadce zadania moga Panstwo ustali¢ stownik zadan inwestycyjnych lub w przypadku prowadzenia
budzetu zadaniowego peten stownik zadan. System daje mozliwos¢ prowadzenia wielopoziomowego
budzetu zadaniowego.

-

%7 Zadania - - — =SNG X

|DEII-_£W" |d0tacia na zadania whasne LW

Zadaria | Opis | Cele i miemiki |

(¥ Rzeczowe [dochody/wydatki] &+ Dziakanie " Podzadanie " Zadanie
Jednostl, A
" Finanzowe (preychodyrozchody) (,E C\Dﬁzzy:tkie © wiybrana
Rodza

I Frzepbyw:| - wazpstkie - (o Wazpstkia O ‘wWisbrany
o Ty - wzzystkia -
N | Typjedn.| - wszystkie - = LE

o ‘wWiszustkie T ‘wWybrany

Hiztoria zadari -
(" Madzief uchwaly % Nawybrany dzien 2012-06-25 15 {* Aktualne " Wazystkie Nowa wersia
Jednostka Symbol zadania |Histnlia| Mazwa zadania | -
i L FZEF. DOFSw 13| dotacja na zadania whasne 1w
FZEF. DR 14| Dyrektor |
: FZEF. GEKSWYN 14| Grownady keiegowady 3
M FZEF. IN 14 |Inne nagrody
] FZEF. MOMITOR 14 | rozwd| sieci manitaringu
i : FZEF. MJ 14 | Magrody jubileuszome
FZEF. OER 14| Odpravm ememtalne/rentowe
] FZEF. Paia™ M 14 | Pracownicy adniniztracii
: FZEF. POW™M 14 | Pracownicy obshugi
FZEF. FFw™MN 14| Pracownicy pedagogiczni
] FZEF. PROJEK.T PRFz 14| Prajekt "Program rozwajowy Powiatowego Zespobu Edukacyinego w Konstantynowie £adzkim'
: FZEF. SMFFRO 14 | od dodatkowego wyenagrodzenia rocznego il

MR B Drukuj

Zaktadka ,Zadania” wyswietla nam liste zatozonych zadan oraz pozwala na odpowiednia filtracje na
podstawie przeptywu, rodzaju, typu zadania oraz na podstawie jednostki. W zaleznosci od

zaznaczonego parametru wyswietlona jest lista zadan danego poziomu w hierarchii.

Aby dodac¢ zadanie danego poziomu nalezy zadany poziom hierarchii, po czym przejsc¢ na zaktadke Opis

i klikna¢ *|
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(& Zadania - SEERE)

2 B R J

|DD!—Z‘W’ |dotacia ha zadania whasne ELw

Zadania  Opiz ]

Przeptyw T Typ jedn. ‘wartndé kosztorsowa Okres od: 20120613 1§
" D-dochody | O M -majatkowe G - gmina obowigzywania
f+ B

(& W - wpdatki - biezgce (¢ P - powiat a wpisu Do: |208012:31 15

Opis Cel Zadania | Stan formalno-prawny | Dok, techniczna Zaawansnwanie] Zakres - rak biez’acy] Zakres - lata nastepne] Grupy zadaﬁl
Opis Zadania

Symbol Jednostka realizujaca: i |P'ZEK FZEEK. ﬂ
Zadarie nadizedne Inwestor ik |wybierz ﬂ
|wybierz... j Dyzponent g |W_'r'bi8f2--- ﬂ
Nazwa |d0tacia na zadania whasne ELW

zadania

Endzai [ 2adania wasne TR s eiasci | 0c: [2O100TDT T
rogram . i i

FP_QF : |vpbierz . | Jwybierz... x| zadanis Do |2080-1231 T
rojekt -

UEI |wyb|erz... ﬂ [~ UE

| a|w|mfe| #]=]a]]] L Zamknii

e

Pola ktore nalezy wypetnic to:

o Symbol - numeracja zadania ktéra bedzie widoczna podczas edycji (symbol musi by¢ unikalny)
« Jednostka realizujaca - wybierana ze stownika

« Nazwa zadania - opisowa nazwa zadania

e  Przeptywy - dochody, wydatki

« Typ - Biezace, majatkowe

e Typ jednostki - Gmina lub Powiat

o Data - zakres czasowy realizacji zadania (jezeli nie okreslone pozostawiamy bez zmian)

« Rodzaj- wtasne, zlecone, porozumienia

Mamy mozliwos¢ okreslic wartos¢ kosztorysowa (niewymagane) oraz typ WPF (niewymagane), mozemy

réwniez podac opis zadania stuza do tego zaktadki na dole ekranu.
Wszystkie zmiany potwierdzamy przyciskiem ~| mieszczacym sie na dole ekranu.

Do dodania nastepnego zadania stuzy przycisk *, do usuniecia zadania przycisk =.
Zadanie mozemy usuna¢ tylko wtedy kiedy nie jest ujete w planie.

Aby dane zadanie przypisa¢ do konkretnego zadania nadrzednego, nalezy ustawic sie na tym zdaniu i
przejs¢ na zaktadke Opis. Tam, rozwijamy liste zatytutowana ,,Zadanie nadrzedne” i wybieramy zadane

zadanie nadrzedne, pod ktore chcemy przypisa¢ dane zadanie.

10
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i —
@ Zadania Yl 'r - ; g
IDDIZ'W' Idotacia na zadania whazne £LW
Zadania Opis |
Symbol IDDW Jednostka realizujaca: ﬁl I FZEE. FZEK. LI
Zadarie nadrzedne |nwegtor ﬁl |wybier2 LI
TEST ;I Dyzpanent ﬁl Iw_l,lbierz ;I
wibierz ...
I
jv Tup WhF Dkres.realizacii 0d: |2D1 00101 Ell
;I Iwyb|erz ;I zadania Do. [208012:31 El
|I vl [~ UE
l b Wwartodd kosztoryzowma Okres | 0a: |2D1 20619 1__5|I
mina obowigzmwania 15
cwiat | 0 wpisu Do: |2nsu-1 EETI |
Lad el A R L S e L ST | aanTomanie I Zakres - rak biEiﬁC}' I Zakres - lata nastcpne I GI’UD_',J zadath |

Dla zadan mozna okresli¢ cele i mierniki. Aby to zrobic, nalezy ustawic sie na danym zadaniu i przejsé

na zaktadke Cele i mierniki.

Zadaria | Opis  Celei miemiki |

Cele | Miemiki |

20120625

Termin osiagniecia celu:

el el I A

Qkresz obowigzymania wpisu
"Dd: [2o1z08625 | Do: [ -

'I-|'_|/'|\/|X|

Opi

Aby dodac cel, przechodzimy na zaktadke Cele. Przyciskiem L] dodajemy nowa pozycje, okreslamy

okres obowigzywania wpisu, a w polu Opis wpisujemy cel. Catos¢ Potwierdzamy przyciskiem il

W celu dodania miernika, nalezy przejs¢ na zaktadke Mierniki.
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. L — E = F-T—l “
o P~ =
IDDI—Z’W’ Idotacia ha zadania whasne ELw
Zadania | Opis  Cele i miemiki |
Iasdf
Cele  Miemiki |
F.od Miernik. W artogc

4 | =l

il |l 2 s

Okres obowigzmwania wpizu
’7Dd: [e0120825 T Do: | -- o]

Druk | JL Zarkrii

Wpis rozpoczynamy od okreslenia stownika miernikow - przycisk ,,Stownik”. Otworzy sie okno:

- = T
: o — | [=] 24
% Stownik miernikéw l - ‘ | r t
Ident, IWersja IKnd INazwa miernika ITy]:l IJedn.|
] 1 1] 1]
< [ 3
Kod miernika Nazwa miernika
Typ wartosd miernka—— tegoria pomiaru—————— Typ algorytmu dla wsk. Data od
% 0 -brak {* 0 -dowalna (na dzien) 0 -Brak algorytmu
1 - opisowa 1 - miesiecznie C1-% 2012-06-25 e
" 2-logiczna (1-tak, 0-nie) | | © 2 -kwartalnie 2 -Toraz Eeimin
™ 3 -liczha naturalna " 3 - pélrocznie " 3-Réznica
" 4-kwota " 4 -rocznie P— 2080-12-31 =
" 5-9 5 - jednorazowo ednostia miary
| =l
v Filtruj dia daty:
2012-06-25 i
f x Zamknij bez wyboru |
] | - | = | T | o | Dodaj nowa pozycie I Dodaj nowa wersje | -— | v | X |
¢ Wybierz | Zamknij |
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Aby doda¢ nowy miernik nalezy kliknag¢ ,Dodaj nowa pozycje”, okreslic wszelkie parametry i

potwierdzi¢ wpis przyciskiem il
Aby przypisac¢ dany miernik do zadania, nalezy ustawic sie na danym mierniku z listy i klikna¢ ,,Wybierz
i zamknij”. Nastepnie w polu wartosci mozna okresli¢ wartos¢ bazowa i planowana wskaznika.

2.7. Grupy zadan

Podobnie jak w paragrafach mozemy stworzy¢ grupe zadan. Grupy zadan tworzymy podobnie jak
w przypadku grup paragrafow . Grupa paragrafow w praktyce moze zautomatyzowac np. tzw. zatacznik
alkoholowy.

Tworzenie grupy zadan:
a. Zaznaczamy typ przeptywu: dochody lub wydatki;
b. Na liscie zadan zaznaczamy zadania dostepne w danym roku budzetowym lub wszystkie;
c. Wprowadzamy numer grupy i nazwe grupy poczym potwierdzamy zmiany;
d. Przechodzimy na zaktadke zadania tam zaznaczamy zadania jakie maja by¢ dodane do grupy
i za pomoca przycisku ,Dodaj zadanie” dodajemy zadanie a za pomoca przycisku ,,Usun
zadanie” odejmujemy. Dane zadanie mozemy dodac tylko raz do grupy.

A Grupy zadan EI @lg‘

|UU3 | inwestycje

Grpy 1 Zadania |

Pokaz Przephyw
* wszpsthie glckibuczeiong &+ Dochady

" ko dla roku budzetowego edifickB € dydatii

|DU3 inwestucie

Lwagi

Wiis cbowiszuis od [200601-01 31| do [20801231 | s m]e] | =]a] ]

I’L Zarnknij

2.8. Kontrahenci

Zaktadka kontrahenci stanowi podstawe do ewidencji Zaangazowania (Uméw) ktore bedzie elementem
uzupetniajacym i kontrolujacym plan oraz jego realizacje
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/' Wybierz kontrahenta ... i ] [

| Opis ... | Topy kontrahento’wl

| | Ident_l,lfikator’ Mazwa ’

rxl/lplwlel l-'LZamkniil

=

Kontrahenci  Dpiz ... | Typy kontrahentéwl
Fod Skrat nazwy Twp kantrahenta

| ! | =

Petha nazwa

= |nfarmacie adresowe |

b igjzoomosc Ulica

PHA Poczta REGOM NIF

— * |nformacije dodatkowe - kontakt |

— * Uwagi |

|| || @] #] ][] x| L Zamki |
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3. PLANOWANIE - WYDRUKI DLA PLANU PIERWOTNEGO

3.1. Wstep

Po zakonczeniu edycji stownikow mozemy przystapi¢ do edycji plandow finansowych oraz zatacznikow
do uchwat.

Aby rozpocza¢ edycje plandow finansowych jednostek planowanie musimy najpierw dodaé uchwate
budzetowa. Jesli tego nie zrobimy pozostate przyciski beda nieaktywne.

Aby dodac uchwale budzetowa nalezy klikna¢ na zaktadke Planowanie > Uchwaty budzetowe

Planowanie #

Jednostka
Budzet

Harmonogram

Zadania WPI

Programy WPI

Zadania UE

Crgan
Uchwaly

Budzet

Harmonogram

Nastepnie klikamy przycisk ,,Nowa uchwata”.

Data rozpoczecia Status Typ Murner uchwaby | Data uchwaky

+  Mowa uchwata |

+ K azuj |

Podajemy numer uchwaty, date i zapisujemy ja .

- Mowa uchwata

PB - Plan budzetu

typ | uchwata budzetowa j

Mumer

z dma

20071117 18

data wejicia w Zycie

20071117 18

\/Eapisz | x Al |

W tabelce po lewej stronie powinna pojawic sie nastepujaca informacja.
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1
Llc:hwal’a.fzmlana i Fozpoczecie |Zatwierdzenie | Operator| ROK, ;I Maowa wersja | - |

Zatwierdz |

Po zapisaniu nowej uchwaty budzetowej mozemy zacza¢ wprowadzac plany finansowe jednostek.
W tym celu klikamy na przycisk Budzet jednostki.

»

Planowanie

Jednostka
Budzet

Harmonogram

Zadania WPI

Programy WPI

Zadania UE

Qrgan
Uchwaly

Budzet

Harmonogram

Nastepnie wybieramy jednostke za ktora chcemy wprowadzac plan i klikamy przycisk Nowa wersja.
Potwierdzamy generowanie nowego planu.

/' Budzet jednostki

|Flan |robocaa T Uchwsba 007 z dnia |2006-10-08

Plany lDDchod_l,lMydatkil Przychod_l,l.-’rozchody]

Jednostki
Identyfikatol| Mazwa REGOM |T_l,l|3 | -
B|SF1 Szkoka Podstawowa
B Gim Gimnazjum
DG Przedszkole rr 1
BE ZGKiM
| Jops )
: P2 Przedszkale 2 v
Uchwatalzmiana Status \Wersja Rozpoczecie |Zatwierdzenie |Operator| ROK A Mowa wersja j
an robocza 2006-10-08 2006
l Flan robocza 2| 2006-10-08 2008 ZatwierdZ
l Flan robocza 3/ 2006-10-08 2006 . .
" “Wiersja ostabeczna
Lwagi:
Pokaz proiekty
[v wersia robocza [v wersia zamknigta W wersja ostateczna (& wszpstkie " niezakoficzane
[v wersia robocza archivalng [iko adozyt) " zakoficzone

Pokazuj zmiany = .
w stozunku do wersji: M1 Zamknii

Nastepnie klikamy zaktadke dochody/wydatki lub przychody/rozchody
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EOX)

/" Budzet jednostki

|F'Ian |uchwalona 1 Uchwata | z dnia |2UUB-1'I-D2
Flany ] Informacje dodatkowe  Dochody/w/pdatki l F'rz_l,lc:hody.n’rozchod_l,l]
Jednostka: |LiCBUm Ogalnaksztatcgee [~ W ukbadzie zadari ¢ Dochody &+ R/
™ Stan grodkdw
LS | J g Friana % Plan roku_ubiegl'hego [ ?;9
Dziat | Rozdzisk | Paragraf Zadanie Plan [po zmiariach) ©
ml @ | & || W ] [5] | [7) | @ | (9] | 0o
L am 80120 02 0/5e_100 11 875,00 11 875,00
_|3m 80120 40 0/5e_100 2247 711.00 2247 711.00
_ |80 80120 404 0/5e_100 173115,00 173115.00
_|3m 80120 411 0/5e_100 393 030,00 393 030,00
_ |80 801 20 412 0/5e_100 53993.00 53993.00
_|3m 80120 41 0/5e_100 34 433.00 34 433.00
_ |80 801 20 424 0/5e_100 507 50 507,50
_|3m 80120 426 0/5e_100 55 000.00 £5 00000
_ |80 801 20 427 0/5e_100 40000,00 40000,00
Inhl o N A0 nco 1nn 2000 NN DN NN
) | 2
Dziat Fozdziak Paragraf Zadanie
801 wfl80120 w|302 -0 ||SB_100 -
| Jl J| ) J| ) Jl B J . Zmiana Zmiana %]
. . Flan Zwiekzzenie Zrnigjszenie
Zapisz zmiany do bazy |
| BT .
; Plar roku ubiegtego . .
Mazwa zadania (o zrmianach] Zrmiana (%)
Pokazuwj zmi . .. . . =
- stosuﬂkﬂzglozuzn:gﬁ v Zadania tlko dia wybrane] jednozki Dotk | IL Zamknij ‘

Zaznaczamy kropka jaka czes¢ planu chcemy edytowac dochody czy wydatki.

Wprowadzanie danych rozpoczynamy znanym Panstwu mechanizmem z programu Budzet JST Plus
rozpoczynajac od Dziatu/Rozdziatu/Paragrafu a konczac na wyroznieniu rodzaju zadania przy
paragrafie (zadania wtasne biezace - symbol SB_100, zadania zlecone biezace symbol SB_200)

Kazdy wpis klasyfikacji budzetowej potwierdzamy klawiszem ENTER, przejscie do kolejnego pola np.
Rozdziat takze odbywa sie po kliknieciu na klawisz ENTER.

Po wprowadzeniu danych na poziomie jednostki/wydziatu mozemy oglada¢ zaréwno caty plan
finansowy jednostki jak i jego wycinek np. tylko zadania zlecone. Funkcja ta dostepna jest po
zaznaczeniu opcji ,,W uktadzie zadan”

1 Uchwata | z dnia |2EIEIE-'I1-EIE

|r|:||:u:ucza archivwalr |

smacje dodatkowe  DochadyMydatk l P'rzyc:hn:ndj,la"rn:-zchn:nd_l,l]

" Dochody o
" Stan frodkd

|"-.-'-.-"_|,|Ij2ia|" Planowania [nwestycii | B ozwoju Miazta v W Lkbadzie zadan

a Fmiang % | Flanroku ubisghego
elon [po zmianach)
Buu:l-:uwa Dgulnudustgpnegu W|e||:-funk|:_l,l|r :
SB_100 zadania whazne | (8] | [9]
SB_Z00 zadania zZlecone
Sk_100 zadania whazne
Shd_200 zadania zlecone
4
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Podobnie wprowadzamy przychody/rozchody.
Po wpisaniu planu zapisujemy go przyciskiem zapisz zmiany do bazy

3.2. Sledzenie na biezaco zmian w stosunku do poprzednich wersji planéw
finansowych jednostki

System Planowania umozliwia s$ledzenie na biezaco zmian w planach finansowych w stosunku do
poprzednich wersji. Wystarczy tylko podac¢ w polu ,,Pokazuj zmiany w stosunku do wersji” numer wersji
planu danej jednostki. Przyktad jesli mam 3 wersje robocze planu wydatkow danej jednostki a chce
porownac wersje 3 do 2 to w w/w pole wpisuje wartos¢ 2. System w kolumnie Zmiana pokaze nam
wartosc¢ po zmianie

Po wprowadzeniu wszystkich planéw jednostkowych przechodzimy na Budzet organu.

Budzet organu pozwala na dowolne taczenie planow finansowych (jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, funduszy celowych, rachunkéw dochodow wtasnych,
Wydziatow)

Aby otworzy¢ budzet organu nalez klikng¢ zaktadke ,,Planowanie” > Budzet Organu > Nowa zmiana >
Plany jednostkowe

L=

Uchwata [10000 2 dnia |2006-10-08 [ ‘

| Flany jednoztkome I

Statuz Werzja Ruozpoczecie | £atwierdzenie

MNowa zmiana |
Ulsuf wersje |
Wiersja oztateczna |
Zahwierdz |
Przenies do archiwuml

[

Pokaz projekty
|7|7 wersja ostateczna ' wezystkie

¥ wersja robocza  zakorczone Zagtosuj |
[ wersja robocza archivalna I '

" nigzakorficzone

L Zamkni |
Zaznaczamy plany finansowe jednostek a nastepnie klikamy przycisk ,,Zapisz” oraz ,,Licz plan organu”
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4" Budiet organu

Uchweata | zdnia 200611402 [wchwaona | 5
Plary: capanu [ Fianw iedhosthowe |
Jednostes Slahus e ipa Hocpu:a;:l.- Zatwmsideree Do phar A
20061107 | 1859-12-20

BR uctnralona 1 20061102 18331220 =

EK uchmualona 3 20070103 18991220 W

FN uchwalona 1 200671102 18981230 = Lz plan augani
GFOSGW  uchwalona 1 20061204 18931230 [

G uctnealona 3 0E12- 185931230 [w

11040 uctnualona 1 20070116 18531220 W

K05 uctnvalona 2 200611407 183312:30 ¥

Lo uchwalona 1 20061102 2007-01-18 W

LO-Dowr uchrvalons 1 2006-11-21  1853-12:30 [

MOS uchwslons 3 20061108 18931230 [

MZGM uchmalona 1 20061102 1859-12-30 ¥

MI0EZ ucFraalona 2 200611407 189312-30 [ 3

Uwvagi

Pojawi sie okno z policzonym planem organu

Pojawia sie okno z policzonym planem Organu (Budzetu)

Uchwata | zdnia [20051102  |uchwalona |

Flarm Drganu] Plary jednostkowe  Flan organu l Raporty i w_l,ldruki]

Flan roku ubieghego [B+6:8]

Dziat | Rozdziak | Paraagraf Zadanie Flan (b0 zmianach] b,

oo Fo0om

‘| @ | o@m | [4] | [5] | (3] | | |

700 Fooot na3 o 1792 000 =
700 000 047 0 265 342
700 000 0/ o 134733
700 000 0/ o 4 000
700 000 0/ o 55 000
700 000 0/ o 170 005
700 000 07E 0 44 688
700 000 a7 o 1 067 035
700 000 09z 0 5902
700 70095 na3 o 27413
falll 71035 B9 0 A oo
falll 71035 0/ o 3500
falll 71035 na3 o 2 000
7a0 a0t B9 0 99 000
4
{ Dochody i vydatki:| Praychody i ru:uzu:hu:ud_l,l] RAE b ]
{* zadania { paragrafy © rozdzigby T dziaby i« Dochody © ‘wWodatki
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/* Budzet organu
Uchwata | 2 dnia | 2006-11-02

Platy organu ] Plany jednostkowe  Plan organu l Raporty i w_l,ldruki]

Drachady w'pdatki
| 613522002 | B1653785.35 2 | 301 773,35 2
Praychady Fozchady
| 4000 000,00 2 | 3530 000,00 2 | 470000,00 2
| B5 352012002 | B5183785352 | | 168 226,65 2

Zaktadka ,,Razem” pokaze nam sume dochoddw, wydatkow, Przychodow, Rozchodow

Klikajac ostatnia zaktadke ,Raporty i wydruki” otrzymujemy wszystkie niezbedne zataczniki do
tworzenia zatacznikow do Uchwaty budzetowej.

3.3 Wydruki zwiazane z dochodami i pochodnymi dochodéw

3.3.1.Uktad wykonawczy

Aby uzyskac¢ wydruk w formie uktadu wykonawczego Dochodow nalezy na zaktadce ,,Raporty i wydruki :

a) klikna¢ opcje wydruku ,,Dochody w uktadzie klasyfikacji budzetowej

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane (np. do uktadu
wykonawczego dochodow zwykle sg brane ,,jednostki budzetowe” oraz ,,Wydziaty”

/' Budzet organu

Uchwata | 2dnia 20061102 |uchwalona | &

Flary Dlganul Plany iednastkawe] Plan organu  Baporty i wodruki l
N (0

+ Dochody w ukbadzie klasyfikaci budzetowe| é%
(" Dochady wa. paragrafd Magtdwek | Formatka | Dochody Jednostki
" wiodatki w ukkadzie klasybikaci budzetowe . i
" “whodatki wg. paragrafdw Typ iednostki l
" Praychody i rozchody Typy jednostel
(™ ZPestawienie zadar ? Wiszystkie
" Praychody i wyedatki jednostek * ‘wibrane
WP A
" Dochody jednostek w ukbadzie klasyf budz.
" "whodatki jednostek w ukladzie klasyf.budz.
(" Dochody i wedatki jedn. w ukkadzie klasyl budz. 7B Zakbad budzstow
(" Dochody i wedatki jedn. wa. paragrafdw — Y -
" Dochody i wedatki w ukkadzie klasyhikaci budzetowe] - GFP Gospodarstwo pomocicze
(™ Zadania inwestycyine [jednoroczne) Ik Instytuicia kiltury
W Weddt
| |D Rachunek Dochoddw Whasnech
n d [otacja
F Fundusz
— “

el

c) nastepnie klikamy zaktadke ,,Formatka” oraz dostepny na niej przycisk ,,Poziom klasyfikacji” -
dziat, rozdziat, paragraf

/" Budzet organu

20
Uchwata | 2 dria [2006-11-02  |uchw

Plary organu ] Flary jednoztkome ] Plan organu  Faporty i wedruki l

Wwindruk:
A}I_ . =L Ml n
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WWWdOskOmpJStpl p|us@d05k0mp|0dzp| przy) HZI’\E rozwmzama |nf0rmaly(zne
d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

e) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

3.3.2.Dochody z podziatem na porozumienia, zlecone, wtasne, z innych zrédet
a) klikna¢ opcje wydruku ,,Dochody w uktadzie klasyfikacji budzetowej

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) kliknac¢ zaktadke Dochody a na niej ,,Wybrane grupy paragrafow” i zaznaczyc zadana grupe
paragrafow np. Porozumienia

/" Budzet organu |

Uchwata |24/07 zdnia |2007-01-16  |uchwalona | 6

Flarm Dlganu] Plary iednastkawe] Plan organu  Raparty i wdnaki l

whpdruak .

+ Dochody w ukbadzie klasyfikacj budzetowe] @M

(" Dachody wg. paragrafdw Maghowek | Fomatka Dochody lJednnstki]

" whydatki w ukbadzie klasvhkaci budsetome _ :

& I e, P Zadania Paragraly I Sumuwanle]

" Przychody i rozchody Pakaz:

(™ Zestawienie zadar O wizystkie grupy paragrafdw O Mybrane grupy paragrakoe
" Przychody | wedatki jednostek

WP K.od Mazwa

" Dochody jednostek v ukdadzie klasyf budz. [ 2 dotacje

" wwhydatki jednostek w ukladzie klasuf budz. 2 porozumienia

(" Diochody | wodatki jedn. w ukkadzie klasyf budz. 3 dotacja podmictowa O

" Dochady | wodatki jedn. wo. paragrafdw 4 dotacja podmiotowa

" Dochody i vepdatki w ukbadzie klasyfikac) budzetowe

" Zadania inwestycyine [jednoroczne)

d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
e) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

3.3.3.Dochody wg paragrafow

Opcja ta sumuje dany paragraf np. dotacje 201 dla catego budzetu
Aby uzyskac¢ powyzszy wydruk nalezy
a) zaznaczy¢ opcje wydruku ,,Dochody wg paragrafow”

=2

) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
) klikajac na nagtéwek mozemy wpisac tekst nagtowka
) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

o 0N

3.4. Wydruki zwigzane z wydatkami i pochodnymi wydatkoéow

3.4.1.Wydatki - Budzet

Aby uzyskac¢ wydatki w uktadzie budzetu tj. wydatki biezace, wynagrodzenia, majatkowe, dotacje
nalezy:

a) zaznaczyc¢ opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”

b) przejsc¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane

c) przejs¢ na zaktadke formatka a tam kliknac przycisk Poziom klasyfikacji i wybrac opcje
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Dziat, Rozdziat, Grupa

Platy Drganu] Flary iednnstkuwe] Plan organu  Raparty i vwydruk |

Wwindruk: .

" Dochody w ukkadzie klasyikaci budzetows] @M

" Dachody wa. paragraféw Nagrowek Formatka lWydatki] Jednostki |
o windatki w ukbadzie klasyikaci budzetowe]

" wiodatki wg, paragrafie = Foziom klazphikacy

" Przychody i rozchody

" Zestawienie zadar (" dziak, rozdziat, paraagraf, grupa

" Przpchody i wodatki jednostek (" dzjal =

T WP

" Dochody jednostek w ukkadzie klasyl budz,

™ wiydatki jednostek w ukkadzie klasyf budz.  deiah, rozdziak, paragral, zadanie, grupa
" Dochody i wedatki jedn. w ukkadzie klasyf budz, £ dz!ah rzdzisk. paragral. zadanie

" Dochody i wedatki jedn. wo. paragrafde - dz!alf, pafaﬁ!’aff grupa

" Dochody i wedatki w ukbadzie klasviikaci budzetowe] (" daiab, rozdzisk

" Zadaria inwestpcying [jednoroczhne)

d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
e) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

Ponizej przyktadowy wydruk

801 Oswiata i wychowanie 18 421 892
80101 Szholy podstawowe 7 554 560
Wiydatki hiezgce 7 554 550
wtym:
whagrodzena 54240912
pochodne od wynagrodzen T 083673
80104 Przedszhola 2914 350
Wiydatki bieZzace 2914 350
w il
dotacje 2844 350
$0110 Gimnazja 4 352 469

3.4.2.Wydatki w uktadzie wykonawczym
a) zaznaczyc opcje wydruku ,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane

c) przejsé na zaktadke formatka a tam kliknac przycisk Poziom klasyfikacji i wybrac opcje
Dziat, Rozdziat, Paragraf

d) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

e) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

3.4.3.Wydatki dla ustawowych rodzajow zadan (wtasne, zlecone, porozumienie

z administracja rzadowa, porozumienia z JST, pomoc rzeczowo-finansowa)
a) zaznaczyc opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”

b) przejsc¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
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c) przejs¢ na zaktadke Wydatki i klikna¢ ,,Wybrana grupa zadan” i zaznaczy¢ zadang jak na
przyktadzie ponizej

% Dok

Nagl*u_‘uwek] Formatka “#datki lJeanstki]

Zadania l Grupy zadari | Paragrafy | Sumowanie |

Pakaz:
" wigzyztkie f* ‘wiybrana grupa zadan

K.od M azwa A

a0 zadania wasne

300 zadania realizowane na podstamie porozumierd z organarn adminis

400 zadania realizowane na podstawie porozumier 2 jednostkami zam

A00 pomoc rzeczowa lub finansowa

d) przejsé na zaktadke formatka a tam klikna¢ przycisk Poziom klasyfikacji i wybra¢ opcje
Dziat, Rozdziat, Paragraf

e) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

f) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

Uwaga
Mozna powyzszy wydruk osiggna¢ na 1 arkuszu postepujac w nastepujacy sposob

a) zaznaczyc opcje wydruku ,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) przejsé na zaktadke Formatka i zaznaczy¢ wydruk z rodzajami zadan

Maghéwek Fomatka | wiydatki | Jednostki |

+ Poziom klasyiikacii

LP Formatka wydruku [opis]
0 format zatacenika

2 format zakacznika - 2 rodzajami zadan

d) przejs¢ na zaktadke formatka a tam kliknac przycisk Poziom klasyfikacji i wybrac opcje
Dziat, Rozdziat, Paragraf

e) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

f) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

Przyktadowy wydruk:
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7 Podglad [BE)ET]

T = HE dhh? X

FOUrTy FUOLUSIART UL TdTIToST LI0 MY LZIT MY j
4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 1951 1951
120 Skiadki na Fundusz Pracy 278 278
Dzial Rozdzial § Nazwa Plan na zadania J
Zadanie wlasne zlecone RAZEM
470 Wynagrodzenia bezosobowe 17 214 17 214
4210 Zakup materiatdw | wyposaZenia 1800 1800
4300 Fakup ustug pozostatych 245 300 245 300
4430 Rozne optaty | skiadki 28 800 28 800
751 Urzedy naczelnych organéw wladzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa oraz 3924 3924
sadownictwa
75101 Urzedy naczelnych organéw wiadzy paristwowe/, kontroli i ochrony prawa 392 39
A740 Zakup materiatow papiemiczych do sprzetu drukarskiego | urzgdzen 3924 3924
kserograficznych
754 Bezpieczeistwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa 464 500 2 500 467 000
75412 Ochotnicze straZe poZarne 50 400 50 400
4210 Zakup materiatdw | wyposaZenia 18 930 18 930
4260 Fakup energii 16 000 16 000
4270 Zakup ustuy remontowych 3000 3000
4280 Zakup ustug zdrowotnych 1000 1000
4300 Fakup ustuy pozostatych 7380 7380
4430 Rozne optaty i skiadki 4 050 4 050
75414 Obrona cywilna 13 100 2 500 15 600
3040 Magrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzef 2050 2050
4170 YWynagrodzenia bezosobowe s00 s00
4210 Takup rmateriatdw | wyposazenia 5900 2500 8 400
4270 Zakup ustug remontowych 540 540 ﬂ
4300 Fakup ustug pozostatych 3500 3500 f‘
A0 RAsna antate i cldadli ROn rn E
Shona /144 ' |

3.4.4.Wydatki z zadaniami biezacymi i inwestycyjnymi

Aby na jednym wydruku uzyskac zarowno zadania biezace jak i inwestycyjne nalezy:

T Q

D O

(8]
—_— —_- — = =

zaznaczy¢ opcje wydruku ,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”
przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane

przejs¢ na zaktadke Formatka z poziomu klasyfikacji wybrac ,,dziat, rodziat, paragraf, zadanie”

klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
aby uzyskac¢ wydruk klikamy Drukuj
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d#h K2 K
4300 Zakup ustug pozostatych 35000
04 Utrzymanie zieleni w miastach i gminach N 000
4260 Zakup energii 1200
4300 Zakup ustug pozostatych 85 800
00011 Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej 130 000
4210 Zakup materiatdw i wyposaZenia 10 000
gfo&d (m. in. Zieleh rmigjska , gospodarka odpadarmi) 10 000
4300 Zakup ustug pozostatych 95 000
gfodd (m. in. whrzymanie | zagaspodarawanie terendw Zisleni migjskie], 895 000
4430 Razne optaty i skiadki 25000
gfosh Zwigzel Miedzygrminny Centrum Zagospodarowania Odpadow "SELEKT" w 25 000
Q013 Schroniska dia zwierzat 17 000
4300 Zakup ustug pozostatych 17 000
Q015 Oswietlenie ulic, placow i drog G600 000
4260 Zakup energii 304 500
4270 Zakup ustug remontowych 263 500
4300 Zakup ustug pozostatych 32000

3.4.5.Zatacznik alkoholowy - wybrana grupa zadan wydatkowych

Aby uzyskac tzw. zatacznik alkoholowy lub inng grupe zadan nalezy uprzednio w module zadan
zdefiniowac zadanie biezace ktore bedzie mozna przypisa¢ nastepnie do planow finansowych jednostek
tak by system potem sam stworzyt np. zatacznik alkoholowy ,zbierajac” te zadania z wybranych

planow finansowych. Grupy zadan oméwiono w | czesci instrukcji

Tworzenie wydruku z zatacznikiem alkoholowym lub inng wybrana grupa zadan:
a) zaznaczy¢ opcje wydruku ,,Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej”

b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane

c) przejs¢ na zaktadke Formatka z poziomu klasyfikacji wybrac ,,dziat, rodziat, paragraf”
d)

@ Drruakeij

Nag&éwek] Formatka ‘#ydatki lJednnstki]

Zadania Grupy zadari l F'aragraf_l,l] Sumnwanie]

Puak.az:
" wizzystkie zadania i« Mfubrane grupy zadarg

K.od I azwa

e) Zaznaczy¢ wybrang grupe zadan
klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
f) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

Przejs¢ na zaktadke wydatki i klikna¢ podzaktadke ,,Grupy zadan” z opcja ,,Wybrane grupy zadan”
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3.5. Przychody i rozchody

Wydruk Przychodow i rozchodéw mozemy uzyskac¢ z doktadnoscia podstawowa do paragrafow jak i
podajac zadania i konkretne kredyty ktorymi sfinansowano zadania.

Wydruk ten jest uzaleznione od tego w jakiej szczegotowosci wprowadzilismy w planie finansowym
wartosci przychodow i rozchodow (jesli tylko do paragrafu to wtasnie taki wydruk uzyskamy, jesli do
zadan czy konkretnych kredytow wtedy takze zostanie to uwzglednione na wydrukach w budzecie
Organu.

Wydruk ten uzyskujemy wybierajac nastepujace opcje:
a) opcje wydruku ,,Przychody i rozchody”

b) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
c) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

Przyktad ponizej

Symbhol Nazwa Przychody Rozchody
952 Przychody z zaciggnietych pozyczek i kredytdw na rynku 4 000 000,00
krajowym
952 Wykup innych papierdw wartosciowych 1400 000,00
992 Sptaty otrzymanych krajowych pozyczek i kredytdw £00 000,00

Kredyt z Powszechney Kasy Oszozednosc! Bank Folski 54 na
finansowanie inweshycl migiskich

992 Splaty otrzymanych krajowych pozyczek | kredytow 700 000,00
pozyezka 2 Marodowsgu Funduszu Oobrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnel ha budowe oczyszezaln Sciekdw

992 Splaty otrzymanych krajowych pozyezek | kredytdw 320 000,00
kredyt z Geting Banku SA na budowe ogdinodostepnego

wielofunkoiinego, miedzyszholnego obiekby sportowego - knda
phanvalnia w Koscianie

992 Splaty otrzymanych krajowych pozyczek | kredytow 250 000,00
kradt z Banku Ochrony Srodowiska 54 na finansowanie
inwestycyl rmigjskich | infrastruliture oswiiatows | budowe drog
grinmych

992 Sptaty otrzymanych krajowych pozyczek | kredytdw 360 000,00
kredyt 7 Banku Ochrony Srodowiska SA na budowe

ogalnoidostepnego wislofunkcinego , miedzuszkolnego obiekty
sportowego - knta phowalnia w Kosclanie

RAZEM 4 000 000,00 3 530 000,00

SALDO 470 000,00
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3.6. Zadania inwestycyjne

Wydruk zadan majatkowych jednorocznych:
a) zaznaczyc opcje wydruku ,,Zadania inwestycyjne”
b) przejs¢ na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wszystkie jednostki lub wybrane
c) przejs¢ na zaktadke Zadania i zdecydowac o zawartosci wydruku
- Wszystkie zadania majatkowe
- Wybrane grupy zadan
- Ewentualnie uwzgledniaj WPI z ich planami na dany rok

% Crrubey

Nag&éwek] Formatka <Zadania I.Jedncustki]

Fakaz:
(o ‘wWrzystkie zadania majatkowe © ‘wWiybrane grupy zadan

[v wzglednia) zadaniaWPE [ poka? zadania standardowe

d) przejsé na zaktadke Formatka z poziomu klasyfikacji wybrac ,,dziat, rodziat, paragraf”
e) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
f) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj

3.7 Przychody i wydatki jednostek

Ten rodzaj wydruku przewidziany jest dla zaktadow budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych

Wydruk ten tworzymy:

a) klikajac na rodzaj wydruku ,,Przychody i wydatki jednostek”

b) definiujemy (podajemy) grupy paragrafow (paragrafy) ktore ,,odpowiadaja za dotacje z budzetu dla
gospodarstwa pom. lub zaktadu budzetowego oraz wptaty do budzetu

c) przejsé na zaktadke Jednostki i zaznaczy¢ wybrane jednostki (zaktady lub gospodarstwa pom)

d) przejsé na zaktadke Formatka i wybrac 1 z 2 rodzajow wydruku

% Crrukey

Maghdwek, Formatka l F'arametry] Jednnstki]

LF Formatk.a wydruku [opiz)]

2 m format zakacznika [1 gupa prapchodaw)

1 format zakacznika [3 grupy przechodde]

e) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
f) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj
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Przyktadowy wydruk

T =EHE MR X

Zafgeznii ne_
o wehwade nr
Z cinia 2006-14-02
Budzet na rok 2007
DOCHODY | WYDATKI JEDNOSTEK
Jednostka DoEhay ATkl
- 2 a whm Stan Srodkow
Dziat Stan srodkow wrtym w tym na koniec
T na poczatek Ogélem dotacja z dotacje Ogolem wplata do roku
roku budietu preedmictowe dia na inwestycje budZetu
Paragraf 2aktadd
MZGH Migjski Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej 64 560,00 2729 350,00 0,00 0,00 0,00 2729 350,00 0,00 64 560,00
700 Gospodarka mieszkaniowa 64 560,00 2729 350,00 0,00 0,00 0,00 2729 350,00 0,00 64 560,00
10001 Zakiady gospodarki mieszkaniowej 64 560,00 2729 350,00 0,00 0,00 0,00 272935000 0,00 64 560,00
0750 0,00 937 350,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 937 350,00
0330 0,00 179200000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1792 000,00
3020 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11.080,00 0,00 11 080,00
4010 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 534 500,00 0,00 534 500,00
4040 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 46 700,00 0,00 46 700,00
4110 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 101 600,00 0,00 101 500,00
4120 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14 400,00 0,00 14 400,00
4170 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 77 300,00 0,00 77 300,00
4210 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 222°920,00 0,00 2228920,00
4260 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 858 000,00 0,00 858 000,00
4270 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 291 500,00 oon 291 500,00 7
4280 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1700,00 0,00 1 ?uu,uui‘
Stona 147 ﬂ J ﬂ

3.8. WPI

Zanim uzyskamy wydruk Wieloletnich planéw inwestycyjnych musimy zadania wieloletnie zatozy¢ w
module zadan podajac tam wartos¢ kosztorysowa oraz zaznaczajac jednostke realizujaca oraz
inwestora a takze klikajac opcje WPI. Nastepnie te zadania nalezy uzupetni¢ w planach finansowych
jednostek ktore je realizuja. Dalej nalezy na zaktadce Planowanie wejs¢ w modut WPI, tam nalezy

podac¢ naktady z lat ubiegtych oraz limity naktadow na lata nastepne

_ Zadanie
Fiok budzetowy |2007 |F'I |EIEI'I |Budu:uwa budynku mieszkalhega, wielorodzinnego z mieszkaniar

Lista | Plan limitéw | Naktady | Budzet jednastki |

: e : : Jednostki
[ iTylko biezacy rok budzetorms & \Wszystkie O wiybrana

JB Kod Mazwa

Fl ooz Budowa ogdlnodostephego wiglofunkoyjnego miedzyzzkolhego obiekiu sportowego - kivta ply
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System posiada kalkulator ktory sprawdza wysokos¢ limitow z wartoscig kosztorysowa.

_ Zadanie
Fok budsetowy 2007 |F'I |DD1 |Bud0wa budynku mieszk alnego, wielorodzinnego z mieszkaniami o charakterze socjalny

Lista  Plan limitdw | Nakkady | Budset jednostii |

Maktady poniesione w latach 2004 - 2006
Fh:nk Kwota

Planowane limity finansowe na lata 2007 - 2007

Rk, Zradbo finanzowania

I m_ kredpt bankowm

RAZEM |
Planowane limity
Frédka — = Rok | Kwota

Rok 2007 - finansowania & [kredyt bankowy ’m
Fwata V2R 0309

Wiartogc kogztomnzoma; |

Maktady z lat ubieghuch |

Plaroware limity |

Rdznica | 0.o0

il <[> |m]e]
A szl 2100 530,36 RAZEM

+ | — | v | X | finansowe |

Po ustaleniu powyzszych przechodzimy do budzetu organu a tam
a) zaznaczamy opcje wydruku WPI

b) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka

c) aby uzyska¢ wydruk klikamy Drukuj

3.9 Dochody wtasne

Aby uzyskac wydruk z planow finansowych rachunkow dochodow wtasnych nalezy:

zaznaczy¢ opcje ,,Dochody i wydatki jednostek w uktadzie klasyfikacji budzetowej

przejs¢ na zaktadke Jednostki i wybra¢ wybrany typ jednostki - Rachunki dochodow wtasnych
przejs¢ na zaktadke formatka i klikna¢ wydruk z podziatem na jednostki

klikajac na nagtéwek mozemy wpisac tekst nagtowka

o]

o N0 T
~ — ~ — ~—

D

aby uzyskaé wydruk klikamy Drukuj
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3.10. Fundusze celowe

Aby uzyskac¢ wydruk z plandw finansowych funduszy celowych nalezy:

zaznaczy¢ opcje ,,Dochody i wydatki jednostek wg. Paragrafow

przejs¢ na zaktadke Jednostki i wybra¢ wybrany typ jednostki - fundusze celowe
przejs¢ na zaktadke formatka i klikna¢ wydruk z podziatem na jednostki

klikajac na nagtéwek mozemy wpisac tekst nagtéwka

aby uzyskaé wydruk klikamy Drukuj

o

D O

)
)
<)
)
)

Przyktadowy wydruk:

tux = H S AR X

data sporzauzenia Wadrlkw: & marca 2007

BudzZet na rok 2007
DOCHODY | WYDATKI
typ Plan
status  uchwalong
wersja &
Dzial Rozdzial Nazwa Przychody Wydatki

GFOSGW Grminny Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki ¥wodnej

Stan srodkéw na poczatek roku

130 000 130 000
Stan srodkow na koniec roku
0580 Grzywny iinne kary pienigzne od osdb prawnych i innych jednostek 3000
organizacyjnych
0630 Wptywy z rdznych optat 127 000
4210 Zakup materiatow i wyposazenia 10 000
4300 Zakup ustug pozostatych 95 000
4430 Rdine optaty i skiadki 25 000

i

[Storatst 4] |
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3.11. Uktady wykonawcze dla jednostek podlegtych

System umozliwia wydrukowanie wszystkich uktadow wykonawczych dla jednostek organizacyjnych w
tym wydziatow z jednego poziomu wydruku

a) zaznaczy¢ dochody jednostek w uktadzie klasyfikacji budzetowej (wydatki jednostek w uktadzie
klasyfikacji budzetowej)

/* Budzet organu

Uchwata | zdnia [2006-11-02  |uche

Plary organu ] Plany jednostkowe ] Plan organu  Faporty i vadruki l

wiudrul: i

" Dochody w uktadzie klazyfikac) budzetowe| §M

¢ Dochady wa. paragrafdv Nagh:’uwek] Formatka Dochody I.Jeu:lnu:ustki]
" whudatki w ukbadzie klasybikac) budzetowe| = adari _

" wiadatki wg. paragrafdw acania l FParagrafy l Sumnwame]

(" Praychody i rozchody Fokaz:

(" Festawienie zadaf (o "Wezypstkie zadania " Wiybra
~ . ..

- F'ra;,;u:hu:-d_lrl i wapdathki [ednostek KOD  |MAZwiA

A

Dochody jednostek w ukladzie klazyf budz:
Wwipdatki ednostek w ukladzie klaspf budz.
ochody T wpdatkl jedn, w ukFadzie klazyt,
Dochady 1 waydatki jedn. wg. paragrafow
Dochody i wapdatki w uktadzie klasyfikac) budZetows)
Zadania inwestycyine [jednoroczne]

dz.

11Ty

b) przejs¢ na zaktadke formatka i klikna¢ wydruk z podziatem na jednostki
c) klikajac na nagtowek mozemy wpisac tekst nagtowka
d) aby uzyskac wydruk klikamy Drukuj
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4. ZMIANY DO BUDZETU - WYDRUKI DLA UCHWAL /
ZARZADZEN ZMIENIAJACYCH BUDZET

4.1. Wprowadzanie zmian do budzet z poziomu Urzedu
Aby wprowadzi¢ zmiany budzetu do programu, JST musi najpierw utworzy¢ uchwate/

zarzadzenie zmieniajgce. Aby to zrobic¢ nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Planowanie-> Uchwaty

2. Klikngé ,,Nowa uchwata”

3. Woybrad typ dokumentu, okresli¢ jego numer, date uchwalenia oraz date wejscia w zycie, po

czym potwierdzi¢ dane przyciskiem ,,Zapisz”.
Uchwaty | 0pis | Koleinosé |

Status Twp MHurner uchiwmaty | Data uchwaky

Flar - prajekt 2011-11-15 - Maowa uchwata
KP - Korekta planu

autopoprawka

Humer

z dnia

2012-08-04 15

data wejscia w Zycie

0120604 T
o Zapisz | X Anu ‘

4. Po stworzeniu uchwaty/zarzadzenia, wszelkie dane (numer, daty, tres¢ uchwaty) mozna

zmieniaé na zaktadce Opis. Po wprowadzeniu zmian nalezy klikngé ,,Zapisz do bazy”.

&7 Uchwaly l.‘:' El ﬁl
ra| <) > || Q] Uchwata | 2 dnia |2011-11-15

Ushwaty 0P | Koleinosé |

Uchwata | z dnia |2D11-11-15 @ data wejicia w Zycie [2012-01-01 15
typ |pru:|iekt j Decydent | j
il Podstawa prawna Edytui | * Parametry diuku
Ll
L]
Treéé Edytu |
L]
[
" |
Jvaagi

¢ Zapizz do bazy § Drrukuj
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Dane zmieniajace budzet mozna wprowadzaé do programu dwojako — poprzez wigczenie

otrzymanych wnioskow o zmiane do uchwaty lub/i poprze reczne wprowadzenie danych z

poziomu budzetu jednostki/wydziatu.

4.2.

1.

Wiaczanie wnioskéw do uchwaty

Aby zaczyta¢ wystany przez jednostke wniosek, nalezy wejs¢ w zaktadke Komunikacja ->
Pobierz wniosek i wskaza¢ przestany plik.

Whniosek mozna obejrze¢ wchodzgc na zaktadke Planowanie ->Whniosek, ustawiajgc sie na
zadanej jednostce oraz interesujgcym nas wniosku i przechodzac na zaktadke
Dochody/Wydatki (ew. Przychody/Rozchody). Mozliwe jest takze wygenerowanie wydruku

whniosku za pomoca przycisku §|

%) Wrioski C T . = O e

Pawiatowe Centrum Pomocy R odzinie |Korekta |ostateczna 1 Uchwata |2 2ale |2|3-| 20322
Whiozki  Informacie dodatkowe | DochodyMwwdatki | Przychody/rozchody | Zadania |
Jednoztki
[ Pokaz tylko jeden typ jednostek W}'SZUkaihpo idertyfik atorze) |[po hazwie) ik
[ Ukryj iednostki bez whioskdw
|dentyfik ator Mazwa REGOM T =~
| Pawiatowe Centrum Pomocy Fodzinie i
l PCPRDSP Powsiatowe Centrum Pomocy Rodzinie - dochody Skarbu Panstwa
< [ b
Mumer [ata Status Uchwata Data zatw Data decyzji -

Pakaz whiozki: Przenies do archivum

[T Wszystkie [V robocze [V zatwierdzone W owwstane W ozwenfikowane W opramiete [ odreucone

[ archivwalne

+  Mowy wninzek
2011-04-01 | zatwierdzony

1 20110221 | wayskany domzpatrnia : 21 20322 ZatwierdZ
| wieryfikui [wer. ostat.)
L Witacz do uchwaky
Usuf z uchwaty
i Odrzuc

Murmer Data Podiyp Decydent
|2 [201104m <] |uchwata ]| | |« > m|e
° @ L Zamkni[~
3. Jesli akceptujemy dany wniosek, mozna uwzgledni¢ go w budzecie klikajgc ,Wtacz do
uchwaty” (UWAGA! Wniosek musi by¢ wczesniej zatwierdzony — status ,,zatwierdzony lub
,zatwierdzony-zweryfikowany’). Jesli nie akceptujemy wniosku, mozna go odrzucid.
4. Po zaakceptowaniu wniosku, otrzymuje on status ,przyjety”, a dane automatycznie

przenosza sie do budzetu jednostki. Tam mozna je modyfikowac.
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4.3. Wprowadzanie danych z poziomu budzetu jednostki

Aby wprowadzi¢ dane, nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Planowanie -> Budzet jednostki

2. Ustawié sie na zadanej jednostce i klikngé ,,Nowa wersja”

3. W kolejnym kroku nalezy przejs¢ na zaktadke ,Dochody/Wydatki” oraz zaznaczy¢
,Dochody” lub ,,Wydatki” w zaleznosci od tego, jakie dane chcemy uzupetnié.

Wniuski| Informacie dudatknwe| Dochody e /ydatki F'rzyu:hudy;"ru:uzc:hu:ud_l,l| Zadania |

[~ W ukladzie zadar " Dochody (& M i {7 Stan frodkde
) | ‘ | | o ‘ Zmiana
- Fwigkzzenie £mhigjzzenie Plan
Dziak | Rozdziak | Paragraf Zadanie Plan g l
ml @ | om [ | [5] | [6a] | [6t] |

4. Aby wprowadzi¢ dane nalezy postugiwac sie menu u dotu strony (dane wprowadza sie
analogicznie jak w przypadku projektu budzetu, z tg réznica, ze wpisuje sie jedynie pozycje,

ktére ulegajg zmianie oraz podaje sie kwote zwiekszenia/zmniejszenia zamiast kwoty

planu).
Dzigt  Rozdziak Paragraf Zadanie Flan Zwiekszenie Zmhiejzzenie
JIEA | I | e | | |

N azwa zadania:

+ - [~ Zradta finansowania [Cil+Z) @[ Plan po zmianach  Zmiana [%) Pla?ljrool;#‘;lﬂzi?go Zrmiana [%]
Zapisz zmiary do bazy | [ Pokaz niezgodnosci [Chi+N) Uwagi[poz] | | |

5. Wydruk budzetu jednostki mozna wygenerowaé za pomocg przycisku %|

4.4, Zatwierdzanie zmiany budzetu przez Urzad/ Starostwo

Po pobraniu przez JST wnioskdw od jednostek i/lub wprowadzeniu budzetéw dla wydziatéw,
JST zatwierdza zmiane budzetu. Aby to zrobi¢, nalezy:

1. Wejs¢ na zaktadke Planowanie-> Budzet organu, gdzie klikamy przycisk ,,Nowa zmiana”
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EITEEE . e T e
Uchwata |2 z dhia |2EI1 2-06-04 Irnbocza I 1 |

Flany organu | Plany jednostkowe |

Zawiers; [ budzetdm jednoztek

i Jzuf wersje |

‘Wersa ostateczna I

Zatwierdz

L zoiesz |
[Pttt actiun)

Frzenies do archivwum

2. Przejs¢ na zakftadke ,Plany jednostkowe”. Znajduje sie tu wykaz wszystkich budzetow
jednostkowych stworzonych dla danej uchwaty/zarzadzenia. Jezeli dla danej jednostki
widocznych jest kilka wersji, oznacza to, iz na budzecie jednostki zostaty stworzone dla niej

wiecej niz jedna wersja. Nalezy zadecydowaé, ktdra wersja jest prawidtowa i zgodnie z pkt 3.

zaznaczyc ja.
3. Zaznaczy¢ plany finansowe jednostek, a nastepnie klikng¢ ,,Zapisz”.
% Budzet organu = @] & |
Uchwata [178/437/10 zdnia [2010-1110 [ioboczs 2

Plary organu Plany jednostkowe

Jednostka Status Rozpoczecie| Zatwierdzenie | Do planu| + o

0 . P | e—
( || DPSDRZ  ostateczna 2 2010-10-22 2 ﬂ
o KFPSP ostateczha 2 200022 v - |
f | |ORGAN oztateczhna 1 2010:10-2A1 v Licz plan organu
f | |PCFR oztateczna 3 2010-10-241 v L. .
PINE nstateczna 2 2010-10-28 v Zapisz jako nowa wersie
| : PINBSP ostateczna 1 2010-10-29 v | Zapisz
| |FFF ostateczna 320101102 20010-11-02 v
f FPUPF ostateczna 4 20101022 20010-10-22 v
| B SF ostateczha 3 201011403 v Pakaz wersje
|| SPSP oztateczha 22010027 2
f :ZDF‘ ostateczna 2 20101022 20010-10-22 v wiybrano: 162 18 |
|| Z50 nstateczna 3200101023 2010-10-29 v ke el
_ZSF"IDF' oztateczha 2 2010:10-A1 2 [# wersia ostateczna
| |Z5PDRZ ostateczna 2 201010-22 I A ¥ wersja robocza
Uwagi [~ wersia robocza archiwalna

f* wszpstkie
™ zakoficzone
" niezakofczone

Zaztosu) |
- ! | ML Zamknii |

4. Klikniecie ,Licz plan organu” otwiera zaktadke z przeliczconym planem organu.
5. Klikajagc ostatnig zaktadke ,Raporty i wydruki” otrzymujemy mozliwo$¢ generowania

wszystkich niezbednych zatgcznikdw do uchwaty.
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6. Aby ostatecznie zatwierdzi¢ uchwate nalezy wrdéci¢ na zaktadke ,Plany organu” i klikngé
przycisk ,Wersja ostateczna”, po czym zamkngé okno.

7. Nastepnie nalezy wejs¢ na zaktadke Planowanie-> Uchwaty, ustawi¢ sie na zgdanej
uchwale/zarzadzeniu i klikng¢ ,,Zatwierdz (uchwalona)”.

8. Pojawi sie pytanie potwierdzajgce zatwierdzenie dokumentu — nalezy klikng¢ ,Tak”. Na
pytanie ,Czy zatwierdzi¢ takze harmonogram?”, nalezy klikngé , Nie”.

9. Dokument otrzyma status ,,uchwalona”.

4.5. Wydruki

Generalna zasada tworzenia wydrukow do uchwat / zarzadzen zmieniajacych budzet pozostaje prawie
niezmienna z ta réznicg ze system przy kazdym z rodzajoéw wydrukéw posiada 3 istotne zmiany:
1. Parametr ,,POKAZ POZYCJE PLANU” - ZMIENIONE LUB WSZYSTKIE

Plany organu ] Plany jednostkowe ] Plan organu Raporty i wydruki l
Wiydruk: :
" Dochody w uktadzie klasyfikacji budzetowej 5&]

" Dochody wa. paragrafdw Nagtéwek Formatka ] Wdatki ] Jednostki ] _— e e mm = ==y
& wdatki w ukbadzie klasyfikacji budzetowej . o I Pokaz pozycie planu
" ‘wydatki wa. paragrafdw +  Poziom klasyfikaci * Zmienione  Wszystkie
" Przychody i rozchody =

: R —
o |LFP Formatka wydruku (opis) .
 Przychody i wydatki jednostek 0 format podstawowy - z wartoscig planu
WPl ) format podstawowy - z wartoscig planu [pionowo)
" Dochody jednostek w ukkadzie klasyf.budz. ' 2 format podstawowy - z wartoscig planu w groszach
O \Wydatki jednostek w ukbadzie klasyf. budz. _ 3 format podstawowy - tylko plan po zmianach

" Dochody i wydatki jedn. w ukkadzie klasyf.budz.

" Dochody i wydatki jedn. wa. paragraféw

" Dochody i wydatki w ukkadzie klasyfikacji budzetowej
" Zadania inwestycyine (jednoroczne)

4 format podstawowy - tylko plan po zmianach w groszach
5 format podstawowy - z wartoscia planu [pionowo] zmiana

a) Pokaz pozycje planu - ZMIENIONE
Przy zaznaczeniu opcji zmienione system pokaze tylko te podziatki klasyfikacyjne i zadania
w ktorych nastgpity zmiany, przesuniecia (Zwiekszenie czy Zmniejszenie srodkow)
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Przyktad:
Zatgcznik nr
do uchwaly nr IX/04/07
z dnia 2007-04-22
Budzet na rok 2007
WYDATKI
Dziat Rozdzial Hazwa Plan Zwiekszenie Zmniejszenie Pla-m po
zmianach
. Bezpieczenstwo publiczne i ochrona .
754 przeciwpozarowa 2189 828 53 000 0 2242828
, Komendy powiatowe Panstwowej Strazy
75411 Pozarnej 2136 828 53 000 0 2189 828
4210  Zakup materiatdvy | wyposazenia 30 506 3000 1] 33 506
Wiydatki na zakupy inwestycyjne
6060 jednostek budzetowych 0 50 000 0 50000
RAZEM WYDATKI 30 744 893 53 000 0 30 797 893

b) Pokaz pozycje planu - WSZYSTKIE

Zaznaczenie tej opcji skutkuje wydrukiem catosci budzetu a wiec zaréwno pozycji zmienionych jak

i nie podlegajacych zmianie.

Przyktad
Rozdzial Hazwa Plan Zwiekszenie Zmniejszenie Pla_m po
zmianach
Whedatki osobowve niezaliczone do
uposazen wyptacane Zotnierzom i
3070 funkcjonariuszom Paragraf ten 109893 0 0 109893
obhejmuje:
Wynagrodzenia osobowe
4010 pracownikéw 14 600 0 0 14 600
4040  Dodatkowe wynagrodzenie roczne 591 0 0 591
Uposazenia zolnierzy zawodowych i
4030 nadterminovwych oraz funkcjonariuszy 1388818 0 0 1385818
Pozostate naleznosci zotnierzy
4060 zawodowych i nadterminovwych oraz 110774 0 0 110774
funkcjonariuszy
Dodatkowe uposazenie roczne dla
4070  zolnierzy zawodowych oraz nagrody 95 000 0 0 95 000
roczne dla funkcjonariuszy
Swiadczenia pienigzne wyptacane
przez okres roku Zolnierzom i
4080 funkcjonariuszom zwvolnionym ze 116.870 0 0 116870
stuzhy
4110  Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 5555 0 ] 5555
4120  Skfadki na Fundusz Pracy 377 0 0 377
4170  Wynagrodzenia bezosohowe 4 800 0 0 4 800
Réwnowazniki pieniezne i ekwivvalenty
4180 dla zotnierzy i funkcjonariuszy 89754 0 0 89754
4210  Zakup materiatow i wyposazenia 30506 3000 0 33506
4260  Zakup enerdgii 35000 0 0 35000
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2. Parametr ,,UWZGLEDNIJ W KWOTACH PLANU”
Parametr ten dotyczy zaréwno; Zadan, Grup zadan, Grup paragrafow jak i jednostek
a) Zaznaczenie tego parametru skutkuje tym, ze system uwzglednia wszystkie zmiany w budzecie
poczynione w danej uchwale czy zarzadzeniu w kwotach na rozdziale, dziale oraz sumie ogdtem

budzetu
Przyktad
Zatgcznik nr
do uchwaly nr IX/04/07
z dnia 2007-04-22
Budzet na rok 2007
WYDATKI
Dzial Rozdzial Hazwa Plan Zwiekszenie Zmniejszenie P'?" po
zmianach
, Bezpieczenstwo publiczne i ochrona [ o
754 przeciwpozarowa 2139 828 53 000 0 . 2242 324
= - = - | 1
75411 gorpgm[y powiatowe Panstwowej Strazy 2136 828 53 000 0 L2 189 828
ozZarnej
4210  Zakup materistow i wyposazenia 30506 3000 0 33506
Wiydatki na zakupy inwestycyjne
6060 jednostek budzetowych 0 50000 0 50000
——
RAZEM WYDATKI 30 744 893 53 000 0 :_30 797 893

Jak wida¢ suma zwiekszen powieksza natychmiast sume catego rozdziatu, dziatu oraz sume ogotem
wydatkow

b) odznaczenie opcji ,,Uwzglednij w kwotach planu” spowoduje natomiast sytuacje odwrotna tj. system
pokaze plan przed zmiang, zwiekszenie/zmniejszenie ale juz wartosci zwiekszen nie uwzgledni w
kwotach planu wydatkow. ldentycznie zachowa sie system jesli nie zaznaczymy tej opcji na zaktadce
»Jednostki” wtedy system nie bedzie brat pod uwage wytaczonych z sumowania jednostek.

3. Mozliwos¢ wielu kombinacji wydrukdw (uktadow wydrukéw) w zaleznosci od potrzeb UZYTKOWNIKA
O ile w Planie pierwotnym (uchwale budzetowej) system zwierat dwa podstawowe formaty
wydrukow (format podstawowy oraz z rodzajami zadan) to w dokumentach zmieniajacy budzet
otrzymujemy wiecej mozliwosci prezentowania zmian w budzecie:
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Nagtéwek Formatka | wydatki | Jednostki

+ Poziom klasyfikacii

Pokaz pozycie planu

| & Zmienione " ‘Wsazystkie

_|LP

foinat pocstav oty -

1 format podstawouwy -
2 format podstawowy -

4 format podstawaowy -
5 format podstawowy -

'Formatka wydruku [opis)

= MERIEG frdhu

z wartogcig planu [pionowo)

z wartogcig planu w groszach

tylko plan po zmianach

tylko plan po zmianach w aroszach
z wartoscig planu [pionowo] zmiana

|
|
1 3 format podstawowy -
|
|
|

a) format podstawowy - z wartoscia planu

£ Doskom

przyjazne rozwiazania informatyczne

D

format najpetniej prezentujacy zmiany w budzecie - uwidacznia zaréwno kwoty zmniejszen/zwiekszen,

przesuniecia, plan przed zmiana, plan po zmianie.

Dzial Rozdzial Hazwa Plan Zwiekszenie Zmniejszenie P'?" po
zmianach

758 Rozne rozliczenia 689 185 303 517 0 992 702

75818 Rezerwy ogolne i celowe 689 185 303 517 0 992 702

4810 Rezerwy 639 185 303517 0 992 702

801 Oswiatai wychowanie 13 327 862 784629 11790 14100 701

80102 Szkoly podstawowe specjalne 646 764 88 974 0 735738
Wynagrodzenia osohowe

4010 pracownikGw 415 376 72800 0 485176

4110  Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 73490 14 304 0 87 794

4120  Skfadki na Fundusz Pracy 10250 1870 0 12120

80110 Gimnazja 1295705 150 000 0 1445705
Wynagrodzenia osobowe

4010 pracownikow 860 738 19000 0 879738

4110  Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 158 711 9000 0 167 711

4120  Skiadki na Fundusz Pracy 21315 2000 0 23315

4210 Zakup materiatow i wyposazenia 28539 25000 0 53539

Zakup pomocy naukowych,

4240 dydaktycznych i ksiazek 3897 15000 0 18 897

4260  Zakup energii 55 691 50 000 0 105 691

4270 Zakup ustug remontowych 5000 30000 0 35000

80120 Licea ogolnoksztalcace 2 606 649 266 105 2000 2870 754
Wynagrodzenia osohowe

4010 pracownikow 1 657 567 120253 0 1777820

4110  Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 304 545 14 955 0 319 500

4120  Skiadki na Fundusz Pracy 43 300 3876 0 47176

4260  Zakup energii 124 000 1] 2000 122 000

4270 Zakup ustug remontowych 10080 2000 0 12080

b) format podstawowy - z wartoscia planu (pionowo)

Funkcjonalnos¢ tego formatu jest identyczna jak opisanego powyzej w pkt. a z tym ze jego uktad na
wydruku jest pionowy
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c) format podstawowy - z wartoscig planu w groszach

Funkcjonalnos¢ jak wyzej. Wydruk dla JST prowadzacych plan w groszach

d) format podstawowy - tylko plan po zmianach
Wydruk prezentujacy tylko plan po zmianie

7% Doskomp

przyjazne rozwiazania informatyczne

Dzial Rozdzial Nazwa Plan po zmianach
600 Transportilacznosc 1448 987
60014 Drogi publiczne powiatowe 1448 987
4210  Zakup materiatdw | wyposazenia 267 002

6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 16 000

710 Dzialalnos¢ uslugowa 1396 420
71015 Nadzor budowlany 208 000
4210 Zakup materiatdw | wyposazenia 1300

4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 1200

4300 Zakup ustug pozostatych 4829

71030 Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym 352 000
4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 7 000

4300 Zakup ustug pozostatych 195 000

71097 Gospodarstwa pomocnicze 446 724
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw 266 220

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 20725

4300 Zakup ustug pozostatych 19 405

4400 Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe 60 957

4750  Zakup akcesoridw komputerowych, w tym programdw i licencji 6 000

750 Administracja publiczna 4216 676
75019 Rady powiatow 180 000
4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 5000

4700  Szkolenia pracownikdw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej 500

e) format podstawowy - tylko plan po zmianach w groszach

Funkcjonalnosé jak wyzej. Wydruk dla JST prowadzacych plan w groszach

f) format podstawowy - z wartoscia planu (pionowo) zmiana

Wydruk ukazujacy roznice zmian oraz plan przed zmiang oraz po zmianie.

41



OPW Doskomp Sp. z 0.0. Telefon 042 683 26 77 ‘\\ ’
ul. Piotra Skargi 12, 93-036 L6dz Faks 04268326 80 OS O r T']
www.doskomp.com.pl office@doskomp.com.pl
WWW dOSkomijt pl p|US@dOSk0mp |OdZ pl przyjazne rozwiazania informatyczne
Dziat Rozdzial Nazwa Plan Zmiana Plan po zmianach
4510 Rezerwy 689 185 303517 992 702
801 Oswiatai wychowanie 13 327 862 772 839 14100 701
80102 Szkoly podstawowe specjalne 646 764 88 974 735738
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw 415 376 72300 4558176
4110  Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 73490 14 304 87 794
4120  Skfadki na Fundusz Pracy 10250 1870 12120
80110 Gimnazja 1295705 150 000 1445 705
4010 Wynagrodzenia osobovve pracovwnikdvw 860 738 19000 879738
4110  Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 158 711 9000 167 711
4120  Skadki na Fundusz Pracy 21315 2000 23315
4210  Zakup materiatdvy i wyposazenia 28539 25000 53539
4240 f;l:;g ’:oornocy naukowych, dydaktycznychii 3897 15000 18897
4260  Zakup enerdgii 55 691 50 000 105 691
4270  Zakup usiug remontoveych 5000 30000 35000
80120 Licea ogolnoksztalcace 2606 649 264105 2870754
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikoww 1 B57 567 120 253 1777820
4110  Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 304 545 14 955 319500
4120  Skiadki na Fundusz Pracy 43 300 3876 47176
4260  Zakup enerdii 124 000 -2 000 122 000
4270  Zakup ustug remontowwych 10080 2000 12080
4305  Zakup ustug pozostakych 0 3434 3434
6050 Whdatki inwestycyjne jednostek budzetowych 72814 121 587 194 401
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5. HARMONOGRAMY JEDNOSTEK | ORGANU

System Planowania umozliwia automatyczne tworzenie harmonogramow jednostek oraz catego Budzetu
(ORGANU) w oparciu o 7 metod:

1. Metoda 1/12 - jednakowe kwoty co miesigc

2. Metoda 1/6 - jednakowe kwoty co 2 miesiace

3. Metoda % - jednakowe kwoty co kwartat

4. Metoda ¥ - jednakowe kwoty co pét roku

5. Metoda 1/1 - raz w roku

6. Metoda mieszana - jednakowe kwoty tylko w wybrane miesigce

7. Metoda recznego tworzenia harmonogramu - wielkosci wprowadzane recznie

Kazda z metod zostanie doktadnie opisana w punkcie 5.1. Harmonogramy jednostek

5.1. Harmonogramy jednostek

Harmonogramy jednostek, Wydziatow, Stanowisk tworzone sg zarowno do Uchwaty Budzetowej jak i
Uchwat/Zarzadzen zmieniajacych budzet. Elastyczny mechanizm tworzenia harmonogramow pozawala
na tworzenie harmonogramow z rozna doktadnoscia np. do uktadu wykonawczego, do zadan, do grup
paragrafow. Czy grup zadan.

Aby utworzy¢ harmonogram nalezy upewnic sie czy na pewno mamy zaznaczony na oknie gtdwnym
odpowiedni dokument:

Stowniki  Parametry

Rok budzetowy: | 2007 v]

Data rozpoczecial Status Typ Numer uchwaty | Data uchwaty
n 2007-04-22 otwarty Korekta - uchwata 1/04/07 2007-04-22
= 2007-04-13 uchwalona Korekta - uchwata Vil 207 2007-04-24

2007-04-02 uchwalona Korekta - uchwata VI /45 /07 2007-03-27
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Nastepnie postepujemy wg. Schematu:
1. Klikamy zaktadke ,,Planowanie” a nastepnie przycisk ,,Harmonogram jednostki”
2. Z listy dostepnych podmiotow wybieramy Jednoitke/Wydzia{/Stanowisko dla ktorej (go) bedziemy
tworzyli harmonogram dalej wersje uchwalogego planu jednostki i klikamy przycisk ,,Nowa lwersja”
> Nowa wersja celem uaktywnienia arku;zd tworzenia harmonogramu

7’
7/
7/
e

ZS.0 Zespot Szkék w Objezierzu 7

Zespok Szkok w Rogoznie
ZDP Zarzad Drég Powiatowych
*lany budzetu:
| Rok | Status |Wersia | Data rozpoczecia| Data zalwierdzenial

IZDD? uchwalona

1 2007-0215

A

7z Doskomp

przyjazne rozwiazania informatyczne

Harmonoaramy:

Wersja IData 10ZpOCZEcia |Dala zatwierdzenia I

e

\Uwagi:

[

] v

I No’;a wersja v

Nowa wersja
Kopiuj pozycje 2

‘Wersja archiwalha

3. Przechodzimy na zaktadke harmonogram i wybieramy w lewym dolnym rogu przeptyw dla jakiego
tworzony bedzie harmonogram np. dochody lub wydatki.
4. Wybieramy (zaznaczamy) pozycje do przeliczenia w harmonogramie

1 d

Y d

z g 7~
Plan I Dodatkowe |nf0rmaC|e/ Baimonogram

2z
Schemat harmonogra&urf jednakowe kwoty co miesigc
-

l— Edytw wne_le fekordéw jednoczeshie

0 80110
801 80110
801 80110
801 80110
801 80110
801 80110

41
412
421
424
426
427

oo o oo

Dziat Rozdaal’ Paragraf Zadanie Wartosé

SB_4UU
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400

100787
13262
3000
2000
50000
5000

5l

Harmon

Styczen:
Luty:
Marzec:

Kwiecien:
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5. Nastepnie wybieramy
—a) metode liczenia harmonogramu,
b) okres (miesigc) od ktdrego maja by¢ przeliczane kwoty

c) okres do ktorego ma zostac¢ dodana ewentualna reszta powstata skutek réznic w przeliczeniach

liednakowe kwoty co miesige _'_I Reszta dodana do| styczlia _v_l

jednakaowe kwoty co miesia
jednakowe kwoty co 2 miesigce
jednakowe kwoty co kwartak
jednakowe kwoty co pot roku
raz w roku

jednakowe kwoty tylko w wybrane miesigce
wielkogci wprowadzone recznie

ogram aktualnej pozyciji budzetu:

Wartosé z =
8403 [ 8343  Waapse |

| |
| 8398 | 8,33% Grupy paragraféw l
| [
| |

0 SB_400 100787 . Marzec: 8398 8,33 % ng Igaz":ad T
0 SB_400 13262 (P 7 | 1] 0Cchody na zadani
0 SB_400 2000 | Kwiecier: 8398 8,33‘4] | L!_ 002 | Dochody na zadani
lub
> iednakowe kwoty tylko w wybrane miesiace LI = Wybdr miesigcy Reszta
jednoczesnie | Harmon ZEMESNN  udzetu:
([ Zadanie W (& A0 %
raf Zadanie| W artosé | £ ) Marzec - A |
: 'SB‘7_4-EVJUA reil 2 Styczer: 5 'ﬁwiecieﬁ ‘12,50 IZI
4|
0 SB_400 564251 Luty: AP osiusac ‘12'5U|Z|
0 SB_400 44045 ' [ Lipiec [ 2 |
0 SB_400 100787 | |Ehdeee 55ierpieﬁ 1250[2%4] |
ey 2 .
0 SB_400 9000 L " & Listopad e
0 SB_400 2000 Maj: & Grudzier 12,5[]|Z|
0 SB_400 50000 ' = = ; i
0 SB_400 5000 Czenwiec: wszystmel Zaden I 12,50 |Z|
aoen ann ~re Lj——
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6. Po ustaleniu powyzszych 3 podstawowych parametrow przeliczania harmonogramu system wylicza

kwoty wraz z procentowym udziatem kazdej kwoty w danym okresie

Schemat harmonogramu: |iednakowe kwoty co miesigc

f— Edytuj wiele rekorddw |ednoczesn|e
Dziat Rozdznal' Paragraf Zadanie Wartosé

Vg0l 80110 302 0
Vg0l 80110 401
V801 80110 404
Pivam 80110 411
Vg0l 80110 412
Vg0l 80110 421
Vg0l 80110 424
Vg0l 80110 426
Vg0l 80110 427
Vg0l 80110 428
V801 80110 430
V801 80110 435
Vg1 80110 437
Vg0l 80110 441
IV g01 80110 444
IV g01 80110 474
V801 80110 475
I 801 80123 302
[~ 81 80123 40
" 801 80123 404
[~ 801 80123 41
" 801 80123 412
"8 80123 421

™ Aan1 Antan Anr

N e e Y e s e s e e Y Y e N e s N e Y e s e Y s e v Y Y Y

SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400
SB_400

3100
564251
44045
100787
13262
3000
2000
50000
5000
655
3600
1560
1560

600 -

37517
600
2000
800
134045
10795
20830
2934
5385

Aarnnm

El

Resztz

Harmonogram aktuélnei pozycji budzetu:

%
Styczeri | 8409 | 8.34%]
| Luty: | 8398 | 8.33[%]
Marzee | 839 | 83334
Kwiecieri: | 8398 | 8.33%]
| Mai | 8398 | 8,33%
| Czerwiec: | 8338 I 8,33@
Lipiec: | 8398 | 8.33[%]
| Siemieit | 539 [ 83334
Wrzesier: l 8398 ] 833 IEI
Pazdziemik: | 8398 | 8.33[%]
Listopad: | 8398 | 8.33)%|
| Grudzier: | 8398 | 8.33[%|
Raem | 00787 [ 100.00[3¢]
W budzecie: | 100787 | 1100,00{%¢]
Réznica: | _0_]: 0.00(%]

7. lIstotna zaleta mechanizmu tworzacego harmonogram jest kontrola kwoty z wyliczonego
harmonogramu z zatwierdzonym planie finansowym danej jednostki/wydziatu/stanowiska . Jest
to bardzo istotna kwestia przy wyborze metody recznej liczenia harmonogramu.

8. Drukowanie harmonogramu. Celem uzyskania parametrow wydruku klikamy przycisk drukuj a
nastepnie w kolejnym oknie wybieramy (opcjonalnie) parametry dla wydruku np. drukuj zadania

Grupy paraarafdw:
¢ wszystkie  © wybrane

Zadania:

¢ wszystkie  © wybrane
Grupy zadati

¢ wszystkie  wybrane

Wydruk harmonogramu dla:
(" dochody ¢ przychody

¢ wydatki " rozchody

[v Drukuj zadania

<

&

Druku | j]_Zamkniil
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9. Klikamy drukuj oraz podajemy lub potwierdzamy date dnia utworzenia harmonogramu

Harmonogram realizacji wydatkow budzetu w 2007 roku

Zespol Szkolw
WYDATKI
status  robocza
wersja 7
Plan wydathow
ogotem wg
Uchwaly Plan weydathow
Dziat Rozdzial § budzetowejna ogolem na dzien  styczen luty marzec kwiecien maj czerwiec lipiec sierpien wrzesien
Zadanie 2007 rok 2007042 2007 roku 2007 roku 2007 roku 2007 roku 2007 roku 2007 roku 2007 roku 2007 roku 2007 roku
201 2 593 401 839 537 70 032 69 9% 69 9% 69 9% 69 9% 69 9% 69 9% 69 9% 69 9%
S0 839 537 839 5%7 70032 69 955 69 955 69 955 69 955 69 955 69 955 69 955 69 955
3020 3100 3100 262 258 258 258 258 258 258 258 258
5B 400 310 3100 22 258 258 26 258 258 268 258 268
4010 564 251 564 251 47031 47020 47020 47020 47020 47020 47020 47020 47020
5B 400 564 251 564 251 47 031 47020 47 020 47020 47020 47020 47 020 47020 47020
4040 44045 44045 3675 3670 3670 3670 3670 3670 3670 3670 3670
S8 400 44 5 44 5 3675 3670 3670 3670 3670 3670 3670 3670 3670
4110 100 787 100 787 8409 8398 8398 8398 8398 8398 8398 8398 8398
5B 40 100 767 100 787 8409 439 6398 §3% 4398 §3% 4398 §3% §3%
120 13 262 13 262 1107 1105 1105 1105 1105 1105 1105 1105 1105
SB_ 400 13 262 13 262 1107 1105 1105 1106 1105 1106 1105 1108 1106
4210 9000 9000 750 750 750 750 750 750 750 750 750
5B 40 900 900 750 750 750 750 750 750 750 750 750
240 2000 2000 174 166 166 166 166 166 166 166 166
S8 400 200 200 174 166 166 166 166 166 166 166 166
4260 40000 50 000 4174 4166 4166 4166 4166 4166 4166 4166 4166

DOKLADNIE IDENTYCZNA PROCEDUR OBOWIAZUJE PRZY TWORZENIU HARMONOGRAMOW DLA
UCHWAL/ZARZADZEN ZMIENIAJACYCH BUDZET
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5.2. Harmonogram Organu
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Harmonogram Organu tworzony jest w oparciu o harmonogramy Jednostek/Wydziatow/Stanowisk

Aby uzyskac¢ wynik harmonogramu Organu nalezy:
1. Klikna¢ zaktadke ,,Planowanie” a nastepnie ,,Harmonogram Organu”
2. Klikamy przycisk ,,Przelicz harmonogram”
3. W kolejnym oknie okreslamy wszystkie istotne parametry wydruku, tj.
a) przeptyw - dochody lub wydatki
b) rozdzielanie harmonogramu na jednostki lub drukowanie catosci bez podziatu na placéwki

=% Harmonogram organu

=\ Jroranu= Hememogramergarm ]—I

[V Rozdziel ha poszczegdlne jednostki |

JB | Dziat| Rozdziat|Paragraf| Zadanie| Wartosé | Suma [ [ I v vl

M|LOR 801 80120 302 O 3200 3200 3200 0 0 0 0 0

LOR 801 80120 401 O 446935 i 0 0 0 0 0 0
: LOR 801 80120 404 O 43800 0 0 0 0 0 0 0
|| LOR 801 80120 411 0O 95500 0 0 0 0 0 0 0
_|[LOR 801 80120 412 0 13500 i 0 0 0 0 0 0
_|LOR 801 820 421 0 12438 a0 0 0 0 0 0 0
|| LOR 801 80120 424 0 800 0 0 0 0 0 0 0
_|[LOR 801 80120 426 0 33000 0 0 0 0 0 0 0

LOR 801 80120 427 0 1600 i 0 0 i] 0 0 0
: LOR 801 80120 428 0 400 0 0 0 0 0 0 0
_|[LOR 801 80120 430 O 4000 ] 0 0 0 0 0 0
_|[LOR 801 80120 435 0 800 0 0 0 0 0 ] 0
| |LOR (801 8120 437 O 5000 i 0 0 0 0 ] 0
| LOR 801 80120 441 0 2000 0 0 0 0 0 0 1]
_|LOR 801 80120 444 0 43580 ] 0 0 0 0 0 0

LOR 801 80120 474 0 4000 4000 666 0 666 0 666 0
: LOR 801 80120 475 0 1200 1200 200 0 200 0 200 0
_|LOR 801 80120 605 0 80172 50000 91667 8333 0 8333 0 8333 0
_|Z2SR 801 80110 (302 0 SB_400 3100 3100 262 258 258 258 258 258

<
- Pokaz pozycie harmonogramu dla:————————
" dochody * iwydatke " przychody " rozchody

4. Klikamy przycisk Drukuj harmonogram
5. W kolejnym oknie ustalamy ostatnie parametry wydruku tj:
czy system ma w wydrukach uwzgledniaé wszystkie grupy paragrafow czy wybrane (zalecane
wszystkie)
zadania (zalecane wszystkie)

Grupy zadan (zalecane wszystkie)

Jednostki

Drukuj harmonogram

- zalecamy wskazanie wybranych tak by np. oddzieli¢ cze$¢ budzetowa jednostek od

pozabudzetowej (fundusze, gosp. Pomocnicze) jednostki wybieramy (wskazujemy) poprzez
dwukrotne klikniecie na kazdej z nich
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Jednostki ] Formatka l Ustawienial

Kod INazwa I fadl

[ DW LD Dachody whasne VLViceum”Dgéino'ksztéchce
] DW LOI Dochady wtasne Liceum Ogdinoksztatcace .

: Dw Z51 Dochody whasne Zespét Szkét

|| DWPPF Dochady bwwtasne Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna

|| DWEZSF Dochody wtasne Zespst Skt
Y] GPOBJ Zaktad Ustugowo-Handlowy przy 25

~Zadania:

& wszystkie ¢ wybrane

~Grupy zadan:

@ wszystkie " wybrane

—Jednostki:

" wszystkie  * wybrane

—Budzet organu:
" ogdlny

(¢ z podziatem na jednostki

" dochody

& wydatki " rozchody

~Wydruk harmonogramu dla:———
" przychody

v Drukuj zadania

BP  Budzet Paristwa

Dw ZSJD ochody wl'ésne Zespdt Szkdt Agrobiznesu
DW ZSI D oc-horc.ly Whashe Zespot 'S zkc';l'

DWZSL Dochody whasne Zespdt Szkét

GPOBO Gosp. Pomocnicze Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjne] i Kartograficzne] w

Ll

& Duky | _I-.{_Zamknii l

e) w polu Budzet organu wybieramy pomiedzy ogélnym wydrukiem catosci budzetu a opcja z
podziatem na jednostki

6. Klikamy na przycisk Drukuj a nastepnie podajemy (potwierdzamy) date utworzenia harmonogramu.
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6. WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA

Wieloletnia prognoza finansowa w systemie PlanB zostata opracowana w oparciu o ustawe o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. oraz metodyke opublikowang na stronach Ministerstwa Finansdw.

Wieloletnia Prognoza Finansowa sporzadzania jest w trybie uchwaty, co oznacza, ze system
PlanB bedzie réwnolegle do budzetu rejestrowat takze uchwaty w sprawie WPF. Taka
konstrukcja systemu zapewni Panstwu spdjnosé wymaganych wielko$ci pomiedzy budzetem a
WPF.

Zatacznikami do uchwaty w sprawie WPF beda:

1. Wieloletnia Prognoza Finansowa wraz z prognoza kwoty dtugu wg metodyki MF
2. Wykaz przedsiewzie¢ wg metodyki MF

Prace z WPF nalezy rozpoczac¢ od przeanalizowania trendéw wydatkéw i dochoddw oraz innych
wielkosci wptywajacych na poziom dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw. Ponadto
nalezy zweryfikowac¢ stownik zadan zaréwno tych majgtkowych, jak i biezgcych w kontekscie
wymogow art. 226 ust. 2, 3, 4.

W praktyce analiza dotychczasowych zadan sprowadzi sie do wyselekcjonowania ich grupy
spetniajacej wymogi w/w art. 226.

6.1. Okreslanie przedsiewzie¢

Utworzy¢ nowy rok budzetowy 2011;

Przejs¢ na zaktadke , Stowniki” -> ,Zadania”;

Przegladajgc parametry poszczegdlnych zadan, zakwalifikowaé wybrane do przedsiewzie¢,
tj.:

- wybraé typ WPF zgodnie z art. 226 ust 4;

- zweryfikowac date realizacji przedsiewziecia ;

- okresli¢ wartos¢ kosztorysowg (tgczne naktady finansowe w okresie realizacji);
- okresli¢ cel przedsiewziecia;

- wybraé rodzaj zadania;

- okresli¢ program WPF;

- wybrac projekt UE.
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& Zadania (=] E 3

]SB EU IHemonty czgstkowe drdg i chodnikdw
Zadania Opis |
Symbol |EEEU Jednostka realizujgca: £ IW EU EU _]
Zadanie nadrzedne Inwestor gil lwybierz L’
Iwybierz LJ Dysponent ﬁ] lwybielz Lj
Nazwa — o
Ansriierd IFlemonty czgstkowe drdg i chodnikdw
:::‘;zl:im | zadania whashe 2 Typ WPF Dkres realizaci| Od: 2008-01-01 5|
WPF Iwyblerz v ]wyblerz __| adania Do: 20801231 &
Projekt |wybielz ~ [
UE zad.inw. [

Przeptyw Typ ~Typ jedn. Wartodé kb ue Okres 0d: |2008-01-01 5|

" D-dochody @ " M- maiqlkowe‘ (¢ G -gmina PPP ) nbowigzywania

& W-wydatki | & B -biezace ‘ " P - powiat I gwarancie pisu Do: |2080-12-31 EI]
Opis | Cel Zadanial Stan formalno-prawny | Dok. techniczna] Zaawansowaniel Zakres - - lata nastepnel Grupy zadaﬁl
Opis Zadania |

6.2. Otwarcie projektu uchwaty w sprawie WPF

Aby stworzy¢ projekt uchwaty w sprawie WPF, nalezy:

1. Przejs$é na zaktadke ,WPF” -> , Uchwaty”;

2. Klikngé przycisk ,,Nowa uchwata”, podajgc podstawowe jej parametry (daty ,z dnia” oraz
»wejscia w zycie”);

3. Przejs¢ na zaktadke ,WPF”-> ,Prognozy” oraz aktywowac¢ nowg wersje WPF — przycisk
»Nowy WPF”. Nalezy podaé¢ podstawowe parametry, tj. numer wersji oraz okres
obowigzywania WPF. System przewiduje mozliwos¢ rownolegtej pracy na kilku wersjach
roboczych prognozy (uchwali¢ nalezy tylko jedng).

Uwaga
System PlanB-WPF umozliwia pdZniejszg modyfikacje okresu obowigzywania prognozy

(funkcja ,Edytuj WPF”), zwigzanej m.in. ze zmiang okresu sptaty zadtuzenia, zaciggniecia
nowego kredytu (pozyczki) czy wydtuzenia czasu realizacji przedsiewziecia.

4. Przejs¢ do podstawowego arkusza WPF zgodnego z metodykg przygotowang przez MF —
zaktadka ,, WPF”;
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Wersje WPF | Informacie dodatkowe  WPF |Wskafniki | Pozostate wekazniki |

Wieloletnia Prognoza Finansowa

Kod Nazwa 2011 | 2012 2013 2014
M Dochody oadlem, z tego: B 9 77920 677,68 80 773 600,47 82 394 224,49
a) dochody biezace 72610 379,47 76 095 677,68 79 215600,47 82 3834 224,49
b} dochody majatkowe, w tym: 3 163 000,00 1825 000,00 1 558 000,00 10 000,00
= ze sprredaiy maiatku 3 158 000,00 0,00 0,00 0,00
2. Wydatki biezace (bez odseteki prowizii od: 71096 74247 71831 001,10 73 352 499,70 75 466 307,04
a) na wynaarodzenia i skizdki od nich naliczane 47 027 831,00 47 350 995,93 43 353 967,80 43 747 339,60
b} zwiazane z funkcjonowaniem organdw 15T 9 477 064,00 9835 297,02 10 207 071,25 10 592 898,54
(4] 2 tytubu gwarandii | poreczeri, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00
d) gwarandie i poreczenia podlegaiace wylaczeniu z limitdw 0,00 0,00 0,00 0,00
e) wydatki biezace obiete limitem art, 226 ust. 4ufp1l 19 616,16 6 505,80 0,00 0,00
3. Wynik budzetu po wyl iu wydatkdw biez h 4 681 637,00 6 089 676,58 7 421 100,77 6927 917,45
4. Nadwyzka budzetowa z lat ubiegtych plus wolne 3 279 875,00 0,00 0,00 0,00
a) nadwyzka budzetowa z lat ubieghych plus wolne grodki, 717 425,00 0,00 0,00 0,00
5. Inne przychody niezwiazane z 0,00 0,00 0,00 0,00
6. Srodki do dvspozycii (3+4+5) 7961 512,00 6 0B9 676,58 7 421 100,77 6927 917,45
7. Splata i diugu, z tego: 4 455 042,00 4 505 749,00 4 333 875,00 3907 737,00
a) rozchody z tvtulu splaty rat kapitatowych oraz wykupu 3129 273,00 3443 100,00 3426 601,00 3 257 775,00
b} wydatki biezace na obsiuge diugu 1325 769,00 1062 649,00 907 274,00 549 961,00
B. Inne rozchody (bez sptatv diugu np. udzielane 0,00 0,00 0,00 0,00
9. Srodki do dyspozycii na wydatki majatkowe (6-7-8) 3 506 470,00 1583 927,58 3 087 225,77 3020 180,45
10. Wydatki majatkowe, w tym: 6 506 470,00 4131 927,58 3 087 225,77 3020 180,45
a) wydatki maiatkowe obigte limitem art. 226 ust. 4ufp & 327 396,00 4000 000,00 2 500 000,00 0,00
< 3

Pobierz dane budzetowe | zroku 2011 Wylicz prognoze wg wskaznikdw Eksport do Bestii

Uwaga

Edycji podlegajg pola bedace sktadowymi pozycji sumujacych, jak tez niektére pozycje
nadrzedne np. ,Wydatki biezgce bez odsetek i prowizji” — konstrukcja arkusza WPF wg MF
wyszczegolnia tylko wybrane sktadniki wydatkéw biezacych (pozycje od 2a do 2e) ktére nie
muszg sktadacd sie wprost na sume pozycji 2.

Ponadto istnieje mozliwos¢ pobrania danych do prognozy z aktualnego budzetu tam, gdzie
to mozliwe — funkcja ,,Pobierz z dane budzetowe z roku...”

Naniesione dane (w czesci lub catosci) nalezy zapisa¢ za pomoca funkcji ,,Zapisz do bazy”
Przejs¢ za zakfadke ,Pozostate wskazniki” celem uzupetnienia wykonania z 3 lat
poprzedzajacych okres prognozy. Wykonanie nalezy nanie$é lub pobraé¢ automatycznie z
systemu ,Budzet JST Plus” (przycisk ,Pobierz dane”) w podziale na:

- dochody biezgce

- dochody ze sprzedazy majgtku

- dochody ogdtem

- wydatki biezgce

Dla kazdego z okreséw system wyliczy relacje: (dochody biezgce + dochody ze sprzedazy
majatku — wydatki biezgce) /dochody ogdtem.
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Wersje WPF | Informacie dodatkowe | WPF | Wskainii Pozostale wskaniki |
Obliczenia dla prawej strony wzoru z art. 243 uofp

Lp. Nazwa 2008 2009 2010
M 1 |Dochody biezgce 0,00 0,00 73519 215,72
2. |Sprzedai majgthu 68 296,64 1721,32 0,00
3. |wydatki biezgce 0,00 0,00 77 429 980,72
4. |Dochody ogdtem 73329 352,13 75737 291,37 76 349 322,72
5. |(1+2-3)/4 0,09 0,00 - 512
Pobierz dane
Pozostate wskazniki i relacje
Lp. Nazwa 2011 2012 2013 2014
» L. Maksymalny limit zadhuzenia 58 - 0,23 1,13 4,89
i Maksymalna kwota zadiuzenia - 1269 742,53 - 183035,67 916 053,40 4025 358,57
5 D.biezgce-w.biezgce art. (242) 187 868,00 3202027,58 4955826,77 6 267 956,45
4, D.biezgce +sprzedaz majgtku-w.biezgce 3 345 868,00 3202027,58 4955826,77 6 267 956,45
5. {D.biezace +sprzedaz majatku-w.bieiace)/d.ogdlem 4,42 4,11 6,14 7,61
6. Bilans budzetu 0,00 0,00 0,00 0,00
] r
Szacowane wielkosd wskaznikdw dla lat wigkszych od roku projektowane
Dlug na koniec roku 2010: 14 210 500,00
Uwaga

Na zaktadce , Pozostate wskazniki” system wylicza takze:

maksymalng kwote zadtuzenia JST

- réznice dochoddéw biezgcych do majgtkowych (art. 242 uofp)

- oblicza licznik wzoru z art. 243 uofp dla prognozowanych okreséw

- sprawdza stan réwnowagi budzetowe;j

7. Wydruk raportu Wieloletniej prognozy finansowej mozina uzyskac klikajgc na przycisk

,Drukuj”

Data wydruku:2011-02-28

Wieloletna Prognoza Finansowa
Na lata 2011 - 2017

2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017
1. Dachody oglem |, z tega: 75778379,47| 7792067768 B0773600,47| 8239422448 85195288,12| 88 091587,92| 9108636191
a) dochody biezace 72610379,47| 7609567768| 7921560047| 8238422448 85185288,12| 88 081587,92| 9107636191
b) dochody majatkowe, w tym: 3 168000,00 1.825000,00 1553000,00 10 000,00 10 000,00 10 000,00 10 000,00
“ze sprzedary majatku 3 158000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2\Wd§tki bie_iace (bez odsetek i prowizji od:
kredytéw i pozyczek oraz wyemitowanych 71096742,47| 7183100110 7335248970| 75466307.04| 77e2417474| 7981365412 8194589547
papierow wartosciowych) ,wiym:
3} nawynagrodzenia i skiadki od nich naliczane 47027891,00| 4735099593| 43353967,80| 4974738960 5116985599| 5261318080 5401873429

b) zwigzane z funkcjonowaniem organow JST 9 477 054,00 983529702 10 207 071,25 10 552 898,54 10 593 310,10 11 408 857,23 11 840112,03
c) z tytutu gwarancii i poreczen, wtym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
d) o je | poreczenia podleg wiytaczeniu
zlmmowsphtyzobowazm zart. 243ufpf1€-95ufp 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ﬁlp"',‘""da""b‘eme objete limitem art. 226 ust. 4 19616,16 505,30 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Viynik budzetu po wykonaniu wydatkdw
bies h (bez obshugi dtugu) (1-2) 4 6818637,00 6 089676,58 742110077 6827917 45 757111338 8 277933,80 9140455 44
4, Nadwyzka budietowa z lat ubiegtych plus
wolne $rodki, zgodnie z art. 217 ufp, w tym 3279875,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
) nadwyzka budietowa z lat ubiegtych plus
wolne srodki, zgodnie z art. 247 ufp, angazowane 717 425,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
na pokrycie deficytu budzetu roku biezacego
;L"g": przvchody niezwiazane 2 zaciagnigciem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. $rodkido dyspozydji (3+4+5) 7 961512,00 6 089676,58 742110077 6827917 45 757111338 8 277933,80 9140455 44
7. Sptatai obstuga diugu, z tego: 4 455042,00 4 505745,00 4 333875,00 3807737,00 3 582 800,00 2 574500,00 918 450,00
a) rozchody z tytulu sptaty rat kapitatowych oraz

kupu papierswwartosciowych 31258273,00 3 443100,00 3 426501,00 3 257775,00 3 187 800,00 2 418%500,00 895 450,00
b) wydatki biezace na obstuge diugu 1325759,00 1 0625649,00 807 274,00 545 951,00 3585 000,00 155 000,00 23 000,00
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Uwaga

Kolumny zawierajgce kwoty dla poszczegdlnych lat Wieloletniej Prognozy Finansowej sg
dynamiczne, co oznacza, ze system automatycznie dostosowuje ich szerokos¢ stosownie do
wielkos$ci wprowadzonych kwot. Jest to szczegdlnie istotne dla tych JST, ktérych prognoza

jest sporzgdzana w dtugim horyzoncie czasowym.

6.3. Okreslanie limitow na przedsiewziecia

1. Przejs¢ na zaktadke ,WPF” -> , Przedsiewziecia”;

2. Zdostepnej listy przedsiewzie¢ wybrac wtasciwe;

3. Przejs¢ na zaktadke ,,Plan limitow”;

4. Dokonac rozpisania limitdw na przedsiewziecie wybierajgc w tym celu rok budzetowy oraz
zrédto finansowania. Do kazdego ze zrédet nalezy przypisaé¢ kwoty zwiekszen i zmniejszen.
Kolejne zrédto i/lub rok budzetowy nalezy dodac¢ przy pomocy przycisku ,,+”.

2 wer = | B S

Zadanie 1
Rok budzetawy |2i]11 IGM 1 [1 GM1 "W'arsztaty krajobrazowe w ramach wymiany uczniowskiej
Lista  Plan limitdw l Maktady | Grupy paragraféw | Budzet jednostki |
Planowane limity finansowe na lata 2011 - 2012 Dai '°ZDDCZZE;8 T
Rok | Kod | Skrit | Plan | Zwigkszenie | Zmniejszenie | Plan po zmianie | = =
2011 1 [$rodki whasne -] 0,00 0,00 20000000 - 2000000 Data zakoriczenia
; ‘ 2mz212-3
Warto$é kosztorysowa
2000000
Naktady z lat ubiegtych
0,00
Planowane limity
0,00
Budzet na rok biezgcy
0,00
* |- v X ;
. taczne koszty finansowe
Planowane limity roczne Suma naktadéw w latach ,—UUU
Rok I Plan l Zwigkszenie Zmnigjszenie Plan po zmianie Rok Suma I z
201 0,00 0,00 20 000,00 - 20000,00 Réznica
- 20 000,00
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 Razem: 0,00
Legenda:
s = W artosé bacznych kosztdw finansowych jest nizsza niz wartosé kosztorysowa. 5 | @ = =
= wartosé bacznych kosztdw finansowych jest wyzsza niz wartosé kosztorysowa. Drukui Iiﬂ JL Zamknii
= W artosé bacznych kosztdw finansowych jest réwna wartosci kosztorysowe.

5. Artykut 226, ust. 2 pkt 1 wprowadza wymdg rozpisania limitow na wydatki biezace i
majatkowe dla kazdego z przedsiewziec.

6. Celem rozpisania limitdw na wydatki biezgce i majgtkowe nalezy przejs¢ na zaktadke ,,Grupy
paragraféw”, nastepnie, wybierajgc rok budzetowy oraz grupe paragrafow wydatkowych,

rozpisac przedsiewziecie.
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[ Zadanie
Rok budzetowy |2El11 W R Iinw. WPl 12 IHozbudowa obiektdw sportowych przy SP 1

Lista | Plan limitéw | Naktady Grupy paragraféw | Budzet jednostki |

Rok lKod |Nazwa |Plan |Zwiekszenie ]Zmnieiszenie l Plan po zmianie I -
2011 401 Wwydatki majgtkowe _ 0,00 300 000,00 0,00 300 000,00
2011 30 Wydatki biezace 0,00 20 000,00 0,00 20 000,00
2012 4am Wydatki majatkowe 0,00 400 000,00 0,00 400 000,00

m

1

#|=[a]fx]

Rok Plan Zwiekszenie Zmniejszenie Plan po zmianie a
2011 0,00 320000 0 320000 ‘
2mz 0,00 400000 0 400000 “ =
Z Poréwnaj z limitami I
Razem: 0,00 720 000,00 0,00 720 000,00
Legenda:
g = W artosé bacznych kosztdw finansowych jest nizsza niz wartosé kosztorysowa. = | o
= wartosé bacznych kosztéw finansowych jest wyzsza niz wartosé kosztorysowa. Drukui | _hj

=/ artosc Facznych kosztdw finansowych jest rdwna wartosci kosztorysowe.

7. Rozpisane wartosci wraz z przypisanymi do nich Zrédtami finansowania i grupami
paragraféw korygujg (pomniejszajg) wartos¢ kosztorysowq. Pole ,Rdznica” petni role
kontrolng wzgledem rozpisywanych wartosci a wartoscig kosztorysowg. Wartosé 0 jest
jednoznaczna z poprawnym rozpisaniem przedsiewziecia.

8. Woydruk rejestru przedsiewzie¢ mozna uzyskac klikajgc przycisk ,,Drukuj”
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D

Limity wydatkow w poszczegolnych

latach
Nazwa Jednostka realizujaca |faczne nakfady finansowe |okres realizacji|Rok 2011 Razem

0 0 0
Wydatki biezace 0 0
Wydatki majatkowe 0 0
1) Programy, projekty lub zadania razem 0 0 0
Wydatki biezace 0 0
Wydatki majatkowe 0 0
a) programy, projekty lub zadania
Zwiazane z programamirealizowanym z 0 0 0
udziatem ue
Wydatki biezace 0
Wydatki majatkowe 0
b) programy, projekty lub zadania
Zwiazane z umowami partnerstwa 0 0 0
publiczno-prywatnego
Wydatki biezace 0 0
Wydatki majatkowe 0 0
c) programy, projekty lub zadania 0 0 0
pozostate
Wydatki biezace 0 0
Wydatki majatkowe 0 0
2) umowy, ktérych realzacja w roku
budzetowymi w latach nastepnych st
niezbedna dia zapewnknia ciaglosci 0 0 0

dziatania jednostkii ktorych platnosci
przypadaja w okresie diuzszymniz rok

W przypadku gdy zajdzie potrzeba wykazania naktadéw poniesionych (wykonanych) na

poszczegblne przedsiewziecia, nalezy przejs¢ na zaktadke ,Nakfady” a tam rozpisa¢ lata

budzetowe wraz ze zrédtami finansowania i przypisanymi do nich kwotami.

Uwaga
Nie ma koniecznosci

rozpisywania biezgcego

roku budzetowego dla poszczegdinych

przedsiewzieé¢, jezeli dysponenci przedsiewzie¢ prowadzg budzet z doktadnoscia do zrodet

finansowania.
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6.4. Uchwalanie WPF oraz zatacznika przedsiewziec

Aby zatwierdzi¢ Wieloletnig Prognoze Finansowga wraz z zatgcznikami, nalezy:
1. Przejsé na zaktadke ,WPF”, klikngé przycisk ,Prognozy”;
2. Ustawié sie na wtasciwej wersji prognozy i klikng¢ przycisk ,,Zatwierdz”;

Wersje WPF I Informacje dodatkowe | WPF | Wskaznki | Pozostate wskaznii |

Wieloletnie Prognozy Finansowe

‘ Mumer | Rok rozpoczeda | Rok zakoriczenia | Wersja | Status | - + Moy wFF
CE 2011 2047 1 otwarty

+ E dutui w/EE

Zatwierdz

Odrzuc
- Przenies do archinum

3. Nastepnie klikng¢ przycisk ,, Weryfikuj (wer. ostat.)”;
4. Procedure witgczania WPF do uchwaty konczy klikniecie na przycisk ,, Wtgcz do uchwaty”;

i = - - = bl
% Wicloletnia Prognoza Finansowa L === aeaem—— T e 3 (= | B )

Uchwata: I z dnia |2010-09-14 ]otwarty WPF: Il Izweryﬁkowany
Wersje WPF 'Informacje dodatkowe | WPF | Wskazniki | Pozostate wskazniki |

Wieloletnie Prognozy Finansowe

-

+ Nowy WPF
+* Edytu WPF

i

Wiacz do uchwaly

5. Wraz z prognozg do uchwaty wtgczany jest zatgcznik przedsiewzieé;
6. Samg uchwate nalezy zatwierdzi¢ poprzez zaktadke ,WPF”, przycisk ,Uchwaty”, podajac na
zaktadce ,,Opis” numer uchwaty, date podjecia oraz date wejscia w zycie. Wymienione wyzej

parametry nalezy zapisaé przyciskiem ,Zapisz do bazy”, a nastepnie na zaktadce ,, Uchwaty”
klikng¢ ,, Zatwierdz”.

57



OPW Doskomp Sp. z 0.0. Telefon 042 683 26 77 ‘\\ ’

ul. Piotra Skargi 12, 93-036 L6dz Faks 04268326 80 i ,OSkom p
www.doskomp.com.pl office@doskomp.com.pl

www.doskomp.jst.pl plus@doskomp.lodz.pl preyjazne rozwiazania informatyczne

6.5. Zmiany w Przedsiewzieciach i WPF

Rejestr przedsiewzieé jest powigzany z uchwatg WPF a zatem moze on ulega¢ zmiang wraz ze

Zmianami samej prognozy.

Aby zmodyfikowa¢ przedsiewziecie, nalezy najpierw otworzyé uchwate lub zarzadzenie WPF —

aby to zrobi¢, nalezy:

1. Przejs¢ na zaktadke WPF i klikng¢ przycisk ,,Uchwaty”;

2. Nastepnie klikng¢ przycisk ,,Nowa uchwata”, wybra¢ typ dokumentu zmieniajagcy WPF,
klikng¢ ,,Zapisz”;

3. Na zaktadce WPF klikng¢ przycisk ,Przedsiewziecia”;
Wybra¢ wiasciwe przedsiewziecie do zmian i nanies¢ kwoty wraz ze zrédtami finansowania
na zaktadce ,Plan limitow”;

5. Dalej nanies¢ wartosci zmian takze na zaktadce ,Grupy paragraféw”, uwzgledniajac
wtasciwg grupe.

6.5.1. Whnioskowanie o zmiane istniejgcego lub utworzenie nowego przedsiewziecia

System PlanB-WPF obstuguje procedure wnioskowania o nowe lub zmiane istniejgcego
przedsiewziecia wraz ze zwigzanymi z tym przedsiewzieciem nakfadami i Zrédfami

finansowania.

Procedura wnioskowania o nowe przedsiewziecie:

1. Nowe przedsiewziecie w systemie PlanB-WPF winno by¢ utworzone w trybie wniosku
(procedura ta nie dotyczy pracownikdw posiadajgcych w systemie uprawnienia skarbnika);

2. Nowy wniosek o utworzenie nowego przedsiewziecia WPF nalezy stworzyé poprzez
zaktadke ,,WPF” >, Wnioski”;

3. Nastepnie nalezy klikngé¢ na przycisk ,,Nowy wniosek” oraz nada¢ numer temu wnioskowi.

Wnioski IInforrnacje ddodatkowe | Pozycje wniosku I

Jednostki budzetowe

| Iu I(pc nazwie) [ Ukryj jednostki bez wnioskéw

Wydziat Budownictwa i Geodezji - Wydziat Budownictwa i Geodezji (BG)
WBGAS Wydziat Budownictwa i Geodezji - AS Wydziat Budownictwa i Geodezji (BG)
WBGIF Wydziat Budownictwa i Geodezji - JF Wydziat Budownictwa i Geodezji (BG) :
WBGIK Wydziat Budownictwa i Geodezji - K Wydziat Budownictwa i Geodezji (BG)
WSIKOMAF Wydziat $rodowiska i Komunalnej Obstugi Mienia AF Wydziat Srodowiska i Komunalnej Obstugi (WS)
WSIKOMAG Urzad Miejski Pniewy - Wydziat Srodowiska i Komunalnej Obstugi Mienia Wydziat Srodowiska i Komunalnej Obstugi (W$)
WSIKOMFF Wydziat Srodowiska | Komunalnej Obstugi Mienia FF Wydziat Srodowiska i Komunalnej Obstugi (W$) ~
Data zatwierdzenia |Data decyzji - = N0 TopicaeR.
o Numer:
1/2011
OK Anuluj
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4. W kolejnym kroku nalezy przejs¢ na zaktadke ,Pozycje wniosku”, klikngé przycisk ,Nowe

zadanie” oraz wybraé z dostepnej listy opcje ,Nowe zadanie”;

rZadania WPF

Wnioski | Informacje ddodatkowe ~ Pozycje wiosku |

Kod

I Nowe zadanie | v Edytuj pozycie Usury pozycje Zobacz szczegoty

Nazwa Status

Nowe zadanie

Wybierz zadanie do zmiany Plan Zwigkszenie Zmniejszenie Plan po zmianie

5. W kolejnym oknie nalezy uzupetni¢ wymagane pole okreslajgce nowe zadanie, tj.:

Symbol zadania

Jednostke realizujgca

Czas realizacji

Nazwe zadania

Rodzaj (wtasne, zlecone, porozumienia)

Typ WPF (art. 226 uofp)

Wartos¢ kosztorysowgq (catkowitg wartosc zadania w okresie realizacji)
Cel zadania

Wpis nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz”.

e [~ Okres realizagji
Symbol: |1/2011/UM/WPF Jednostka realizujgca: |um uM = |
I =] ‘Ddz [0110228 EI| Do: [013-1231 Bl
Inwestor: |wybierz
Dysponent: |wybierz ... v| Typ - ~Typjedn.-
I y -j (& M - majatkowe (¢ G-gmina
Nazwa | przebudowa drogi " B -biezace " P - powiat
zadania:
Program 5
\:\-["P%[: ]wvbnerz... ;] Typ WPF; |ue o
Rodza v | Wartos¢ kosztorysowa: 10000000,00
STEO:]EH I‘;»w‘b\erz _v] [~ UE

Tworzenie nowego zadania

Opis zadania  Cel Zadania

Zapisz

Anuluj I
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6. Po zapisaniu nowego zadania nalezy podac¢ jego Zrddta finansowania. W tym celu nalezy
klikng¢ przycisk , Dodaj zrédto”, a nastepnie wybra¢ z dostepnych Zrddet finansowania

wiasciwe oraz przypisac¢ kwote;

~Zrédia finansowania
Rok  |Kod Skrét Plan

Zwiekszenie Zmniejszenie Plan po zmianie

Rok: I 2011 z] Zrédto: I

EI Kwota: I

300 000,00

Ok | Anuluj

{GODKIA

-

KOLD
Ministerstwo Sportu
MSWiA

PROW
Srodki Wiasne
Woj. Wielkopolskie
WRPO

HIP

Ea.zé: 089
Licencja wazna do dnia 2011-03-01

7. Poprawnie przygotowany wniosek nalezy zatwierdzié.

Procedura zatwierdzania nowego przedsiewziecia oraz wigczanie do zatgcznika przedsiewzieé
(procedura dla uzytkownikéw o uprawnieniach skarbnika lub réwnorzednych):

8. Przygotowany i zatwierdzony wniosek z nowym zadaniem nalezy ocenic
- w przypadku pozytywnej oceny nalezy uzy¢ funkcji ,, Weryfikuj (wer. ostat.)”;
- btedny lub niekompletny wniosek nalezy odrzucié¢ — funkcja ,,Odrzuc”;

9. Pozytywnie zweryfikowany wniosek nalezy wigczy¢ do zatacznika przedsiewzie¢ za pomoca
przycisku ,Wtgcz do uchwaty”.

Uwaga!
Zanim uzytkownik podejmie decyzje o wigczeniu danego wniosku do rejestru przedsiewziec

najpierw musi ustawic sie na otwartej uchwale, do ktdérej wniosek bedzie wtgczany.

Uchwaty WPF I

Typ Numer uchwaty | Data uchwaty| «
Korekta - uchwata
Plan - 1
Plan - projekt

[ obwarty
otwarty
uchwalona

4 2011-02:27
2011-02-27
2010-09-14

2011-02-27
2010-09-14
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10. Wigczone przedsiewziecie mozna korygowac¢ pod wzgledem finansowym w zatgczniku
przedsiewzie¢ (zaktadka ,WPF”->"Przedsiewziecia”). Nalezy zwrdci¢ uwage na koniecznos$¢
uzupetnienia przez uzytkownika o uprawnieniach skarbnika lub réwnorzednych wartosci
zmienionych w Zrédtach finansowania na zaktadce ,Grupy paragrafow” (rozpisanie na
zwiekszenia/zmniejszenia w grupach paragraféw biezgcych i majgtkowych).

Whioskowanie o zmiane istnhiejgcego przedsiewziecia

1. Zmiana parametrow istniejgcego przedsiewziecia w systemie PlanB-WPF odbywa sie takze
poprzez tryb wniosku (procedura ta nie dotyczy pracownikéw posiadajgcych w systemie
uprawnienia skarbnika);

2. Nowy wniosek o zmiane przedsiewziecia WPF nalezy utworzy¢ poprzez zaktadke , WPF”->
,Whnioski’;

3. Nastepnie nalezy klikng¢ na przycisk ,Nowy wniosek” oraz nada¢ numer temu wnioskowi;
Dalej nalezy przejs¢ na zaktadke ,Pozycje wniosku” i klikng¢ przycisk ,,Nowe zadanie” oraz
wybrac z dostepnej listy wyboru opcje ,,Wybierz zadanie do zmiany”;

~Zadania WPF
Kod Nazwa
Nowe zadanie | v Zobacz szczeqgoty | Jsun pozycie l Edytu) pozycie I
Nowe zadanie I‘

Wybierz zadanie do zmiany | ’ Plan'

5. W kolejnym oknie nalezy wybra¢ przedsiewziecie do zmiany, a nastepnie jedng z opcji:
,nowa wersja zadania” (oznacza mozliwos¢ korygowania danych stownikowych
przedsiewziecia);
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Tworzenie nowej wersji zadania

Sz : izaci
Symbal: [UM/69 Jednostka realizujgca: IUM UM _I Okres realizacji
0d [0100101 &l Do [018-1231 15
Inwestor: IUM um LI
Dysponent: |wybierz ... ~| [T - Typ jedn.
I L —J & M -majatkowe! ¢ G-gmina
Ndazvya Internet zmieni Twdj los. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie wojewddztwa wielkopolskiego " B -biezace " P -powiat
zadania:
Pragram :
WE. | [wbierz .. =l Typ WPF: [ue =
Rodzai: | zadania whasne v| Wartosé kosztorysowa: 449204,40
Projekt iz .. = | i o
UE: I e —I

Opis zadania Cel Zadania

Zapisz

Anuluj |

»,howa wersja zrodet finansowania” (oznacza mozliwos¢ zmiany dostepnych Zrédet
finansowania przedsiewziecia wraz z przypisanymi do nich kwotami).

6. Poprawnie przygotowany wniosek nalezy zatwierdzic.

Procedura oceny wniosku oraz jego wigczanie do zatgcznika przedsiewzie¢ oraz uchwaty
przebiega jw. (pkt. 8-10).
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6.5.2. Procedura dokonywania zmian w prognozie finansowej

Przed przystgpieniem do zmian w wieloletniej prognozie finansowe] nalezy utworzy¢ uchwate
zmieniajgcg WPF, tj. zaktadka ,, WPF”> ,Uchwaty”> ,Nowa uchwata”.

1. Po utworzeniu nowej uchwaty zmieniajacej WPF, nalezy przejs¢ na zaktadke ,Prognozy”,
klikng¢ przycisk ,,Nowa prognoza”, sprawdzi¢, ewentualnie skorygowaé zakres czasowy
prognozy i klikngé OK.

2. Komunikat, ktory pojawi sie po wykonaniu instrukcji w pkt. 1 nalezy bardzo uwaznie
przeczyta¢. Komunikat zawiera bowiem 2 opcje przeliczania prognozy:

a) ,Czy przeliczyé prognoze na podstawie wskaznikow?” - ta opcja bedzie bardzo rzadko
wykorzystywana w trakcie roku budzetowego, poza sytuacjami, w ktérych cata prognoza
JST bedzie musiata ulec ponownemu przeliczeniu wg zadanych wskaznikdw.

b) ,Jezeli chcesz, aby program pobrat tylko aktualne dane z budzetu, kliknij NIE” - program
pobierze tylko zaktualizowane dane z budzetu (ostatniej zmiany wptywajgcej na WPF) —

zalecamy uzywanie wtasnie tej opcji.

Kopia WPF [

. Czy przeliczyc¢ prognoze na podstawie wskaznikow?
" Jezeli chcesz aby program pobrat tylko aktualne dane z budzetu klikrji
NIE, a nastepnie

przejdz do zaktadki WPF i kliknij przycisk "Pobierz dane budzetowe”.

4

Tak Nie

3. Po wykonaniu instrukcji opisanej w pkt. 2b program skopiuje dane z poprzedniej uchwaty
WPF oraz, co bardzo istotne, automatycznie wprowadzi zmiany wynikajgce z zatgcznika
przedsiewzieé oraz ostatniej zmiany wptywajacej na WPF (zmiany co do wyniku budzetu,
przychoddéw, rozchoddw, kwoty diugu, ponadto wyliczy sktadowe dochoddéw i wydatkow,
ktore mogty takze ulec zmianie, zapewniajac tym samym petng zgodnos$¢ prognozy z
budzetem).

4. Jezeli automatycznie wyliczone i wprowadzone zmiany do prognozy wymagajg korekty, to
uzytkownik moze zaingerowaé w arkusz prognozy w sposob reczny.

5. Arkusz prognozy nalezy zatwierdzi¢, zweryfikowa¢ jako ostateczny oraz wtaczy¢ do uchwaty.

Samga uchwate nalezy zatwierdzi¢ poprzez zaktadke ,WPF”, przycisk ,Uchwaty” podajgc na
zaktadce ,,Opis” numer uchwaty, date podjecia oraz date wejscia w zycie. Wymienione wyzej
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parametry nalezy zapisa¢ przyciskiem ,Zapisz do bazy”, a nastepnie na zaktadce ,Uchwaty”
klikng¢ ,Zatwierdz”.

7. REJESTR ZOBOWIAZAN

7.1. Organizacja danych w module Rejestr zobowigzan

Modut Rejestr Zobowiazan dostepny na zaktadce ,,Dtug publiczny” umozliwia ewidencje
wszystkich kategorii dtugoterminowych zobowiazan wynikajacych z definicji dtugu
publicznego oraz innych jak np. (pozyczki udzielone).

Domyslnie zdefiniowane kategorie to:
- kredyt

- pozyczka udzielona

- pozyczka zaciagnieta

- leasing

- obligacje

Wszystkie kategorie posiadaja wspolne parametry bedace podstawa dla obliczenia ich strony
przychodowej, jak i rozchodowej, tj.:

- kwota zobowigzania

- udziat srodkow na programy z wykorzystaniem srodkéw UE podlegajacych wytaczeniu
- date zaciagniecia zobowigzania

- date rozpoczecie sptaty zobowigzania

- date wymagalnosci sptaty

- stopa WIBOR, EURIBOR (1m, 3m, 6m)

- marza

- oprocentowanie

- ilosc¢ rat rocznie

- liczba rat w okresie sptaty zobowiagzania
- kontrahent (wierzyciel)

- data zawarcia umowy (emisji)

- nrumowy

- nr uchwaty

Istotnym parametrem wszystkich kategorii zobowiazan jest mozliwos¢ ich ewidencji w
uktadzie tzw. aktywnych zobowigzan (juz zaciagnietych) jak i planowanych (status

planowane).

7.2. Wprowadzanie danych

Edycja danych odbywa sie w uktadzie zaktadkowym.
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Funkcje wspolne dla wszystkich zaktadek to

- zapis

- edycja

- anulowanie

Aby nie utraci¢ wprowadzonych danych przed opuszczeniem danej zaktadki nalezy zapisac
wprowadzone dane.

Rozpoczecie pracy nalezy rozpocza¢ od wyboru kategorii zobowiazania, nastepnie kliknaé
przycisk ,,Utworz zobowiazanie”.

Zaktadka ,,Szczegoty”

W tym miejscu uzytkownik powinien okresli¢ niezbedne parametry okreslajace zobowiazanie.
Uwaga

Wybdr kontrahenta odbywa sie poprzez wskazanie wierzyciela okreslonego w stowniku
kontrahentéw.

Aby dodac¢ lub nowego kontrahenta nalezy kliknac przycisk ,,Wybierz” nastepnie przejs¢ na
zaktadke ,,0Opis” i wypetnic¢ pola wymagalne.

Zaktadka ,,Transze”

Tutaj nalezy okreslic kwotowo otrzymang transze (cze$¢ przychodowa). Transze posiadaja
roéwniez status ,,aktywny” oraz ,planowany”.

Zaktadka ,,Umorzenia”

Zaktadka ta stuzy do ewidencji umorzen dla zaciagnietych zobowiazan.

Zaktadka ,,Harmonogram sptat”

W tym miejscu mozliwa jest reczna edycja harmonogramu sptat zobowigzania lub
automatyczne ich obliczenie na podstawie uprzednio okreslonych parametrow zobowiazania.
W przypadku zaistnienia potrzeby wyszczegdlnienia w  racie ogoétem udziatu kwoty
przeznaczonej na finansowanie zadan z udziatem srodkow UE wartosc ta nalezy podaé w polu
»Rata UE”.

Zaktadka ,,Oprocentowanie”

Zaktadka ta stuzy do ewidencji nominalnej stopy procentowej oraz do wyliczenia kosztu
kredytu wg wzoru: wartosc stopy procentowej + marza + inne koszty.

Wyliczenie catkowitych kosztow nastepuje po kliknieciu na przycisk ,Przelicz
oprocentowanie”
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Oficjalne stawki oprocentowania

Funkcja stuzaca centralnej ewidencji oprocentowan na dzien (stopy WIBOR, EURIBOR).
Wykorzystujac ta funkcje uzytkownik moze przelicza¢ kazde zobowiazani dtugoterminowe w
oparciu o zaewidencjonowang centralnie stawke na dzien.
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8. KOMUNIKACJA Z JEDNOSTKAMI
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8.1. Wysytanie uchwalonych planéw (uktadu wykonawczego) do jednostek budzetowych.

Program ,,Planowania budzetu” posiada mozliwos¢ (podobnie jak pogram Budzet JST Plus) wymiany

danych z jednostkami podlegtymi lub Wydziatami

Zatwierdzone plany finansowe moga byc¢ kierowane do jednostek organizacyjnych za pomoca funkcji

»Komunikacja”
Aby przekazac w formie elektronicznej plan nalezy:

1. Okresli¢ dokument (Uchwate/Zarzadzenie) z ktorego beda wysytane plany jednostek

2. Kliknac¢ zaktadke ,,KOMUNIKACJA” > przycisk ,,Wyslij plan”
3. Kliknac przycisk ,,Dalej”
4

Wybraé jednostke dla ktorej zostanie wystany plan finansowy (uktad wykonawczy)

=) Eksport planu

=%

“Wwiubdr akresu i jednostki
Uchwatas/Lmiana z dnia Rodzaj eksportu
~
o
Budzet jednoski  Budzet /zmiana budzetu dla J5T |
Tyb ekzportu
" Waznstkie plany 0 wWivbrany plan
MNazwa jednoztki |W_I,Id2ia¥ O wiaty Eultury i Sportu j
REGOM W PE GK GT  FT
50645352 10 |0 |07 |3 |0
< Wistecz Anulug

5. Wskazac wersje Uchwalonego planu
Przejsc Dalej i kliknac przycisk ,,Eksportuj”

o

7. Uwaga! W kolejnym oknie program zaproponuje zapisanie pliku - sugerujemy aby nazwa pliku
jednoznacznie wskazywata na jednostke, ktdrej plan dotyczy oraz dokument, ktorego plan

finansowy dotyczy
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'| Eksport wybranego planu do pliku

7& Doskomp
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[Ax]

A T

D

koje biezace
dokumenty

=
[
Pulpit

F B
koje dokumenty
ka) komputer
Moje migjzca
gleciowe

Zapisz w; Ilﬂ E kzport

=~ = EefE

Mazwa pliku:

£apizz jako tp:

I'W'I:I KIS_Plan___ uchwala_budezetowa_ni_ j

| Piki 3L

[

£apizz I

Anulu ,ﬂl

8. Po zapisaniu Wniosku na dysku nalezy przekazac¢ go do jednostki samorzadu terytorialnego droga
elektroniczng np. e-mail badz dyskietka.
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