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Instrukcja obsługi Harmonogramów

Założenia

1. W systemie Planowanie i realizacja budżetu przyjęto dwa tryby sporządzania harmonogramów. 

· z dokładnością do uchwalonego dokumentu. Tryb ten oznacza, że użytkownik powinien rozpisać harmonogram z dokładnością do dokumentu który zmienia budżet. Uwaga - nie ma potrzeby rozpisywania harmonogramu do dokumentu w którym dokonano tylko przesunięć w planie finansowym np. Uchwała w sprawie zmiany układu wykonawczego. 

· na dzień. Ten tryb oznacza że system będzie zliczał do harmonogramu wszystkie zmiany w budżecie na określony dzień. W tym trybie możliwe jest sporządzanie harmonogramu np. raz na miesiąc.

Tryb jest przypisany do jednostki samorządu terytorialnego co oznacza że każda z jednostek organizacyjnych składa harmonogram w takim trybie jaki obierze JST.

2. Szczegółowość harmonogramu – z założenia możliwe są wszystkie kombinacje występujące w budżecie a więc:
· do źródła dochodu

· do źródła finansowania wydatków

· do zadania
· do jednostki (tylko suma budżetu dla placówki)
· dział-rozdział-grupa paragrafów 
· dział-rozdział
· dział-rozdział-paragraf
· dział-rozdział-paragraf-zadanie
· dział-rozdział-grupa paragrafów-zadanie
· dział-grupa paragrafów

· dział

· do grupy źródeł dochodu

· do grupy źródeł wydatków
Szczegółowość harmonogramu przypisana jest do przepływu a więc do planu dochodów, wydatków, przychodów, rozchodów. 

Przykład; 

dla dochodów ustalona zostaje szczegółowość z dokładnością do źródła dochodu, natomiast dla wydatków dział-rozdział-grupa paragrafów.

3. Jeżeli JST wybierze szczegółowość w której znajdzie się tzw. grupa paragrafów lub grupa źródeł to zestaw grup paragrafów oraz źródeł będzie funkcjonował przez cały rok budżetowy bez możliwości korekt.

TRYB I SZCZEGÓŁOWOŚĆ PRZYPISANE SĄ DO ROKU BUDŻETOWEGO CO OZNACZA ŻE NIE MOŻNA ICH ZMIENIAĆ W TRAKCJIE TRWANIA ROKU BUDŻETOWEGO.

Praca z harmonogramem

1. Po określeniu trybu, szczegółowości oraz ewentualnie zestawu grup paragrafów można przystąpić do sporządzania harmonogramu. Harmonogram jednostki (wydziału) znajduje się na zakładce „Planowanie” w sekcji „Jednostki”.

2. Pierwsze uruchomienie oznacza zwykle (o ile uprzednio nie wykonał tej czynności wdrożeniowiec) określenie szczegółowości harmonogramu dla wybranej jednostki, przepływu 
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oraz określenie trybu sporządzania harmonogramu, program domyślnie ustawia się na trybie z dokładności do uchwalonego dokumentu . Otwarcie nowego harmonogramu odbywa się poprzez kliknięcie na przycisk + 
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aby zmienić tryb wg. stanu na dzień należy kliknąć zakładkę „Na dzień” a następnie z okna kalendarza wybrać datę  z dokładnością do której program przeliczy wartości z wszystkich dotychczas podjętych uchwał a tym samym możliwe będzie rozpisanie wartości w harmonogramie. Informacje z dokładnością do jakiej daty należy sporządzić harmonogram powinna przekazać JST.
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3. Przejście na zakładkę „harmonogram” umożliwia jego edycję. Na tej zakładce należy wybrać przepływ (Dochody, Wydatki, Przychody, Rozchody) a następnie przystąpić do rozpisania kwot.  Kontrolę poprawnego rozpisania harmonogramu można śledzić za pomocą kolumn „Suma miesięcy” (suma rozpisanych wartości z harmonogramu) oraz „Różnica” (w tej kolumnie prezentowane są pozostałe do rozpisania kwoty lub tzw. przeszacowanie harmonogramu tj. nadwyżka harmonogramu nad uchwalonym planem finansowym).
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4. Po zakończeniu edycji harmonogramu należy powrócić na pierwszą zakładkę celem zatwierdzenia harmonogramu.
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5. Wysyłkę harmonogramu przeprowadzamy analogicznie do wysyłki projektu budżetu czy wysyłki wniosku tj. poprzez moduł „Komunikacja” > „Wyślij harmonogram”

[image: image6.jpg]@ Exsport Harmonogramu [ x)

Wyb6r Harmonogramu
Wybierz jednostke oraz harmonogram ktdry chcesz wyeksportowad

I Jechostia

wersie

[wersia [staus [pote romoczecs [bote zetwerdzeria
M 1 2090125 20090125

<wstecz || pales>





_1281903621.doc
[image: image1.png]R\
DOSKOMP







