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Program Budzet JB Plus stuzy do realizacji
sprawozdawczosci budzetowej w jednostkach
podlegtych samorzadom np. jednostki
organizacyjne, zaktady budzetowe.

Najwazniejsze funkcje programu;

Wypetnianie sprawozdan w formularzach elektronicznych zgodnych z wiasciwymi Rozporzadzeniami MF
Weryfikacja i przeliczanie btedéw w sprawozdaniach

Zatwierdzanie sprawozdan i wykonywanie korekt

Przepisywanie planu finansowego oraz klasyfikacji budzetowej z okresu na okres

Eksport sprawozdan na dyskietce i/lub pocztg elektroniczng

Mozliwo$¢ zaczytywania danych z programéw F-K

ok whN =

Aby przystapi¢ do wypetniania sprawozdan, uprzednio nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci;

Zainstalowac program [patrz rozdziat II pkt. 1]

Okresli¢ jednostke do ktorej bedg przekazywane sprawozdania [patrz rozdziat I pkt. 1]
Utworzy¢ okres sprawozdawczy (miesigc lub kwartat) [patrz rozdziat I pkt. 1.3]
Okresli¢ jednostke wykonujgcg sprawozdania jednostkowe [patrz rozdziat I pkt. 2]
Otworzy¢ wybrany formularz sprawozdania [patrz rozdziat I pkt. 3.1]

ik

1. Rozpoczynanie pracy z programem

1.1 Jak uruchomi¢ program ?

1. Za pomocg myszki Klikng¢ przycisk ,Start” (lub nacisna¢ klawisz Ctrl i jednoczesnie klawisz Esc)
2. W grupie ,Programy” odnalez¢ Budzet JB Plus
3. Wybrac /klikng¢ ,Budzet B Plus” i klikngg¢.

Podczas pierwszego uruchomienia programu zachodzi konieczno$¢ okreslenia danych identyfikujgcych
jednostke samorzadowg (Nie dotyczy aktualizacji programu!!l). Proces identyfikacji jednostki jest
wykonywany tylko jeden raz: podczas pierwszego uruchomienia programu po zainstalowaniu. Ustawien
dokonanych w tym momencie nie bedzie mozna pdzniej zmieni¢ (jedynym sposobem jest powtdrna
instalacja programu).

Wprowadzanie danych identyfikujacych jednostke na przyktadzie gminy:

1. W pierwszym oknie (Rys.1 ) po uruchomieniu programu nalezy okresli¢ rodzaj jednostki samorzadu
terytorialnego.




Rys.1

Pierwzze uruchomienie programu.
[ ]

Okreiélenie typu uzytkownika programu

To jest pierwsze uruchomieme programu Budzet 5T 11 '
Prozze okreglié typ J5T - uzyptkownika programu. JSTF‘US

tozna zrezygnowad ze zmian |z pienszzego uruchomienia progranmu klikajge prepcizk, “Anulu)’

Rodzaj jednostki samorzgdu terytorialnego

" Powiat

" Miasto na prawach powiatu
" Wojewodzitwo samorzgdowe

" Zwigzek JST

Dalej x» | Anuluj

2. Nastepnie nalezy wybra¢ wojewodztwo w ktdrym znajduje sie dana JST
Rys.2
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3. Kolejnym krokiem jest wybdr powiatu




Rys.3

Pierwzze uruchomienie programu. E

Wybdr powiatufmiasta na prawach powiatu
wybierz z lizsty

Budzet.
JST plus
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4. Dalej wybieramy wiasciwg gmine
Rys.4
Pierwzze uruchomienie programu.

Wybdr gminy
Wyhierz gming z listy

Budlzet.
JST plus

Mozna zrezygnowad ze zmian iz piensszego uruchomienia programu klikajac pregcisk ol
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5. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika oraz klikng¢ ,Dalej”

Rys.5




Pierwzze uruchomienie programu.

Dane o uzytkowniku licencji W

WprowadZ dane o uzytkowniku e e e
JST piLs

Mozna zrezygnowad ze zmian iz piensszego uruchomienia programu klikajac pregcisk ol

M aziwa uzygtkownil.a
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6. W ostatnim oknie nalezy klikna¢ na ,Zakoncz” oraz potwierdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych
Rys.6

Pierwzze uruchomienie programu. E3
Poprawnoéc danych W
Sprawdz jeszcze raz poprawnofc danych i jegli poprawne — e
kliknij przycizk "Zakoncz" J.‘.‘J .r;t’""‘-’

Moéna zrezygnowad ze zmian |z pierwszego uruchamienia programu klik ajac preycisk, Aol

W bum momencie mazz mozlivwodc uzupetnienia dodatk owyech informacii o J5T. Dane te moga byd pdZnie] uzyte w programie.
Wiprowadzohe ponize] dane | ewentualne dane na naztepne] formatce, bedzie mozna w kazde] chuwili uzupetnic lub
zmodyfikomac.

Kiod GUS

Wojemodzbmo;
Powiat:

Grnina:

v Chece wprowadzie dodatkowe dane o uzptkaowniku

<< Cafnij |

Anuluj |

Podczas instalacji programu standardowo tworzy sie czterech uzytkownikow (identyfikator i hasto wpisa¢ bez
cudzystowow).

1. Administrator - identyfikator: "ADM”, hasto “adm” - domysInie ten uzytkownik ma uprawnienia do
dodawania nowych uzytkownikdw i zarzadzania ich uprawnieniami; nie ma prawa do wprowadzania
sprawozdan

2. Ksiegowy — identyfikator “KSIE”; bez hasta - domysinie ten uzytkownik ma uprawnienia do
przegladania, wprowadzania i edytowania sprawozdan; do zwyklych prac polegajacych na wprowadzaniu
danych nalezy uzywa¢ wtasnie tego operatora (lub innego o podobnych uprawnieniach)

3. Operator - identyfikator ,OPER", hasto ,oper” ma identyczne uprawnienia jak Ksiegowy




4. Skarbnik - identyfikator “SKAR”, hasto “skar”; - domyslnie ten uzytkownik ma te same uprawnienia co
“Ksiegowy”, ale poza tym moze dodawac iinicjowa¢ nowe okresy sprawozdawcze, wczytywaé do
programu dane pochodzace z programéw finansowo - ksiegowych lub danych inicjujgcych kwartat
otrzymywanych z MF, zatwierdza¢ sprawozdania (blokowa¢ mozliwo$¢ dalszego modyfikowania - po tej
czynnos$ci dane mozna zmienic tylko na drodze dodania korekty) zatwierdza¢ sprawozdania zawierajace
btedy. Tego operatora (lub innego o podobnych uprawnieniach) nalezy uzywac tylko przy tych
czynnosciach, ktdrych nie ma prawa wykonywac operator o uprawnieniach takich jakie ma “KSIE”

Uwaga:
Przy wprowadzaniu hasta system rozréznia wielkosc¢ liter.

Rys. 7
Uzytkownik 1 hasto

Rys.8

Haszlo

Podaj hasto

« OK X Anuluj |

W zaleznosci od posiadanych uprawnien dany uzytkownik moze mie¢ dostepne wszystkie przyciski (wéwczas
napis na przycisku jest w kolorze czarnym) lub czes¢ z nich moze by¢ niedostepna (napisy na przyciskach sg
wowczas w kolorze szarym).

1.2 Szybka zmiana aktualnego uzytkownika programu

Istnieje mozliwos¢ szybkiego przelogowania uzytkownika bez koniecznosci ponownego uruchomienia
programu. W tym celu nalezy:

1. Klikngé na przycisk - I @
2. W pole edycji prowadzi¢ identyfikator

3. Klikna¢ ponownie na przycisk - EI i oile to konieczne wprowadzi¢ hasto dostepu ( w oknie

dialogowym)

1.3 Jak utworzy¢ nowy okres sprawozdawczy ?

Aby utworzy¢ nowy okres sprawozdawczy nalezy

1. Przej$¢ na zaktadke ,Wczytywanie/export danych”




Dodaj okres sprawozd.

2. Klikng¢ przycisk
3. Nastepnie wybra¢ zadany okres i ewentualnie opcje umozliwiajacg przepisanie plandw finansowych oraz
wykazu sprawozdan z poprzednich okresdw, po tych czynnosciach klikng¢ ,,Dalej”

Uwagal!
Pole ,,Rok” wypetniamy recznie

Rys.9
DOtwarcie nowego okresu sprawozdawczego

Potwierdzenie ustawien
Sprawdz poprawnogc danych do obwarcia nowego okresu sprawozdaczego i kliknij prapcizk "Zakofncz"

tozna zrezygnowad 2 otwarcia nowego okresu sprawozdawczego klikajac praycisk "Anulu.

Obwarte okresy spravozdawcze:

Aok kafES Sprawt i:_i [~Mowuy okres sprawozdawezy—————
|_|2001 styczed - |

|_[20m ity 5 - o .
|| 2001 | ok: res sprawozd.;

|

kwart. 1 |
L.

= 2001 04 Kwiecied 7] :

|

|

| kwartat
| Il kwartal

—_— 1l kwartat -
IV kwartal
01 Styczen

02 Luty

05 Maj

— [ Przepisz plany finansowe i wykaz g; Iélill:;ll:?eﬁ
— 10 PaZdziernik
11 Listopad

h ckresdw sprawozd,

E Dalsp> | ki |

4. W kolejnym oknie pojawi sie potwierdzenie ustawiern nowego okresu sprawozdawczego.

1.3.1 Zmiana okresu sprawozdawczego

Do zmiany aktualnego okresu sprawozdawczego stuzy pole wyboru okresu sprawozdan w oknie gtownym
programu.
Rys.10

ﬁ[ﬁluskump Budzet J5T Pluz - AMDRESPOL

Operator ISHFIH I % Fok| 2001 =

"Wojewodzbwo Pawiat Stli'ﬂzﬂﬁ
[todzkie [tédzki wschodni sy

] wart. 1,
Sprawozdania | Sprawozdania Rb-3x | Wwozptywanie kwieciefi
L T— | wpdatki | Madwyza

Otwirz zprawozdanie | FOE

Wybor moze by¢ dokonany przy pomocy przyciskdw rozwijania menu po prawej stronie pola wyboru. Biezacy
okres sprawozdawczy mozna ustawic tylko na kwartaty uprzednio zainicjowane.

2. Dodawanie jednostki wykonujacej sprawozdania jednostkowe

1. Przej$¢ na zaktadke ,Zarzadzanie”




Rys.11
Winkaz iednu:ustekl Sprawuzdanial Rb-3w, 50, E?ZZI Cug pul:uliu:zn_l,ll W_I,Is_l,*ka.-"lmpu:urtl Marzedzia <Zarzadzanie

i

[Epthahicy | Ulzptk. licenci | Zarzgdzaniz Jednostk.ami |

2. Klikng¢ przycisk ,Zarzadzanie JST”
Nastepnie klikng¢ przycisk ,Dodaj jednostke”
4. Wypelni¢ nastepujace pola;
a) Identyfikator jednostki — wpisac identyfikator jednostki
b) REGON — wpisa¢ numer REGON jednostki
c) Nazwa jednostki- okresli¢ nazwe jednostki np. Szkota Podstawowa nr 1
d) Adresat sprawozdan — wpisa¢ adresata do ktérego bedq kierowane sprawozdania
5. Klikna¢ przycisk ,Dalej” i w kolejnym oknie uzupetni¢ informacje dodatkowe
6. Klikng¢ przycisk ,Zakoncz”

w

2.1 Modyfikowanie danych o jednostce wykonujacej sprawozdania
jednostkowe

Aby zmieni¢, poprawi¢ dane o jednostce, ktoéra wykonuje sprawozdania jednostkowe nalezy:
1. Przej$¢ na zaktadke ,Zarzadzanie”

2. Klikna¢ przycisk ,Zarzadzanie JST”

3. Nastepnie wybraé przycisk ,,Zmien dane jednostki”

4. Dokonac zmian i klikng¢ na ,Zakoncz”

2.2 Wykaz jednostek

W oknie gtéwnym programu dostepna jest funkcja wykazu wprowadzonych jednostek zobowigzanych do
realizacji sprawozdan jednostkowych. Funkcja wykazu umozliwia przetaczanie sie miedzy wybranymi
jednostkami

Rys.12
Jednostka dostarczajaca sprawazdania
r;l ,-fl |..| Hl(?:" Szkoka Podstawow =]

Wik az jednoztek I

Wykaz jednostek wprowadzonych do programu w formie raportu dostepny jest na zaktadce ,Zarzadzanie”;
1. Przej$¢ na zaktadke ‘Zarzadzanie

2. Klikna¢ przycisk ,Zarzadzanie jednostkami”

3. Nastepnie klikng¢ przycisk ,Wykaz jednostek”

3. Praca ze sprawozdaniami

Program Budzet JB Plus pozwala na obstuge nastepujacych sprawozdan;

1. Sprawozdania miesieczne (dochody, wydatki)

2. Sprawozdania kwartalne (dochody, wydatki, Rb-Z, Rb-N, Rb-50, Rb-27Z2Z7)
3. Sprawozdania potroczne (Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33

3.1 Jak otworzy¢ formularz sprawozdania?

Uwagal!
Formularze sprawozdan sq dostepne dopiero po wprowadzeniu jednostki wykonujacej
sprawozdania jednostkowe




Sprawozdania mozna otwiera¢ na dwa sposoby;

Sposéb I
1. Kiikamy na zaktadce ,Sprawozdania” , ,Sprawozdania Rb-3x" lub ,Dlug publiczny” zadang zakladke
sprawozdania np. Diochody

Uwaga
w przypadku sprawozdan Rb-3x, Rb50 i Rb27 ZZ konieczne jest wczesniejsze okreslenie
~Wykazu sprawozdan”

2. Jezeli otwieramy po raz pierwszy formularz sprawozdania w nowym okresie pojawi sie potwierdzenie;
Rys.13

Potwierdzenie 1

@ Czy choesz zainicjowad nowe sprawczdanie za 4 2007 roku ?
[ )

a nastepnie pytanie o przepisanie planu za poprzedni okres;
Rys.14

Potwierdzenie 1

f’\c@ Czy choesz przepizac plan ze sprawozdania za 1 kwartat #
, L]

3. Po kliknieciu na ,Tak” otworzy sie formularz sprawozdania.

Sposab 11

Obwarz zprawozdanie

korzystamy z przycisku (przycisk dostepny w oknie gtownym

programu)

Ustawiamy sie na wybranym sprawozdaniu dostepnym na ,,Wykazie aktualnych sprawozdan”
Rys. 15

Winkaz aktualnpch zprawozdan I'W'ersia IData vk, I
| M dochody budzetowe Brak
|_|naleznodci Brak
| wydatki budzetowe Brak.
| zobowigzania Brak.

Nastepnie klikamy
- na przycisk ,,Otworz sprawozdanie” lub

- dwukrotnie lewym klawiszem myszy na wybranym sprawozdaniu

3.2 Wykaz sprawozdan

"Wykaz sprawozdan" stanowi wykaz danych identyfikujacych sprawozdania Rb 30-33, Rb 50, Rb 272z
oraz sprawozdania dotyczace obstugi tzw. diugu publicznego.

Procedury ponizej opisane stosowane s do wszystkich typow
sprawozdan wymagajacych wykazu
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Aby okreslic wykaz sprawozdan nalezy przejs¢ na zaktadke ,Sprawozdania Rb-3x” lub ,Dlug Publiczny”
i klikng¢ przycisk ,,Wykaz sprawozdan”

Aby utworzy¢ nowg pozycje nalezy:

1. Wskazac i klikng¢ lewym klawiszem myszy na wybrany typ sprawozdania

Rys.16
ﬁw_l,lkaz sprawozdan [ %]

Okreilenie zestawu sprawozdan Rb 30 - Bb 33, Rb-50 W

Rok: 02 Okres: 2 ST pius

Jednostka sprawozdawcza: MOPS J p.‘

[Fb3o Ab31| Rb3z| Rb3a| AbSD| Rb27ZZ| ABNERI| Rb2ZEF)|
Symb. zakk. budz. IDzial' IHozdzial' IDD usunigcia Iﬂ
Ld
100 Dzial':l vI Hozdziahl vl
¥ | Utwdrz pozycie I suf pozycie Potwierds zmiany w zest. | Anulu zmiang w zest, _ Zamk.hij

P , . . . Lty i
Wskazac i klikna¢ lewym klawiszem myszki na przycisk =T poerEie

Wskazac i klikng¢ lewym klawiszem myszki na przycisk rozwijajacy menu ,Rozdziat”

Za pomocg myszki lub kursoréw (gora, dot) wskazaé wiasciwy kod.

Zmiany kodu mozemy dokonac postugujac sie klawiszem ,,Esc” (uzycie go spowoduje wyczyszczenie pola
edycji z biezacego kodu klasyfikacji budzetowej).

nhwnN

P , . Fotwierdz zmiarmy w zest.
Wskazac i klikng¢ na przycisk I'= g

7. W oknie komunikatu z ostrzezeniem nalezy;
a. klikna¢ ,TAK” — jesli chcemy dodac¢ pozycje do wykazu sprawozdan

b. klikna¢ ,NIE” — jesli chcemy przerwac czynno$¢ dodawania pozycji i wrdci¢ do poprzedniego okna.

Arwluy) zmi L , . T .
Przycisk e = przerywa edycje wykazu sprawozdan Rb iumozliwia powrdét do okna

podstawowego wykazu sprawozdan Rb.

Aby usuna¢ zapis z_wykazu sprawozdan nalezy;

Wybrac typ sprawozdania, ktore zostanie usuniete z wykazu
2 Ustawi¢ wskaznik myszki na pole z danymi, ktdre zamierzamy usungc.

3 Klikng¢ lewym klawiszem myszy na przycisk Usun pozycie

N . .+ | Patwierdz zmi b
4 Klikng€ lewym klawiszem myszy na przycisk Sk

Uwaga

Edycja zestawu sprawozdan Rb 33 przebiega jw. z jednym wyjatkiem: istnieje mozliwos¢ wyboru
symbolu funduszu celowego.

W przypadku wykazu sprawozdan Rb-50 i Rb-27ZZ edycji podlega tylko ,Nazwa czesSci budzetowej”.
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W

3.3 Wprowadzanie i modyfikacja danych w sprawozdaniach

celu wprowadzenia danych na sprawozdania (,Dochody”, ,Wydatki”,) nalezy (wykorzystujgc mysz do

nawigacii po formularzu):

kN

Otworzy¢ formularz sprawozdania

Wskaznikiem myszy wskaza¢ whasciwe pole do edycji;

Nacisna¢ lewy klawisz myszy;

Wprowadzi¢ dane (wprowadzone dane zostang automatyczne zapamietane);

W przypadku wprowadzenie niewtasciwych danych w polach: dziat, rozdziat lub paragraf (wpis
niewtasciwy lub préba wyjscia z pola bez wprowadzonych danych) program wyswietli komunikat ,Nie ma
takiej podziatki klasyfikacyjnej”

Rozwing¢ liste z wyborem koddw klasyfikacji budzetowej;

a. Uaktywnienie wtasciwego pola kombi / wyboru (1, 2 lub 3 kolumna);

Wocisniecie klawisza ,,F5” z klawiatury;

Wybrac z listy wtasciwy kod klasyfikacji budzetowej:

za pomocy lewego klawisza myszy - zaznaczy¢ wiasciwy wiersz w liScie — zatwierdzi¢ wybor klawiszem
~Enter”;

Przechodzenie pomiedzy poszczegdinymi elementami odbywa sie zgodnie z metodami opisanymi
w rozdziale ,Przyciski stuzace do operacji na wierszach (rekordach)”

Aby dodac¢ rekord (wiersz) nalezy;

- klikng¢ przycisk ﬂ lub klikngé na ostatnie pole w formularzu sprawozdania ,Uwagi”

Aby usunac rekord (wiersz) w formularzu sprawozdania nalezy;

- klikna¢ przycisk _|

Uwaga:

W

sprawozdaniach Dochody, Wydatki, Rb 30-33 ostatnia kolumna na formularzu sprawozdania ,Uwagi”

automatycznie informuje o notach / informacjach przypisanych do danego wiersza i nie podlega edycji

W

celu wprowadzenia danych do sprawozdania (RB30-Rb33, Rb50, Rb27 7Z7) nalezy (wykorzystujgc mysz do

nawigacii po formularzu):

A. Wprowadzi¢ sprawozdanie na ,Wykaz sprawozdan”
B. Wybrac sprawozdanie z listy sprawozdan danego typu.
Rys.17

A Wybierz sprawozdanie do edycii [_ O] |

[[Dest|Focdsa

100

o Ok x Anulug |

Otworzy¢ formularz sprawozdania

Wskaznikiem myszy wskazaé wtasciwg zaktadke
Nacisnac¢ lewy klawisz myszy

Wskaznikiem myszy wskazaé wtasciwe pole do edycji;




G. Nacisna¢ lewy klawisz myszy;

H. W przypadku wprowadzenia niewfasciwych danych w sprawozdaniach RB3x, Rb50 i Rb27 ZZ w polu:
paragraf (wpis niewtasciwy lub proba wyijscia z pola bez wprowadzonych danych) program wyswietli
komunikat ,Nie ma takiej podziatki klasyfikacyjnej”

Nastepnie jw. (pkt. 6, 7, 8)

Wprowadzanie danych na sprawozdanie ,,Zobowigzania”

A. Otworzy¢ formularz sprawozdania
B. Wskaznikiem myszy wskazac wiasciwg zaktadke

Zobowigzania wa tptukdw dhuznwch | Poreczenia | gwarancie I "Wivemitowane papiery wartosciowe | Kredyty zagraniczne

Nacisna¢ lewy klawisz myszy

Nacisng¢ lewy klawisz myszy;

= mo o

Wskaznikiem myszy wskaza¢ wtasciwe pole do edycji;

W przypadku wprowadzenia niewtasciwych danych w sprawozdaniach RB3x w polu: paragraf (wpis

niewtasciwy lub préba wyjscia z pola bez wprowadzonych danych) program wyswietli komunikat ,Nie ma

takiej podziatki klasyfikacyjnej”

Nastepnie jw. (pkt. 6, 7, 8)

Uwaga:

W sprawozdaniu o zobowigzaniach w zaktadkach "Wyemitowane papiery warto$ciowe" oraz "Kredyty

zagraniczne" pola "Rodzaj emisji", "Waluta emisji" i "Waluta" zawierajg stowniki (okreslajace rodzaj
emisji i walute), ktére sg aktywne w momencie przejscia do zadanego pola i po naci$nieciu klawisza
"Tab". DomysIng walutg jest PLN.

3.3.1 Sprawozdania miesieczne

System Budzet JB Plus umozliwia

o ,Dochodach i ,Wydatkach”).

prowadzenie sprawozdawczosci miesiecznej

(sprawozdania

Aby wprowadzi¢ sprawozdanie miesieczne na ,Wykaz aktualnych sprawozdan” nalezy uprzednio zainicjowac

odpowiedni okres sprawozdawczy.

| kwartak

Rys.18
Obwarte okresy sprawozdawcze:
Hok kafES Spraw. i;j Moy akres sprawozdawezy———————
|_|20m shyczen | I
200 [ty = ik ’ i
™ ok: res sprawozd.:
200 fowwart. 1
i " 2001 04 Kwiecien =] :
{
|

Po zainicjowaniu nowego okresu na ,Wykazie aktualnych sprawozdan” otrzymujemy w/w sprawozdania;

Rys.19

1 [ Przepisz plany finansowe | wokaz

1l kwartak

Il kwartal
IV kwartal
01 Styczen

02 Luty

05 Maj

07 Lipiec

08 Sierpien

10 Paizdziernik

11 Listopad

b okresdw sprawozd,
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Spraviozdania | Sprawozdania Flb-3rc| [hug publiczn}ll Wiczptiwanie ek eport danychl Narzedzial Zarzadzanie'
IRt Dochody | Wudathi | M adlimEke | Zobowiqzanial HalEEnoses | Patr. | moch, e | ach, utvae. |
| Obwcdiz sprawozdarie I Pokaz bredy | oztrzeZenia |
Wiykaz aktualnych sprawozdan |Wersia |Data |Data sk, |Stan |Eh3dy|Kryt. |Dstrz. | U.|Dc- popr.l;l
L dochody budzetowe Fierwotne | 02-01-21 Obwarte 0 0 i}
| | wydatki budzetowe Pienwotne | 02-01-21 Otwarte 0 0 i}
[ |

Dalej inicjujemy wybrane sprawozdanie i wprowadzamy dane;
Rys.20

Zasada wypetniania sprawozdan miesiecznych jest analogiczna do sprawozdan kwartalnych.

3.4 Automatyczne generowanie sum kontrolnych

System Budzet JB Plus wylicza automatycznie sumy kontrolne dla poszczegdlnych rozdziatow.

Przykfad
Rys.21

|
+ ‘wibierz sprawozdanie  |Fiok sprawozdawczy|03 II kwartat [l Epf:?wozdania|2004-10-13 EII|

Saldo koficowe
Flah Malez- Patrg- Dochody | Dochody naleznosci
Dziak E-DZ P nosci cehia wykonane | otrzymane - dnkat
ziat | graf ogdtem | zaleghodci | nadptaty
ﬂ" %l w petnych zhotych [bez znaku po przecinku]
i [ 3 | 4Ry 6R3 | R4 | sm: | amm | t1oms | 11 RE
150 | 15002 |03 5 465 464 G456 546546545 B 654 0 ]
150 | 15002 |01 5 464 565 463 B, 564 B 565 & 665 i BES
150 | 15002 | 035 23232 232 0 22 1213 3
150 | 15004 43534 545 435 4354 35543 5435 4354
RS0 EROO2 033 3343 w;feral 244 4l 24324320 43243 I
EJQ [1221  pe4mosd15d| 64722831 B5262| 546553 110 | 71461 1278 908 |

Przycisk E umozliwia wytgczenie funkcji automatycznego generowania sum kontrolnych.

3.5 Przepisywanie planow sprawozdan

W systemie Budzet JB Plus istnieje mozliwos¢ przepisywania plandw sprawozdan z okresu na okres.

Uwagal!
System ma mozliwos¢ przepisywania plandw ze sprawozdan juz zatwierdzonych.

Przyktad
Chce przepisa¢ plan sprawozdania o Wydatkach z I kwartatu;

1. Klikamy na sprawozdanie o Wydatkach dla II kwartatu.

2. Potwierdzamy zainicjowanie nowego sprawozdania w II kwartale.
3. Potwierdzamy przepisanie planu za poprzedni okres

Rys. 22
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Potwierdzenie |

@ Czy choesz przepizac plan ze sprawozdania za 1 kwartak

4. Otrzymuje automatycznie przepisany plan za I kwartat;
Rys.23

+  Wibierz spraviczdanie  |Rok sprew\mzclew-.lc:z_l,'I['3 Illkwaltal' |]| E;taawozdania|2uu4-1u-13 jﬁl

Saldo koficowe

e e Flan Naln?é_- Potr;- DT(ChDd}I Dochody o |
Dziak ceit | nosel Cenia wpkonane | otrzumane T | T | nadpkaty
4 4 -

Z Z w petrpch zhotuch [bez znaku po przecinkul

1l 2] 2 | amy | smea | ema | reae | srme | swiwm | 1oms | 11 mE
050 05003 032 443 453 0 0 0 0 0 0
40002 | 031 543 423 532 0 0 0 0 0 0

S| [ma | 5esassa] of | nj o] f 0|

4 | |

BieZacy wiersz
IdDD 140002 IDB‘I

ll ll-I —| Alf”i e Usury | fanekia IWer_l,inkac:ial Zabwierdz |QrukuiH E"ﬁl@l j-'L Zamk.nij H

5. Po tej operacji mozna edytowac sprawozdanie.

Uwagal!
Jesli w przepisywanym planie znajdujq sie bledy zwigzane np. z btedna podziatka

klasyfikacyjna system przed przepisaniem planu wyswietli ostrzezenie:

Rys.24
x

;';l Sprawozdanie o wydatkach
! W preepisyvanym planie westapiby rekordy 2 podziatk g klasufikacying niewkagcing dla aktualnego okresu

Istnieje mozliwo$¢ automatycznego przepisania plandéw poprzez zaznaczenie opcji ,Przepisz plany finansowe
ze sprawozdan z poprzednich okreséw sprawozd.” w oknie inicjowania nowego okresu sprawozdawczego.
Rys.25

Mowy okres sprawozdawczy

Rl Qkres sprawozd.:
2003 04 Kwiecien ||

v Przepisz plany finansowe ze sprawozdan z poprzednich okresow sprawozd

3.6 Sortowanie wprowadzonych danych

Program umozliwia sortowanie (wysSwietlanie wierszy rekordéw) danych wprowadzanych do sprawozdan
kwartalnych w kolejnosci wedtug rosnacego ,Dziatu” lub ,Paragrafu”.

Sortowanie rekordow (wierszy) wg dziatu
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1. Pracujac z w oknie formularza sprawozdania (sprawozdanie kwartalne: ,Dochody”, ,Wydatki”) wskazac

wskaznikiem myszy przycisk sortowania umieszczony nad nagtowkiem pierwszej kolumny (,1”) ﬂ lub
jedno z pdl nagtéwka kolumn z numerami 1 lub 2.

2. Nacisng¢ lewy klawisz myszy — pole z numerem ,1” zmieni kolor na biaty, jednoczesnie dane
w sprawozdaniu zostang uporzadkowane wedtug dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej.

Sortowanie rekordow (wierszy) wg paragrafow

1. Pracujac z w oknie formularza sprawozdania (sprawozdanie kwartalne: ,Dochody”, ,Wydatki”) wskazac

A
wskaznikiem myszy przycisk sortowania 24 umieszczony nad nagtowkiem trzeciej kolumny (,3") lub

pole nagtéwka kolumny z numerami 3.
2. Nacisng¢ lewy klawisz myszy — pole nagtéwka z numerem 3 zmieni kolor na bialy, jednoczesnie dane
w sprawozdaniu zostang uporzadkowane wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej.

Rezygnacja z sortowania rekordow (wierszy)

Aby wylaczy¢ sortowanie nalezy ponownie klikng¢ na pola z numeracjg kolumn. Wiersze (rekordy) bedag
wyswietlane w tej kolejnosci; Dziat, Rozdziat, Paragraf.

3.7 Weryfikacja danych w sprawozdaniu

Program Budzet JB Plus ma wbudowane mechanizmy wykrywajace podstawowe btedy danych
wprowadzanych do formularzy. Dokfadny proces weryfikacji jest uruchamiany poprzez klikniecie lewym
klawiszem myszy na przycisk ,Weryfikacja” — gdy sprawozdanie jest w trybie edycji lub ,Btedy” — gdy
sprawozdanie jest zatwierdzone, z okna wiasciwego formularza. Efekty wykrycia sq generowanie w raporcie
btedéw. Raport bteddw sktada sie m.in. ze spisu pol — komdrek zawierajgcych btedy, opisu kazdego btedu
(dostepnego po zaznaczeniu btednego pola na liscie). Petny raport btedow jest dostepny w podgladzie
raportu funkgcji weryfikacji. Jezeli brak jest btedéw lub nie wprowadzono zadnych danych, program pokaze
wihasciwy komunikat. Pozytywny wynik weryfikacji $wiadczy tylko o braku formalnych bledéw we
wprowadzonych danych. Poprawna weryfikacja nie wyklucza innych (np. liczbowych) btedéw popetnionych
przez operatora. Poprawianie danych jest mozliwe poprzez uaktywnienie pola w formularzu sprawozdan,
dotyczy sprawozdan tylko niezatwierdzonych.

1. Otworzy¢ zadany formularz sprawozdania

2. Wybra¢ sprawozdanie przeznaczone do wysSwietlenia na formularzu (sprawozdanie, ktére zostato
zakonczone nie moze by¢ juz edytowane).

3. Uruchomi¢ proces ,Weryfikacji”:
a. Wskazac wskaznikiem myszy na przycisk ,, Weryfikacja”/ ,Btedy”
b Nacisna¢ lewy klawisz myszy;

4. W oknie wyszczegdlnione sg typy btedow, jakie pojawity sie w aktywnym sprawozdaniu wraz zich
szczegbtowym opisem.
K- oznacza btad krytyczny ktéry nie pozwoli zatwierdzi¢ sprawozdania. Program zgtosi ten typ
btedu gdy sa wprowadzone dane kontrolne dotyczace identycznej podziatki klasyfikacyjnej oraz gdy
wprowadzone (zaimportowane) wartosci nie sg zgodne z klasyfikacjq budzetowa.
B — oznacza standardowe btedy takie jak; btedy rachunkowe, niezgodno$¢ wprowadzonych danych
z danymi kontrolnymi.
O — oznacza ostrzezenia czyli wszystkie inne komunikaty np. o pustym wierszu.

Rys. 26
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A Lista breddw —[o=]|

Sprawozdanie o dochodach budzetowsch

Lista biedow
1= ‘we wskazane podzistce Dziat  Fozdziat Paragraf -
klasyfikacyine] znaleziono brad |U5U ||15|]l]3 IUEB Ml
Typ bledu
IE—
Wiyrazenie
[R3=0
ik,
m 56565 NIE SPELNIA WARUNKU [0 | 0
Opiz
Potracenia dla powiataw i wojesddztw nie powinng westepowad: B 3=0
|

il I | - | - | g | e | F'u:udglqdl Anuluj zatwierdzanie | E’LZamknii |

Mozliwa jest rowniez weryfikacja online za pomocq przycisku 7 Weryfikacja ta polega na zaznaczeniu
kolorem turkusowym komorki w ktorej btad wystepuje. Nie generowany jest raport z weryfikacji. System tez
nie ustawia sie automatycznie na komdrce z btedem. Weryfikacja online wylaczy sie samoczynnie
w momencie modyfikowania danych.

3.7.1 Poprawianie btedow wykrytych w procesie weryfikacji

Sprawozdanie nie zakonczone

1. Zamkna¢ okno weryfikacji
2. Uaktywnic pole edycyjne, w ktérym pojawit sie btad wykorzystujac:
a. mysz - dwukrotnie klikngé lewym klawiszem myszy na komorke z btedem;
b. klawiature:
« przejs¢ do komorki z btedem za pomocg klawiszy nawigacyjnych opisanych
« klawiszem ,F2" przej$¢ w tryb edycji;
3. Dokona¢ zmian w komorce;
4. Wyijsc¢ ze zmienianej komarki — dane zostang automatycznie zapamietane.

Aby przej$¢ do pola z btedem bezposrednio z okna “Weryfikacji” nalezy:

1. Bedac w oknie “Weryfikacja” wybrac¢ pole z btedem, ktére nalezy poprawic:
a. Wskaznikiem myszy wskazac pole z btedem;
b. Klikna¢ lewym klawiszem myszy na wskazane pole (uaktywnia sie pole z doktadny kodem klasyfikaciji
budzetowej);
2. Wskaznikiem myszy wskazaé przycisk “Skocz do pozycji”;
3. Nacisngc¢ lewy klawisz myszy;
4. Program zamknie okno “Weryfikacja” i uaktywni wtasciwg komorke.
Zbiorcze zestawienie wszystkich btedow jest budowane automatycznie. Raport btedoéw ijego ewentualne

wydrukowanie jest mozliwe po uruchomieniu funkcji “Podglad”.

Sprawozdanie zatwierdzone

Poprawianie sprawozdan zakonczonych moze odbywac sie tylko iwylacznie z wykorzystaniem korekt.
W tym celu nalezy:
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1. Zamkna¢ okno weryfikacji
2. Utworzy¢ korekte

3.7.2 Podglad raportu btedéw

Aby uruchomi¢ podglad raportu btedéw nalezy:

1. Uruchomic¢ proces weryfikacji;
2. Wskaznikiem myszy wskazaé przycisk ,Podglad”;
3. Nacisng¢ lewy klawisz myszy

3.8 Zamykanie formularzy sprawozdan

Tryb (domysiny) 1

Klikamy na przycisk MI Klikniecie na przycisk ,Zamknij” powoduje zamkniecie sprawozdania
i zapisanie zmian.

Tryb 2

a) Klikna¢ na przycisk H
b) Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiednig opcje;
Rys.27

Zamknij | Zapizz Zrmian

Zamknij bez zapizywania 2miat

Uwagal!
Przycisku .Zamknij” nie wolno myli¢ z przyciskiem ,Zatwierdz” - stuzy on do zamykania

formularza (tzn. okna programu stuzacego do wprowadzania danych).

3.9 Zatwierdzanie sprawozdan i korekt okresu sprawozdawczego

Po ostatecznym zakoriczeniu wprowadzania danych na sprawozdanie nalezy zatwierdzic sprawozdanie.
Tylko zatwierdzone sprawozdania mogq by¢ wystane do RIO zaréwno w formie elektronicznej jak
i drukowanej. Po zakonczeniu sprawozdania zmiany w nim mozna bedzie dokonywac jedynie za
posrednictwem korekt. W celu zabezpieczenia sie przed przypadkowym zakonczeniem sprawozdania tylko
uprawnieni uzytkownicy mogg dokonac tej operacji. Warunkiem zakoriczenia sprawozdania jest posiadanie
przez operatora odpowiednich uprawnien. W sytuacji wystapienia btedéw lub ostrzezen ze strony programu
co do zatwierdzonego sprawozdania, uzytkownik zostanie poproszony o wprowadzenie hasta.

Aby zatwierdzi¢ sprawozdanie nalezy:

Otworzy¢ formularz sprawozdania

Klikna¢ na przycisk ,Zatwierdz;

Klikna¢ na przycisk ,Dalej” lub ,Anuluj” jesli chcemy zrezygnowac z zatwierdzania sprawozdania

W oknie "Lista btedow" klikngé lewym klawiszem myszy przycisk;

a. "Zamknij" - aby przej$¢ do kolejnego okna zatwierdzania sprawozdania

b. "Skocz do pozycji" - aby przejs¢ do pola z btedem

c. "Anuluj zatwierdzanie" - aby przerwac proces zatwierdzania sprawozdania

5. W oknie "Kontrola btedéw" poda¢ hasto przed zatwierdzeniem sprawozdania z bledami/ostrzezeniami
6. Nacisna¢ przycisk

a. ,Dalej” aby przej$¢ do kolejnego okna zatwierdzania sprawozdania.

Hwn =
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b.
C.

»Cofnij” aby cofnac sie do poprzedniego okna programu
~Anuluj” aby anulowac proces zatwierdzania sprawozdania

7. Sprawdzi¢ date z jaka sprawozdanie zostanie zakonczone — ewentualnie skorygowac
8. Klikng¢ przycisk ,Zakoncz”

Rys.28
Zatwierdzanie sprawozdania jednostki budzetowe]
Eontrola bledow W
ik kontroli bhedd roes il e
ik, kontroli bleddv JST LS

Mozna zrezygnowad 2 zatwierdzania sprawozdania klikajac praveisk Aol

Liczba breddw: I 3 w b kiyptpcznychs 0 Liczba ostrzeder: I 1] Pokaz bredy |

Sprawozdanie zawiera bledy iflub ostrzezenia. Chcgc kontynuowad
zatwierdzanie nalezy wczesnie] podac ponownie swoje hasto dostepul

Podaj hasto I++++

<« Cofmii | Daeps | ki |

Uwaga:
W sprawozdaniach zatwierdzonych na podgladzie wydruku (na koncu i w prawym gdérnym rogu

sprawozdania) pojawi sie numer identyfikujacy.

Uwaga
do zatwierdzania sprawozdan korygujacych
W przypadku zatwierdzania korekt nalezy wzig¢ pod uwage relacje zachodzace miedzy

sprawozdaniami np. poprawnos¢ sprawozdania o nadwyzce-deficycie ustalana jest na podstawie
danych ze sprawozdan (zatwierdzonych Ilub nie) o dochodach iwydatkach budzetowych.
W zwigzku z tym po dokonaniu modyfikacji w jednym ze sprawozdan bazowych nalezy ponownie
przeliczy¢ sprawozdania zwigzane z nim.

3.9.1 Zatwierdzanie sprawozdan zerowych (pustych)

Zatwierdzanie sprawozdan zerowych przebiega podobnie jw. Z tym, ze w oknie ,Kontroli btedéw” otrzymamy

komunikat; ,Brak danych.......
Rys.29

”
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Zatwierdzanie sprawozdania E3

Eontrola b¥ediow >

Wiynik kontroli bleddw Js-rb'us
togna zrezpgnowad 2 zatwierdzania sprawiozdania klikajge prapcisk “dnulu)’

Brak danych - sprawozdanie zostanie zatwierdzone jako sprawozdanie
negatywne.

Anuiluj

Ki | << Cofnij

3.10 Usuwanie sprawozdan

Program "Budzet JB Plus" umozliwia usunigcie sprawozdania z bazy danych,
aby bylo to mozliwe sprawozdanie musi by¢ zatwierdzone ale nie wystane !.

Aby usuna¢ sprawozdanie nalezy:

1. Otworzy¢ formularz sprawozdania

2. Klikna¢ na przycisk "Usun" - aktualne sprawozdanie zostanie usuniete

3. W oknie dialogowym potwierdzi¢ usuniecie sprawozdania (klikng¢ lewym klawiszem myszy na przycisk
llTakll)

3.11 Drukowanie sprawozdan

Zgodnie z rozporzadzeniem MF jednostki zobligowane do przedstawiania sprawozdan finansowych
w formie elektronicznej oraz w formie tradycyjnej — papierowej. Program Budzet JB Plus umozliwia
podglad wydruku iwydruk sprawozdan bezposrednio zformularza sprawozdania. Mozna wystaé
sprawozdania dopiero po ich zakonczeniu. Przed zakonczeniem sprawozdania na wydrukach jest
umieszczany napis: ,wersja robocza”, natomiast na zakonczonych w miejscu tego napisu znajduje sie
Identyfikator ktdry stuzy do weryfikacji zgodnosci wersji papierowej i elektronicznej.

W celu wydrukowania sprawozdania nalezy:

Otworzy¢ sprawozdanie

Wybrac wersje sprawozdania, ktore chcemy wydrukowa¢ (przejrze¢ podglad wydruku) — rozdziat ,Wybor
wiasciwego formularza sprawozdania”

Uruchomic¢ podglad wydruku sprawozdania:

Klikng¢ na przycisk ,Podglad”

Klikna¢ na znak symbolizujacy drukarke;

W oknie nawigacyjnym procesu drukowania wskaza¢ wiasciwg drukarke i potwierdzi¢ rozpoczecie
procesu drukowania klikajac na przycisk ,,OK.”

7. Wyjs¢ z formularza ,Podglad” klikajac na przycisk E3

N =

ounhkw
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3.12 Eksport sprawozdan do Excel’a

W celu eksportu sprawozdan do arkusza Excela, nalezy po wykonaniu sprawozdania wybra¢ maty przyciskH
przy “DRUKUJ, nastepnie wybieramy opcje: “Eksportuj raport do Excela”

Uzun | Forekta |Weryfikacia||af Zatwierds |QrukuiFE

Podglad weydrukufveydruk sprawozdania

Podglad weydrukufveydrul sprawozdania 2 sum, wg par.
Eksportuj sprawozdanie do formatu C5Y

Eksportuj raport do Excela

Eksportuj raport opisowy do Excela

Nastepnie nalezy wskazac katalog, w ktérym zostanie zapisany raport oraz jego nazwe.
Po tej czynnosci nastapi eksport sprawozdania do Excela, ktdre mozna réwniez edytowac

EA Microsoft Excel - wydatki ==l
J Plik. Edycja Widok Wstaw Format Marzedzia Dane Okno Pomoc ;Iilﬂ
DEESSRY (BE|(v-(@= 4@ 3 BlEws[i-a-A
AB | =[ 010
A [ 8 [ ¢ | D [ E | F | G | H W=

1 Rb-28S MIESIECZNE | ROCZNE SPRAWOZDANIE T
| 2 | Z WYKONANIA PLANU WYDATKOW BUDZETOWYCH
| 3| za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia raku 2003,00

4 [ Zobhowiazania |

5 |Dziat Rozdzial |Paragraf |Plan ZaangaZowanie [Wydatki wykonalOgétem Wymagalne W
6 j010 01001 2310 2 000,00 0,00 2 400,00 0,00 000
| 7 |801 80102 2330 1 300,00 120000 120100 0,00 o000
| 8 |801 80102 2380 140000 1.400,00 145100 0,00 000
| 9 |30 80130 2320 4 500,00 0,00 4001,00 0,00 000
| 10 |301 80130 2370 3 000,00 0,00 3401,00 0,00 000
| 11 |303 G0306 2380 1 000,00 1.000,00 1001,00 0,00 000
| 12 |853 85301 2310 46 000,00 0,00 46 000,00 0,00 000

13
[ 14]
15|
| 16 |
17|
| 18|
19|
|20 |
21|
|22 |
| 23| .
A
I1251 » [ M wydatki (2 [«] L”J
Gotwy | ] e ] [

3.12.1 Eksport sprawozdan opisowych do arkusza Excela

Funkcja umozliwiajgca eksport danych ze sprawozdan o Wydatkach i Dochodach do arkuszy Excela wraz z
tytutami klasyfikacji budzetowej (funkcja utatwiajaca tworzenie tzw. opisowek):
W celu eksportu sprawozdan opisowych do arkusza Excela, nalezy po wykonaniu sprawozdania wybra¢ maty

przycisk przy H “"DRUKUJ”, nastepnie wybieramy opcje: “Eksportuj raport opisowy do Excela”
Pojawia sie nastepnie okno wyboru zapisu tworzonego raportu na dysku:
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i 21|
Zapisz W | wes 05 ] j " E‘F Ed-
| (& Pulpit
‘J?:_FJUQ D Moje dokumenty
| - -j Mdj komputer
CIDETEY T K Stacia dyskistek 3.5 (4]
L |5TIE -
(LDISTPIY s DATAT (D]
(LDISTRIY e DATAZ [E:)
\-j Moje migjzca sieciowe

Mazwa pliku: |F|AF'DF|T Zapisz I
Zapisz jako ISkorosz_l,ltEHceIa j Anuluj |
o

A

Po wskazaniu miejsca docelowego oraz nazwy pliku wybieramy: ,,ZAPISZ”. Po tej czynnosci nastgpi eksport
sprawozdania do Excela, ktére mozna réowniez edytowac.

icrosoft Excel - RAPORT

JEIik Edvcja  ‘Widok  Wstaw Format Marzedzia Dane Ckno Pomoc Wpisz pytanie do Pomocy

d 8 3a S A Odpowiedz ze zmianami... Zakoricz przeglad... B

.;, " = = Al Z = .
1IEEHRSSQAIVEHE 4 R-F | I9-0-18x-4FBB7m -@f
rial CE Wi - B s U === m 5| s >-A-
ECzcionka|v e
A | B | C | o ] E F | & | H | [ | J k] L [T
i Rh-275 MIESIECZNE / ROCZHE SPRAWOZDANIE
i Z VWWYKONANIA PLANU DOCHODOW BUDZETOWYCH
i za ckres od poczgtou roku do dnia | 21 marea roku 2005
| Saldo koficowe
Naleznosci
Skutki Skutki
obnizenia  |(udzielonyc:
Dzizt Rozdziat Paragraf Flan Maleznosci | Potracenia mesiEsly | beeEhEEy Ogdtem | Zalegtofci | Nadptaty (gdrnych h przez
wiykonane (otrzymane .
stawek graine ulg
podatkdw ..
oom
krajome
Centrum
Doradztwa, | D01 Podatek
Rozwoju dochodowy
oo Ralnictwa i od asdb
Rolnictwo i | Obszardw fizycznych
_[towiectwo Wiejskich 0 DomwEina 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0C
_ —

3.13 Automatycznie sumowanie paragrafow

Automatycznie sumowanie paragrafow w tzw. grupach budzetowych np. ,Wydatki biezace” (401,404,411),
majatkowe itd - funkcja utatwiajgca analizowanie wykonania budzetu.

W celu umozliwienia wydruku sprawozdania z sum wg paragraféw, nalezy na poczatku zdefiniowadéw
systemie grupy paragrafow. W tym celu na zaktadce ,NARZEDZIA” nalezy wybra¢ przycisk ,Klasyfikacja

budzetowa”.
W otwartym oknie nalezy przesuna¢ sie na zaktadke ,Grupy uzytkownika” (przesuwajac sie w prawg strone) i

wybrac przycisk ,Nowa grupa”.
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ﬁl(lasyﬁkacja budzetowa x|
Paragrafy - wedatki I Czwarta cyfra paragrafas - wedatki I Cawarta cyfra paragrafaw - dochady H b} I L4
INazwa IT_I,Jpl Uwagi I
> =
Faragrafy przypizane do grupy
IF'aragraf INazwa IData obowigzmyania od IData obowigzywania do |Llwag| I
Uweagi
MHowa grupa Zmief grupe zur grupe
= UwWAGAII Dana pozycja ze shownika klasyfikacii budzetowe| jest widoczna w trakcie = "
Y |edypcii sprawozdan je£h jest waina w ostatnim dniu okreszsu sprawozdawczego. 1 Zamkni

Pojawia sie wtedy nowe okno, w ktérym nalezy wskaza¢ rodzaj tworzonej grupy paragraféw (dochodowe,

wydatkowe) oraz podac jej nazwe.

i Edycja danych grupy paragrafow

Nazwa grupy Rodza| paragrafow

J Dachodowe j
D ochodawe o]
Patagral | Nazwa |Data ok & dojl
||957 Nadweiki 2 181 ubisgtych 2001-01-01 208012311

Po wskazaniu rodzaju paragraféw, w oknie ponizej pojawia sie lista dostepnych paragraféw sposrod ktdrych
nalezy poprzez przycisk ,,Dodaj paragraf” i kolejno wskazywac paragrafy, ktdre majq znalez¢ sie w tworzonej

grupie.
ﬁEdycja danych grupy paragrafow - | Dlll
Mazwa grupy Rodzaj paragrafam
|GRUPA_1_ydatki [\wiydlatk owe =]
Paragraf INazwa Data obowigzywania odI ['ata obowigzywania doI Uwagi I A-‘
L 2m Dotacie celowe przekazane z budzety pahstwa na realizacie zadan biezgoypch | 2007-01-07 2080-12-31 @
| | 202 Dotacie celowe przekazane z budzety parhstwa na zadania biezgce realizowan 2007-01-07 2080-12-31 @
" 203 Dotacie celowe przekazane z budzety pahstwa na realizacie whasnych zadan | 2001-01-01 2080-12-31 @
" 211 Dotacie celowe przekazane z budzetu parhstwa na zadania biezgce z zakresu . 2001-01-07 2080-12-31 @
| 212 Dotacie celowe przekazane z budzety parhstwa na zadania biezgce realizowan 2007-01-07 2080-12-31 @ _I
Paragrafy dodane do grupy
Paragraf |Mazwa [rata obowigzpwania od| D ata obowigzwwania dol Uwagil ﬂ
14 &
Petna nazwa paragrafu
Datacie celowe przekazane z budietu pafstwa na realizacie zadan biezacych z zakresu administracii rzadowe] oraz innych zadar zleconych gminom
[zwigzk.om gmin) ustawami

Uwagi do paragrafu

Uwagi do grupy

’:/l [odaj paragraf | zury paragraf | Zapisz | Anuluj

Po zakonczeniu procedury wyboru wiasciwych paragraféw, nalezy wybrac ,Zapisz”.
Po zakonczeniu procedury zapisu mozna przej$¢ do dodawania kolejnej grupy paragraféw, lub przejs¢ do

tworzenia wydruku sprawozdania wg sum paragrafow.

W celu wykonania wydruku sprawozdan z sum wg paragraféw, nalezy po wykonaniu sprawozdania
(dochody/wydatki) wybraé maty przycisk przy “DRUKUJ”, nastepnie wybieramy opcje: “Podglad

wydruku/wydruk sprawozdania z sum wg paragraféw”.
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Lsun | Forekta |Wer}lfikacia|a{ £atwierds? |Qrukui|: E
Podaglad weydrukufweydruk sprawozdania

Podalad rubkifwedruk sprawozdania 2 sunn., wg par.
Eksportuj sprawozdanie do Formaty CSY

Eksportuj raport do Excela

Ekspaortuj rapart opisowy do Excela

W zaleznosci od liczby utworzonych grup paragrafow dla danego sprawozdania na podgladzie wydruku
pojawi sie odpowiednia liczba grup.

% Podglad

=7 = EH S 4k kT X

Festawienie grup paragrafdw

Jeanortil 1lamorzau tertonainego
T3 okrex o pOCTEKN Tokn oo di B 31 manca roke 05

W W EvsS T M Faleli o ac e ) EYMBOLE
W powdail [ O EET o [PotusT [ Ganims [ T ol | ZWIRZER JET [ TP 2.
Mawes gmire 1= I O« | =] | o I |
Klasyfikacia Fobowigzania wg stanu na koniec okr.
budtetous phoh LR
Plan =2 . . Atk ke - b oasego 2
. (po zmianasch angazowanie Wiy dathi wwkonane " wtym: @rm:u.;“_z It 3
paragra agitem =
wymagalne o ThErsach prbliczmciy
1 z ] < k] i 7
GRUFA_A_wydathi
202 | Dl Dl Dl Dl Dl 1]
RAZEM | of of of o] of 0
GRUPD_Z
17 | Dl Dl Dl Dl Dl 1]
RAZEM | of of af of of ]

Strona: 1

3.14 Drukowanie numeru telefonu na sprawozdaniach

Aby program drukowat automatycznie telefon nalezy zalogowac sie do programu jako uzytkownik adm hasto

adm nastepnie przejs¢ na zaktadke ,Zarzadzanie” > Dane uzytkownika > Katalogi i parametry
systemu. Klikna¢ opcje ,,DRUKUJ TELEFON”

| EDane o uzytkowniku i parametry systemu {aktualizowac po kazdej zmis

Fodstawowe dane o ugptkowniku I Inne dane I Poczta internetowa  Fatalogi | parametry systennu I

Katalog programu;  C:5STPlus
Katalog z danymi:  C:%JS5TPlugiDane
K.atalog = farmatkami raportdws:  C:%5TPlusiDane\Frm
Archiwalne kaopie impart. danych:  C:%JSTPlusiArchZIP

K.opia zapasowa danych: C:%JSTPlusYArch

Katalog bufora danych: C:%JSTPlusiDane\Bufor
K.atalog na dane tymczasowe: C:WJSTPlusiDanedTemp
Dane tymczasowe poczty:  C:%STPlusAPoczta

Flik kontrolny ‘Pdoxuziz.net’: CWJSTPLUSADAME

Zerowanie kontroli katalogdw

¥ Dochody - pola R2 R2 RS RER10
v “wfudaki - pole R3S
e 0

i| ~  [T] Zamkni
Po zaznaczeniu tej opcji, przy generowaniu wydruku na kazdym sprawozdaniu bedzie pojawiat sie numer
telefonu, ktdry zostat wpisany na zaktadce ,Podstawowe dane o uzytkowniku”.
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3.15 Sprawozdania korygujace

Zamkniete sprawozdania nie moga by¢ modyfikowane. Zdarzajg sie jednak sytuacje, ze konieczne
jest dokonanie pewnych poprawek do takiego sprawozdania. Program przewiduje obstuzenie takiej sytuadji
poprzez mechanizm tworzenia sprawozdan korygujacych (tzw. korekt). Do obstugiwania korekt uzywa sie
tych samych formularzy, co dla sprawozdan wobec czego praca z nimi niczym nie rozni sie od pracy ze
sprawozdaniami. Dla zasygnalizowania faktu, ze formularz obstuguje korekte stuzy znajdujacy sie w polu
informacyjnym napis ,korekta”. Dostep do poprzednich wersji sprawozdan jest mozliwy poprzez funkcje
~Wybierz sprawozdanie” .

Nie mozna generowac korekt do nie zamknietych sprawozdan.

Tworzenie sprawozdan korygujacych

1. Otworzy¢ formularz sprawozdania;

2. Klikna¢ na przycisk ,Korekta”;

3. W oknie z ostrzezeniem o generowaniu sprawozdania korygujacego klikna¢ na przycisk :
a. ,Tak” aby zatwierdzi¢ proces generowania sprawozdania korekty

b. ,Nie” aby przerwac proces

Aby przejrze¢ sprawozdania dotyczgce danego okresu sprawozdawczego nalezy:

Otworzy¢ formularz sprawozdanial;

Klikng¢ na przycisk ,Wybierz sprawozdanie” w gérnym lewym rogu formularza;

Na liscie sprawozdan wskaznikiem myszy wskazac i klikng¢ na wtasciwe sprawozdanie;

Dla potwierdzenia wyboru klikng¢ na przycisk ,Tak” lub klikng¢ dwukrotnie lewym klawiszem myszy
w wierszu wybranego sprawozdania;

5. Rozpocza¢ prace ze sprawozdaniem.

HwnN=

Uwaga
Proces zatwierdzania korekty wyglada tak samo jak sprawozdania pierwotnego. Nalezy jednak
pamietaé, ze data sprawozdania korygujgcego nie moze by¢ wczesniejsza niz pierwotnego

4. Wczytywanie danych do programu (import danych)

System nie pozwala zaczytywa¢ sprawozdan z plikow, ktorych struktura jest inna niz okreSlona przez
Rozporzadzenie MF.

4.1 Wczytanie danych z pliku (import danych)

Aby wczytac dane z dyskietki nalezy:

Wybrac zaktadke ,Wczytywanie / eksport danych”;

Klikng¢ na przycisk ,Sprawdz dyskietke”

Wybrac stacje dyskietek (nacisng¢ przycisk rozwijajacy pole wyboru stacji dyskow)

Wybrac¢ katalog, w ktédrym znajdujq sie pliki z danymi

Wybra¢ plik typu ZIP

Jezeli plik zawierat bedzie dane przeznaczone dla jednostki samorzadowej to u dotu ekranu pojawi sie
informacja o JST, z ktdrej pochodzi oraz uaktywni sie przycisk ,Rozpakuj”

ik e
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Rys.30

Zaczytywanie danych z dysku/dyskietki E
-
Wybor zbioru do wezytania .
Wiobierz zhidr do wezytania i klikni przvcisk 'Dale’ lub 'Bozpaku)’ Js'rp.l'us
Fiik: |1 UL Mozna zrezpgnowad klikajge praycisk “Anulu.
Stacja dyskow/dyskietek: IEI d: [] = Spravwds dyskietke A: | Odswiez

Pliki w kataloguw: D-A\Inne

|E> DA

Plik ze spravozdaniami - ROK 01, KwARTAE 1 25T 10080171 - KONSTANTYNOW £0DZKI - gmina ;I
wiaGEAll Brak Jednostki na lidgcie JST obstugiwanych przez uzptkownika.

[

S | Bk e zamarbass ol | Bozpakuy | Anulu |

6. Po rozpakowaniu:
a. wskaznikiem myszy wskaza¢ plik ,X....dbf” (gdyby system sam go nie wybrat); Jezeli jest
konieczno$¢ zaczytania pojedynczego sprawozdania wystarczy kolejno wskazywacé na pliki
* dbf, a program w dolnym oknie wyswietli informacje jakiego typu dane zawiera plik.;

Rys.31
Zaczytywanie danych z dysku/dyzkietki
L]
Wybdr zbioru do wczytania .
Wybierz zbidr do wezytania i klikni prapcigk 'Dale)’ lub 'Rozpakuy’ J'S]'p,us
Fiik: |1 USLEDLIEL tozna zrezpgnowad klikajac praycisk, “Anulu”,
Stacja dyskéw/dyskistek: [= d: ] =l Sprawds dyskistke & | Odéwiez |
Pliki w katalogu: C:\Program Files\J5TJBAD ane\Temp
= CA 1 C1140801JB.DBF ;l
[=r Program Files 1 C1140801JB.DBT
= JSTJB [ conf.dbf

Il D1140801JB.DEF
[1 D1140801JB.DBT
[1 E1140801JB.DBF
[ E1140801JB.DBT
[1 G1140801JB.DBF
[1 G1140801JB.DBT
1 11140801JB.DBF LI

[= Dane

F'Iilg ze sprawozdaniem o dochodach budzetowych - ROK 07, KwWaRTAE 1 2J5T 1008017 - EONSTANTYHOW £ODZKI - ;I
gmina

b. Nacisng¢ lewy klawisz myszy na przycisk ,Dalej” lub ,Pokaz zawarto$¢ dbf” — w celu podejrzenia
danych, a nastepnie ,Dalej”
7. W kolejnym oknie mamy mozliwosc:
- podgladu sprawozdania wybranego z listy — (przycisk podgladu)
- przeliczenie wybranego sprawozdania — (przycisk przelicz btedy w buforze)
- zaczytania pojedynczego (wskazanego na liscie) lub wszystkich sprawozdan — (przycisk ,,Dalej”)
8. W nastepnym oknie otrzymamy informacje o zaczytywanym pliku. Klikamy na ,Zakoncz” i potwierdzamy
zaczytanie sprawozdania.
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4.2 Wczytanie danych przystanych poczta elektroniczng

Dane mogq by¢ przekazywane przy wykorzystaniu poczty elektronicznej. Poczta pobierana przez program
Budzet JB Plus nie jest usuwana automatycznie z serwera pocztowego. Dlatego pomimo pobrania
pozostaje mozliwo$¢ ponownego jej uzycia przy wykorzystaniu programu Budzet JB Plus lub przez inne
programy pocztowe.

Aby wczytac dane z dyskietki nalezy:

1. Wybra¢ zakfadke ,Wczytywanie / eksport danych” ;

2. Klikna¢ na przycisk ,Sprawdz poczte”

3. Klikna¢ na przycisk ,,Odbierz poczte”

4. Woprowadzi¢ hasto poczty (jezeli w konfiguracji poczty podano hasta i zaznaczono opcje ,Zapamietaj
hasto” monit o podanie hasta nie pojawi sig);

5. Jezeli nazwa pliku bedzie zgodna ze strukturg wymagang przez program (plik Zip, dbf o odpowiedniej
nazwie) uaktywni sie przycisk ,Sprawdz zatacznik”.
Klikna¢ na przycisk ,.Sprawdz zatgcznik”

7. Nastepnie nalezy wybra¢ miejsce na dysku do zaczytania danych i klikng¢ na przycisk ,Rozpaku;j”

Dalej procedura zaczytywania danych przestanych poczta elektroniczng przebiega analogicznie do
~Wczytywanie danych z pliku”.

5. Wysytanie danych z programu (eksport danych)

Uwaga:
Eksportowa¢ mozna jedynie zakonczone sprawozdania

Podczas przygotowywania danych do wystania poza JST (zaréwno za pomocg dyskietki, jak i poczty
elektronicznej), program tworzy na dysku kopie wysytanych danych w podkatalogu ,\arch” katalogu JStPlus
(np. jesli program zostat zainstalowany w katalogu ,c:\Program Files” to pliki z danymi wystanymi mieszcza
sie w ,C:\ProgramFiles\JStPlus\Arch\"). Zbiory zawarte w tym katalogu nalezy kopiowa¢ na zewnetrzne
nosniki informacji (np. skopiowac¢ na dyskietke) i przechowywac¢ przez okres 5 lat zgodnie z przepisami
prawa.

5.1 Eksport danych do pliku

W celu zapisu danych ze sprawozdan na dysk nalezy:

. Wybrac wiasciwy okres sprawozdawczy a nastepnie przejs¢ do zaktadki ,,Wczytywanie / Eksport danych”:
2. Klikna¢ na przycisk ,Wyslij na dyskietce/pocztg Internet”.
3. Wybra¢ rodzaj exportu (program domyslnie ustawia opcje ,Wysytka catosci”, ,Sprawozdania
podstawowe”) i klikna¢ na przycisk ,Dalej”;
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Rys.32

ﬁ Ekszport danych = =]
Wybor todzaju eksportu 1 wysyltki >
Wybierz opcie wysyptki Js-ri"us

—Rodzaj eksportu

& Sprawozdania podstawowe!
 Sprawozdania RB50 i RBZZ
 Sprawozdania PRBZ i PREBN

—Rodzaj eksportu
" Powtorka poprzedniej wysylki
& Wysytka catosci
~ Wysyltka sprawozdafr nie wystanych
" Wysylka dla wybranej JB

—Sposob wysylki
* Dyskietka

 Poczia internetowa

v Dale > | Anuluj | ‘

4. Nastepnie wybieramy docelowe miejsce zapisu dla sprawozdan i klikamy ,,Dalej”
5. W kolejnym oknie (Rys.33 ) mozemy sprawdzi¢ czy wszystkie sprawozdania przewidziane do exportu sg
na liscie, nastepnie klikamy ,,Dalej”.

ﬁ Ekszport danych = =]
Sprawozdania do wysyltki >
Sprawdz czy wybrane s3 whasciwe sprawozdania Js-ri]'us
Typ sprawozdania | RoK|kwaRTAL [Nazwa JB |wERsIa|DaTA  [DaTAzak|Dd
B| dochiody budzetowe mon Szkola Podstawaows n 0 020606 020606 O
: wydatki budzetowe m o Szkota Podstawaowa n 0020806 020606 02

2 < Cofii |

Uwagal!
Jedli na liscie nie bedzie zadnego sprawozdania kreator exportu nie pozwoli przej$¢ do kolejnych
etapdw wysyiki.

6. Konczymy proces exportu na dysk klikajac na ,Zakoncz” (istotne jest bardzo uwazne przeczytanie
informacji z tego okna — zawierajg one dane o tym gdzie znajduje sie kopia zbudowanego zbioru i jakg
ma on nazwe)
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5.2 Powtodrka poprzedniej wysyiki

Aby powtdrzy¢ poprzednia wysytke danych nalezy:

1. Postepowac jw. w punktach 1- 2, a nastepnie;
2. Wybrac¢ rodzaj exportu; ,Powtdrka z poprzedniej wysytki”
3. Przejs¢ do kolejnego okna ,Wybor wysyiki, ktéra ma by¢ powtdrzona”
4. Wybra¢ dane do powtdrnej wysytki w oknach ,Lista poprzednich wysylek”, ,Lista sprawozdan
w poprzedniej wysytce”
Rys.34
ﬁEkspmt [ELTITH _ O] %]
Wybor wysylki, ktora ma byc powtdrzona >
Wybierz wysytke, ktora ma zostaé powtdrzona JST;J'US

Lizta poprzednich wysyhek
KOMENTARZ

Eksport sprawozdar. \Wystano 2. spr.nie zatw, 2.

3 02-06-0F

Lizta sprawozdan w poprzednie] wyswhace

TP SPRAWDOZDAMIA
Sprawozdanie o dochodach budz ch

KOMSTANTYNOW LODZE] Sprawozdanie o wydatkach budzetowych

? | << Cafni |

5. Przejs¢ do okna ,Wybdr docelowego katalogu” i wybrac¢ miejsce do zapisu danych.
6. Zakonczy¢ proces eksportu

5.3 Eksport danych poczta elektroniczng

W celu przekazania danych (pocztg elektroniczng) ze sprawozdan wymagane jest poprawne skonfigurowanie
poczty elektronicznej nalezy:

1. Wybraé wiasciwy okres sprawozdawczy

2. Przejsc do zaktadki ,Wczytywanie / Eksport danych”:

3. Przejs¢ do zaktadki ,Wyslij na dyskietce / pocztg internet”:

4. Wybra¢ rodzaj exportu i sposéb wysyiki;

5. W oknie ,Opcje wysytki poczta internetowq” obligatoryjnie nalezy wpisa¢ adres e-mail adresata oraz
ewentualnie wypetnic¢ pole , Tres¢”,

6. W kolejnym oknie sprawdzi¢ czy wybrane zostaty wtasciwe sprawozdania

7. Zakonczy¢ proces eksportu klikaja¢ na ,,Zakoncz”

6. Zakonczenie pracy z komputerem

Do zakonczenia pracy z programem stuzy przycisk ,Koniec”, znajdujacy sie w gtdwnym oknie programu.
Jesli nie jest on widoczny, nalezy zamkna¢ aktualnie otwarte formularze programu (zamykaé az do momentu
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pojawienia sie okna gtdwnego programu). Jesli okno jest widoczne i aktywne to w celu zamkniecia programu
nalezy:

1. Wskazac¢ kursorem myszy przycisk ,Koniec” i nacisnac lewy przycisk myszy, albo

2. Nacisng¢ ALT-K (najpierw nacisnac¢ klawisz ALT i trzymajac go nacisngc litere K), albo

3. Nacisng¢ ALT-F4 (najpierw nacisna¢ klawisz ALT i trzymajac; go nacisng¢ klawisz F4.

7. Zasady korzystania z klasyfikacji budzetowej

Program zawiera wykaz klasyfikacji budzetowej, obowigzujacej w roku 2002. Jezeli pojawi sie potrzeba
rozszerzenia lub zmiany poszczegdlnych jej elementéw, program umozliwia praktycznie dowolne edytowanie
catej klasyfikacji.

Rys.35

ﬁ Klasyfikacja budzetowa
Dizighy i Rozdziaty i Paragrafy - dochody — Paragrafy - wpdatki l Cawarta cyfra paragrafdw - wipdathi i

202 Dotacie celowe przekazane z budzetu pafistwa na zadania biezace realizowane przez gmine na podstawie porozumi

203 Dotacie celowe przekazane z budzetu pafizbima na realizacie whasnpch zadan biezgocych gmin [2wigzkaw gming
21 Dotacie celowe preekazane z budsetu pafizbva na zadania bie2ace z zakresu administraci rzgdowe] oraz inne zadan
212 Dotacje celowe preekazane z budzetu pafistwa na zadania biezace realizowane przez powiat na podstawie porozum
213 Dotacie celowe przekazane z budzetu pafistwa na realizacie biezacych zadan whasnwch powiatu
21 Dotacie celowe przekazane z budzetu pafizbwa na zadania biezgce z zakresu administrac rzgdowe] oraz inne zadan
222 Dotacie celowe przekazane z budzetu pafstwa na zadania biezace realizowane przez samorzgd wojewddztmwa na pc_v_j
Uwagi:
Datycze: [ amin
[ powiatdw

Grupa: i Dotacie i subwencie :j g ﬁg:ﬁnoad;tfpow_

Paragrat Datacie celowe przekazane z budietu pafisbwa na realizacie [ 2wigzkdw JST

Eﬁﬁ“ zadari biezgcych z zakresu administracii rzadowej oraz innych ™ sprawozd RE-3

Dopisz nowa
B i iebioy S, N |1 1271 Dd:l 2001 i| Jwart, v; Okres do:i 2080 ;I\-" Jwart, v;
lub lub

Eduytuj

Usui Data od: !EDD'I-D'I-D'I 15 Data dn:!2080-12-31 EE; i
= UWAGAI! Dana pozycia ze stownika klasyfikacy budzetowej jest widoczna w trakcie = .
4 |edycji sprawozdan jesh jest wazna w ostatnim dniu okresu sprawozdawczeqgo. ,E.-L Zarkrij 1

7.1 Dodawanie rekordow do ,Klasyfikacji budzetowej”

W celu dodania rekordu do klasyfikacji budzetowej nalezy:

Przej$¢ do zaktadki ,Narzedzia”;
Uruchomic¢ stownik klasyfikacji budzetowej — klikna¢ na przycisk ,Klasyfikacja budzetowa”:
Przej$¢ do whasciwej zaktadki w stowniku klasyfikacji:

Dopizz nowa

Dodac rekord do klasyfikacji — klikng¢ na przycisk
Wopisa¢ numer porzadkowy;

Wpisa¢ nazwe;

Ustali¢ date obowigzywania (waznosci) wpisanej pozycji do klasyfikacji.

a. Uaktywnic pole "Okres od" za pomocg klawisza "Tab" lub myszy

b. Dokonac wpisu w polu "Rok" oraz wybrac z rozwijanego menu zadany kwartat
c. Uaktywni¢ pole "Okres do" za pomoca klawisza "Tab" lub myszy

d. Dokonac wpisu w polu "Rok" oraz wybrac z rozwijanego menu zadany kwartat
8. Przypisa¢ rekord klasyfikacji do typu JST i ewentualnie do sprawozdan Rb.

Nouhk W=

£abwierds zmiany

9. Zatwierdzi¢ wprowadzone dane klikajac na przycisk

Anuluj Zriany

lub zrezygnowac z ich zatwierdzenia klikajac na przycisk
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Uwaga 1:
Nie mozna dopisywac dziatéw ani czwartej cyfry paragraféw wydatkow

Uwaga 2:

Dla zakfadki ,Rozdziaty” dostepne sa przyciski "'" "’| - stuzg one do przegladania rozdziatow po
dziatach

Uwaga 3:

Dany rozdziat nie pojawi sie na liscie przy wprowadzaniu danych do sprawozdania jezeli nie
obowigzuje w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego (np. jezeli obowigzuje od stycznia do lutego
— nie bedzie widoczny, jezeli od stycznia do konca marca — bedzie widoczny tylko w pierwszym
kwartale, jezeli do 30 czerwca — bedzie widoczny w I i II kwartale).

Uwaga 4:
System nie pozwoli by czas trwania danego rozdziatu (np. 70006) byt ustawiony na pokrywajace

sie okresy (np. od 01-01-01 do 01-03-15 oraz od 01-01-01 do 01-01-31). Innymi stowy okresy nie

mogq ,sie zazebiac”.

7.2 Usuwanie rekordow z ,Klasyfikacji budzetowej".

W celu usuniecia rekordu z klasyfikacji budzetowej nalezy

o AW =

Przejs¢ do zaktadki ,Narzedzia”;

Uruchomic¢ stownik klasyfikacji budzetowej — klikna¢ na przycisk ,Klasyfikacja budzetowa”:

Przej$¢ do whasciwej zaktadki w stowniku klasyfikacji:
Z listy dziatdw, rozdziatéw lub paragraféw wybraé pozycje do usuniecia;

Usungc¢ rekord do klasyfikacji klikng¢ na przycisk Ysuri
W oknie wyboru ,,Potwierdz usuniecie” kliknag;

a. ,Tak” —jesli chcemy usung¢ rekord

b. .Nie"” lub ,Anuluj” jesli chcemy przerwac proces usuwania
Zamkna¢ okno ,Klasyfikacji budzetowej”

Uwaga:
Nie mozna usunac z ,Klasyfikacji budzetowej” dziatu, ani czwartej cyfry paragrafow

7.3 Modyfikowanie klasyfikacji budzetowej

W celu zmodyfikowania rekordu klasyfikacji nalezy:

1
2.
3.
4

b

Przejs¢ do zaktadki ,Narzedzia”;

Uruchomic stownik klasyfikacji budzetowej — klikng¢ na przycisk ,Klasyfikacja budzetowa”:

Przej$¢ do whasciwej zaktadki w stowniku klasyfikacji:
Wybra¢ whasciwy rekord do edycji (klikajac na nim myszka)

Klikna¢ na przycisk Edytui

Wprowadzi¢ zmiany w okienku edycji;
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Rys.36

Llwagi:

Wopisitow
%Dkﬁ o 2007 [Ikwat. ¥ L) dor [ 2080 [i kwatt. ¥ arui zmiany |
pevell] LI L

Datycay: [ amin
o powiaton
[V iwojewcizing
[ miast na pr. pow.

Paragraf Zryczattowany podatek od towarde | ushug od okazjonalmwch [ avigzkdv JST
IDUB przemozdw ozoh [ sprawozd RB-3x

Usur Data od: |2EID'I -01-01 15 Data do: |2DSD-1 23 1__5il ZatwierdZ zrniany |

i

UwAGAll Dana pozycja ze shtownika klasyfikacji budzetowe| jest widoczna w trakcie = .
E’L Zamknij |

edycji sprawozdan jesli jest wazna w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

okresli¢ przynaleznos$¢ paragrafu do typu JST oraz ewentualne wystepowanie paragrafu na sprawozdaniach

Rb-3x.

7.

8.

Potwierdzi¢ wprowadzone dane (klikajac na przycisk

Zabwierdz zmiany )

Konfiguracja poczty elektronicznej

Aby mdc wykorzystaé kanat internetowy do przesytania elektronicznych sprawozdan nalezy skonfigurowac
program pocztowy bedacy elementem programu Budzet JB Plus.

W celu skonfigurowania programu pocztowego nalezy:

1
2.
3.
4
5

6.

Przejs¢ do zaktadki ,,Zarzadzanie”

Klikna¢ na przycisk ,Dane uzytkownika”

Wybrac zaktadke ,Poczta elektroniczna”

Klikng¢ na pole wyboru ,Mam konto internetowe”

Skonfigurowac ustawienia poczty wprowadzajac odpowiednie dane w pola edycyjne:

a.
b.

Adres e-mail — wtasny adres poczty elektronicznej;

Nazwa konta - nazwa pod jaka zarejestrowany jest uzytkownik na serwerze pocztowym
(najczesciej jest to pierwszy czton adresu poczty elektronicznej);

Haslo — hasto logowania uzytkownika na serwerze pocztowym;

Zapamietaj hasto — zaznaczenie tej opcji zwalnia w przysztosci od koniecznosci wpisywania hasta
przy kazdym odwofaniu do programu pocztowego;

Serwer poczty wychodzacej — domena serwera, z ktérego wysytana jest poczta;

Serwer poczty przychodzacej — domena serwera, z ktdrego odbierana jest poczta (najczesciej
powyzsze domeny sg identyczne);

Numer portu poczty wychodzacej — dane zgodne ze specyfikacjq dostawcy dostepu do
Internetu (standardowo 25);

Numer portu poczty przychodzacej— dane zgodne ze specyfikacjq dostawcy dostepu do
Internetu (standardowo 110);

Limit czasu serwera — okres czasu jaki program ma czekac na sygnat z serwera pocztowego;

Zamkna¢ okno — zmiany zostang zapamietane automatycznie
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Rys. 37 Przyktadowe dane zakfadki "Poczta internetowa"

ﬁ Dane o uzytkowniku i parametry systemu [aktualizowaé po kazde] zmianie]

Podstawowe dane o uzptkawniku i Inne dane  Poczta intemetowa ] Katalogi | parametry systemu i

- ¥ Mam konta intemetowe

—Informacie ogdlne

Adres e-mail; ;Szkolenie@doskomp.Iodz.pl

Nazwa konta: ;szkolenie
Hasto i ********** [~ Zapamieta hasto

“Informacie o semverze pocztowym

Serwer poczty wychodzaoe] [SMTR): ;dora.do&komp.lodz.pl

Serwer poczta praychodzqce] (POP3]: idora.dmkomp.lodz.pl
Mumer portu serwera poczty wychodzace] [SMTF - domyslnie 25); ]
Mumer portu genwera pocety prevchodzgee] [POP3 - domyélnie 11 D]:l

Limit czasu semwera: kerdithi j drugi 30 sekund

_zj ~ | Zaroknii I

8.1 Usuwanie listu z serwera pocztowego

Aby usunaé wiadomos¢ z serwera nalezy:

1. Sprawdzi¢ poczte;

2. Zaznaczy¢ wiadomo$¢ do skasowania:
3. Klikna¢ na przycisk ,Usuit wiadomos¢”;
4. Potwierdzi¢ usuniecie wiadomosci.

9. Dodawanie uzytkownikow i ustawianie uprawnien

9.1 Dodanie nowego uzytkownika

W celu dodania operatorow do systemu nalezy:

Przejs¢ do zaktadki ,Zarzadzanie”;

Klikng¢ na przycisk ,Uzytkownicy” (skrét klawiaturowy Alt + U);

Klikng¢ na przycisk Ll;

Wopisa¢ dane nowego uzytkownika (Identyfikator (maksymalnie 4 znaki), Imie, Nazwisko, Zajmowane
stanowisko);

Hw N

vl

Zatwierdzi¢ wprowadzone dane klikajac na przycisk |ﬂ,

Whprowadzi¢ hasto dostepu dla uzytkownika;

7 Okresli¢ uprawnienia (dwukrotne kliniecie lewym klawiszem myszy w oknie ,Prawa dostepu” na kwadrat
przy danym zakresie uprawnien).

o
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9.2 Usuniecie uzytkownika

W celu usuniecia operatoréw z systemu (nie mozna usuna¢ uzytkownika aktualnie zalogowanego) nalezy:

Przejs¢ do zaktadki ,Zarzadzanie”;

Klikng¢ na przycisk ,Uzytkownicy” (skrét klawiaturowy Alt + U);

Z listy uzytkownikéw wybraé pozycje do usuniecia;

Klikna¢ na przycisk |;|,

Potwierdzi¢ usuniecie (klikng¢ w oknie komunikatu na przycisk ,,0K").
Zamkna¢ okno ,Uzytkownicy”

ok W=

9.3 Edycja danych uzytkownika

W celu korekty danych w profilu uzytkownika nalezy:

Przejs¢ do zaktadki ,Zarzadzanie”;
Klikna¢ na przycisk ,Uzytkownicy” (skrét klawiaturowy Alt + U);
Z listy uzytkownikéw wybrac pozycje edyciji;

H LW

Klikng¢ na przycisk |;| (lub dwukrotnie klikng¢ lewym klawiszem myszki na polu, ktére chcemy
edytowac);

Korzystajac z klawisza ,Tab” przej$¢ na pole, ktére chcemy edytowac;

Wprowadzi¢ zmiany;

o u

Potwierdzi¢ wprowadzone dane (klikajac na przycisk |ﬂ lub przejs¢ do kolejnego pola edycyjnego
klikajac klawisz ,Tab").

8. Przycisk |i| stuzy do anulowania wprowadzonych wpisow.

10. Zakladka Narzedzia

10.1 Przeliczanie bledow

Funkcja przeliczania btedéw dla aktualnych sprawozdan dostarcza informacji zbiorczych zaréwno
0 wszystkich typach btedéw jak iwykrywa sprawozdania ktdre w danym okresie powinny sie pojawic
a uzytkownik jeszcze ich nie zainicjalizowat.

Funkcja ta jest niezwykle przydatna w przypadku aktualizowania systemu o nowe stowniki klasyfikacji
budzetowej (dostarczone np. bezposrednio z Ministerstwa Finanséw) jak rowniez o nowe algorytmy
przeliczania btedow.

Rys.38

J5T Plus - Sprawozdania Jednos. . |

Przeliczono 2 sprawozdan i wykmuto;

5 bleddw,

[ breddw kitycznpch

2 oztrzeden.

Brak 0 sprawozdan zaznaczonych bppdi,

Tak wiec aby przeliczy¢ btedy nalezy;
1. Przejs¢ na Zakfadke ,Narzedzia”
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2. Okresli¢ jakie sprawozdania bedq podlegaty przeliczaniu ( klikamy lewym klawiszem myszy na wybrany
rodzaj sprawozdan lub klikamy na przycisk ,Zaznacz wszystkie")
3. Nastepnie klikamy na przycisk ,Przelicz btedy”.

Rys.39
B Budzet JST Plus - sprawozdania jednostkowe [ _ [3] x|
Sastar [san | g | Aok 2001 = o[ Buclzet
perator [ekaR % e I 2001 J Dkresl styczen J .
W oiewddztvg Paowiat Gmina . JSTP'"S
[todzkie |pabianicki [KONSTANTYNGW £([M wersja: 2.5.1

Whersja bazy: 2.5.1 [02-02-02)

Jednostka dostarczajaca sprawozdania

wigkaz iedno&tekl Sprawozdar‘nal Rb-3, 50, 2?ZZ| Cibug publiczn_l,ll Wswbkadimport  Narzedzia |Zarzadzanie|

Klasypfik acia budzetowa | Kontrola pliku Zip |
Przeliczanie breddw dla aktualnych sprawozdari

[ daochady ¥ naleznoci ¥ Fib-32 ¥ Fib-27zZ

v wydatki v Fb-30 v Rb-33 ¥ naleznosci [DDP)

¥ zobowiazania ¥ R ¥ Rb-E0 ¥ zobaowizzania [DDP
Zaznacz
wazyatkie
Odznacz Przelicz
wzzpsthie bledy

F] Eoniec |

10.2 Kontrola pliku Zip

«Kontrola pliku Zip” — umozliwia sprawdzenie poprawnosci dowolnego pliku Zip pod wzgledem zgodnosci
z programem ,Budzet JB Plus”. Program generuje raport z operacji wykonywanych przez automat oraz ich
wynikow.

Ponizszy ekran przedstawia raport z operacji wykonanych przez automat.

Rys.40

Kontrola zawartogci pliku zip [ %]

Kaottrala pliku
D:\InneyR1140801JB.ZIP

====Kontrola zawartosci pliku ZIP: 02-06-06 09:27.04 ====
Czyzzczenie katalogu tymczazomwego
Proba otwarcia pliku zip bez podania hasta
Plik. nie zostak rozpakowany
Proba otwarcia pliku zip z podaniem haska.
Plik, zostat rozpakowarny po podaniu prawidrowego hasta

Fok i kwartak: 01-1

Wazwa JB: Szkota Podstawowa nr
Prowiat:
Wojewddzbwo:

Sprawozdatie: o dochodach JB Szkoka Podstawowa nr 1
Data sprawozdania: 02-06-06

Sprawozdanie: o wydatkach JB Szkoka Podstawawa nr 1
Data sprawozdania: 02-06-06
------ Koniec analizy -

7 Zapisz Innw plik ZIP EEL Zamknij

Kolejny za$ przedstawia podglad sprawozdan, ale ich nie zaczytuje.

35



Rys.41

JB ISzkoha Podstawaowa nr 1

|Jwaagi:

) d }'u:u:l_l,' bz ]
wydatki budzetowe 0 02-06-06 02-06-06 0 2

-]

dochody budzetowe

Doktadnie przepisz 2 wpdruku znacznik

dia sprawozdania. dochody budzetowe
a haztephie weidhi) preycizk "Sprawdz znacznik” Co zrobic,

5 & i gdy znaczniki sie nie zgadzajg ‘ =
prawdz znaczni L Zamkni |

Brak jakichkolwiek komunikatow oznacza ze budowa pliku zip jest poprawna.

10.3 Przyciski stuzace do operacji na wierszach (rekordach)

Formularze sprawozdan

b B g

- dodaj rekord —wiersz (alternatywa klawisz ,Insert”)

- usun aktywny rekord - wiersz (alternatywa: kombinacja klawiszy Ctrl + Delete )
- edytuj aktywne pole

- zatwierdz zmiany

- odswiez dane na formularzu

- cofnij wprowadzone zmiany

- aktywuje funkcje recznego wprowadzania sum koncowych jakie majg wystapi¢ przy danej
liczbie kontrolnej (dziat + rozdziat + paragraf). Pola bedg podswietlone do momentu az
suma wprowadzona recznie nie pokryje sie z automatycznie wyliczong przez system

- klawisz dostepny dopiero po uzyciu powyzszego stuzy do kopiowania sum automatycznie

wyliczonych do pél edycyjnych.

- naciéniecie tego przycisku pozwoli na tzw. weryfikacje online czyli biezace sygnalizowanie

btedow w sprawozdaniu.

- stuzy do wyltaczenia funkcji weryfikacji online
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- stuzy do wpisywania informacji przypisanych konkretnemu rekordowi (wierszowi)

sprawozdania. Sq one przekazywane do wszystkich jednostek podrzednych i nadrzednych.

- spetnia takg samg funkcje jak przycisk powyzej oraz sygnalizuje ich obecnos$¢ (zmienia

wtedy kolor na; ).

- tzw. metka sprawozdania, stuzy do wprowadzania uwag dotyczacych catosci sprawozdania

- przycisk rozwijajacy okno kalendarza

Formularze narzedziowe

=l

+

v

o

x

- przejdz do poprzedniego rekordu

- przejdz do pierwszego rekordu

- przejdz do ostatniego rekordu

- przejdz do nastepnego rekordu

- dodaj rekord —wiersz (alternatywa klawisz ,Insert”)
- usun aktywny rekord - wiersz

- edytuj aktywne pole

- zatwierdz zmiany

- od$wiez formularz

- cofnij wprowadzone zmiany

Przyciski podgladu wydruku

T eaz przycisk ten spetnia przede wszystkim funkcje procentowego powigkszania obszaru
wydruku a takze daje mozliwos¢ prezentowania obszaru wydruku na catej szerokosci strony

=

lub na dwdch stronach.

- przycisk otworz raport

- zapisz raport

- przycisk pomoc kontekstowa umozliwia przetgczenie sie do okna z plikami pomocy
- przycisk ten daje mozliwo$¢ odnajdywania szukanych wyrazen

- przycisk zamknij podglad

- przycisk drukuj
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10.4 Przyciski klawiatury utatwiajace nawigacje i edycje po formularzach
sprawozdan

Klawisz ,TAB"”

Klawisz ten umozliwia przechodzenie pomiedzy poszczegdinymi elementami formularzy.

Klawisze strzatek

J - strzatka w dét pozwala na przejécie do ponizej aktywnej komérki w polu edycyjnym formularza.

1 - strzatka w gére pozwala na przejécie do powyzej aktywnej komérki w polu edycyjnym formularza.
— - strzatka w lewo pozwala na przemieszczanie sie na lewo od aktywnej komorki.

« - strzatka w prawo pozwala na przemieszczanie sie na prawo od aktywnej komorki

Klawisze ,Page Up” i ,Page Down”

Page Up — pozwala na przejscie do pierwszego wiersza w polu edycyjnym formularza.
Page Down — pozwala na przejscie do ostatniego wiersza w polu edycyjnym formularza.

Klawisze ,Home" i ,End”

Home - pozwala na przejscie do pierwszej kolumny w polu edycyjnym formularza
End — pozwala na przejscie do ostatniej kolumny w polu edycyjnym formularza

Klawisz ,Insert”

Klawisz ten dodaje nowy wiersz w polu edycyjnym formularza

Klawisz ,F2"”

F2 - pozwala na przejscie do edycji wskazanej komorki

11. Diug Publiczny

Zakladka Dtug Publiczny zawiera sprawozdania o "Zobowigzaniach" i "Nalezno$ciach" przewidziane
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dn. 10 lutego 2001r.
Rys.42

Sprawozdanial Sprawozdania Ab-3x  Dhug publiczny |Wczytywanie.f’eksport dan_l,u:hl Narzedzial Zarzqdzaniel

Zobowiqzanial Maleznogci | Wipkaz sprawnzdaﬁl
Obwdrz sprawozdanie | Pokaz bredy i ostrzezenia |
‘wiykaz aktualhwch sprawozdan |Wersia |Data |Data sk, |Stan |Bl'¢d_l,J|Kr_l,Jt. |Dstrz.|U.|Do popr.l;l
l naleznogci [DDP) Brak 020118 Brak 0 i} 1]
N naleznodci [DDP) Czesc: 42 Fierwotne | 02-01-21 Zatwierdzol i} 1]
- zobowigzania [DDF) Brak. 020112 Brak. i}
zobowigzania [DDF) Czedd: 30 Fienwotne | 02-01-21 Zatwierdzol i} _I

Zasada wypetniania tych sprawozdan jest analogiczna do sprawozdan o "Zobowigzaniach" i Naleznosciach"
przewidzianych Rozporzadzeniem MF z dnia 13 marca 2001r.

W systemie Budzet JB Plus dla "nowych" sprawozdan o Zobowigzaniach i Naleznosciach przewidziano
oddzielng ich wysytke (export), ramka niebieska.

Rys.43
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Rodzaj eksportu
" Sprawozdania podstawowe

" Sprawozdania RB50 i RBZZ
& Sprawozdania PRBZ | PRBN:

12. Bilanse

12.1 Bilans jednostki.

Poczawszy od wers;ji 2.6.14 wprowadza sie do modutu JB obstuge sprawozdan bilansowych.
Sprawozdania te sg dostepne tylko w IV kwartale na zakfadce ,Bilans”.

Aby rozpoczaé prace ze sprawozdaniem nalezy wczesniej okreslic podstawowe parametry sprawozdania.
W tym celu w programie musi by¢ aktywny IV kwartat.

Jako uzytkownik z uprawnieniami administratora nalezy przej$¢ na zaktadke ,Zarzadzanie’. Uruchomic
(klikna¢ na przycisk) ,Zarzadzanie Jednostkami'. Nalezy ustawic sie na Jednostce Budzetowej i klikna¢ na
~Zmien dane jednostki’; nalezy poprawnie okresli¢ rodzaj jednostki budzetowej.
Rys.44

Inlormacje o jednosiee | . =]

Podstawowe informacje o jednostce organizacyjne) .
Wnowadd podelawowe dane jednoskki organzacking JST jCh"LES

Mazna meaygnowal kikaac praycik "Anuu)”,

Fiod GLISJST
Idestyfbitor J5T Wk P GBE GT FT Frodez isdnostki
[ % o & [ P S
| 2 ackad budzstowy =

Ideriylikator jechosti Ked REGON
10007 [(ETETE ]

Mazwa
iedmslktlJEdmalka

Okres chowigzpwania wpizu

|
|
Dztz odfq 5 pz. 2000 = Data I:h:'131 -12-2080 i8] I

¥ Sprawozdaria podiegaja edecy

Adresat
spravwazdan

Dakpr | b ||

Po tej czynnoS¢ nalezy przy pomocy przyciskow ,Dalej>>" zatwierdzi¢ dane. CzynnoSc¢ te nalezy powtdrzyc
dla wszystkich zdefiniowanych w systemie JB.

Nastepnie zaleca sie prace juz jako zwykty uzytkownik.

Na zaktadce ,Bilans”nalezy wybrac ,, Pozycje bilansu’ z grupy Bilans jednostki.

Rys. 45

Wiykaz iednostekl Sprawozdanial Rb-3x, B0, 2?ZZ| Dbug publiczry  Bilans |W_I,Js_l,.¢kaa’|mpolt| Nalzedzial Zarzqdzaniel
"Bilans ednogtki———————————————— "Eilans baczny

Pozycie bilansu | Bilanz | Grupy JE | Eilans |

Uruchomienie przycisku ,, Pozycje bilansu" jest bezwzglednie wymagalne w przypadku, gdy chcemy takie
sprawozdanie tworzy¢. Jezeli pominiemy te czynno$¢ sprawozdanie nie zostanie otwarte.

39



Czynnosc¢ te nalezy wykonac dla kazdej zdefiniowanej JB w systemie, lub tylko dla jednej, ale z wigczong
opcja , Wszystkie"’

Rys. 46
o]
Edycja pozycji formularza bilansu za rok: 2004 W
, o o JST plus
Wspdlne pozycje bilansu dla wszystkich jednostek Mozna zrezvanowad ze zmian klikajge praycizk Aol

r"l =l | = | F“.'l (‘:ll Staroghwo Powiatowe j [V ‘wiszystkie

Fozycie aktywiow | Pozycie pasywéwl

FPozycie—

I~ wszystkie

|. ' artogci niematerialne i prawne G ol

: II. Rzeczowe akiywa tnaate
|- Grodki thwake _I

Wwistaw dla
|| 1.1, Grunty mzy&tkich
| |1-2. Budynki, lakale i abiskty inzynieni ladawe) | wadnei jednostek

1.3. Urzadzenia techriczne | mazzpny

: 1.4, Srodki ransportu vI g;ﬂ 11 sy |
4

LI—I Przesur:
Madrzedne: I Zmieﬁ... | ﬂr [ adrn |
Nazwa: IA. Lktywia trenabe iF Dodofu |

Wipis obowiazule w okresie od: [ 2002-01-01 || derfz0802-31

U ztaw jak w skownikul Synchronizu) ze stownikiem | Arluj zmiany | x Zarmknij |

Funkcja ,Pozycje bilansu” pozwala w wybranych miejscach — wyrdznionych kolorem turkusowym
— na dodawanie nowych pozycji bilansu.

Jezeli ustawimy sie na wybranej pozycji to aktywuje sie przycisk ,, Wstaw”.

Klikniecie na nim powoduje mozliwos¢ dodanie nowej pozycji. Zwrdci¢ nalezy uwage, ze jest mozliwos¢
okreslenia ,,okresu zycia” dla pozyciji.

Dla pozycji tworzonych przez uzytkownika aktywujq sie dodatkowe przyciski.

Opis funkcji przyciskow:

~Wstaw" — dodaje nowgq pozycje do bilansu,

~Usur” — usuwa pozycje bilansu dodang przez uzytkownika,

Do gory" — przesuwa pozycje dodane przez uzytkownika ,do gory”,
~Do dofl' — przesuwa pozycje dodane przez uzytkownika ,w dét”,
~Zmieri’ — pozwala na ustanowienie pozycji nadrzednej do dopisane;j.

Klikniecie na przycisk otwiera dodatkowe okienko z pozycjami, na ktorym trzeba wskaza¢ pozycje
i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, OK" .

Rys.47.
=10l x|
MAT WA, [:I
| A. Fundusz

|. Fundusz jednostki

: 1.1, Zysk netto [+] _I
| 1.2 Strata netta [+

] I, Madwwzka grodkdw obrotovpch [-]

| [, Odpisy 2 wyniku finansowegeo [-)

V. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

ol of

o 0K XK Anu |
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Zawsze pozostajq aktywne przyciski:

~Ustaw jak w sfowniku' — przywraca hierarchie pozycji ze stownika — proces dtugotrwaty;
~Synchronizuj ze sfownikiem” - pozwala  weryfikacje pozycji w przypadku  zmian
w stowniku bilansu przez producenta — proces dtugotrwaty;

~Anuluj zmiany’ — usuwa zmiany uzytkownika, bez opuszczania okna;

~Zamknij” — umozliwia opuszczenie okna oraz zapis danych; przy pierwszym uruchomieniu zaleca sie zapis
danych bez modyfikacji.

Tak przygotowane dane pozwolg na otwarcie sprawozdania bilansu.
Pierwsza czynnoscig edycyjng na sprawozdaniu jest okreslenie doktadnosci pozycji sprawozdania — system
nie pozwoli opusci¢ sprawozdania, bez okreslenia tego parametru (rys.66).

Rys.48
ﬁBilans z wykonania budzetu - Ladz E
+ ‘Wybierz zprawozdanie | Rak sprawozdawczy I[M |:| Ene:aawozdania |2DE|5'D‘I'E|‘I EII

Akbpwa | Pag_pWaI Uwagil Doktadnosc wprowadzanych wartosc j
LR Stan na poczatek ok M 1=
|, Srodki pisniszne 7a B?S,D'] |w tzigcach zhatuch
1. Srodki pieniezne FRETRO0 oo
1.1. grodki pieniezne budzetu 0.0 0,00
1.2, $rodki pienigzne funduszy pomocowch 0.00 0.00
1.3. pozostate fodki pieniezne FAETA.00 0,00
Il. Maleznosei i rozliczenia 000 000
1. Maleznodei finansowe 0.0 0.0 |
1.1, krtkaterminowe [do 12 migsiecy] 0,00 0,00
1.2, drugaterminowe [powyze] 12 mieziecy) 000 000
2 Maleznosci od budéetdw 0.0 0.0
3. Pozostate nalednod i rozliczenia 0.00 0.00
1ll. Inne akbywa 0,00 0,00
Suma akhywde FRETFRO0 0.ao

| Oblicz sumy
‘;/l - | f”l B | sufi | Korekta |Wer_l,.lfikacia| Zatwigrds |QlukuiH E’ixl@l -— E-'L Zarnk i

Pozostate operacje wykonywane za pomocq przyciskdbw pozostajg niezmienione jak na innych
sprawozdaniach.

12.2 Bilans taczny

Bilans faczny w programie Budzet JST Plus JB dostepny jest w1V kwartale na zakfadce
~Bilans”. Aby otrzymac bilanse faczne jednostek budzZetowych, zakfadow budzZetowych,
gospodarstw pomocniczych, instytucji kultury naleZy uprzednio wczytac bilanse jednostkowe
z poszczegolnych jednostek i/lub wprowadzi¢ bilanse jednostkowe za kazZda z jednostek
w programie Budzet JST Plus JB.

12.2.1 Grupy jednostek budzetowych

Bilans taczny sporzadza sie dla grup jednostek. W systemie sa predefiniowane trzy podstawowe grupy:
90000 — jednostki budzetowe

90001 — zaktady budzetowe

90002 — gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych.

Zarzadzanie stownikiem grup jednostek jest dostepne na zakladce Bilans w grupie Bilans fqczny — przycisk
Grupy JB.

41



12.2.2 Tworzenie bilansu tacznego

Po wybraniu grupy jednostek klikamy na przycisk ,Bilans” w grupie Bilans faczny zaktadki Bilans.
Otrzymujemy informacje oilosci sprawozdan wchodzacych w sklad bilansu facznego, sprawozdan
brakujacych oraz niezakoriczonych.

Po akceptacji tego komunikatu pojawia sie formularz z danymi bilansu tacznego.

Na formularzu tym oprécz wyniku facznego uzytkownik ma mozliwos¢ takze przegladu sprawozdan
jednostkowych sktadajacych sie na bilans fgczny. Oprdcz standardowych funkcji formularz bilansu tgcznego
posiada opcje ,Przelicz” — stuzy ona do ponownego przeliczenia danych np. gdy uzytkownik dokonat korekty
bilansu jednostkowego.
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13. Informacja o producencie

Osrodek Produkcyjno — Wdrozeniowy

Doskomp Sp. z o.0.

Informacje tele-adresowe

Internet: http://www.jst.pl
http://www.doskomp.lodz.pl

e-mail: plus@doskomp.lodz.pl

Telefon: (+48 42) 683 26 77
Fax: (+48 42) 683 26 80

Adres: L6dz 93-036
ul. Piotra Skargi 12
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