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Instrukcja sporzadzania nowych sprawozdan Rb-34S

W zwigzku ze zmiang sposobu sporzadzania sprawozdan Rb-34S, tj. jednego sprawozdania dla
wszystkich rozdziatéw, obowigzujgca od Il kwartatu 2011, przedstawiamy instrukcje wykonania tych
sprawozdan w programie Budzet JB Plus.

Aby utworzy¢ takie sprawozdanie, nalezy:
1. Przejs¢ na zaktadke ,Rb-3x, 50, 2777, ZN” i klikng¢ ,,Wykaz sprawozdan”.
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2. Pojawi sie okno, w ktérym definiujemy rodzaj sprawozdania. Klikamy przycisk ,,Rb 34”, po

czym naciskamy ,Stwérz sprawozdanie sumaryczne Rb34”. Wygeneruje nam sie zbiorcze
sprawozdanie, dla ktdrego dziat i rozdziat bedzie okreslony jako ,,0”. Zamykamy okno.
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3. W kolejnym kroku otwieramy sprawozdanie, klikajgc przycisk ,Rb-34” na zaktadce ,Rb-3x, 50,
272Z, ZN”, po czym jako sprawozdanie do edycji wybieramy to z Dziatem i Rozdziatem okreslonym
jako ,,0" i klikamy OK.
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4, Otworzy nam sie okno edycji sprawozdania. Mozemy wypetni¢ je dwojako:
a) tradycyjnie — wprowadzajgc dane recznie lub,
b) automatycznie — jesli wypetnione zostaty juz sprawozdania czastkowe (z
przyporzagdkowanym dziatem i rozdziatem), program zsumuje dane z tych

sprawozdan. Aby to zrobié, klikamy przycisk ,Sumaryczne”. UWAGA! Przy uzyciu tej
opcji dane wprowadzone recznie (pkt. a) zostang usuniete.
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5. Po wprowadzeniu wszystkich danych, sprawozdanie zatwierdzamy za pomocg przycisku

,Zatwierdz” i eksportujemy w tradycyjny sposéb — zaktadka ,Wysytka/Import”, przycisk ,Wyslij na
dyskietce/pocztg internet.” — jako sprawozdania podstawowe.
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