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1. Sprawozdania finansowe

Program Cesarz — Sprawozdawczo$¢ obstuguje wszystkie sprawozdania finansowe wymagane
rozporzadzeniem Ministra Finansow i Rozwoju z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej —
,Rozporzadzenie”

Sprawozdania finansowe dostepne sg w programie na zaktadce Sprawozdania > Sprawozdania
finansowe.

Sprawozdania ~

Sprawozdania finansowe
Sprawozdania (@ Jednostkowe () kgc Informacja dodatkowa
Sprawozdania budzetowe

Konsolidacja

1.1. Sprawozdania jednostkowe

Po otworzeniu pozycji Sprawozdania finansowe nalezy wybrac jednostke i upewnic sie, ze jest
zaznaczona opcja Jednostkowe i wybrany odpowiedni rok.

Sprawozdania (@ Jednostkowe () taczne () Organu Powiat Kedzierzynsko-Kozielski ~

Okres sprawozdawczy: 2019 |« rok

1.1.1. Bilans jednostki
1.1.1.1. Sporzadzanie bilansu jednostki

Aby otworzy¢ Bilans dla jednostki, nalezy na wykazie sprawozdan wskazac Bilans a nastepnie
nacisnac przycisk Otworz.
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Wykaz sprawozdan

Kod sprawozdania Sprawozdanie Wersja Data sprawozdania Status Data zmiany
ArkWBJ Arkusz wylgczen Brak - Brak

BiLJ Bilans Brak - Brak -

FJ Zmiany w funduszu jedn, Brak - Brak -

ST Rb-5T Brak - Brak

Z5 Rachunek zyskéw i strat Brak - Brak -

QOkwﬁrz Fkorygy @ Pokazblady M mportyj 2 Eksportyj

Po nacisnieciu przycisku Otwdrz pojawi sie komunikat, na ktérym przyciskiem Tak nalezy
potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.

Tworzenie sprawozdania

Czy zainicjowac sprawozdanie BILJ za rok 20197

Tak Anuluj
. . .z . . .
Nastepnie mozna przystgpi¢ do uzupetnienia sprawozdania.
Na dzien 2018-12-31 Wersja Pierwotna
Okres sprawozdawczy 2018 Data sprawozdania 2017-01-02 =
Aktywa Pasywa Uwagi
Pozycja Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
1 2 3
A. Aktywa trwale 30 054 813,33 29 488 499,90
|. Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00
Il. Rzeczowe aktywa trwale 30054 813,33 29 488 499,90
1. Srodki trwale 29 938 106,00 29413 766,11

Po uzupetnieniu sprawozdania w programie mozliwe jest:

e zapisanie;

e zatwierdzenie — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;
e przeliczenie — przeliczone zostang pozycje, ktore sg sumowane;

® usuniecie;

e anulowanie;

e przeliczenie bteddw — weryfikacja sprawozdania;

e wydruk.

M Zapisz « Zatwierdz WERPC (74 X Anuluj @ Przeliczbledy ¥4 Drukuj



Cesarz

1.1.1.2. Arkusz wytgczen do bilansu

7% Doskomp

GRUPA ITSS

W celu stworzenia arkusza wytgczen do bilansu nalezy na wykazie sprawozdan odnalezé

arkusz wytgczen o kodzie ArkWBJ i wybrac¢ przycisk otworz.

Wykaz sprawozdadh
Ked sprawozdania
Arkwed
ArkWEL
ArkWRLS
BIL
FJ
5T

5

Sprawozdanie

Ariusz

laczen RES

Bians @@
Zrriany w funduszu pedn
RB-51

Rachunek zyskow | stral

Wersja
Fierwatns
Brak

Brak

Pit

Pierwotna

Brok

Pierwotna

Data sprawozdania

2018-12-31

2M7-01-02

2017-01-02

20170102

Status Data zmiany
Roboczy 2018-11-23 13.20:41
Brak

Brak

2018-11-22 18:26.02

2018-11-2219.2722

Po nacisnieciu przycisku Otwdrz pojawi sie komunikat, na ktéorym przyciskiem Tak nalezy
potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.

Tworzenie sprawozdania

Czy zainicjowac sprawozdanie Ark\WBJ za rok 20197

Tak Anuluj

Po potwierdzeniu zainicjowania sprawozdania nalezy uzupetni¢ sprawozdanie w ten sposdb aby w
jednostke wobec, ktdrej jednostka sporzadzajaca

kolumnie ,Jednostka organizacyjna” wskazaé

sprawozdanie ma rozrachunki (np. zobowigzania lub naleznosci). W kolumnie ,Wyjasnienia” nalezy
podac szczegoty rozrachunkdéw/wytaczen opisujgc np. numer faktury, przedmiot transakciji itp.

Naleznosci  Zobowiazania

Jednostka Organizacyjna
1
Io

DPS

ci wg pozycji

bilansowych

2 (KI)

i i ci z tytulu dostaw i
(A1) ustug (B.IL1)

3(K1) 4(K2)
0,00

0,00

Naleznosci od budzetow
(B.12)

5(K3)

0,00 300,00

0,00 400,00

Po uzupetnieniu sprawozdania dostepne sg opcje takie jak:

e zapisanie;

Pozostate naleznosci (B.I1.4)

Rozliczenia (B.1L5) Wyjasnienia

7 (K5) 8(K8)

e zatwierdzenie — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;

e przeliczenie — przeliczone zostang pozycje, ktére sg sumowane;

® usuniecie;

e anulowanie;

e przeliczenie btedow — weryfikacja sprawozdania;

e wykazanie rdznic;

e wydruk.

S M Zapisz o Zatwierdz NG ¥ Anulyj | ® Przelicz bledy | 2 Pokaz réznice | ¥ Drukuyj |«
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1.1.2.1. Sporzadzanie jednostkowego rachunku zyskéw i strat

Aby sporzadzi¢ rachunek zyskow i strat dla jednostki nalezy na wykazie sprawozdan odnalez¢

sprawozdanie i nacisng¢ przycisk otwdrz.

Wykaz sprawozdar

Kod spr i lie Wersja Data sprawozdania
ArkWBJ Arkusz wylgczen Pierwotna 2018-12-31

BILJ Bilans Pierwotna 2018-12-31

FJ Zmiany w funduszu jedn. Brak

ST Rb-ST Brak

Zs Rachunek zyskéw i strat Pierwotna 2018-12-31

Q otworz | # Koryguj @ Pokazbledy = M Importyj B Eksportuj

Status Data zmiany

Roboczy 2018-11-15 21:46:44

Roboczy 2018-11-15 21:49:32

Brak

Brak

Roboczy 2018-11-15 21:49:57

Po nacisnieciu przycisku Otwdrz pojawi sie komunikat, na ktorym przyciskiem Tak nalezy

potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.

Tworzenie sprawozdania

Czy zainicjowac sprawozdanie ZS za rok 20197

Po zainicjowaniu sprawozdania mozna uzupetnic¢ pozycje.

Na dzien 2018-12-31
Okres sprawozdawczy 2018
Pozycie Uwagi
Pozycja Stan na poczatek roku
1 2

Tak Anuluj
Wersja Plerwotna
Data sprawozdania 2017-01-02

chody netto z podstawowej 971 732,15

A.P X
dziatalnosci operacyjnej

|. Przychody netto ze sprzedaz:
produyktbw : o i

Il. Zmiana stanu produktow

I, Koszt orzenia produktow na
wiasne potfzeby jednostki

IV. Przychody netto ze sprzedazy
towaraw | matenatow

V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci
podstawowe|

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Stan na koniec roku

3

1164 248,14

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
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Po uzupetnieniu sprawozdania jest mozliwe:

e zapisanie;

e zatwierdzenie — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;
e przeliczenie — przeliczone zostang pozycje, ktére sg sumowane;

® usuniecie;

e anulowanie;

e przeliczenie btedow — weryfikacja sprawozdania;

e wydruk.

M Zapisz « Zatwierdz [WTREEE ([ X Anuluj @ Przeliczbledy =aDrukuj

1.1.2.2. Arkusz wytgczen do rachunku zyskow i strat

W celu stworzenia arkusza wyfaczen do rachunku zyskéw i strat nalezy na wykazie
sprawozdan odnalez¢ arkusz wytgczen RZiS z kodem ArkWRJ i wybrac przycisk otworz.

‘Wykaz sprawozdan

Keod sprawozdania Sprawozdanie Wersja Data sprawozdania Status Data zmiany

ArkwBJ Arkusz wytaczen Brak - Brak
ArkWFJ Arkusz wytaczen FJ Brak - Brak
ArkWRJ Arkusz wytaczen RZiS Brak - Brak
BILJ Bilans Brak - Brak
FJ Zmiany w funduszu jedn Brak - Brak
ST Rb-ST Brak - Brak

z5 Rachunek zyskéw i strat Brak - Brak

Po nacisnieciu przycisku Otwdrz pojawi sie komunikat, na ktorym przyciskiem Tak nalezy
potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.

Tworzenie sprawozdania

Czy zainicjowac sprawozdanie ArkWRJ za rok 20197

Tak Anuluj

Po zainicjowaniu sprawozdania mozna uzupetni¢ sprawozdanie w ten sposéb aby w kolumnie
,Jednostka organizacyjna” wskazac¢ jednostke wobec, ktérej jednostka sporzadzajgca sprawozdanie
ma rozrachunki (np. przychody lub koszty). W kolumnie ,,Wyjasnienia” nalezy podac szczegoty
rozrachunkow/wytgczen opisujgc np. numer faktury, przedmiot transakgcji itp.
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A Przychody netto | B. Koszty dziatalnosci operacyinej  D. Pozostale przychody operacyine  E. Pozostale koszty operacyine  G. Przychody finansowe . Koszty finansowe
Przychody netto ze sprzedazy Przychody netto ze sprzedazy Dotacje na finansowanie Przychody z tytulu dochodéw
Jednostka Organizacyjna RAZEM produktéw towaréw dzialalnosci podstawowej budzetowych Wyjasnienia
1 2(KI) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6 (K4) 7 (K5)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Po uzupetnieniu sprawozdania dostepne sg opcje takie jak:

e zapisanie;

e zatwierdzenie — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;
e przeliczenie — przeliczone zostang pozycje, ktére sg sumowane;

® usuniecie;

e anulowanie;

e przeliczenie btedow — weryfikacja sprawozdania;

e wykazanie rdznic;

e wydruk.

S M Zapisz o Zatwierdz NG ¥ Anulyj | ® Przelicz bledy | 2 Pokaz réznice | ¥ Drukuyj |«

1.1.3. Zestawienie zmian w funduszu jednostKki

1.1.3.1. Sporzagdzanie jednostkowego zestawienia zmian w
funduszu jednostki

W celu otworzenia zestawienia zmian w funduszu jednostki nalezy wskaza¢ sprawozdanie na
wykazie sprawozdan i nacisng¢ przycisk otworz.

Wykaz sprawozdan

Kod sprawozdania Sprawozdanie Wersja Data sprawozdania Status Data zmiany
ArkWBJ Arkusz wylaczen Brak - Brak
BILJ Bilans Brak - Brak
FJ Zmiany w funduszu jedn. Brak - Brak
ST Rb-ST Brak - Brak
Zs Rachunek zyskdw i strat Brak - Brak

# korygy) @ Pokaz bledy | M importyj 2 Eksportuj

Po nacisnieciu przycisku Otworz pojawi sie komunikat, na ktorym przyciskiem Tak nalezy
potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.
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Tworzenie sprawozdania
Czy zainicjowac sprawozdanie FJ za rok 20197
Tak Anuluj
Po otworzeniu sprawozdania mozna uzupetni¢ pozycje.
Na dzien 2018-12-31 Wersja Pierwotna
Okres sprawozdawczy 2018 Data sprawozdania 2017-01-02
Pozycie Uwagi
Pozycja Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
1 2 2
I. Fundusz jednostki na poczatku 32 698 901,45 33 320 319,69
okresu [B(})
1. Zwiekszenie funduszu (z tytulu) 4 514 841,90 4 780 678,79
1.1. Zysk bilansowy na rok ubiegly 0,00 0,00
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 3588 611,51 4 780 678,79
1.3. Zrealizowane platnogci ze srodkéw 0,00 0,00

europejskich

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji jest mozliwe:

e zapisanie;

e zatwierdzenie — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;
e przeliczenie — przeliczone zostang pozycje, ktore sg sumowane;

® usuniecie;

e anulowanie;

e przeliczenie bteddw — weryfikacja sprawozdania;

e wydruk.

M Zapisz « Zatwierdz WERHPE (A ® Anuluj @ Przeliczbledy ®4Drukuyj

1.1.3.2. Arkusz wytgczen do zmian w funduszu jednostKki

W celu stworzenia arkusza wytaczen do rachunku zyskéw i strat nalezy na wykazie
sprawozdan odnalez¢ arkusz wytgczen FJ z kodem ArkWFJ i wybrac przycisk otworz.

10
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Wykaz sprawozdan

Kod sprawozdania Sprawozdanie Wersja Data sprawozdania Status Data zmiany
ArkwBJ Arkusz wylaczen Brak - Brak
ArkWFJ Arkusz wylgczen FJ Brak - Brak
ArkWRJ Arkusz wylaczen RZIS Brak - Brak
BILJ Bilans Brak - Brak
FJ Zmiany w funduszu jedn Brak - Brak
ST Rb-ST Brak - Brak
75 Rachunek zyskéw i strat Brak - Brak

Po nacisnieciu przycisku Otwodrz pojawi sie komunikat, na ktorym przyciskiem Tak nalezy
potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.

Tworzenie sprawozdania

Czy zainicjowac sprawozdanie ArkWFJ za rok 20197

Tak Anuluj

Po zainicjowaniu sprawozdania mozna uzupetnié sprawozdanie w ten sposdb aby w kolumnie
,Jednostka organizacyjna” wskazaé jednostke wobec, ktérej jednostka sporzgdzajgca
sprawozdanie ma wyfaczenia zwiekszajgce lub zmniejszajgce stan funduszu. W kolumnie
,Wyjasnienia” nalezy podac¢ szczegdty wytgczen opisujac np. numer faktury, przedmiot
transakgcji, nr noty itp.

1. Zwigkszenia funduszu (z tytulu) 2. Zmniejszenia funduszu jednostki (2 tytulu)

Jednostka Zrealizowane wydatki Nieodplatnie otrzymane
Organizacyjna RAZEM budzetowe (1.2) $rodki na inwestycje (1.4) srodki trwale (1.6) Aktywa przejete (1.7) Aktywa otrzymane 1.8) Inne zwigkszenia (1.10) Wyjasnienia
1 2(KI) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6 (K4) 7 (Ks) 8(K6) 9(K7)

Po uzupetnieniu sprawozdania dostepne sg opcje takie jak:

e zapisanie;

e zatwierdzenie — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;
e przeliczenie — przeliczone zostang pozycje, ktére sg sumowane;

® usuniecie;

e anulowanie;

e przeliczenie btedow — weryfikacja sprawozdania;

e wykazanie rdznic;

e wydruk.

+ | - e FE A Fr sirdl [ Przelicz ® Anuluj | @ Przelicz bledy  =iDrukyj | =

11
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1.1.4. Informacja dodatkowa — sprawozdanie jednostkowe

Sprawozdanie Informacja dodatkowa — Zatgcznik 12 Rozporzadzenia z uwagi na swéj niestandardowy
uktad (opisowo-rachunkowy) zostat podzielony na czesci rachunkowe w postaci wyodrebnionych
zatgcznikdéw oraz czesci opisowe.

Aby przejs¢ do Informacji dodatkowej nalezy na zaktadce Sprawozdania wybrac opcje
informacja dodatkowa

Cesarz Administracja ki C e Sprawozdania ~

Sprawozdania finansowe
Sprawozdania (@ Jednostkowe () tac Informacja dodatkowa 3
Sprawozdania budzetowe

Konsolidacja

Aby uzupetni¢ informacje dodatkowa dla danej jednostki nalezy wskaza¢ sprawozdania
jednostkowe, a nastepnie wybra¢ odpowiednig jednostke i rok.

Sprawozdania (@ Jednostkowe () kaczne () Organu| Powiat Kedzierzynsko-Kozielski ~

Okres sprawozdawczy: 2019 |¥~ rok

Na wykazie sprawozdan dostepne s3g informacje dodatkowe wynikajace z zatgcznika nr 12
Rozporzadzenia

Wykaz sprawozdan

Kod sprawozdania Sprawozdanie Wersja Data sprawozdania Status Data zmiany

D0 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego Plerwotna  2018-12-31 Roboczy  2018-12-13 10:12.05
ID1_1 Szczegolowy zakres zmian wartosci Srodkow Brak - Brak

ID1_3 Odpisy aktualizujgce wartosci aktywow trwalych Brak - Brak

1D1_4 Wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie Brak - Brak

ID1_5 Wartosé dzierzawionych srodkdw trwatych Brak - Brak

ID1_6 Wartos¢ posiadanych paplerdw wartosciowych Brak - Brak

ID1_7 Odpisy aktualizujgce wartosc naleznosci Brak - Brak

m F Koryoul @ Poka2 bledy M Importuyj | 2 Eksportuj

12
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W kolejnych podpunktach instrukcji zostanie przedstawiony wyglagd poszczegdlnych
zatacznikow. Dla kazdego z nich dostepne sg takie same opcje, ktdre zostaty opisane ponizej:

e Otwodrz —inicjuje sprawozdanie/otwiera zainicjowane wczesniej sprawozdanie;
e Koryguj— umozliwia wprowadzenie korekty do zatwierdzonego sprawozdania;

Kazde sprawozdanie posiada dodatkowo mozliwos$é:

e zapisania sprawozdania;

e zatwierdzenia — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;
e przeliczenia — przeliczone zostang pozycje, ktdre s3 sumowane;

® usuniecia;

e anulowania;

e przeliczenia btedéw — weryfikacja sprawozdania;

e wydruk.

M Zapisz  « Zatwierdz WERPC A m X Anuluyj  ®Przeliczbtedy = B4 Drukuj

Niektére sprawozdania wymagajg dodania przez uzytkownika dodatkowego wiersza

(sprawozdania bez stownikowe). Stuzy do tego przycisk .

Pierwszym sprawozdaniem na wykazie jest Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.
Obejmuje ono takie informacje jak: informacje o jednostce, przedmiot dziatania czy opis
przyjetej polityki rachunkowosci.

Na dziei 20181231 Wersja Perwotna
Okres sprawozdawczy 2018 Data sprawozdania ame12.31

podstawowy przedmiot dziafalnosci

omowienie przyjetych zasad
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1.1.4.1. Szczegotowy zakres zmian wartosci sSrodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych

‘Wartos¢ poczatkowa Umorzenie

Wartosé 2Zwigkszenie - Zwigkszenie Wartosé
Pozvcia poczatkowa - 2Zwigkszenie - g P rze':ieszczer;ie ogslem iejszenie - iejszenie — iejszenie — Ogotem poczatkowa - stan
2yl stannapoczatek aktualizacja ':::b cie)y P e (PK3+PK4+PK5) zbycle likwidacja inne (PK7+PK8+PK9) na koniec
roku g 2 (PK2+PK6+PK10)
1 2(PK2) 3(PK3) 4(PKY) 5 (PK5) 6 (PK6) 7(PK7) 8 (PK8) 9(PK9) 10 (PK10) 11 (PK11)
1 Licencie i prawa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aiforskis
Jotyczace
oprbgramowania
Kbmpterowsgo
2_Pozostale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wartoscl
Nematariaine i
prawne
I Wartosci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
niematerialne i
rawne ogotem
poz. 132
1.1. Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
111 Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Stanowiate,
Wiasnoss ST
12 Budynk, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Iolkale oBieKty
IRsy e ladowe i
el
13 Urzadzenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

techniczne i

Uktad zatacznika prezentuje w wierszach zakres bilansowy grup srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, w kolumnach stan zmian w wartosci w poszczegdlnych
grupach.

1.1.4.2. Odpisy aktualizujgce wartosci aktywow trwatych

Aktywa trwate  Wyszczegolnienie

Wartosé poczatkowa

oD aktywow - stam na pocsatek | S12N OUPISOW aktualizujacych Zwigkszenie odpisow Zmniejszenie odpisow Wartosé koncowa - stanna  Wartos¢ koncowa akt. - stan
- na poczatek roku aktualizujacych w ciagu roku  aktualizujacych w ciagu roku koniec roku (K4+K5-K6) na koniec roku (K3-K7)
1 2(K3) 3(Ka) 4(K5) 5 (K6) 6 (K7) 7(K8)
1. Aktywa niefinansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Aktywa finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Uktad zatgcznika prezentuje w wierszach zakres bilansowy grup aktywdéw, w kolumnach stan
zmian w wartosci w poszczegdlnych grupach aktywoéw. Zaktadka , Wyszczegdlnienie” zawiera
uszczegotowienie pozycji grup aktywow.

1.1.4.3. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Stan wartosci na Stan wartosci na

Wyszczegélnienie Wartosé gruntéwna  Wartosé gruntow na i jia — i ia— iejszenia — jiejszenia — koniec roku — (m2) Kkoniec roku — (zf)
gruntéw poczatek roku — (m2) poczatek roku — () powierzchnia (m2) wartosé (z1) powierzchnia (m2) wartosé (z1) (3M+4M-5M) (3W+4W-5W)
1(K2) 2(3m) 3(3w) 4 (4am) 5 (aw) 6 (5M) 7 (5W) 8 (6M) 9 (6W)

Zatacznik wymaga od uzytkownika wprowadzenia wyszczegdlnienie grup gruntéw
uzytkowanych wieczyscie, grupowanie to moze opierac sie o podziat wynikajgcy z ustawy o
rachunkowosci np. inwestycje, Srodki trwate, zapasy. Szczegdétowos¢ wprowadzania gruntow
uzytkowanych wieczyscie nalezy ustali¢ z jednostkg samorzadu terytorialnego.
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1.1.4.4. Wartos¢ dzierzawionych srodkow trwatych

Srodki trwate

Stal koni ki
Pozycja Stan na poczatek roku 2wigkszenia Zmniejszenia n na konjec roku

(K2+K3-K4)

1 2(K2) 3 (K3) 4(Ka) 5 (K5)
"0" Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00
1" Budynki i lokale oraz 0,00 0,00 0,00 0,00
spoldzielcze prawo d
lokalu uzytkowego
2" Obiekty inzynierii 0,00 0,00 0,00 0,00
ladowej i wodngj
"3" Kotly i maszyny 0,00 0,00 0,00 0,00
energetyczne
4" Maszyny, urzadzenia i 0,00 0,00 0,00 0,00
aparaty ogolnego
zastosowania
"5" Maszyny, urzadzenia i 0,00 0,00 0,00 0,00
aparaty specjalistyczne
"6" Urzadzenia techniczne 0,00 0,00 0,00 0,00
"7" Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00
8" Narzedzia, przyrzady, 0,00 0,00 0,00 0,00
ruchomosci | wyposazenie
9" Inwentarz zywy 0,00 0,00 0,00 0,00

Zatacznik prezentuje uktad dzierzawionych $rodkéw trwatych wg klasyfikacji KST, w kolumnach
prezentowane sg zmiany w trakcie roku na tych sktadnikach.

1.1.4.5. Wartos$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym
akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych.

Akcle = Udzialy  Diuzne papiery wartosciowe
Stan na poczatek roku — Stan na poczatek roku~  Zmiany stanu w trakcie roku  Zmiany stanu w trakcie roku  Stan na koniec roku - ilos¢ Stan na koniec roku —
Wyszezegélnienie ilos¢ wartosé —ilos¢ — wartosé (K3+K5) wartosé (K4+K6)
1(K2) 2 (K3) 3 (K4) 4 (K5) 5 (K6) 6 (K7) 7 (K8)

Zatacznik prezentuje uktad papierow wartosciowych oraz ich zmian w trakcie roku w uktadzie
bilansowym; akcje, udziaty, dtuzne papiery wartosciowe.

W celu wyszczegdlnienia danego rodzaju papierow wartosciowych nalezy dodaé wiersz
wprowadzajgc ich oznaczenie.

1.1.4.6. Odpisy aktualizujgce wartosS¢ naleznosci

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci

Stan odpiséw aktualizujacych na Stan odpis6w na koniec roku
Wyszczegélnienie poczatek roku Zmiany stanu - zwiekszenia Zmiany stanu - wykorzystanie  Zmiany stanu — uznanie za zbedne (K3+K4+K5+KS)
1(K2) 2(K3) 3 (K4) 4(Ks) 5 (K6) 6 (K7)

Zatgcznik nalezy wypetni¢ podajac rodzaj naleznosci np. wg rodzaju dtuznika. Grupowanie
naleznosci nalezy uzgodni¢ z jednostkg samorzadu terytorialnego.
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1.2. Sprawozdania tgczne

Aby sporzgdzi¢ sprawozdania tgczne nalezy na zaktadce Sprawozdania wybra¢ Sprawozdania
finansowe. Nastepnie nalezy wskazac sprawozdania tgczne, wybrac jednostke i rok.

Sprawozdania fagczne sg sporzadzane na grup jednostek.

Sprawozdania (") Jednostkowe () taczne OOrganu| Powiat - ‘ Okres sprawozdawczy | 2018 |~ rok

1.2.1. Sporzagdzanie bilansu tgcznego

Bilans taczny tworzony jest analogicznie jak bilans jednostkowy. Na wykazie sprawozdan
nalezy wskazaé Bilans i nacisngc przycisk Otworz.

Wykaz sprawozdar

Kod sprawozdania Sprawozdanie Wersja Data sprawozdania Status Data zmiany
BILJ Bilans Brak = Brak
FJ Zmiany w funduszu jedn Brak - Brak
ST RE-ST Brak = Brak
Z5 Rachunek zyskdw i stral Brak - Brak

O Pokaz bigdy | X importy) & Eksporty

Po nacisnieciu przycisku Otworz pojawi sie komunikat, na ktorym przyciskiem Tak nalezy
potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.

Po otworzeniu sprawozdania nalezy zsumowac sprawozdania za pomocg przycisku Sumuj z JB

Aklywa Pasywa Lhwiag

Pozycja Stan na poczatek roku Stan na konlec roku
1 2 3

A_ Aktywa trwale 69 670 526,34 64 761 663,00
| Wartodci mematenaing i prawne 0,00 0,00
Il Rzecrows aklywa rwals 68 670 52534 64 751 553,00
1. Srodki trwale 69 437 110,68 64 602 085 42
1.1 Grunty 20 103 807 94 17 786 721,99
l1.‘5[5'?&;10\.“\"| lokale | obsekty inzymieni lgdowe; | 47 027 TAT 6T Ad 456 795 24
1.3 Urzadzena techniczne | maszyny 573 593,65 532 83918
1.4 Srodk transportu 1603 375,38 1 488 741,10

| o PO S [ Proclicy | B Sumujz JB X Anulj

1.2.2. Sporzadzanie tgcznego rachunku zyskow i strat
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Aby otworzy¢ faczny rachunek zyskow i strat nalezy odnalez¢ sprawozdanie na wykazie
sprawozdan i nacisng¢ przycisk otworz.

Wykaz sprawozdar
Kod sprawozdania
BILJ
FJ
ST

Z5

Q, Otwirz

Sprawozdanie

Bilans

Zmiany w funduszu jedn

Rb-ST

Rachunek zyskow i strat
FKoryoui | O Pokaz bled,

2 importuj 2 Eksportuj

Wersja Data sprawozdania

Brak

Brak

Brak

Brak

Status Data zmiany
Brak
Brak
Brak

Brak

Po nacisnieciu przycisku Otworz pojawi sie komunikat, na ktorym przyciskiem Tak nalezy

potwierdzi¢ zainicjowanie sprawozdania.

Po otworzeniu sprawozdania nalezy uzupetni¢ sprawozdanie wartosciami ze sprawozdan
jednostkowych za pomoca przycisku Sumuj z JB.

Pozycie Uwagi

Pozycja
1

A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci
operacyjnej

|. Przychody netto ze sprzedazy produktéw
Il. Zmiana stanu produktéw

11l. Koszt wytworzenia produktow na wiasne
potrzeby jednostki

V. Przychody netto ze sprzedazy towarow i
materalow

W Dotacia na finansowanie dzialanosc
podstawowe)

V1. Praychody 2 tytulu dochoddw budzetowych
B. Koazty dzialainosci operacyjnej

| Amortyzacia

I Zurycie materialdw i energi

Nl Ushugn obos

I Podatki | oplaty

[ FENERE Tl B Proekcz [ SumuizJ B X Anuly

Stan na poczatek roku
2

2873 388,63

123 882,30

Stan na koniec roku

3

3619 175,85

126 628,20

3 482 547 65

43 976 350,66

23nmmn

1.2.3. Sporzagdzanie tgcznego zestawienia zmian w funduszu

jednostKki

W celu sporzadzenia tacznego zestawienia zmian w funduszu jednostki nalezy odnalezé
sprawozdanie na wykazie sprawozdan i nacisng¢ przycisk otwdrz.

Wykaz sprawozdan
Kod sprawozdania
BILJ
Fd
ST

Fi=]

Sprawozdanie

Bilans

Zmiany w funduszu jedn
Rb-ST

Rachunek zyskow i strat

M jmportyy 2 Eksporty|

Wersja Data sprawozdania
Brak
Birak
Brak

Brak

Status Data zmiany
Brak
Brak
Brak

Brak
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Nastepnie nalezy uzupetni¢ sprawozdanie tgczne wartosciami ze sprawozdan jednostkowych
za pomocg przycisku Sumuj z JB.

Pozycje Uwagi

Pozycja Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
1 2 3
I. Fundusz jednostki na poczatku okresu (BO) 99 197 968,71 101 927 309,49
1. Zwigkszenie funduszu (z tytutu) 31 305 263,80 45 156 348,68
1.1. Zysk bilansowy na rok ubiegty 0,00 0,00
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 28 147 105,71 44 095 427,23
é u(}[q%rggl(i‘%%wane ptatnosci ze srodkow 0,00 0,00

1.4 Srodki na inwestycle 0430 02 11 767 68
1.5, Aklualizacia wyceny Srodkdw rwalych 0,00 0,00
1.6. Nieodplatnie otrzymane Srodki trwale 2548 893,17 1028 67175

1. 7. Aktywa preejete od ghilkwidowanych lub 0,00 .00
potgcronych jednostek

1.8. Akitywa otrzymane w ramach cenirainego 0,00 0,00

zaopairZenia

Ellgzgé;zusluls odpsy 2 wyniku finansoweqo z2 rok 0,00 0,00

1.10. Inne zwigkszenia 500 825,00 482,02
. igj ia funduszu j i [z tytulu) 28 575 923,02 35 051 381,78

[P S ST Prrclic: B SumujzJB X Anuly

1.2.4. Sporzadzanie tgcznego sprawozdania Informacja dodatkowa

Aby sporzadzi¢ tgczne sprawozdania informacja dodatkowa nalezy na zaktadce Sprawozdania
wybrac informacja dodatkowa.

Cesarz F Sprawozdania ~

Sprawozdania finansowe
Sprawozdania (_)Jednostkowe (g Informacja dodatkowa
Sprawozdania budzetowe

Konsolidacja

A nastepnie nalezy wybra¢ sprawozdania fgczne, jednostke, rok.

Sprawozdania () Jednostkowe (@) Laczne OOrganu| Powiat - ‘ Okros sprawozdawczy: | 2019 |~ -

Kazde ze sprawozdan nalezy zainicjowa¢ poprzez wybranie sprawozdania i nacisniecie
przycisku otwdrz.

Wszystkie sprawozdania zostaty opisane w czesci 1.1.4. Informacja dodatkowa. Kazde z nich
mozna zainicjowac rowniez jako sprawozdania taczne.

Po zainicjowaniu sprawozdania poprzez wskazanie sprawozdania i naciSnieciu przycisku
otworz nalezy uzupetnié sprawozdanie wartosciami ze sprawozdan jednostkowych za pomoca
przycisku przelicz z JB.
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B Przelicz B SumujzJB | ¥ Anulyj

2. Sprawozdania Organu JST
2.1. Budzet Organu

Bilans budzetu jest dostepny dla poziomu Organ. Nalezy wybra¢ sprawozdanie o nazwie Bilans
Budzetu i klikng¢ przycisk , Otworz”. Po wypetnieniu sprawozdania nalezy klikng¢ przycisk
,Przelicz” aby program wygenerowat sumy posrednie i koncowe sprawozdania.

2.2 Bilans Skonsolidowany

Na Bilans skonsolidowany sktadajg sie:

— bilanse jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych
— bilanse instytucji kultury

— bilanse spétek z udziatem JST

— bilanse fundacji prowadzonych przez JST

— bilans ZOZéw prowadzonych przez JST

— bilans budzetu JST

Bilans skonsolidowany dostepny dla poziomu Organ.
Sporzadzanie sprawozdania:
Po zainicjowaniu sprawozdania nalezy:

1. Zaznaczy¢ wfasciwg opcje przy pierwszym komunikacie ,Czy przeliczy¢ kwoty ze
sprawozdan sktadowych”?
—Tak spowoduje pobranie wszystkich kwot dla najbardziej aktualnych wersji
sprawozdan bilansowych ze wszystkich jednostek wchodzacych w sktad konsolidacji
— Nie zachowa poprzedni stan bilansu skonsolidowanego

2. Po wybraniu opcji przeliczenia kwot nalezy klikng¢ przycisk ,Przelicz” w celu
wygenerowania sum posrednich i koncowych

3. W kolumnie ,Wytgczenia” pojawig sie uzgodnione kwoty rozrachunkéw miedzy
jednostkami, kwoty nieuzgodnione mozna wprowadzi¢ do kolumny ,Korekta WN” lub
,Korekta MA”

4. Po wpisaniu Korekt nalezy klikng¢ przycisk ,,Przelicz” — program uwzgledni dokonane
korekty w kolumnie ,,Stan na koniec roku”

5. Uzgodniony bilans skonsolidowany nalezy Zapisa¢ lub Zatwierdzi¢ (wersja finalna)
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Dodatkowe funkcje na sprawozdaniu bilans skonsolidowany:

1. Przycisk ,Sprawozdania” umozliwia podglad sprawozdan jednostkowych
wchodzacych do konsolidacji

2. Przycisk , Konfiguracja konsolidacji” umozliwia okreslenie dla poszczegdlnych
jednostek
— metody konsolidacji (w przypadku proporcjonalnej wartosci udziatu)
— czy podlega konsolidacji (parametr ,,Konsoliduj”)

Stan bil; konis : "
Pozycja Stan na poczatek roku R TR Wylaczenia Korekta winien Korekta ma Stan na konise roku
1 2 3 4 5 6 7
A. Aktywa trwale 69 670 526,34 64 761 563,00 0,00 0,00 0,00 84 751 553,00
Wartodci niematerialne i prawne 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Wartogé firm: ostek podporzadkowanych 0,00 0
i 0,00
1 0.00

lokale | obiekty inzynierii ladowe] i wodnej

465
.00 0 ),00
0 0 0,00

11 Akcje i udzialy

Q.00 0.00 0.00 0.00
[P e Ml & Przeicz | @ SumujzJ8 | B Sprawozdania m % Anuly; B Konfiguracja konsoldacj | @ Przelicz bledy | 14 Druky

3. Sprawozdania budzetowe

Sprawozdania budzetowe sg dostepne po przejsciu na zaktadke sprawozdania i wybraniu opcji
sprawozdania budzetowe.

Sprawozdania -

Sprawozdania finansowe

Sprawozdania (@) Jednostkowe ( Informacja dodatkowa
Sprawozdania budzetowe

Konsolidacja

Przed zainicjowaniem sprawozdania nalezy wskazac¢ czy bedzie ono jednostkowe czy taczne,
wybrac jednostke oraz okres sprawozdawczy.

Sprawozdania (@) Jednostkowe (T)ktaczne (7)Organu Powiat Kedzierzynsko-Kozielski  ~ Okres sprawozdawczy. 2019 |~ styczen o

Po wykonaniu tych czynnosci nalezy wskaza¢ sprawozdanie na wykazie sprawozdan i
nacisngc przycisk otworz.

Wykaz sprawozdan
Kod sprawozdania Sprawozdanie Wersja Data sprawoczdania Status Data zmiany

REZTS Rb-27S Pierwotna 2018-01-31 Roboczy 2018-12-13 10,01 49

m A Koryouy | @ Pokaz bledy | M importuj | 2 Ekspartu)
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Po otworzeniu sprawozdania mozna uzupetnic¢ pozycje.

gémych Skutki umorzenie
Plan (po Dochody Dochody stawek udzielonych  zaleglosci
Dziat  Rozdziat Paragraf i znosci aceni y ogotem zaleglosé  nadplaty  podatkow  ulgizwolnien podatkowych

1 2 3 4(R1) 5(R2) 6(R3) 7 (R4) 8(R9) 9 (R10) 10 (RS) 11 (R6) 12 (R7) 13 (R8) 14 (R112)

801 80101 092 0 1000,00 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Nowg pozycje mozna dodac za pomocgy przycisku Dodaj pozycje lub za pomocg przycisku +
Po uzupetnieniu sprawozdania mozna skorzysta¢ z dostepnych opcji:

e + dodanie pozycji;

® — usuniecie pozycji

e zapisanie;

e zatwierdzenie — uniemozliwi to modyfikacje wprowadzonego sprawozdania;
e przeliczenie — przeliczone zostang pozycje, ktére sg sumowane;

® usuniecie;

e anulowanie;

e przeliczenie btedow — weryfikacja sprawozdania;

e wydruk.

S M 7apisz « Zatwierdz GRS X Anulyj = ®Przeliczbledy = =4 Drukuj | -

4. Zarzadzanie jednostkami i grupami jednostek
4.1. Zarzadzanie jednostkami

Zatozone podczas wdrozenia jednostki sg dostepne na zaktadce Jednostki Organizacyjne w
pozycji Kartoteka jednostek.

Jednostki Organizacyjne ~

Kartoteka jednostek
Grupy jednostek ; Centrainy $

Na liscie widoczne sg wszystkie jednostki, ktore zostaty dodane w systemie. Dodatkowo
istnieje mozliwos¢ dodania nowej jednostki lub likwidacja juz istniejgce;j.
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DPs Dom pomocy spoleczre) Dom pomocy Spoeczng J8 23182151
PZO Powiatowy Zespdl Obwialy Powaalowy Zespol OSwiaty J8 532419260

25z Sper. Zespot Szkot Specjalnych Zeapol Szkot Speciainych J8 000703859
Lo | Liceum Ogéinoksalcace | Liceum Ogélnokszialcace ] 532390651
Lo Il Liceum Ogdinoksztaicaos Il Liceum Ogoéinaksztalcace JB 532397890
Z5znr Zespol Szrot nr 1 Zespol Srkdt nr 1 JB 000743178
Z5z Zegug Fespid Szldl Specialnych Fespol Srkit Specainych JB 000126333

+ Dodaj  Q Szezegoly m

Aby doda¢ nowg jednostke nalezy:

Klikng¢ przycisk ,Dodaj”
Uzupetnic¢ dane o jednostce

e Zapisa¢ wprowadzone wartosci

4.2. Grupy jednostek

Grupy jednostek sg dostepne sg na zaktade Jednostki organizacyjne w opcji grupy jednostek.

Jednaostki Organizacyjne ~

Kartoteka jednostek

Grupy jednostek ) Centralny §

Wszystkie grupy zatozone w systemie s3 widoczne na liscie. Dodatkowo jest mozliwosé
zatozenia nowej grupy. Zeby zatozy¢ nowa grupe nalezy nacisnaé przycisk dodaj, a nastepnie
nalezy uzupetni¢ wszystkie informacje i przypisac jednostki do grupy.

Aby dopisac jednostki do grupy nalezy z listy dostepnych jednostek za pomoca przycisku
dodac¢ wybrane jednostki.

Po uzupetnieniu wszystkich informacji nalezy nacisng¢ przycisk zapisz.
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Podstawowe informacje
Kod grupy
Nazwa grupy

Jednostka obslugujgca

Jednostki przynalezne

Lista jednostek w grupie

Przynaleznoéé od

20181216

Zapisz X Anuluj

2100-12-31

Kod grupy - maks

Nazwa grupy - maks
Starostwo Powiatowe Kedzierzyn-KoZle

Grupa moze tworzy¢ sprawozdania

Przynaleznoéé do

=]

7% Doskomp

GRUPA ITSS
Zakres obowigzywania
od 20181216
Do 21001231

Dostepne jednostki

Dom Dziecka

Dom pomocy spoleczne]

| Liceum Ogdlnoksztatcace

Il Liceum Ogédlnoksztalcace

Komenda Powiatowa Paistwowe] Strazy
Powiat Kedzierzyrisko-Kozielski
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Powiatowy Zespot OSwiaty

Zespdt Szkdt nr 1

Zesptt Szkét Specjalnych

Zespdt Szkat Specjalnych

¥FE VT
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Cesarz 72 Doskomp

GRUPA ITSS

OPW Doskomp Sp. z o.0.
Dzial Sprzedazy
email: programy@doskomp.lodz.pl
tel. 42 683-26-71
Dzial Obstugi Klienta
email: plus@doskomp.lodz.pl
tel. 42 683-26-73
tel. 42 683-26-75
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